
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ
РЕСПУБЛИКИ ТЫВА

(Минобр РТ)

прикАз

от <<.!/ >>марта 2022 г. Nэ29f_,д

о проведении регионального тренировочного мероприятия

с использованием технологий печати и сканирования полного комплекта
экзаменационных материалов в аудиториях пункта проведения экзаменов

по русскому языку 5 апреля 2022 году

На основании письма Федерального государственного бюджетного

r{реждения кФедеральный центр тестирования> от 31 января 2022 г. Ns 64102,

Ь ц.п"о обуlения работников пунктов проведения экзаменов государственной

итоговой urraaruц"" по образовательным программам среднего общего

образования с использованием технологиЙ печати и сканиРованиЯ полногО

комплекта экзаменационных материЕtлов в аудиториrIх пункта проведения

экзаменов ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Провести 5 апреля 2022 г. регион€lльное тренировочное мероприятие с

использованием технологий печати и сканирования полного комплекта

экзаменационных матери€rлов в аудиториях пунктов проведения экзаменов

(далее - гшэ) по русскому языку с r{астием обуlающихся 11 классов (далее -
регионzlльное тренировочное мероприятие);

2. Утверлить прилагаемые:
_реГлаМенТпроВеДениярегионЕ[пЬноГоТренироВоЧноГоМероприЯТИЯс

целью обуr.rr" работников ППЭ (приложение J\b 1);

- пункты проведения регионального тренировочного мероприятия на 5

апреля 2022 г. (приложение }ф Z);

- состаВ регионаЛьноЙ предметной комиссии по проверке работ

}п{астниКов региоНztльногО тренироВочногО мероприЯтия (приложение Jф 3);

- состаВ членоВ государственной экзаменационной комиссии Республики

Тыва (далее - гэк) и их закрепление в пункты поведения регионЕtпьного

тренировочного мероприятия (приложение N +);

- состаВ работников ППЭ регионЕLпьного тренировочного мероприятия

(приложение J\Ъ 5).

3. гБу <Институт оценки качества образования Республики Тыва>>

(,Щонгак В.В.):



_ обеспечить проведение регион€lльного тренировочного мероприятИя На

базе ППЭ в соответствии с Регламентом к настоящему приказу 5 апреля 2022 г.;
_ обеспечить организационно-методиtIеское сопровожДеНИе

регионального тренировочного меропри ятия;

- сформировать обшrylо сводную информацию о проведении

регионапьного тренировочного меропри ятия.
4. Рекомендовать руководителям местных органов самоуправления

муницип€tльных районов и городских округов, осуществляющих управление в

сфере образования,,щепартаменту по образованию Мэрии г. Кызыла:

- организоватЬ проведение регионЕtльного тренировочного мероприятия

на базе IIпЭ в соответствии с Регламентом 5 апреля 2022 г.;

- н€вначить ответственных лиц из числа работников муниципaльного

органа управлениrI образованием в цеJrях контроJIя за проведением

регион€tльного тренировочного мероприятия;

- обеспечить материально-техническую готовность Ппэ к проведению

регионЕlльного тренировочного мероприятия;

- обеспечить явку работников IIпЭ на региональное тренировочное

мероприятие;

- организовать безопасную доставку членов Гэк в Ппэ и обратно 4 и 5

апреля 2022 г.
5. Руководителям образовательных организации:

5.1. на базе которьж открыты ППЭ рекомендовать:

- организовать проведение регионЕlльного тренировочного мероприятия

на базе tIпЭ в соответствии с Регламентом к настоящему приказу 5 апреJIя 2022

г.;

- обеспечить матери€lльно-техническуIо готовность ППЭ к проведению

регионального тренировочного мероприятия ;

- обеспечить явкУ работников IIпЭ на регионt}льное тренировочное

мероприятие.^ 
52. рекомендовать освободить от основной работы с сохранением

заработной nnur", экспертов региональной предметной комиссии по русскому

языкУ по проверке тренировочньrх работ на 6,7,8 апреля и членов гэк 4 и 5

апреля 2022 r.
6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого

заместитеJIя министра образования Ресгryблики Тыва Сарагашеву И,В,

Министр

[онгак В.В., Ооржак М.М.,тел., 5-61-26

А.В.Храмцов



Приложение J\Ъ 1

к прикi}зу Минобр РТ
от << 
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РЕ ГЛДМЕНТ ПРОВЕДЕ НИЯ РЕ ГИОНДЛЬНЫХ

ТРЕНИРОВОЧНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ С

ЦЕЛЬЮ ОБУЧЕНИЯРАБОТНИКОВ ППЭ

(технология доставки ЭМ по сети Интернет)
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I Перечень mермuнов 1l сокраtценuй

Госуларственная итоговzuI аттестация1 гиА
2 гэк Госуларственная экзtlменационнчtя комиссия

.Щополнительный бланк ответов3 дБоJф2

Единый государственньй экзап{ен4. Егэ
Индивидуа.гlьный комплект5 ик
ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной форме6. кЕгэ
Контрольные измерительные материалы7 ким
Органы местного са]vlоуправления8 мсу
Орган исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, осуществляющий государственное

управление в сфере образования

оив

Программное обеспечениепоl0.

Пункт проведения экзаN,Iена11 ппэ
Комплексные регионtlльные тренировочные
мероприятия

12. ртм

Российская фелерациярФ13.

Региональньй центр обработки информаuии14. рцои
Участники/условные rIастники15. участники

Федера.пьный институг педагогических измеренийФипиl6.

Федеральный центр тестированияФцт|7

Экза:r,tенационные материалыl8 эм
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2 Назначенuе u общuе свеdенuя о поряdке провеdенuя РТМ
Настоящий докулrент предполагает проведение РТМ для субъектов РФ, использующих

доставку ЭМ по сети Интернет, следующих типов:
,/ комплексная треЕировка с применением технологии печати ЭМ и скtlнировzlния ЭМ

в штабе ППЭ/в аудиториях ППЭ, в том числе для письменного экзап{ена по
инострЕlнному языку с рaвделом кАулирование);

/ комплексная тренировка устной части экзzlil,lена по иностранЕому языку м
применением технологии печати ЭМ и сканирования ЭМ в ППЭ;

/ комплекснаJI треЕировка проведения ЕГЭ по информатике и ИКТ в компьютерной

форме с применением технологии печати ЭМ и скtlнирования ЭМ в ППЭ.
Проведение РТМ предншначено дJIя:
/ обуrения работников ППЭ технологиям проведения экзЕlп,{енов в ППЭ: печати

полньD( комплектов ЭМ в ППЭ, сканирования ЭМ в штабе ППЭ или сканирования в

аудиториях ППЭ, проведения устной части экзtlмена по инострaнному языку,
проведение КЕГЭ с использовtlнием специztльного ПО;r' определения технической готовности аулиторий и штабаППЭ для применения В НИХ

применяемьD( технологий проведения экзtl},lенов;
,/ определения работоспособности криптосредств (токенов членов Гэк),

предназначенньD( дJIя проведения экзамена.
В проведении РТМ принимЕlют rIастио работники ППЭ и РЦОИ. РешеНИе О

привлечении к РТм rIащихся школ (выпускников прошльтх лет) и их количестве принимает оив.
Обработка результатов не предусмотрена.

В рамках подготовки к РТМ в РЩОИ должны выполIuIться планирование, заказ ЭМ,
назначение членов Гэк с привязЕlнными токенаIчtи и автоматизированное распределение уIастников
по аудиториям ППЭ (крассадка>) на тренировочные даты в По кПланирование гиА (Егэ) 2022

(апробаци"lо со.ласно зrшлаЕированным РТМ на выбранньй пред4ет в соответствии с графиком

РТМ (см. Приложение).
НеобходиМо обеспе.пать не менее 2-х РТМ в каждом ППЭ субъекта РФ, задействовtlнньD(

в проведении ГИА 2022.
Рекомендуемьй план проведения РТМ для ППЭ:
] dень. Проведение РТМ во всех ППЭ с целью выявления проблем, связанньD( с

использоВtlнием технологиЙ проведения экзzlь{еноВ (методических иlплп технических); 2 deHb.

проведение Ртм после дополнительного инструктажа в тех ппэ, которые допустили

оргaшизационно-технологические ошибки;
3 dень. Итоговое проведение РТМ во всех ППЭ;

Назначение и общие сведения о порядке провелеш,rя РТМ
В слуIае если во BpeMrI итогового проведения ртМ были вновь допущены

организационно-технологические ошибки, необходимо повторно проводить Ртм до тех пор, пока

ошибки не будуг устранены.
Формировtlние и рzвмещение интернет-пЕlкетов с Эм булет выполняется не позднее 5

рабочих дней до даты проведения РТМ по графику, составленному на основании заполненньIх ElHKeT

ЬО уru"r"и субъекта Российской Федерации в системе мониторинга подготовки к ГИА в рЕвделе

<Анкетировtlние) и подтвержденньD( заказов ЭМ.
Результаты плЕlнирования, а также вьшолшIемьrх в ППЭ процедур подготовки и

проведения Ртм будут отображаться на сайте тренировочной версии мониторинга готовности Ппэ
(Ёttps://test-ppe.rustest.ru/) по мере поступпения информачии на федеральньй уровень, режим

обновления дulнньD( на фелеральном портале:

0 ежедневно, в 20 минуг после начала часа с 01.00 до 23.00 по московскому времени.

Формирование ключей доступа к эМ с rrетом сведений о станциях ппэ,
зарегистироваIIньD( в раN{ках проведения контроJlя технической готовности до 17-00 накануне даты

ртм, выполняетa" " рЪбо""" д", по графику, составленному на основilнии заполненньD( анкет об
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rIастии субъекта Российской Федерации в системе мониторинга подготовки к ГИА в ршlделе
кАнкетирование) и подтвержденньтх зчжtвов ЭМ в 18-00 по московскому времени.

Все действия по подготовке к проведению РТМ должны быть завершеЕы до этого
момента.

В качестве тренировочньIх ЭМ используются комплекты тренировочньD( ЭМ,
подготовленные на основе демонстрационньD( версий КИМ, предоставленньD( ФИПИ.

Ваэtсно! Провеdенuе РТМ без вьtполненuя планuрованtlя, закklа ЭМ u крассаdкu> в ПО
кПланuрованuе ГИД (ЕГЭ) 2022 (апробацuя)> невозмоrlсно,

2.1 Версuu ПО dля провеdенuя РТМ
,Щля подготовки и проведения РТМ должно использоваться ПО следующих версий:
. РИС <Планирование ГИА (ЕГЭ) 2022 (аrryобачия)> версии 26.хх.
. Модули Программного комплекса дJIя проведения ГИА в ППЭ:

о Версии 22,| - для РТМ с 04.03 по 14.04 вкJIюtмтельно; о
Версии 22.2 (п вьтше) - дJIя РТМ с 21.04 по 19.05.

3 Комшекснсtя mренuровка по mехнолоzuял4 печаmu полно2о комплекmа ЭМ u
сканuрованлlя в Ппэ

3.] Исхоdньtе daHHbte
Для проведения тренировки по технологиям печати полного комплекта ЭМ и

ск{шировtlния ЭМ в штабе ППЭ/аулиториях необходимы следующие материалы:
l в РItОИ

. ПО Пл.цнировАниЕГИД (ЕГЭ) 2022 (лпrов,lция)
/ .Щля тренировки должна использоваться версия ПО кПлшrировtlние ГИА (ЕГЭ)

2022 (апробачия)> и база данньгх, рчвверIryгая дIя проведения всероссийских тренировоЕIньD(

мероприятпй в 2022 rоцу.
. дистриБутивьlПО

/ luсmрuбуmuв Сmанцuч расtпuфровкu ЭЙ,
/ luсmрuбуmuв Моdуля свжu с ППЭ

. ДОПОЛНИТЕIIЪНОЕ ОБОРУДОВДНИЕ И МДТЕРИДЛЫ
У ToKeHbt спецuалuсmов РItоИ

fuя тренировки должны использоваться токены специалистов РЩОИ, вьцаЕные ДIя
проведеншI экзапdенов в2022 году, и соответствующим образом вьцанные в ПО кПланuрованuе ГИД
(ЕГЭ) 2 02 2 (апробацuя) ll.

ПвППЭ
. ДИСТРИБУТИВЪIПОr' ,Щuсmрuбуmuв Сmанцuu dля печаmu, вкпючаюлцuй ПО Сmанцuя печаmu ЭМ tдtu

сmанцuя ор?анuзацuя в завuсuJуrосmu оm uспользуемой в субъекmе mехнолоzuu сканuрованuя Эм.
В ПО Станция печати ЭМ для проведения РТМ в расписЕlние добавлен специальньЙ

этап <<РегионЕIльнаrI тренировкаD.
r' luсmрuбуmuв Сmанцuu авmорuзацuu.

В ПО Станция авторизации цý проведенпя РТМ следует выбрать ЭТаП

кРегиональнaш тренировка)) дJUI настройки подключения к тренировотIному федерагlьному портаJry

test-eem.rustest.ru, на котором доступны даты тренировоtIньD( экзаil{енов соответствии с

Приложением.
r' luсmрuбуmuв Сmанцuu сканuрованuя в ППЭ.

в пО Станция сканировtшия в ППЭ дJIя проведения РТМ в расписание добавлен
специaльньй этап <<Региональнaш тренировка).

. ДОПОЛНИТЕJIЪНОЕ ОБОРУДОВДНИЕ И МДТЕРИДЛЫ

' Ранее - Станция загрузки электонных бланков
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/ Токенычленовгэк
Для тренировки доJDкны испоJБзоваться токены членов ГЭК, вьцaнные ця

проведения экзаменов в 2022 году, и назначенные Еа РТМ в ПО кПланирование ГИА (ЕГЭ) 2022
(апробация)>.

{ Пакеm с серmuфuкаmал4u спецuалuсmов РItои
Пакет с сертификатами специалистов РЩОИ формируется автоматически на основе

сведений о сотрудниках РЩОИ, ук,ванньrх в ПО кПланирование ГИА (ЕГЭ) 2022 (аrryобация)>.

Пакет доступен дJIя скачивания с помощью ПО Станция Евторизации с

тренировочного фелера.тlьного портЕrла при выбранном этЕше кРегиональн.ш тренировка) (адрес

портала: test-eem.rustest.ru).
r' Тренuровочные Эм.

Интернет_пакеты с ЭМ размещaются не позднее 5 рабочих дней до даты РТМ при
наличии подтвержденной зФIвки на заказ ЭМ, формировtlние интернет-пакетов производится в

соответствии с данными о нtвначениях ППЭ, аудиторий и распределении rIастников на экзап{ен.
/ Комrutекm руковоOumеля Ппэ, сформированный на дату и предмет Ртм.
У Фаiulьt (конверmь) u формьt ППЭ-l1 дJIя упtжовки напечатанньD( бланков

участЕиков.
/ [ополнumельные бланкu оmвеmов Ng2 - ДБОМ2, напечатанные среДстваlrли ПО

Станция авторизации в процессе KoHTpoJuI технической готовности к РТМ;
/ Необходимое копичество бумаеu цý печати комплектов Эм И ?елевьlе ручкu

черного цвета дJuI заполнения бланков rIастников.
/ Ключ dосmупак ЭМ,

Тренировочньй основной кJIюч доступа к ЭМ формируется и размещается на

тренировоtIном федеральном портале накануне РТМ в 18-00 по московскому времени в соответствии

со сведениями о зарегистрировtlнньD( стtlнциях, вьшоJIненньD( назначениях tmeнoB гэк и

автоматизированном распределении уIастЕиков по аудиториям ППЭ в По <Планирование ГИА
(Егэ) 2022 (апрОбация)>. КтпоЧ доступа к ЭМ доступен дJIя скаtмвания с 9-30 по местному времени в

день проведения РТМ.

Важно! Тренuровочньtй ключ поdхоdum mолько dля mренuровочных ЭМ u uспользоваmь ezo

прu провеdенuu ЕГЭ запреuлено,

3.2 Поdzоmовка к провеdенuю mренuровкu

в рамках подготовки к проведению Ртм по технологиям печати полного комплекта Эм
и сканирования ЭМ в штабе ППЭ/аулиториях допжны быть вьшоJIнены действия, описанные далее.

3,2.] Планuрованuе, заказ Эм u авmомаmuзuрованное распреdеленuе учасmнuков
,Щля проведения РТМ необходимо вьшолнить следующие действия в ПО <Плшtирование

ГИА (ЕГЭ) 2022 (апробачия)>:
l заполнитЬ в системе мониторинга подготовки к ГИА в рaвделе кАнкетирование)) анкету

об уrастии субъекта Российской Федерации в сроки, указанЕые в Приложении;
l сформировать заказ ЭМ в По кПланирование гиА (ЕгЭ) 2022 (аrryобация)> в сроки,

ука:}анные , liрrпо*ении. На кажлую запланированную дату проведения РТМ на выбршlный

1^rебньй предмет следует:
r'проверить и, при необходимости, внести сведения о Ппэ, которые планируется

задействовать в РТМ;
упроверить и, при необходимости, внести сведения об аудиторном фонде в Ппэ, в том

числе назначение аудиторий на РТМ;
Увьшолнить распределение по ППЭ участников (из расчета не менее 2 на кажлую

планируемую аудиторию) ;

/создать з{UIвкУ на ЭМ, количестВо ЭМ булет рассчит{lЕо alвтоматически на основЕшии

сведений о ППЭ, аудиторном фонде, количестве распределенньD( по ППЭ rIастников;
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I не позднее 5 календарньrх дней до даты Ртм до начапа технической подготовки в Ппэ
внести в тренировочную региональную базу дtlнньD( РИС сведения:

r' о работниках Ппэ и членtlх Гэк, )частв}ющих в Ртм;
уо вьцаче токенов tшенаь{ Гэк и специЕIлистаrr,r Рщои, ответственным за расшифровку

бланков (сведения о Toкeнilx должны соответствовать токенап{, вьцанным дJIя проведения экзап{енов

2022 года, передача вьцtlнньD( токенов дJIя проведения экзчlп,lенов другим tшенап{ ГЭК или
специЕlлистам РЩОИ запрецается);

/ о ны}начении работников Ппэ и tшенов Гэк на Ртм;

l не позднее начала контроJIя технической готовности ППЭ:
/вьшолнить автоматизированное распределение участников по местап,r в аудиториях

ППЭ, организаторов в аудитории (не позднее 15:00 по местному времени накануне даты проведения
РТМ);

,/ подготовить комплект отчетньIх форм ППЭ для передачи в ППЭ.
3,2.2 Усmановка u насmройка ПО в РItОИ

.Що начала проведения РТМ в РЦОИ необходлмо вьшолнить установку и настройкУ ПО
для полуIения и расшифровки бланков уIастников и отсканированньD( фор* ППЭ: / Станция

расшифровки ЭМ, / Модуль связи с ППЭ.
После завершения настройки сервиса связи с ППЭ необходимо средстваI\,lи кJIиента

сервиса связи с ППЭ сохранить на тренировочньй фелеральный портал строку подкJIючения к

сервису рцои. .щля этого в разделе Насmройки необходимо выбрать этап крегионагlьнаrl тренировкаD

для подкJIючения к федеральному порталу по адресу https://test-eem.rustest.ru/.

3.3 Провеdенuе РТМ
Порядок подготовки и проведения РТМ поJIностью соответствует порядку подготоВки и

проведенИя штатньD( экзtlменОв за искJIЮчениеМ отдельньD( особеннОстей, котОрые приведены ниже:- ,/на сайте тренировочной версии мониторинга готовности ППЭ (https://testppe.rustest.ru0

}читываЮтся фактЫ скаIIивания кJIюча, передачи статусов, актов технической готовности и журналов

работы станций, авторизации на тренировоIIную дату без индикации нарушеЕия реглаil,lентньD(
сроков;

/использование файла пароJuI в слrIае отсутствия доступа в Интернет в день проведения

РТМ не преdvсмоmрено;
/в По Сmанцuя авmорuзацuu на странице Насmройки добавлен специzlльньй этатt

кРегиональная тренировка)), обеспе.швшощий подключение к тренировочному федеральному
порт€lлу с расписанием РТМ в соответствии с Приложением;

/в По Сmанцuя печаmu ЭIйсmанцuя opzaqlk]amopa в расписание экзtlillенов добавлен

специальньй этuш <Регионапьнм тренировка). Для тренировки следует выбирать предvIет,

соответстВующиЙ тренировОчным ЭМ, и запланированную дату РТМ.
о Ь *а"есr"е тренировочньD( ЭМ используются демонстрационные варианты ЭМ;

r'B По Сmанцuu сканuрованuя в Ппэ В расписание экзtlil{енов добавлен специttльньй

этап <региональная тренировка). Щля тренировки следует выбирать предмет И Дsту,

соответствующие тренирово(шым бланкам.
о В каrестве тренировоtIньгх блшtков rIастников испоJьзуются черно-белые

бланки, нtlпечатанные на станции печати ЭМ.
о Экзамен может начаmься поilюе 10-00 по месmному временu. В данном сл}цае

необходимо редомить Фщт через Контакт-центр о времени начала экзttil4ена.

3,3.1 Поряdок dейсmвuй dля спецuалuсmов РI|ОИ
в таблице приводится рекоменлуемый порядок взаимодействия рцои с Ппэ на этапах

технической подготовки, контроJIя технической готовности ППЭ к РТМ и проведения РТМ.
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1.1 Перепача в IIПЭ дистрибутивов ПО и докуIчrентации дIя проведен}ul РТМ, если они не бы.пи передаrш ранее: /
Щистрибутивы ПО:

- Станция авторизации
- Станция дIя печати (Станчия печати ЭIчI/Станщя организатора - после установки и первоначальной

настроfoи)
- Стаrщlrя сканирования в ППЭ У Щополнlлтельные материаJIы:

- сведения о назначенньIх аудrгориях и ребном пре,IIмете (предтrлето<).

BaclcHo! Руковоdспва пользовалпеJIя по рабоmе с ПО dосmупньl на сайm ФItТ в разdелв Технолоzuческuе

Моюrгориtг доставки ЭМ в IIПЭ:
- подкJпочитесь к сайту тренировочной версии системы мониторинга готовности ППЭ https://tesb
ppe.rustest.rt/:

- перейдrге в ра}дел кЩоставка ЭМ в ППЭ>;

- выберите соответствующую дату экза}rена РТМ и примените фильтр; - по кalкдому IIПЭ пРОвеРЬТе

статус поJryчения интернет-пакетов с ЭМ:
r' ршмещен - пакет доступен дIя скачивания в ППЭ, скачивание еще не

началось;
{ передача - идет процесс скачивания в IIПЭ; У передан - пакет успешно

в IIПЭ.- пакет был

1.2

2,1 ПОлl"rение и подтвержДение качестВа поJtуIеннЫх от ППЭ пакетоВ с результатами тестовогО СКаНИРОВаНIIUI:

- пол)цIтге и подтвердите качество пакетов с результатами тестового сканированиrI.
пакеmов нек качесmва

2,2. Монлrгоринг передачи статуса кТехническая подготовка пройдена)

- подкJIючитесь к саftry тренировочной версии системы мониторинга готовности ППЭ htФs://test-ppe,rustest.ru/;

- перейиите в рiвдел кГотовность IIПЭ>;

- выберrге соответствующую дату экзамена и примените фшьтр;
- по каждому IIпэ убелrгесь в нilличии зафиксированного времени передачи статуса в колонке ктехническм

з.l Мониторинг коЕгроJlя передачи актов технической готовности:

- подшtrочитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ https://test-ppe,rustest.ru/;

- перейдите в раздел кГотовность ППЭ>;

- выберrrе соответствующую дату экзамена и применIпе фильтр;
- по каждому IIПЭ убiлитесь в налшIии переданных актов технической готовности основной u резервной

станций авторизаIши, основнойп резервной станций сканирования в ППЭ;

- по каждому ftrIэ убaлrraсь в нали.Iии переданньгх актов технIтIеской готовности ocчonчbtx станций печати

ЭIr,l/станций организатора'в соответствии с колш{еством нzвначенных аудиторий и в налиЕIии не менее одного

акта техниtIеской готовностирезервной станtц,tи печати Эlvf/станции организатора.

важно! ,щля коррекпноzо формuрованlм кпюча dосmупа к Эм переdача элекmронных акlпов tпехнuческой

dо I7-00 поппэ dолэtсна бьtmьzоmовносmu всех

3,2, Мониторинг передачи статуса кКонтроль техниЕIескоЙ готовности

- подruIючитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ
- перейдrге в рil}дел кГотовность ППЭ>;

- выберите соответствуюryю дату экзамена и примените ф,шьт;
- по кЙлому IIПЭ убёлrгесь в налшIии зафиксированного времени передачи статуса в колонке кКокгроль

техншIеской готовности завершён>.

ваеrcно! Переdача сmаmуса заверlаенчя конmроля mехнuческой ?оmовносmu в Ппэ возмоэrсно mолько прu

завершён)
htфS;//test-ppe.rustest,ru/;

2 дкгы и журнашI станции организатора на саfrге мониторинга отображаются как акты и )rý/pнaJm станции

печати ЭМ.
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з,з Контроль авторизации членов ГЭК:
- подкJIючитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ https://test-ppe,rustest.ru/;

- перейдите в рil}дел кГотовность ППЭ>;
- выбери:ге соответствующую дату экзамена и примените фильт;
- по каlкдому IIПЭ убелrгесь, что колшIество авторизаций в колонке кАвторизова.тlось) соответствует

назначенных членов Гэк,

4,| Монlтгоринг поJryчения к.тшочей лосryпа к ЭМ
- подкJIючитесь к сайпу системы моншторинга готовности ППЭ httD://test-Dpe.rustest.ru/;

- перейлrге в раздел кГотовность IIПЭ>;
- выберите соответствующую дату экзамена и примените фпur"т;
- по какдому IIПЭ убелrгесь в налшIии зафиксированного времени скачивания кJIюча в колонке кК.шоч

скачан).
4.2. Мониторинг передачи статуса кЭкзамеtш успешно начались)

- подкJпочитесь к сайry системы мониторинга готовности IIПЭ https://test-ppe.rustest.ru/;

- перейдrге в ра:}дел кГотовность ППЭ>;
- выберите соответствуюцщо дату экзамена и примените фильц;
- по каждому Ппэ убелитесь в нtшичии зафиксированного времени передачи статуса в колонке кэкзамеtш

начаJIись).

4.з Мош.tторинг передачи статуса кАудирование успешно завершено) (в сrгуrае проведения РТМ по англrйскому
языку(письменному)
- подruIючrгесь к саirry системы мониторинга готовности IIПЭ https://tesbppe.rustest.ru/;

- перейлите в раздел кГотовность ППЭ>;

- выберите соответствующую дату экзамена и применпте фшьтр;
- пО каждомУ IIПЭ убелrГесь в налшIИи зафиксированного времени передачи статуса в колонке кАудирование

Мониторинг передачи статуса кЭкзамеrш завершены )
- подкIIючитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ hФs://test-ppe.rustest,rr/;

- переiЦите в ра:}дел кГотовность IIПЭ>;

- выберите соответствуюшtуо дату экзамена и примени:ге ф"л"т;
- по каждому IIпэ убелrгесь в нaшиtlии зафиксированного времени передачи статуса в колонке кэкзамеrш

через ПО кМолуль связи с ППЭ>;

- скопируйте по.тrуrешше пакеты с бланками и формами с помощью флеш-накопителя на рабочую станцию, не

сетевых подкlпочений, на пакетов.

б,l

Расшифровка пакета (пакетов) с бланками и
с бланками ипакет

формами:
эмстанции

6.2.

Подтверждение приема пакетов с ЭМ:
- средствами ПО кМодуль свяtи с ппэ> полгвердите факт приема бланков в cJIyIae успешной расшифровки

ппэ

6.3,

6,4

перейдите в раздел кГотовность ППЭ>;
выбери,ге соответствуюIц)ло дату экзамена и примените фшьтр;
,rо *ч*доrу IIПЭ убiлит.Ъ" " 

,-*"и зафиксированного времени передачи статуса в колонке <Материаш

h ttp s : //[еst-р!е. ruý!9ý!дl ]

в РЦОИ)переданыстатуса кМатериапыпередачиМонrrгоринг
ппэготовностик системы мониторинIаподключитесь сайry
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6,5. Коrrгроль передачи хqФналов :

- подкIIючитесь к сайry системы мониторинга готовности IIПЭ hФs://test-ppe.rustest.ru/;

- перейдите в рл]дел кГотовность IШЭ>;
- выберrге соответствуюryю дату экзал,tена и примените фшьФ;
- по каждому IIПЭ убелrгесь в налшIии переданньгх журнаJIов работы основной п резервноЙ станций

сканирования в IIПЭ;
- по каждоtt,rу ППЭ убелl,rгесь в налшIии переданных журнапов работы ocчonчblx стаlщий печати ЭIWСтаНЦИй

организатора в соответствии с колшIество н€lзначенных аудиторий и в нали]Iии всех журналов работы
резервных станции печати ЭIч{/станций организатора.

3,3.2 Поряdок dейсmвuй dля рабоmнuков ППЭ прu провеdенuu РТМ с

прuмененuелL mехноло\uu сканuрованuя Эм в шmабе Ппэ
В таблице приводится сводный порядок действий, рекомендуемый при проведении РТМ.

В сл}чае проведения РТМ по английскому языку (письменному) дополнительно
отрабатываются процедуры воспроизведения заданий по аудированию.

Прu провеdенuu ЕГЭ по uносmранньlJчl языксtл4 (пuсьл,tенная часmь) в экзаIу|ен включаеmся

рвdел кДуduрованuеD, все заdанuя по коmорому включены в сосmав ЭМ, заzруэtсаемьш на Сmанцuю

печаmu Эм. Сmанцuu печаmu Эм в ауdumорuж, вьлdеляелпые Dля провеdенuя разdела кдуduрованuеD,

оборуdуюmся среdсmваJrlu воспроuзвеdенuя ауduозапuсей (ауduокарmа, ауduоколонкu). Для
выполненlля заdанuй рвdела кдуduрованuел mехнuческuе спецuалuсmьl на эmапе mехнuческой

поdzоmовкu насmраuваюm среdсmво воспроuзвеdенuя ауduозапuсu на сmанцuu печаmu Эм rпак,

чmобьt бьtло сльIlллно всем учасmнuксlм экзсIмена, факm насmройкu среdсmв воспроulвеdенuя

фuксuруеmся в проmоколе mехнltческой zomol*ocmu (форма ппэ-01-0l), По lавершенuu 3аполненuя

реzuсmрацuонньlх полей экзсlJйенацuонной рабоmы Bceшu учасmнuксt]иlt экзсlJйена орzанulаmорьl в

ауdumорuu обеспечuваюm воспроuзвеdенuе ауduозапuсu на Сmанцuu печаmu Эм, Орzанuзаmорьt

iбurrпiо. время начсlла u заверtценuя выполненuя экзсLlчlенацuонной рабоmьt, фuксuруюm 1м на docke

(uнфорл,tацuоrrо, сmенdе). Дуduозапuсь прослуuruваеmся учасmнuксlJуru экзамена dBaacdbt. Меэtсdу

первьtJч| ч вmорьlJч, воспро*}веdенuем mексmа - пауза, коmорая преdусмоmрена прu lапuсu. После

завершенuя вmоро?о воспроu:lвеdенuя mексmа учасmнuкu экзсtлlена прuсmупаюm к выполненuю

экзаменацuонной рабоmы, Общее время ауduозапuсu (со всемu преdусмоmренньlмu в \апuсu паузсlJvlu

заdанuмlu u dлumся 30

ппэ
технический
специаJIист

Поrryчение из РЩОИ пистрибутшов ПО И ДОКУI}rеНТации дIя проведения
r' Щистрибутtшы ПО:

- Стаtщля авторшации;
- Станция ди печати (Станчия печати ЭМ - после установки и первоначальной

настройки);
- Стаrщия сканирования в IIПЭ; / Щополнительные материапы:

- сведения о нil}наченных аудитори,тr(.

Ваеrcно! Руковоdсmва пользоваmuп по рабоmе с про2р(ммным обеспеченuем dосmУпны на

сайm ФIli в разdелм Тасно.цоzчческuе рапенtля.wечаmь Эм в Ппэ u Техноttоеuческuе

п е шенuя\Ска нu DoB ан uе в П П Э.

РТМ:

Штаб ППЭ
технический
специЕIлист

подготовка и установка основной станции авторизации:

- проверьте корректность системного времени на компьютере, преднiltначенном дIя

использования в качестве сташIии авторизации;

1.2.|.
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- установите ПО кСтанщ.tя авторизаIши);
Важно! Переd ycmaHoBKoit новых версuй ПО необхслdtьцо вьlпо.ry|пlmь уOменuе преdыdуtlеil
верцпr КрuпtпоПро Руtпокен CSP. - в ра:]деле кНастройки) укажите;

/ Регион: <выберите субъекг, в котором проводится экзамен>;
/ Код ППЭ: <укажите номер ППЭ, полученный от РЦоИ>;
/ Ns компьютера: <укажите уникальный номер компьютера>;
/ Резервнм станция: не отмечается JUIя основной станции авторп3ации; / Этап:
Региональная тренпровка;
/ Сведения о каналах доступа в Иlпернет:

о Основной: <выберите тип доступа из выпадающего списка>, в сJг}чае выбора
значения к.Щругой> введи:ге описание другого типа доступа

о Резервtшй: <выберпте тип доступа из выпадающего списка>, в сл}^rае выбора
значения к.Щругой> введите описание другого типа доступа, в сJIуIIае отсутствия

резервного канала выберите значение кОтслствует>
- проверьте соединение с Фенировочным феперапьным порталом по основному и

DезеDвномy каналам доступа в Икгернет: https://test-eem.rustest.ru/ - сохраните
выполненные настройлси;

Штаб ППЭ
технический
специulлист

1.2,2. Подготовка и установка вППЭ резервной станцлм авторизации:

- проверьте корректность системного времени на комIъютере, преднщначенном дIя
использования в качестве станции авторизации;

- установите ПО <Станция авторизаIии);
BalKHo! Переd успtановкой новых версuй ПО необхоdtлуtо вь,по.цнumь ydalteHue преdыdуаlеЙ

версuu КрuппtоПро Рупокен CSP.
- в ра:iделе кНастроЙки) выполните настроЙку станIци авторизации и укажите:

/ Регион: <выберите субъект, в котором проводится экlамен>;
r' Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный от РЦоИ>;
/ Ns компьютера: <укажите уникальный номер компьютера>;
/ Резервная станция: отмечен;r' Этап: Региональная тренировка;
/ Сведения о каналах доступа в Интернет:

о Основной: <выберитетипдоступа из выпадающего списка>, в сJryчае выбора
значения к.Щругой> введите описание другого типа доступа

о Резервlшй: <выберпте тип доступа из выпадающего списка), в сJIучае выбора
значениrI к.Щругой> введите описание д)угого типа доступа, в слу{ае отсутствиrI

резервного канала выберите значение кОтсугствует>
- проверьте соединение с тренировочным федеральtшм портаJIом по основному и

резервному канаJIам доступа в Иrгернет: https://test-eem.rustest.ru/ - сохраните
выполненные настройки;

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

технический
спеIшалист

|.2.з подтверждение настоек основной п резервной станций авторизации:

- пригласите члена ГЭК дя подгверждения настоек основноЙ сташши авторизаIцlи: v

проверьте реквизиты станIии авторизации: регион, код ППЭ, этап; / выполните
подтверждение настроек станции:

о перейдlrге в р:вдел кАвторизация и кJIюч);
о выберите дату экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;
о подкIIючите токен члена ГЭК к стаIщии авторизаIши и введите пароль к
токену; о нажмите кнопку кАвторизашя>1

ваuсно! В случае оmсуmсmвuя нсlзначенuя члена Гэк на вьtбранную dаmу шu в dанньtй ппэ,
насmройкu фdуm поdпверuсdены, еслu mокен члена ГЭК соолпвеmсmвуеm уксlЗанному РееuОнУ,
несмоmря на сообtценuе о неуспеutной авmорuзацuu. Еслu назначенuе yilce dолсtсно бьtПь,

проверьmе прсlвчльносmь номера ППЭ u вьtбранную dаmу экзаl,tена, прu неОбХОdttМОСПu

uсправьmе.

- повторите перечисленные действия на резервной станции авторизаIц,Iи
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1.з.l Загррка интернет-пакета с ЭМ на основной станции авторизации:
- в стартовом окне основной станIии авторизаIши перейлите в раздел кИнтернет-пакеты с

ЭМ>;
- выберrге дату экзамена <дата экзамена, полученная от РЩОИ>;

В спuске разdела <ЭМ по Иrrгернетл dолэюен оmобрасrcаmься dосmупньtй dля скачuванuя
в ППЭ uнmернеп-пакеm с ЭМ на сооmвеmсmвуюuluе dаmу экзамена u преdмеm. Ваеrcно!
Заzрузка uнmернеm-пакеmа начнеmся авmомаmuческu, не оmключайпе спанцuю авmорuзацuu
dо заверutенuя скачlлванuя uнmернеm-пакеmа с ЭМ. В случае поmерu соеduненuя с
пренuровочным феdершьным порmалом после возобновленuя соеduненuя скачlлванuе буdеm
проdолсrcено, перехоd в dpyeue разdельt dопускаеmся.
Васrно! На резервной сmанцuч авmорш]ацuu скачuванuе uнmернеm-пqкеmа с ЭМ не
преdусмоmрено. В случае выхоdа основной сmанцuu uз сmроя, снuмumе прчзнак кРезервная
сmанцuu) dля uспользованuя резервноil слпанцuu авmорuзацuu dм повmорноео полученuя
пакешов;

Штаб IIПЭ
технический
специалист

l.з.2. Сохранение поJryченного интернет-пакета с ЭМ на основной и резервньtil флеш-накопители
дIя хранения резервных копий по;ryченных интернет-пакетов с ЭМ:
- в ршделе кИнтернет-пакеты с ЭМ> убедитесь, что интернет-пакет с ЭМ на дату <дата

экзамена, полученная от РЩОИ>, пре,цмет <предмет, полученный из РЩОИ>
находится в статусе кПередан>;

- выделите указашъlй интернет-пакет и на)кмите кнопку сохранения;
- в открывшемся окне выберите основной флеш-накопитель дIя хранения резервных кошлй

интернет-пакетов с ЭМ и нажмите кОК>;
- повторите сохранение пакета нарезервньtй флеш-накопитель дIя хранениrI резервных

коrшй интернет-пакетов с ЭМ;
- передайте основнойирезервный флеш-накопители дIя хранения резервных копий

поJцленньгх интернет-пакетов с ЭМ руководитеJIю ППЭ на хранение.
BaltcHo! Флеuл-нqкопumелu dля храненuя резервньlх копuй полученньlх uнmернеm-пакеmов с
ЭМ преdназначеньl dlп uспользованuя в случае неuлпсlлпньtх сumуацuй' , не позволяюrц*
выполнuпь сохраненuе uлu повmорное полученuе uнmернеп-пакеmа с ЭМ прu провеdенuu
mехнuческой поdzоmовкu Ппэ.

Штаб IIПЭ
технический
специrlлист,

руководитель
ппэ

2,|. Присвоение номеров компьютерам, предншначенным дlя использования при проведении
РТМ:
- проверьте техншIеские характеристики компьютеров (ноубуков), лазерrъгх принтеров и

сканеров, преднлrначенных дш проведения РТМ, на соответствие требованиям,
предьявJIяемым к оборулованию, согласно Методическим рекомендациям по подготовке и
проведению ЕГЭ в IIПЭ в 2022 гоry;

- присвойте всем комIБютерам (ноугбукам), которые будут залействованы при проведении
РТМ, уникальные в рамкil( ППЭ номера.

BallcHo! Переd усmановкой новь.х Bepcuti ПО необхоdtt,цо вл,lполнulпь уdсuенuе преdыdулlей
версuu КрuпmоПро Руmокен CSP.
BactcHo! Всем компьюmераJv (ноуmбукалl) dолuсньt бьtmь прuсвоены ytuKcubчbte в ППЭ но]lера
компьюmеров, в случае усmановкIl на компьюmер (ноуmбук) нескольклlх вudов ПО, номер
компьюmера в коэtсdом ПО dолэlсен совпаdаmь.
Прu uспользованuu оmdельно взяmо2о компьюmера (ноуmбука), коmорому в ППЭ прuсвоен
св ой ун uK алtьный н ом ер, прu пр ов еd ен uч экз (м ен ов :

!ОПУСIUЕТСЯ:
О усmанавлuваmь любые рвервные сmанцuu lt uспользовалпь, в случае вознuкновенuя

неultпаtпной сumуqцuu, взамен вышеdшей uз сmроя сmанцuu сооmвеmсfпвуюu|еео muпа.

ппэ
техrический
специilIист

' Напршлер, неработоспособность комIъютера станtии авторизации, слишком дlительный ожидаемый период

повторного поJryчения ЭМ на резервной станIци, и т.п.
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2.2,|

НЕ ДОПУСКАЕТСЯ (в mом чuапе запреlцаеmся прu переdаче элекmронных акmов в сuспему
м онuпорuнzа 2 оm овн осmu П П Э) :

Е усmанавлuваmь u совмеспно uспользоваmь в dень провеdенuя экзаJиена основную
сmанцuю авmорuзацuu u основную сmанцuю сканuрованuя в ППЭ;

О uспользоваmь как основную uлu резервную сmанцuю оdноzо muпа оdновременно в dByx u
б ол е е р азл uчньtх ау d umор tпx.

Проверка аулиооборулованиrI на комIъютерах (ноутбуках), которые буryт залействованы при
проведении РТМ по английскому языку (письменному):
- убедитесь в работоспособности устройств воспроизведения штатными средствами

операIшонной системы;
- откlIючите все неиспользуемые устройства;
Е установlтге устройством по уII{оJгIаншо устройство воспроизведения, которое шIанируется

использовать экзамена.

Сохранение интернет-пакета с ЭМ, поJryченного на основной станции авторизации:
- в ра}деле (ИЕгернет-пакеты с ЭМ> убедитесь, что интернет-пакет с ЭМ на дату <дата

экзамена, полученная от РЩОИ>, предtrет <предмет, полученный из РЩОИ>
находится в статусе кПередан>;

- выделите указашшй пакет и нaDкмите кнопку сохраненllя;
- в открывшемся окне выберите флеш-накопитель на флеш-накопитель дIя переносаданных

между станIц{ями IIПЭ и нажмите кОК>;
Инmернеm-пакеm с ЭМ сохраняеmся в папt<у <IпlerпetPackageslt u uмееm uмя вudа:

Iпtеrпеt _Е М _ЕG Е _РР _ПППП _2 0 2 2 М]l[Щ _ЭЭ- < н atal ен ов анuе
пр е d м е m а> _ее zz,,lst м d d _ч ч"лtм с с. i р е п,
zdе РР - Kod субъекmа, в коmором провоdumся экзамен, ПППП - номер ППЭ,
полученный оm РI!ОИ, ЭЭ - коd преdмеmа, zzzzлtмld_чrtммсс - dqпq u время

р qзл, ещ ен uя uн m ер н еm-п ак еm а н а ф еd ер utbч ом порm сu е.

Васrно! Не чзменяйmе наuменованuе папкu u tt"лlя файла uнmернеm-пакеmа на

флеtанакопumеле.
BactcHo! Инmернеm-пакеm с ЭМ на сооmвеmсmвуюuquе dапу экзсlJиена u преdмеm преdназначен
dля всех сmанцuй печаmu ЭМ, включая резервные.

Штаб ППЭ
технический
специ€шист

Ау,читории
ппэ

технический
специалист

2.2.2. Установка и ввод сведешлй об аудитории octoBчblx станrцлй печати ЭМ в аулиториях ППЭ:
- установите ПО кСтанция печати ЭМ>;
Ваlrно! Усmановка, зоцlgц u рабоmа сmанцult dоласньt осуцесmеаяtпься поd учеmной
заtluсью с правсLuu локсцьноео adltlttHucmpamopa на вс&\ эпапса поdеоmовкtt u провеdенuя
экзсLriена, uспользуемая учеlпная запuсь wiпdоууs не dолнсна вlщючаmь русскае cuJ|lrBoJlbl. -

при первоначальном загtуске По введите и сохраните сведения о Ппэ:
r' Кодрегиона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>;
r' Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом прп проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦОИ>;
/ N компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>;

- создаfiпе новый экзамен и на станице кИнформация об аудитории)) заполните:
/ Nя аулитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>;
/ Резервная станlця: не отмечается для основных станций печати;
/ Этап: Регпональная тренировка;
/ Прелмет: <предмет, полученный из РЦоИ>;
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЩОИ>.

Аулитории
ппэ

технический
специалист

2.2.з Загррка интернет-пакета с ЭМ и техниtIеская подготовка ocчoaчblx станций печати ЭМ
в аулиториях ППЭ:
- на станции печати ЭМ подкrшочите флеш-накопитель для переноса данных между

станIшями IIПЭ с сохранёнrшм интернет-пакетом с ЭМ;
- на странице <Техническая подготовка>) нtDкмите кнопку загрузки ЭМ кЗагрузить>

- в открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченrrый зеленым
значком, и нажмцте кнопку кВыбрать>.
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- в списке интернет-пакетов с ЭМ выделите досryпrшй дIя загрузки интернет-пакет с
ЭМ и нажмrге кнопку кЗагрузить>;

- дождитесь окоIпания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекм флеш-накопитель с
интернет-пакетом с ЭМ.

Процесс заawзкu мо?rсеm заняmь некопорое время, dоэюdumесь окончанлtя, не закрывм
сmанцuю печаmu ЭМ. Не uзвлекайmе флеuл-накопumапь dо появленuя uнформацuu о

резульmаmе процесса заzрузкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнперфейсе сmанцuu печаmu ЭМ,
- проверьте корректность системного времени;

- выполните проверку границ печати и тестовую печать ЭМ; - убедитесь в качестве
печати.

Тесповый комплекm бланков поdzоmовьmе dля сканuрованuя прu провеdенuu mехнuческой
поdеоmовкu сmанцuu скслнlлровонuя в ППЭ,

2,2,4, Настройка и проверка аудиооборулованllя основной станLши печати ЭМ в аулrгории IIПЭ при
проведении РТМ по английскому языку(ппсьменному):
- нажмите кПроверка воспроизведения) дIя перехода в раздел кПроверка

воспроизведения);
- в выпадающем списке выберrге аудиодраrвер;
В actc н о ! П р ed в арum ельн о р ек ом eчdy еmся у с m ан о в uпь rul анuру ем о е у с mр ойс mв о
воспроuзвеdенuя как усmройсmво по умолчанuю.- нажмите кнопку заrryска просJryшивания задания по аудированию;

- отреryлируйте громкость воспроизведения - используйте средства операционной системы,
аудиоколонок и поJrlунок на станции печати ЭМ;

Ваеrcно! Тесmовм запuсь dлumся около 30 мuнуп, прос]lушuванuе ауduозапuсu цапuком
необжаmельно.
- полгвердите завершение настроiши устройства воспроизведения заданий по аудированию.

Аулитории
ппэ

техшдrеский
специ€lлист

2.2.5. Установка и ввод сведешай об аулиторип резервной (резервньtх) станций печати ЭМ:
- установите По кСтанция печати ЭМ>;
Вахсно! Усmановка, запуск u рабоmа сmqнцul! dолэrньt осVlцесmв.цяmься tlod учеmной
запltсью с праваrylu локацьна2о аdмtчtuсmраmора на всех эmсrпсх поdzоmовкtt u провеdенuя
экзсuчrена, uспопв"чемсп учепнсlя запuсь ||iпdоws не dолсtсна включаmь русскuе сuJ|ilвольr. -

при первоначальном запуске ПО введи,ге и сохраните сведения о [ТПЭ:
/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
r' Код МСУ: <кол МСУ, указываемый пункгом при проведенип ЕГЭ>;
/ КодППЭ: <номер [ШЭ, полученный РЦоИ>;
{ Ng компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>;

- создайте новый экзамен и на странице кИнформачия об аудиторииD заполните:r' Номер аудитории: не заполняется;
{ Резервная cTaHI[ш: отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
r' Предмет: <предмет, полученный пз РЩоИ>;
r' ,Щата экзамена: <дата экtамена, полученная от РЩОИ>.

Штаб ППЭ*а,
технический
специalлист

2.2.6 Загрузка интернет-пакета с ЭМ и техниtIескм подготовкарвервной (резервньtх) стаlщий
печати ЭМ:
- на станции печати ЭМ подкrпочите флеш-накопитель дIя переноса данных между

станциями ППЭ с сохранёнrшм интернет-пакетом с ЭМ;
- на станице кТехническая подготовка) нажмите кнопку загрузки ЭМ кЗагррlтгь>

- открывшемся диаJIоговом окне выберrге флеш-накопитель, отмеченrшй зеленым

Штаб ППЭ*,
технический
спеIшалист

а *Место размещения резервньtх станций может быть изменено в соответствии с порядком, принятым в

IIПЭ при проведении экзаJuенов.
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значком, и нажмите кнопку кВыбрать>.
- в сIIиске иIrтернет-пакетов с ЭМ выдели,ге досryпrшй дIя загрузки интернет-пакет с

ЭМ и нажмrге кнопку кЗагрузить>.
- дождцтесь окончания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекrlя флеш-накопитель с

интернет-пакетом с ЭМ.
Процесс зсЕрузкu моэlсеm заняmь некоmорое время, dосrcdumесь окончслнuя не закрьlвсlя
сmанцuю печаmч ЭМ. Не uзмекаilmе флеш-накопumель dо появленuя uнформацuu о

резульmаmе процесса за2рузкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu печаmu ЭМ,
- проверьте коррекшrость системного времени;

- выполните проверку гранLilr печати и тестовую печать ЭМ; - убедитесь в качестве
печатп.

Тесmовьtй комшекm бланков поdеоmовьmе dля сканuрованuя прu провеdенuu mехнuческой
поdеоtповкu сmанцuu сканuрованuя в ППЭ.

2.2,7 Настройка и проверка аулиооборупования основной станIши печати ЭМ в аулитории IIПЭ при
проведении РТМ по англпйскому языку (письменному):
- нажмите кПроверка воспроизведенпя) для перехода в рil}дел кПроверка

воспроизведенпя);
- в выпадающем списке выбери,ге аулиолраfoер;

В аеrcно ! Пр еdв арumельно р еком енфеmся усm ановumь rul atupy еп4о е усmройспво
в о спр оuзв ed енuя, к ак у с mр ойсmв о по ум олч анuю.

- нажмите кнопку заrryска просJIушивания задания по аудпрованию;

- отреryлируйте громкость воспроизведения - используйте средства операционной системы,
аудпоколонок и ползунок на станции печати ЭМ;

Васrcно! Тесmовм запuсь dлumся около 30 мuнуm, просJIушuванuе ауduозапuсu цашком
необжаmепьно.

подтвердите завершение настройки устройства восцроизведения заданий по аудированию.

Штаб ППЭ*,
технический
специЕIлист

2.з.1 Штаб ППЭ
техrтический
специалист

2,4.| Техническая по,Iцотовка основной станции сканирования в ППЭ:

- установите ПО кСтанция сканирования в ППЭ>;
Baxctto! Усtпановка, заllуск u рабоmа сmанцuu dол;>tсньt осуlцесmвпяmься поd учеmной запuсью
с права!уru лок(uьное0 аdмuнuсrпрапlора на всех эшапсL\ поdеоlповкtl u провеdенuя экзслJуrена,

uспользчемсп учеmная зопuсь Wiпdоууs tte dолэlсна вкlючаmь русскае сuilвольl.
- при первонач:tпьном загryске ПО введите и сохраните сведениrI о ППЭ:

r' Код региона: <код субъекга, в котором проводится эк}амен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код [ШЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;r' Номер компьютера: <в соответствпш с присвоенным уникальным

номером>; У Резервная станция: не отмечен; Е создайте новый экзамен с
реквизIrтами:/ Этап: РегионаJrьная тренировка;

/ Пре.шrлет: <предмет, полученный из РЩОИ>;
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РI|ОИ>.

Штаб IIПЭ
технический
спеIшапист

15 из l35

Jl{b Описание Меgто
шрOвsдýнff*,

участяики

z,3. Техническая подrотовка ocшoqцblx и резервньIх станций авторшзации
Техническая подготовка основной u резервной станции авторизации: настройка и печать
тестового ,ЩОNэ2:

- подкIIючште локальный принтер к основной станIши авторшаIши;

- в разделе <Печать ДОМ2) выберите пришер и напечатайте тестовый ДБОNs2.

Напечапанныil ДБОМ2 слеdуеm uспользовапь прu провеdенuu песmовоео сканuрованuя.

- подкJIючите локaшьный принтер к резервной станции авторизаIши;

- в разделе (Печать ЩОNч2> выберите приЕгер и напечатайте тестовый ШОNs2.
Напечапанный ДБОМ2 слефеп uспользовапь прu провеdенuч mеспово2о сканuрованuя.

2.4. Техническая подготовка основньrх п резервньlх станций сканировання в IIID



П выполните техническую подготовку основной станции сканирования в [ТПЭ:

/ выберите сканер;/ распечатайте эталонrшй калибровочrшй лист, досryпный по ссылке на станице
технической подготовки (при печати необходшr,rо установить масштаб l00%);

/ выполните калибровку сканера с использованием эталонного калибровочного листа;
/ проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станциrIх

печати ЭМ тестовых комплектов бланков и тестового ДDО.}lЪ2, напечатанньtх отдельно
на всех станциях авторизаIши, тестовой формы ППЭ 13-02МАШ;

./ сохраните результаты тестового сканирования (фаiiл с расширением *.bnk) 
длтIя

передачи в РЩОИ на флеш-накопитель для переноса данных между станциями ППЭ.
Ваеrcно! Тесmовьtй комплекm форм ППЭ включен в duсtпрuбуmuв сmqнцuu сканuрованuя в
ППЭ u dосmупен по ссьlлке в окне mесmовоео сканuрованuя. Прu печаmu mесmовоlо набора

форм необхоdtlлло усmановumь масшmаб I00%, распечаmанные формьt dолэtсны бьlmь
яркuмu u чеmкuмu, без повороmа оmносumельно zранuц лuсmа, шmрtм-коd u QR-Kod dолсюньt
быmь без

2.4.2. Техническм подготовкар езервной стаIщии сканированllя в ППЭ:
- установите ПО кСтанщ.tя сканированLш в ППЭ>;
Важно! Усmаlовка, зслпуск u рабоmа сmанцuu dолжньt осуu|есtпвляmься поd учеmной запuсью
с права\,пt.|lокмьноZо аdмuнuсtпраmорq на всех эшqпфс поdеоmовкu u ttровеdенuя экзамена,
uспользчемсlя учеmная запllсь lYiпdоws не dолэtсна вlаючаmь русскuе слlмвольr,

- при первоначальном заrryске ПО введrге и сохраните сведения о ППЭ:r' Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом прп проведении ЕГЭ>;
/ Код IIПЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
{ Номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникаJIьным номером>; У
Резервная станция: отмечен;

Е создайпе новый экзамен с реквизитами:,/ Этап: Региональная тренировка;
r' Прелмет: <предмет, полученный из РЩОИ>;
r' ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЩОИ>. 0 выполните

техниЕIескую подготовку р езервной станции сканирования в ППЭ:
/ выберите сканер;
/ выполните калибровкусканерас использованием этЕIлонного кмибровочноголиста;
/ проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станциях

печати ЭМ тестовых комплектов бланков и тестового ,ЩОNs2, напечатанньD( отдельно
на всех станIц{ях авторизаIии, тестовой формы ППЭ l3-02МАШ;

/ сохраните результаты тестового сканирования (фаfui с расширением *.bnk) лля
передачи в РЩОИ на флеш-накопитель дIя переноса данных между станIцяr,rи ППЭ.

Штаб IШЭ
техrпlческий
спеlшалист

2.5.|. Настройка соединения с РЩОИ на основной станIц{и авторизащ.Iи:

Е на основной стаIщии авторкtации в рaвделе кНастройкиD поJцлите настроfки РЦОИ; П

проверьте налшIие соединения с РЩОИ по основному и резервному каналам доступа в
Интернет;

П в разлеле <Отправка в РЩОИ> передайте в РЩОИ тестовый пакет с бланками с основной
станции сканирования в IIПЭ;

П дождитесь статуса кПередан>.
Васкно! Функцuu полученuе насmроек РЦОИ (аdреса сервера РЦОИ) u переdачu mеслпово2о
пакеmа с бланкамu mолько после

Штаб ППЭ
технический
спеIшалист
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2.5. Завершение технической подготовки IШЭ на основной Il Dс]еDвноil станции автоI}изации



2.5.2. Настройка соединения с РЦОИ нарезервной станции авторизаIши:

0 на резервной станIцlи авторизации в рaвделе кНастройки) поJI)л{ите настройлси РЦОИ; Е
проверьте наличие соединения с РI-{ОИ по основному и резервному каналам доступа в
Икгернет;

п в разлеле <отправка в Рщои> передай,ге в Рщои тестовый пакет с бланками с резервной
станции сканирования в ППЭ;

п дождпесь статуса кпередан>.

Штаб ППЭ
технический
специarпист

Ваuсно! Функцuu полученuе наспроек РЦОИ (adpeca сервера РЦОИ) u переdачu mесmовоео
пакеmq с бланкаtцu dосmупны mолько после поdmверuсdенuя насmроек сmанцuu авлпорuзацuu.

2.5,з

J.
з, l.

Передача статуса в систему мониторинга:
- на основной станции авторизаrши в ра:}деле кМониторинг> передайте статус кТехническая

подготовка пройденa>),
Ваясно! Функцuя переdачu сmаmуса в сuсmему монuлпорuнzсl dосmупна mолько после

Кокгроль технической готовности р езервной станции авторизации:
- на компьютере с резервной станцией авторизации выполните проверку системного

времени;
- в р:вделе кНастроiши) проверьте реквизиты станции авторизации: код региона, код ППЭ,

этап, сведения об основном и резервном канале доступа в Интернет;
- в разделе кНастройки) проверьте соединение с тренировочным фелеральrшм портапом и

сервером РЦОИ по основному и резервному кан€шам доступа в Интернет;
- в разделе кОтправка в РI-{ОИ> проверьте нали.Iие статуса кПодтвержден) переданного в

РЦОИ пакета с результатами тестового сканирования нарезервной станция сканирования в
ППЭ;

- в рil}деле кМонлt,горшrг> передаlrге акт техни.Iеской готовности резервной станции
авторизации.

Ваuсно! CBedeHtM об основном u резервном KctHcue dосmупа в Инmернеm переdаюmся на
mренuровочный феdералtьный порпаtt прu переdаче акmа mехнuческой zоповносmu сmанцuu
авmорuзацuu,

u mолько на основноu

Штаб IШЭ
технический
специалист

Штаб IШЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специalлист

3,2. Контроль технической готовности основной станции авторизащIи:
- на комIъютере с основной станцией авторизаIц.lи выполните проверку системного

времени;
- в разделе кНастроlkи)) проверьте реквизиты стаIщии авторизащш код региона, код ППЭ,

этап, сведения об основном и резервном канале доступа в Иггернет;
- в рл}деле кНастройки) проверьте соединение с федеральным порталом и сервером РЦОИ;

- в ршделе кОтправка в РЩОИ> проверьте наличие статуса кПодтвержден) переданного в
РЦОИ пакета с результатами тестового сканирования на основной сташшя сканирования в
ППЭ;

- в разделе <Настроifuи) поJцлште пакет с сертификатами специ,lлистов РЩОИ и сохраните
на флеш-накопитель для переноса данных между станциями ППЭ.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

J.J Авторизация токенов членов ГЭК на ocHoBHoit станции авторизации:

- в ршделе кАвторизаIшя и кlIюч)) проведите авторизацию всех токенов членов ГЭК,
преднщначенных дIя использования в ППЭ при проведении тенировочного
мероприятия, используя кноп(у кАвторизаIшя>:

/ проверьте дату экзамена: <дата эк}амена, полученная от РЩоИ>;
/ подкJIIочите токен члена ГЭК к станtии авторизаIии и введите пароль к

токену; / нажмите кнопку кАвторизация>>. Васrно! Двmорuзацuя mокенq не в KcgoeJrl))
ппэ не засчumываеmся.

Вааrcно! В сuсmеме монumорuнесt lоmовносmu ППЭ учumываепся авлпорuзацuя не ранее dByx
рабочtм dней dо dаmьt экзаллена.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
спеIшалист
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з.4, Коrпроль технической готовности основных станций печати ЭМ в аулиториях IIПЭ:
- проверьте реквизиты станции печати ЭМ:

r' Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <кол МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер IШЭ, полученный РЦоИ>;
/ N компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; -
проверьте реквизиты экзамена:
/ Nч аудrгории: <номер аудитории, полученный РЦоИ>;

Аулrгории
ппэ

член ГЭК,
руководитель

г[пэ,
технический
специалист
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/ Признак резерва: не отмечен;
/ Этап: РегионаJIьная тренировка;
r' Предмет: <предмет, полученный из РЦОИ>;
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЩОИ>;

- выполните следующие действия на странице Техническая подготовка в рамках KorтTpoJuI

технической готовности:
/ проверка системного времени;
/ проверка налшIия зафуженного интернет-пакета с Эм;
/ проверка качества печати границ;
{ проверка воспрокlведения аудиозаписи для аудирования при проведении Ртм по
английскому языку (письменному); / проверка токена члена ГЭК.

- напечатайтепротоколтехншIескойготовности;

- сохраните акт технической готовности на флеш-накоrмтель дIя переноса данных между
станцllями ППЭ (пагпса РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ) дя дальнеiтшей регистации сташдий на
тренировочном федершtьном порт:ше.

Контроль техtплческой готовности р езервной (резервных) стаtщий печати ЭМ:
- проверьте реквизиты станIши печати ЭМ:

/Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведенип ЕГЭ>;
/Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
/Ns компьютера: <в соответствпи с присвоенным уникаJIьным номером>; -

проверьте реквизиты эrcамена:
r'J{ч 1удlтгории: <номер аудптории, полученный РЩОИ>;
/Признак резерва: Отмечен;
/ Этап: Региональная тренпровка;
/Предмет: <предмет, полученный из РЦОИ>;
r' Дата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>,

- выполните следующие действия на странице Техническая подготовка в рамках контроJIя
технической готовности:

/ гцlоверка системного времеЕи;
упроверка наличllя зафуженного пакета с Эм;
/rроверка качества печати границ;
Упроверка воспроизведения аудиозаписи дш аудирования при проведении РТМ по

английскому языку (письменному); / проверка токена члена ГЭК.
- напечатайтепротоколтехническойготовности;
- сохраните акт технической готовности на флеш-накошлтель дIя переноса данньш между

станциями ППЭ (папка РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ) л.,rя дальнейшей регистаIши стаlщий на
тренировочном федеральном портаJIе.

Штаб IIПЭ*
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

з,6. Контроль технической готовности основной станции сканирования в ППЭ:
- проверьте реквизиты станции сканирования в ППЭ:

/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученныfi РЩоИ>;
/ Номер комIъютера: <в соответствии с прпсвоенным унпкальным номером>; /

Резервная станIшя: не отмечен; - проверьте реквизиты экзамена:
/ Этап: РегионаJIьная тренировка;
/ Прелмет: <предмет, полученный из РЩОИ>;
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, поJIученная от РЦОИ>.

- выполните следующие действия на странице Техническая подготовка в рамках коЕгроJIя
технической готовности:
/ проверка системного времени;r' загрузка пакета с сертификатами специалистов РЩОИ;
./ тестовое сканирование не менее одного из предоставленньtх тестовых комгшектов Эм

повторно, тестового ДDО Ng2, напечатанного на станции авторизации, оцените

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
спеIшzlлист
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качество сканирования;
/ проверка токена члена Гэк.
coxpalrиTe протокол и акт технической готовности на флеш-накопитель дIя переноса
данньtх между станциями ППЭ (папка PPE_Export_EGE) д.ля дальнейшей регистрации
станrцtй на треЕировочном федерагьном портаJIе,

з.,7. Концоль технической готовности р езервноil станции сканирования в IIПЭ:
- проверьте реквизиты станIши сканирования в ППЭ:

/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
r' Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
/ Номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; /

Резервная станция: отмечен; - проверьте реквизиты экзамена:
/ Этап: Региональная тренпровка;
/ Предмет: <предмет, полученный из РЩОИ>;
/ ,Щата экзамена: <дата эк}амена, полученная от РЩОИ>,

- выполните следующие действия на станице Техническая подготовка в рамкм коrrгроJlя
технической готовности:
/ проверка системного времени;
/ загрузка пакета с сертификатами спеtиalлистов Рщои;
/ тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых комплектов Эм

повторно, тестового .ЩО }lЪ2, напечатанного на станции авторизации, оцените
качество сканирования;r' проверкатокеначленагэк.

- сохраните протокол и акт техншIеской готовности на флеш-накопитель для переноса
данных между станциями ППЭ (паша РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ) шя дальнейшей регистации
станщлй на тренировочном федера.тlьном порftrле.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

Завершение контроJIя технической готовности, регистация станций на тренировочном

федеральном портале:
- на основной станции авторизаIши в ршделе кМонlrгоринг) загрузите электонные акты

технической готовности всех основных и резервных станций печати ЭМ, основной и

резервной станций сканирования в ППЭ;
BactcHo! Прu переdаче акmов ресиuзованы dополнumельные проверкu uспользуемых
компьюmеров (ноуmфков). Переdача запрелцена в случаж:
/ uспользованtм оdноzо компьюmера как несколькчх основных сmанцuй (печаmч u

авmорuз ацuu, сканuр ов анuя u авmорuз ацuu) ;
{ uспользованuя номера ауdumорuu, оmлuчноaо оm daHHblx <рассаdкu>;
/ н€унuкспьноzо uспользовслнlм номера компьюmера в Ппэ;
/ переdачu в deHb экзал,tена акmа с ранее зареzuсmрuрованной сmанцuu, dля коmорой на

феdералльном порmсuе pcBпyleuleч ключ.

- передайте акт технической готовности основной станции авторизации.
Васкно! Переdача элекпронных акmов mехнuческой lоmовносmu на резервноЙ сmанцuu
авmорuзацuu не преdусмоmрена, в случае неuсправносmu основной сmанцuч авmорuзацuu
снuмumе прuзнак резервсl на рвервной сmанцuu авmорuзацuu.
Ваеrcно! ,Пля коррекmноео формuровонлlя ключа dосmупа к ЭМ переdача элекmронных акmов
mехнuческой zоmовносmа всех сmанцuй ППЭ dолэrна быпь завершена dо 17-00 по месmному
временu.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

з.8,

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

з.9. Передача статуса в систему мониторинга:
- на основной станции авторизаIц{и в разделе <Мониторинг> передай,ге статус кКонтроль

технической готовности завершён>.
Вамно! Переdача сmаmуса завершенuя конmроля tпехнuческоЙ еоmовносmu возлrосlсна mолько
прu yctloBuu нсиuчця на mренuровочном феdеральном порлпсulе свеdенuй о колuчесmве
авmомqmuческu распреdеленньtх учасmнuков по rуdumорuма ППЭ kрqссй"а>), а mо"сюе прu
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нсцuчult переdанных элекmронных акmов mехнuческой aоmовносmu сmанцuй печаlпu ЭМ dля
к oacd ой ауd uп орuu пр ов еd енuя.
Ba:llcllo! Уdаценuе/зсtмена акmов ocqoBqblx с|mанцuй после переdачu сmаmуса <Конmро.пь

mехнuческой ?оrповносtпu зслвершенD запрацены. В слуrlсtg необхоdtlлlосmu уDа,tенuя/зсlJrrеньl

ранее переdанilоzо акmа слеdуеm опLу,енапь переdачу сmаmуса <Конmроль mыцuческой
lоmовносmч заверluен)), вьtполнumь переdачу сооmвеmсmЕ!ющеео акmа, заmе,v переdаmь
с m а mу с < Кон tп р ол ь m ехн uч е ской е о m оа н о с лпu з ав е рtц е н, п ов m ор н о.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специчшист

3. l0 Печать ШО Ns2 дIя проведения РТМ:
* на основной станции авторизаIии в рtr}деле <Печать,ЩОNч2> выбери,ге

принтер и напечатайте необходиtrлое количество ЩýОNэ2 дIя проведения РТМ; -
проверьте качество напечатанного комплекта,ЩОNе2 :

/ выбери,ге (Да), если все ,ЩýоNч2 напечатаны корректно и могуг быть выдаrш условным
)л{астникаt\,l экзамен;

/ выберите <<HeT>l, если среди напечатанных ДЕОNs2 присутствуют некачественные ипи
напечатано меньше 14пи больше заданного количества ДБО}lЭ2. В этом cJIyIae все
напечатанные ШОЛЪ2 отмечаются как брак. Васкно! Использованuе mренuровочных

ДБОМ2 прu провеdенuu экзаменов запреulено, BactcHo! Функцuя печаmu,ЩБОМ2
dосmупна mолько после поdmверuсdенuя насmроек сmанцuu авлпорuзацuu 1l полько на
о с н о в н о й с лп ан цuu ав п о рuз ацuu.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

Аупитории
ппэ,

технический
специалист

3.1l

4.1

Подготовка фаfuiов (конвертов) с формой ППЭ-1 l:
- напечатайте необходимое количество форм ППЭ-l l с yteToM сведений о (рассадке));

- подготовьте необходимое колиtlество фаfллов (конвертов) дш упаковки бланков

у{астников (если указанные материалы не предостав.lrяются РЦОИ).

Проверка печати на основных станциrtх печати ЭМ:
- до начала РТМ на ocHonHblx станIшях печати ЭМ на странице <<3агрузка кпюча доступа к

ЭМ>r выполните печать тестовой странице кнопкой <Проверить принтер).

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
специrlлист

л,) По.rrrlение кJIюча доступа к ЭМ шя ocъoBHblx станций печати ЭМ:
- на основной станции авторизации перейдите в рil}дел <Авторизация и кJIюч)), проверьте

дату экзамена - <дата экзамена, полученная от РЩОИ>, подкJIючите токен члена ГЭК и

укажите пароль к нему;
- нажмите кнопку кОсновной кJIюч);
- в открывшемся диаJIоговом окне сохраните кIIюч доступа к ЭМ дlя основных станций

печати ЭМ в папку на станции авторизации;
- скопируйте шпоч доступа к ЭМ дя основных станций печати ЭМ на флеш-накопитель дIя

переноса данных между стаIщиями ППЭ, .I&юч dосmупа dля ocHoBHbtx сmанцuЙ печап1l
ЭМ uмееп ttмя вud а: KEY_EG Е_РР jПППП _202 2MI|I!! _tпаlп _ччммсс. dat,

zde РР - Kod субъекmа, в коmором провоdumся экзамен, ПППП - номер ППЭ, полученньtЙ

оп РЦОИ.
Аудитории

ппэ
член ГЭК,

технический
специалист

4.з Загррка и активация кJIюча доступа к ЭМ на основных станциях печати ЭМ в аулrгориях
IIПЭ:
- на станице <<3агрузка кпюча доступа к ЭМ> основных станций печати ЭМ загрузите

кJIюч доступа к ЭМ;
- перейдlтге на станшц/ кПодготовка к печати ЭМ>1
В парамеmрса печаmuуксвано максuмсаьное колuчесmво учслсlпнuков в ауdumорuu
в сооmвеmсmвuu с крассаdкой>,
- подкJIючите токен члена ГЭК, нalкмите кнопку кОбновить иrrформаuшо о токене члена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену.
Аулlтгории

ппэ
организаторы в

4.4. Расшифровка и печать ЭМ на основных станциях печати ЭМ в аулиториях ППЭ, заполнение
бланков у{астников.

2l л.lз lЗ5
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- на странице (Подготовка к печати ЭМ> укажите колиtIество }л{астников для печати ЭМ
Meцbule, чем yкil}aнo в (рассадке);

- нажмите кнопку <Загррlтгь задание по аудированиюD для расшифровки задания по
аудированию при проведении РТМ по английскому языку (письменному);

- нtDкмите кнопку кПечать ЭМ> для перехода на станиIIу кПечать ЭМ>;

- на странице кПечать ЭМ>l нажмите кПечать> дIя начtца расшифровки и печати заданного
количества полных комплектов ЭМ, в процессе печати забракуlпе один распечатанный
экземшIяр;

- после завершения основной печати забракуйте один из успешно распечатанных
комплектов, отложите выбранrшй комплект в брак;

- выпопните дополнительнуIо печать ЭМ - оставшееся коли.Iество комrrлектов до значения

у{астников в (рассадке) плюс комплект дш замены забракованного по окон.{ании печати
комплекта;

- заполнumе реzuсmрацuонные daHHble бланков учасmнuков в сооmвеmсmвuu с daHHblMu

форм ППЭ, полученнымu чз РЦОИ, соdержаmельную часmь бланков поеqсumе;
- проинформируйпе руководитеJul ППЭ об успешном завершении печати в аудитории.

аудитории

4.5 Передача статуса в систему мониторинга:
- после успешного завершения печати во всех аудиториях ППЭ на основной станции

авторизацllи в рfr}деле кМониториlт> передайте статус кЭкзамеrш успешно началисьD.

Штаб ППЭ
руководI{гель

ппэ,
технический
спе[шалист

4.6. Прос.тryшшание задания по аудированию прп проведении РТМ по английскому языку
(письменному)
- на сIранице к.Щополнительная печать ЭМ> нажмите кнопку кАудированиеD для

перехода на станиц/ кАудпрованио;
- зачитайте часть инстуктажа )ластников, описывающую задание по аудированию; - на

станице кАулированиеD заrryстите воспроизведение задания, после слов диктора:
кЗадание l>: о остановите воспроизведение записи,

отреryлируй,ге громкость по мере необходrдuости, о
перешIючите аудиозапись на начало.

- завершите инстуктаж и запустите воспроизведение задания;

- после завершения просJrуIдивания заданЕя по аудированlдо сообщите руководитеrпо [IПЭ
об успешном завершении аудирования.

4,7 Передача статуса в систему мониторинга при проведенип РТМ по английскому языку
(письменному):
- после успешного просJгуIIIиваниII во всех аудиториJrх ППЭ на основной станции

:лвторизации в разделе кМониторинг> передайте статус кдудирование успешно
завершено),

4,8 выполнение экзаменационной работы:
- выдайте 1-2 дополнlтгельных бланка ответов ЛЪ2 условному (условtшм) 1"rастнику

с заполнением соответствующю( форм IШЭ и регистрационных полей бланка.

Аулитории
ппэ

организаторы в
аудитории

4.9.1 Переносрезервной станции печати ЭМ в аудиторшо ППЭ Аулитория
ппэ

технический
специалист

4.9.2. По.тrlчениервервно2о кJIюча доступа к ЭМ дIярезервной сташрIи печати ЭМ по запросу на
станIши авторизации:
- на основной станции авторизации перейдите в рщдел <Авторизация и кJIюч), проверьте

дату экзамена <дата экз8мена, полученная от РЩОИ>, подкJпочите токен члена ГЭК
и ука)ките пароль к нему;

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

технический
специалист
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4.9, Использование резервной станции печати ЭМ
В dанном разdапе опuсан поряdок dейсmвuй в случае вьжоOа uз сmроя основной сmанцuu печаmа ЭМ uла в
случае необхоduмосmч оmрабоrпкч процеdурьl uспользованuя резервной епанцаа печаmu ЭМ dля заменьt
основной сmанuuч печаmu Эм



- HaDKM}rTe кнопку (РезервIБIЙ кJпоч);
- в открывшемся окне (ПоJIrIение резервного кJIюча) укажите:

/ Пре.шr,rет: <предмет, полученныЙ из РЦОИ>;
/ Выберите нештатЕуIо сrryаIцшо: Использование новой резервной станцпи, ранее не

задействованной для печати ЭМ - в открывшемся рillделе укажите:r' Аупитория: <выберите из списка номер аудитории, в которой будет пспользована
резервная станцпя>;

/ Jrlъ компьютера: <выберите из списка номер компьютера резервной станции печатп
ЭМ, которая булет использована>;

{ ИК для печати: <уках(ите количество оставшихся для печати ИК>.
- полгвердите, что все необходпuые сведения укшаны корректно, отметив флажок кДсе

необхоduмьrc dанные dля полученuя рвервно?о мюча BBedeHbt коррекпнФ)
- накмите кнопку кСохранить>;
- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и номер компьютера резервной станции

печати ЭМ и подтвердите, если все корректно;
Колuчесmво резервных ИК оzранuчено, слефеm внuJvапельно выбuраmь номер сmанцuu
u ауduпорuu, mак как повmорно пакеmы не выdаюmся,
- в открывшемся диалоговом окне coxpaнwre резервный кrпоч доступа к ЭМ дIярезервной

станIши печати ЭМ в папку на станции авторизации;
- скошФуйте резервньtй шпоч доступа к ЭМ дляреrервноil станIши печати ЭМ на флеш-

накопитель дIя переноса дашъж между станциями ППЭ.
Ключ dосmупа dля резервной сmанцuu печаmu ЭМ шцееm u,лtlя Buda:

КЕ Y _Е G Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 М М!! _r е s е rv е _ччмм с с. d al,

zde РР - Kod субъекmа, в коmором провоdumся экзамен, ПППП - номер ППЭ, полученньtй
оm РЦОИ.

Вааrcно! Полученuе кпюча dля резервной сmанцuu dосmупно mолько dля зареzасmрuрованньrх

ранее сmанцuй печаmч ЭМ. Реzuсmрацuя сmанцull печаmu проuсхоduп пуmем оmправкu
элекmронньlх акmов mехнuческой zоmовносmu на феdералtьный порmш через разdел
Монumорuнz сmанцuч авmорuзацuu, в mом чuсле в deHb провеdенuя экзсt]иена,
Свеdенuя об uспользованuu рвервной сmанцuu в сооmвеmсmвуюtцей rуdumорuu u выdанньtх
ЭМ буфm авпомаmuческч dобавленьt в основной ключ dосmупа к ЭМ. Прu необхоduмосmu Bbt
моэ!сеmе повmоDно скqчаmь основной tuюч dосmупа после полученuя резервноzо ключq
(ключей), включаюtцuй свеdенuя обо всех сmанцчях печаmu ЭМ, на Komopbtx dолэюнq
выполняmься печаlпь, в mом чuсле рвервных.

4.9,з Загрузка и активацI4ярезервноzо кIIюча доступа к ЭМ нарезервной станции печати ЭМ:
- на станице <<Загрузка кпюча доступа кЭМ> резервной стаылли печати ЭМ загрузите

кIIюч доступа к ЭМ, по.lгученrшй мяреrервной станIц.tи печати ЭМ;
Номер qldumopuu буdеm заполнен авmомаmuческll с учеmом свеdенuй, уксlзанных прч запросе

резервноzо ключа dосmупа на сmанцuu авпорuзацuu.
- перейлите на станшц/ (>;

- подкJпочите токен члена ГЭК, нажмите кнопку кОбновить информачшо о токене члена
гэк> и введите пароль доступа к токену.

Аули:гория
ппэ

член ГЭК,
техrплческий
СПеLИЕUIИСТ

4.9.4 Расшифровка и печать ЭМ на резервной станцупl печати ЭМ:
- на странице кПодготовка к печати Эl!D> укажите количество у{астников дIя печати ЭМ,

соответствующее коли.Iеству ненапечатанrьгх ИК;
- нa;кмите кнопку кПечать ЭМ> д.тrя перехода на страницу кПечять ЭМ>;

- на странице кПечать ЭМ>> нажмите кПечать>,IUtя начала расшифровки и печати заданного
колшIества полных комrшектов ЭМ.

Аупrгория
Iшэ

организаторы в
аудитории

4.1 0. l на станtии печати ЭМ сообщениrI о том, что законtIились мя
Комшlексная тенировка по технологиrIм печати полного комплекта ЭМ и сканирования в tIПЭ

2З из |З5

JVg о*fiсýние ','Мвс:то' ,

]]
проЕедения,
участникш

4.10. Использование резервных ИК назаdейсmвованной станции печати ЭМ
В dанном разdе"пе опuсан поряlок dейсmвuй в случае необхоdамосmu uсполь?ованuя резервньtх ИК на
заdейсmвовuнной сtпанцuu печаmu ЭМ tb,lu в случае необхоOuмосmu оmрабоmкu процеOуры полученuя
оезеовньtх Ик

Ачди:гория



печати экземпJIяры используйте кнопку (Изменить кJIюч) дш перехода на станшц/ загрузки
кJIюча.

ппэ
технический
специалист
Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
специалист

4.|0.2. поrry"lениерезервноzо кJIюча доступа к Эм д.тlя заdейсmвованноil стаюJпи печати Эм по запросу
на станции авторизации:
- на основной станции авторизации перейдите в раздел кАвторизачия и кJIюч)), проверьте

дату экзамена <дата эк}амена, полученная от РItОИ>, подкJIючите токен члена ГЭК и

укажите пароль к нему;
- нalкмите кнопку <Резервшlй кItrоч);
- в открывшемся окне кПо.тryчение резервного кJпоча) укажите:/ Предr.rет: <предмет, полученныЙ из РЦоИ>;

r' Выберите нештатнуIо с}rryацию: Запрос дополнитеJIьных ЭМ для
задействованной станции в с.лучае нехватки ЭМ - в открывшемся рiltделе
укажите:/ Аулитория: <выберите из списка номер аудитории, в которой не хватает
ЭМ>;

/ Ns компьютера: <выберите номер компьютера одной из станций печати ЭМ
по выбранному предмету, из чис.па задействованных в указанной аудиторип>i { ИК
дIя печати: <укажите количество оставшихся для печати ИК>.

- подтвердите, что все необходимые сведенLuI указаны корректно, отметив флажок кВсе
необхоduмьле dля полученuя pшepBшozo кпюча BBedeHbt коррекпrнФ);

- нажмите кнопку кСохранить>;

- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и подтвердите, если все корректно;
Колuчесmво резервньlх ИК оzранuчено, слефеm внuмаmельно вьtбuраmь номер сmанцuu u
ауdumорuu, лпак как повmорно пакеfпы не выdаюmся.

- в открывшемся диалоговом окне сохран|перезервньlй шпоч доступа к ЭМ шlя
заdейсmвованной станции печати ЭМ в папку на стаЕции авторизации;

- скопируйте резервный кrпоч доступа к ЭМ шя заdейсmвованной стаlлцллц печати ЭМ на

флеш-накоrпrтепь дIя переноса данных между станциями ППЭ.
Ключ dля резервных ИК dля спанцuu печаmu ЭМ uмееm uмя Buda:

КЕ Y _Е G Е _Р Р _П П П П L 0 2 2 М Il4[,Щ _r е s е ry е _ч ч мм с с. d at,

zdе РР - Kod субъекmа, в коmором провоdumся экзсlfurен, ПППП - номер ППЭ, полученньtй
оm РЦОИ.

Ваuсно! Свеdенuя об uспользованuu dополнumельньlх ЭМ на заdейсmвованной сmанцuu в

сооmвеmсmвующей ауduпорuu u выdанных ЭМ буdуm авmомаmuческu dобамены в основной
ключ dосmупа к ЭМ. Прu необхоduмосmu Bbt моuсеmе повлпоDно скачаmь основнЙ,ключ
dосmупа после полученuя резервноzо tсJлюча (ключей), вмючаюtцuй cBedeHtш обо всех
сmанцuях печаmu ЭМ, на коmорых dолсtсна выполняmься печаmц в пом чuсле ре3ервных,

Загрузка и активация р езервно2о кJIюча доступа к ЭМ на зсd еilсmвованной станции печати ЭМ:
- на станице <<3агрузка кпюча доступа к ЭМ>> заdейсmвованной стаыдпи печати ЭМ

загрузитерезервный кJIюч доступа к ЭМ, полrtенlшй на станции авторизаIши;

- перейлrге на станшý/ кПодготовка к печати ЭМ>1

- подкJIючите токен члена ГЭК, нzuкмите кнопку кОбновить информачшо о токене шIена
ГЭК> и введите пароль доступа к токену.

Аули:гория
ппэ

член ГЭК,
технический
специалист

4.10.з.

4.|0.4.

5.1

Расшифровка и печать ЭМ на заdейсmвованной ста:нlции печати ЭМ:
- на станице (Подготовка к печати ЭМ> нажмите кнопку кЗагррить задание по

аудированию> шrя расшифровки задания по аудированию при проведении РТМ по
английскому языку (письменному);

- нажмите кнопку кПечать ЭМ> для перехода на страницу кПечать Эl!б>;

- на странице кПечать ЭМ>r нажмите кПечать> дIя начаJIа расшифровки и печати
заданного количества полных комплектов ЭМ.

Завершение экзамена в аулиториях ППЭ:
- упакуйте заполненные бланки в файл Ели конверт, заполните форму сопроводительного

Аулlтгория
ппэ

организаторы в
аудI{гории

Аулитория
Iшэ

оDганизаторы в
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бланка к материалам ЕГЭ (форма IIПЭ-l l);
заполните необходrдrые формы IIПЭ;
проtпtформируйге руководителя ППЭ о завершении экзамена в ауд}rгории;

пригласите техни.Iеского спеIш{шиста дIя завершения экзамена на станIц{и печати ЭМ в
аудитории.

ауд}тории

5.2, Завершение экзамена нарезервных станцшж печати ЭМ, не задействованных при проведении
экзамена:
- завершите экзамен на станции печати ЭМ (завершение экзамена доrryскается, если данная

станщ.rя не булет востребована дIя дополнительной печати комгшектов ЭМ);
- напечатаtiте протокол печати ЭМ в ППЭ;
- сохраните х(урнал работы станции печати ЭМ на флеш-накопитель дIя переноса данных

между станциями ППЭ,

Штаб ППЭ
технический
специалист

5.з. Завершение экзамена в аудиториях ППЭ на основных и резервньlх станциrtх печати
ЭМ, задействованных при проведении экзамена: - завершите экзамен на
станrии печати Эм;
- напечатайте протокол печати ЭМ в [IПЭ, одновременно будет напечатан калибровочrшй

лист аудитории;
- сохраните хурнirл работы станции печати ЭМ на флеш-накопЕтель ди переноса данньrх

между станщtями Г[ПЭ;
- передайте упакованные бланки, заполненные формы и ка.пибровочrшй лист аудитории в

штаб [ШЭ.

Аудrгория
ппэ

техrический
специtшист,

организаторы в
аудитории

5.4. Передача статуса в систему монrторинга:
- на основной станции авторизации в разделе кМониторинг> передай,ге статус кЭкзамеrш

завершены)

Штаб ППЭ
руководитель

ппэ,
техrпrческий
специЕUIист

5,5

6.1.

Перелача журн:rлов работы всех станlшй печати ЭМ:
- на основной станции авторизации в рtвделе кМониторинг> передайте электронные

журнаJш работы с основных u резервной (резервных) станций печати ЭМ по мере ю(

Сканирование бланков уrастников и форм ППЭ, экспорт пакета с электонными образами
бланков )ластников и форм ППЭ шя передачи в РЩОИ с использованием токена члена ГЭК:
BactcHo! Дкmuвацuя сmанцuu сканuрованuя в ППЭ dолuсна быmь выполнена непосреdсmвенно
переd начutом процесса cKaHupoBaHtM ЭМ.
- на основной сташIии сканирования в ППЭ загрузите кJIюч доступа к ЭМ;

В резульmаmе буdуm авmомаmuческч созdаньt ауdumорuu в сооmвеmсmвuu с рассаdкой;
- активируйте шпоч доступа к ЭМ токеном члена ГЭК;
- загрузите электонные журналы работы станций печати ЭМ, на KoTopblx выполнялась

печать, вкIIючая замененные;
Заерузка элекmроннь.х ilrypчallor рабоmы сmанцuй печаmu ЭМ вьtполrпеmся по мере
завершенuя экзсlfurенов в ауduпорuж ППЭ.

- мя каждой аудитории, задействованной в Ртм:
о выбершге аудиторию, укажите сведения о колllrlестве комплектов бланков )ластников,

колшIестве ЩОNэ2, заполненных в аудитории;
о выполните калибровку сканера с использованием калибровочного листа аудитории; о

выполните сканирование заполненных комплектов бланков, поJryченных из аудиторий;
- заполните необходш,rые формы Ппэ;
- выполните сканирование форм ППЭ в аудиторию Штаб ППЭ;
- после завершения сканирования бланков )частников всех аудиторий и форм IIПЭ

выполните экспорт пакета с электонными образами бланков )лrастников и форм IIПЭ с
использоваЕием токена члена ГЭК на флеш-накопитель дIя переноса данных между
станIшями ППЭ.

из ппэ,

Штаб ППЭ
технический
специалист

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специtlлист

6.2. Передача пакета с электронными образами бланков уrастников и форм ППЭ в РЦОИ и Штаб ППЭ

25 пз lЗ5

ý9 Описание Место ,,

проведения,
Уча'Ьiiпкй

6. Передача ЭМ из IШЭ в РЦои



проверка комппектности передаваемьп Эм:
- на основной станции авторизации в разделе (Отправка в Р[]ОИ> передайте пакет

с бланками }цастников и формами IIПЭ в РЩОИ:
/ в окне кпроверка комплектности передаваемых материалов) укажите, если

необходшло, сведения о количестве )ластников, удаленIъгх в связи с нарушением
порядка или не закончивших экзамен по уважительной причине - в соответствии
с формой ППЭ l3-02МАШ, а также комментарий;

/ введите ФИо ответственного лица за передачу бланков в РЩоИ (член ГЭК или

руководrгель ППЭ);r' отметьте флажок кподтверяцаю, что выполнена проверка соответствпя
передаваемых матерпаJIов, включая количество ДБоJlЬ2>; У нажмите кнопку
<Передать бланки в РI-{ОИ>.

Ваеrcно! Еслu сосmав оmсканuрованных маmерuсиов не сооmвеmсmвуеm <рассаdке> u
невоз]vо?rсно выполнumь сканuрованuе mребуемоzо колuчесmва ЭМ, необхоdtlлцо обраmumься в
РItОИ dля полученuя Koda dосmупа u разреutенllя неulmаmноil сumуацuu. Полученньtй Kod
dосmупа слеdуеm ввесmu в поле <Коd dосtпупа РItОИ> по сооmвеmсmвуюшему преdмеmу.

член ГЭК,
руководитель

ппэ,
технический
специалист

6.з подтверждение завершения передачи Эм в Рщои:
- на основной станции авторизаIши в разделе кОтправка в РЩОИ> после изменения статуса

пакета на значение кпередан> подтвердите завершение передачи бланков кнопкой
кПолгвердить>;

При необходимости прокомментируйте выявленное несоответствие при передаче блашсов
в РЩОИ.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специЕlлист

6.4 Передача статуса в систему мониторинга готовности ППЭ:
- дождитесь по.гцrчgццg подтверждения от РЩОИ (стаryс кПодтвержден>) по переданному

(переданrшм) пакеry (-ам);
- после поJrучения подтвержденпянаосновной станцпи авторизации в р:I!деле

кМонtл,горинг> передаitге статус кМатериалы переданы в РЩОИ>.

Штаб tIПЭ
руководитель

ППЭ, член
гэк,

технический
спеIшалист

6.5. Завершение экза}rена на станциях сканирования в [IПЭ:
- после поJIучения подтверждения о поJцдении блаrп<ов в РЩоИ завершите экзамен на

основноil и резервной станциях сканирования в ППЭ;
- сохраните протокол и журнал работы основной и резервной станций скаЕированIrt в ППЭ

на флеш-накопитель дIя переноса данных между станциями ППЭ;
- на основной станции авторизаIши в рiвделе кМониторинг> передайпе элекгронные

хýФнаJш работы станIии основнойпрезервной станцrй сканирования в IIПЭ.

Штаб ППЭ
технический
специalлист
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3.3.3 Поряdок dейсmвuй 0ля рабоmнuков ППЭ прu провеdенuu РТМ с
прuмененuем mехнолоеltu сканuрованuя в ауdumорuя.r ППЭ

В табпице приводится сводный порядок действий, рекомендуемьй при проведении РТМ.
В слуIае проведения РТМ по английскому языку (письменному) дополнительно

отрабатывtlются процедуры воспроизведения заданий по аудировtlнию.
Прu провеdенuu ЕГЭ по uносmранньlл,l язьlкаJуl (пuсьменная часmь) в экзалtен включаеmся

разOел кДуduрованuе>, все заdанuя по коmорому вкпючены в сосmав uнmернеm-пакеmа с ЭМ,
за?руэtсаемоzо на сmанцuю орlанuзаmора. Сmанцuu ораанuзаmора в ауdumорuж, вьлdеляемьtе dля
провеdенuя разdела кДуduрованuе>, оборуdуюmся среdсmвамu воспроuзвеOенuя ауduозапuсей
(ауduокарmа, ауduоколонкu). Для вьtполненuя заdанuй разdела кДуduрованuе> mехнuческuе
спецuалuсmы на эmапе mехнuческой поdzоmовкu насmраuваюm среdсmво воспроuзвеdенuя
ауduозапuсu на сmанцuu ор?анuзаmора mак, чmобы было сльtulно всем учасmнuкаfu, экза]члена, факm
насmройкu среdспв воспроuзвеdенuя фuксuруеmся в проmоколе mехнuческой zоmовносmu (форл,tа

ППЭ-0I0I). По заверlаенuu заполненuя реzuсmрацlлонных полей экзаменацuонной рабоmьl всемu

учасmнuкаJчru экзаjvена орzанuзаmоры в ауdumорuu обеспечuваюm воспроuзвеdенuе ауduозапuсu на
сmанцuu орzаншаmора. Ореанuзаmорьt объявляюm время начала u завершенuя выполненuя
экзсlл|енацuонной рабоmьl, фuксuруюm lM на dоске (uнфорлtацltонном сmенdе). Дуduозапuсь
прослуlаuваеmся учасmнuкалуrlt экзамена dваэtсdьL Меэrcdу первьlм u Bmopblш воспроuзвеdенuем
mексmа - пауза, коmорая преdусмоmрена прu запuсu. После завершенuя Bmopozo воспроlk]веdенuя
mексmа учасmнuкu экзамена прuспупаюm к выполненuю экзаJуrенацuонной рабоmьь Обulее время
ауduозаhuсu (со всемu преdусмоmренныJrltt в запuсu паузсlJу|u месюdу заdанлlм,tu u повmоренuяtv1u)
dлumся 30

Iшэ
техшлческий
специаJIист

1.1. Полrtение из РI-{ОИ дистрибугшов ПО и докуIt{ентацлIи ди провеления РТМ:
r' Щистрибутtшы ПО:

- Станция авторизации;
- Станция дlя печати (Станчия организатора - после установки и первоначальной

настройки);
- Станция сканирования в ППЭ; / .Щополнительные матери:lJIы:

- сведенпя о нrвначенньD( аудиториrж.
Ваuсно! Руковоdсmва пользоваmеля по рабоmе с ПО dосmупнь, на сайm ФItТ в разdелм
технолоечческuе оеutенuя\печаmь Эм в Ппэ u Технолоеttческuе оешенuя\сканаровqнuе в

tlllэ..

1.2,| Подготовка и установка основной станции авторизации:

- проверьте корректность системного времени на комIъютере, предназначенном дIя
использованIбI в качестве станции

Штаб IIПЭ
технический
спеIшалист
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- установите ПО <Станtдая авторизации);
Ba:ltcпo! Переd усmановкоil Hoчblx версuй ПО необхоdttмо аыпо.цнumь yda,teHue преdьлdуцеil
версuu КрuпmоПро Р),mокен С'.ýР. - в рil}деле <Настройки) укаrште;

/ Регион: <выберите субъекг, в котором проводится экзамен>;
/ Код ППЭ: <укаrкпте номер ППЭ, полученный от РЦОИ>;
/ Ns компьютера: <укажите унпкаJIьный номер компьютера>;
/ Резервная станIця: не отмечается для основной станции авторизации; / Этап:
Региональная тренировка;r' Сведения о каналах доступа в Иrпернет:

о Основной: <выберите тип доступа из выпадающего списка>, в сJryчае выбора
значени,я к.Щругой> введите описание другого типа доступа

о Резервtшй: <выберите тип доступа из выпадающего списка>, в сJryчае выбора
значенпя к.Щругой> введите описание другого типа доступа, в cJIyIae отсутствия

резервного канала выберкге значение кОтсугствует>
- проверьте соединение с тенировочным фелермьrшм порталом по основному и

резервному каналам доступа в Интернет: https://test-eenr.rustest.rr/: - сохраните
выполненные настройки.

1,2.2. Подготовка и установкарезервной станции авторизации в ППЭ:
- проверьте корректность системного времени на компьютере, преднiвначенном дIя

использования в качестве станшIи авторизации;
- установите ПО кСтанция авторизацииD;
Важно! Переd ),сmqновкой Hoqblx Bepctlit По чеобхоdtl,лlо вьlполлlutпь уdсuенuе tлреdыOуцей
версuu КрuппоПро Рупокен CSP,
- в рtвделе кНастройки) выполните настройку станции авторизации и укажите:

/ Регион: <выберите субъекг, в котором проводится экзамен>;
./ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный от РЦоИ>;
r' Ns компьютера: <укажите уникальный номер компьютера>;
/ Резервная станция: Отмечен;
/ Этап: РегионаJIьная тренировка;
/ Сведения о каналах доступа в Интернет:

о Основной: <выберите тип досryпа из выпадающего списка>, в случае выбора
значениrI к.Щругой> введите описание другого типа доступа

о Резервtшй: <выберите тпп доступа из выпадающего списка>, в слrIае выбора
значения к.Щругой> введLпе описание другого типа доступа, в сJгr{ае отсутствия

резервного канала выберите значение кОтсутствует>;
- проверьте соединение с тенировочным фелершrьrшм портtцом по основному и

резервному KaHmIztJ\,l доступа в Ингернет: httDs://test-eem.rustest.ru/ - сохраните
выполненные настройrки.

Штаб ППЭ
технический
специалист

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

технический
специчtлист

|.2.з. Подтверждение настоек основной п резервной сташtld авторизации:
- пригласитеwIенаГЭКдrяподтверждениянастроек основной стаЕцииавторизаIии: /

проверьте реквизиты станции авторизаIии: регион, код ППЭ, этап; / выполните
подтверждение настоек станции:

о перейдите в раздел кАвторизация и кJпочD;

о выберите дату экзамена: <дата эк}амена, полученная от РЦОИ>;
о подкItrочите токен члена ГЭК к сташши авторизации и введите пароль к
токену; о нarкмите кнопку кАвторизация>;

BaelcHo! В сttучае оmсуmсmым нсlзначенuя члена ГЭК на выбранную dаmу члu в dанный ППЭ,
насmройкu буфm поdmверuсdены, еслu mокен члена ГЭК сооmвеmсmвуеm уксlзанноJr{у реzuону,
несмолпря на сообщенuе о неуспеutной авmоршrацuu. Еслu назначенuе уэrсе dолсlсно быmь,
проверьmе прqвuльносmь HoJyrepa Ппэ u выбранную dаmу экзаtl,tена, прu необхоduмосmu
uсправьmе,

- повторите перечисленные действиrI на резервнойстанции авторизащ{и.
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l.з.l Загрузка интернет-пакета с ЭМ на основной станции авторизации:
- в стартовом окне основной станции авторизации перейлите в р:il}дел кИtпернет-пакеты с

ЭМ>;
- выберrге дату экзамена <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;

В спuске разdела <ЭМ по Интернет> dоласен оmобраасаmься dосtttупный dля скачtлванllя
в ППЭ uнmернеm-пакеm с ЭМ на сооmвеmсmвующuе dапу экзсtIулена u преdмеm, Важно!
Заzрузка uнmернеm-пакеmа начнеmся авmол4аmuческu, не оmключайtпе сmанцuю авлпорuзслцuu
dо завершенuя сксtчuвонuя uнmернеm-пакепа с ЭМ. В случqе поmерu coeduHeHtя с
пренuровочным феdеральным порmалом после возобновленuя соеduненця скачuванuе буdеm
проdолuсено, перехоd в dруzuе разdелы dопускаеmся.
Ваеrcно! На резервной сmанцuu авmорuзацuu скснuванuе uнmернеm-пакепа с ЭМ не
преdуслиоmрено. В сIучае Bbtxodq основной сmанцuu uз сmроя, снllмuпе прuзнак <Резервнм
сmанцuя) dля uспользованuя резервной сmанцuu авmорuзацuu dля повmорноzо полученuя
пqкеmов,

Штаб IIПЭ
технический
специaшист

l,з.2, Сохранение поJryченного интернет-пакета с ЭМ gа осн овной и резервный флеш-накоrштели
дJIя хранения резервных копий по.тryченных интернет-пакетов с ЭМ:
- в разделе кИrrгернет-пакеты с ЭМ> убедитесь, что интернет-пакет с ЭМ на дату <дата

экз8мена, полученн8я от РЩОИ>, предмет <предмет, полученный пз РЩОИ>
находится в статусе кПередан>;

- выделите указанtшй и}пернет-пакет и нarкмите кнопку сохранениrI;

- в открывшемся окне выберите основной флеш-накопитель дIя хранения резервных копий
интернет-пакетов с ЭМ и нажмите кОК>;

- повторите сохранение интернет-пакетанарезерсный флеш-накопитель для xpaнeн}ul

резервньгх копий интернет-пакетов с ЭМ;
- перелайте основнойuрезервньtй флеш-накопители дIя хранения резервных копий

поJryченньtх интернет_пакетов с ЭМ руководIтеJпо ППЭ на хранение.
BaelcHo! Флеш-накопumелu dля хрqненuя резервньlх копuй полученньlх uнmернеm-пакеmов с
ЭМ преdназначень, dля uспользованuя в случqе неuлmоmных сumуацuй 5 , не позволяюuluх
выполнumь coxpaчetue шш повmорное полученuе uнлпернеm-пакеmа с ЭМ прu провеdенuu
пехнuческой поdеоmовкu Пп Э.

Штаб ППЭ
технический
специЕlлист,

руководитель
ппэ

2.1 Присвоение номеров компьютерам, предназначенным дJи использования при проведении
РТМ:
- проверьте техниЕIеские характеристики комIъютеров (ноутбуков), лiверньtх принтеров и

сканеров, преднш}наченных дIя проведения РТМ, на соответствие требованиям,
предъявJlяемым к оборулованию, согласно Методическим рекомендаIц.tям по подготовке и
проведению ЕГЭ в IIПЭ в 2022 голу;

- присвойте всем комIъютераJlr (ноубукам), которые будут задействованы при проведении
РТМ, уникальные в рамка)( ППЭ номера.

Ваэкпо! Переd усtпановкой Hoиbtx версuй ПО неслбхоdtлuо выпоjlнumь Iilапенuе преdыdуцей
Bepcllll Крuпm оПрсl Рупt clKeH CSP.
BactcHo! Всем компьюmерсIJуl (ноуmбукалl) dолэrcны быmь прuсвоены унuксuльные в ППЭ номера
компьюпероq в случае усmановкu на компьюmер (ноуmбук) несколькlм вudов ПО, номер
компьюmера в KactcdoM ПО dолеrcен совпаdаmь,
Прu uспользованuu оmdельно взяmоzо компьюmера (ноуmбука), коmорому в ППЭ прuсвоен
свой yHuKatbHbtй номер, прч провеdенuu экз(менов:
!ОПУСIUЕТСЯ:
П услпанавлuваmь любые резервные сmqнцuu u uспользоваmь, в случае вознuкновенuя

неulmqmноu взсtJулен вьtшеdшей uз muпа.

ппэ
технический
специалист

5 напршrлер, неработоспособность компьютера станLии авторизации, слишком дtительrшй ожидаемый

период повторного поJцдgц- ЭМ на резервной станции, и т.п.
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2,2,1

НЕ ДОПУСКАЕТСЯ (в mом чuсле запреu|аеmся прu переdаче элекmронньlх акmов в сuсmему
м онumорuнaа 2 оmовн оспu П П Э) :

Е усmанамuваmь u совмесmно uспользовапь в deHb провеdенuя экзсllуrена основную
сmанцuю авmорuзацаu u основную сmанцuю сканuрованuя в ППЭ;

Е uспользоваmь KclK основную uлu резервную сmанцuю оdноzо muпа odHoBpeMeHHo в dвух u
б ол ее р азлuчньtх ауdumорu,ях.

Проверка аулиооборулования на компьютерах (ноутбуках), которые будrг залействованы при
проведении РТМ по английскому языку (письменному):
- убелитесь в работоспособностиустройств воспроизведения штатными средствами

операционной системы;
- откJIючите все неиспользуемые устройства;
Е установlтге устройством по умоJгIанию устройство воспроизведениrI, которое планируется

Сохранение интернет-пакета с ЭМ, поJцпgццоaо на основной станции авторизации:
- в разделе кИкгернет-пакеты с ЭМ> убедитесь, что интернет-пакет с ЭМ на дату <дата

экзамена, поJIученная от РЩОИ>, предмет <предмет, полученный из РЩОИ>
находится в статусе кПередан>;

- выделrге указанrшй пакет и нажмите кнопку сохранен}ш;

- в открывшемся окне выберите флеш-накопитель на флеш-накопитель для переноса данных
между станIрlями ППЭ и нажмите кОК>;

Инmернеm-пакеm с ЭМ сохраняеmся в папlЕ <IпlеrпеtРасkаgеý)) u uлrееm uмя вudа:
Iпtеrпеt_ЕМ_ЕGЕ_РР_ПППП_2022ММДД_ЭЭ-lнаuменованuе
пр edM еm а> _zzzzlttлd d_ччмм с с. ip еп,
zdе РР - коd субъекmа, в коmором провоdumся эюсlмен, ПППП - номер ППЭ,
полученньtй оm РItОИ, ЭЭ - коd преdмеmа, zzzzммdO_ч.u,tлсс - dаmа u время

р азJуt еlц ен uя uH п ерн еm -п ак еп а н а ф ed ер альн ом п ор п сu е.

Важно! Не изменяйте наименование папки и lсr,rя фаirла интернет-пакета на флеш-накопителе.
Важно! Интернет-пакет с ЭМ на соответствующие дату экзамена и предмет предназначен дIя
щ станций организатора, вкJIючаrI резервные.

использовать экзамена.

Штаб ППЭ
технический
специалист

2,2.2. Установка и ввод сведений об аудитории ocцoBqblx станций организатора в аулиториях ППЭ:
- установите ПО кСтанIшя организатора> (листрибутлв - кСтанlия дtя печати>);
Ванаю! Нашuенованuе я,рлlltка ёля запуска - <Сmанцuя Dltя tлечаmчл>,

Усmановка, запуск u рuбоmа сmцнцuu 0олuхсны ос)аlесmвляпtься поd учепtноti запtлсью с
прав&uu покацьноzо аdlпtнuсmраmоро на всех эmапсu ttоdzопtовкu u провеdенла
экзсLуtена, uспользуемаrl учеmнuя запuсь Wiпdows tte 0оляслtа вкпючаmь русскае
сLцвольl. - при первоначальном заrryске ПО введите и сохраните сведения о [IПЭ:

/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведенпи ЕГЭ>;
/ Код ППЭ:<номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
r' Ns компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>;

- создайте новый экзамен и на станице кИнформация об аудитории) заполните:
r' Nч аулитории: <номер аудиторпи, полученный РЩОИ>;
/ Резервная станцшl: не отмечается для основных станций организsтораi / Этап:
Региональная тренировка ;

/ Предмет: <предмет, полученный из РЩоИ>;
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЩОИ>.

Аули,гории
ппэ

технический
специалист

2.2.з Загрузка интернет-пакета с ЭМ и техншIескЕlя подготовка основных сташций организатора в
аулиториях ППЭ:
- на станции оргакизатора подкJIючите флеш-накопитель дш переноса данных между

станциями IIПЭ с сохранённым интернет-пакетом с ЭМ;
- на станице кТехническ8я подготовка>) нЕDкмите кнопку загрузки ЭМ кЗагрузить>

- в открывшемся диzшоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченlшй зеленым
значком, и нажмите кнопку "Выбрать".

Аулитории
ппэ

технический
спеIцалист
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- в списке интернет-пакетов с ЭМ выделите досryпlшй дIя загрузки иIrтернет-пакет с ЭМ и
нажмите кнопку кЗагррrгь>;

- дождитесь окоrгIания загрузки интернет-пакета с ЭМ, Ее извлекая флеш-накогплтель с
интернет-пакетом с ЭМ;

Процесс заzрузкu мосюеm заняmь некоmорое времп, dоэrdumесь окончанuя не
закрьlвм сmанцuю орaанuзаmора. Не uзвлекайmе флеut-накопuпель do пояменuя
uнформацuu о резульпаmе процесса за2рузкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе
сmанцuu ор2анuзапора.
- проверьте корректность системного времени;

- выполните проверку границ печати и тестовую печать ЭМ;
- убелrгесь в качестве печати;
Тесmовый комплекm бланков поdzоmовьпе dля сканuрованuя прu провеdенuu mехнuческой
поdzоmовкu сmанцuu сканuрованuя в ППЭ.
- выполните сканирование напечатанного на станции организатора кмибровочного листа

(тестовой страниIщ печати гранrщ).

Аули,гории
ппэ

технический
специалист

2.2,4, Настройка и проверка аупиооборулования основной станlии организатора в аупи,гории ППЭ
при проведении РТМ по английскому языку (письменному):
- нажмите кПроверка воспроизведения) дIя перехода в раздел Проверка воспроизведения;
- в выпадающем списке выберите аулиолраfuер;
В аак н о ! П р ed в арum ель н о р еком ен dу еm ся у сm ан овumь пл ан uw ем о е у сmр ойс mв о
воспроuзвеdенuя как усmройсmво по умолчанuю.- нажмите кнопку заrryска просJryшивания задания по аудированию;

- отеryлируйпе громкость воспроизведения - используfпе средства операционной системы,
аудиоколонок и ползунок на станции организатора;

BactcHo! Тесmовая запuсь dлumся около 30 мuнуп, прослуuluванuе ауduозапuсu цаruком
необязаrпельно.
- подтвердите завершение настройки устройства воспроизведения заданий по аудированию,

Штаб ППЭ*б,
технический
специtшист

Установка и ввод сведений об аули:горип резервной (резервньtх) станций организатора:

- установите ПО кСтанIшя организатора> (листрибутtв - кСтанция для печати>);
Bпltctto! HattueHoBaHue ярльlка d.ая запуска - KCmoHtlttя dля печаlпutl.
Усtпановкq, заllуск u рабоmа сmанцuu dолlсrны осуu4есmвляmься tlod у"lgцной зqпuсью с
правсL!уlлl Jloч(ulblloeo аdмuпuсmраmора Hcl всех эmапах поdzоmовкu u провеdенuл
экзамел,а, 1лспо.цфуе+!м },|lemllM заплtсь lYiпdov,s не lолlкна вк:lючаmь pyccKue
сuмво,пьr. - при первоначальном заtryске ПО введите и сохраните сведения о ППЭ:

/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экlамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указыв8емый пункгом при проведениш ЕГЭ>;
/ Код IIПЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
/ Ns компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>;

- создайте новый экзамен и на сlранице кИнформачия об аудиторип> заполните:
/ Номер аудитории: не заполняется;
/ Резервная станlия: отмечен;
/ Этап: РегионаJIьная тренировка;
/ Предшrет: <предмет, полученный из РЦОИ>;
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЩОИ>.

2.2.5.

Штаб ППЭ*,2.2.6. Загрузка иIпернет-пакета с ЭМ и TexHи.IecKilI подготовкарезервноrt Фезеццц9 станIии

' *Место рдtмещениrl резервньгх станций мо}кет быть изменено в соответствии с порядком, принrIтым в IIПЭ

при проведении экзаменов.
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органк}атора:
- на станции организатора подкJIючите флеш-накопитель дIя переноса данных между

станциями tIПЭ с сохранёнtъlм интернет-пакетом с ЭМ;
- на станице кТехническая подготовка>) нажмите кнопку загрузки ЭМ к3агррить>

- открывшемся диЕrпоговом окне выбери,ге флеш-накопитель, отмеченrшй зеленым значком,
и нажмите кнопку кВыбрать>.

- в списке интернет-пакетов с ЭМ выделите досryпrшй дIя загрузки интернет-пакет с ЭМ и
нажмите кнопку кЗагррtать>.

- дождитесь окоrгIания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накопитель с
интернет-пакетом с ЭМ;

Процесс заzрузк1l мо?rcеm заняmь некоmорое время, dоэrcdumесь окончанuя не закрывса
сmанцuю орzсtнuзqmора. Не uзвлекайmе флеш-накопumель dо пояменuя uнформацuu о

резульmаmе процесса зqzрузкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сшанцuu
орzанlд,аmора.
- проверьте корректность системного времени;
- выполнште проверку границ печати и тестовую печать ЭМ;
- убел}rгесь в качестве печати;
Тесmовый комплекп бланков поdzоmовьmе dля сканuрованuя прu провеdенuu mехнuческой
поdzоmовкu сmанцuu сканuрованuя в ППЭ,
- выполните скаш{рование напечатанного на станции организатора калибровочного листа

печати

технический
специаJIист

2.2.7 Настройка и проверка аулиооборулования основной станции организатора в аудитории ППЭ
при проведении РТМ по английскому языку (письменному):
- нажмите кПроверка восlтроизведения) дIя перехода в ра:}дел кПроверка

воспроизведения);
- в выпадающем списке выберrге аулиолрайвер;
В actc н о ! П р еd в арum ельн о р еком ен dy еmся у с m ан овumь ful ан uру ем о е у с mр ойс пв о
воспроuзвеdенuя как усmройсmво по умолчанuю.
- нажмите кнопку заrryска просJryшIвания задания по аудированию;

- отеryлируйпе громкость воспроизведения - используйте средства операционной системы,
аудиоколонок и ползунок на станции организатора;

BactcHo! Тесmовм запuсь dлumся около 30 мuнуm, прос]tуuluванuе qлduозапuсu целuком
необязаmельно.

заданий по

Штаб ППЭ*,
технический
специчlлист

Штаб ППЭ
технический
специilIист

2.з.1 Техническая подготовка основной и резервной станций авторизации: настройка и печать
тестового ,ЩОNч2:
- подкJIючите локilльный приrпер к основной станции:lвторизации;
- в рtвделе кПечать ДО.NЬ2) выберите принтер и напечатайте тестовый,ЩОМ2;
Напечаmанный.ЩБОlФ2 слеdуеп uспользоваmь прu провеdенuu mесmовоaо сканuрованuя.

- подкJIючите локальныЙ принтер крезервной станции авторизаIши;
- в ра:]деле кПечать ДБО}lЬ2)) выберите принтер и напечатайте тестовый ДFОNq2,
напечаmанный uспользоваmь песmовоzо

Штаб ППЭ
технический
специrlлист

2,4.1 Техническая подготовка основной стаЕции сканированиrI в [IПЭ:
- установите ПО кСтанция сканирования в ППЭ>;
Ваэкttо! Усmановка, запуск u рабопtа сmанцхlu dо.цэtсньt ос)uрсmыяпtься поd учеmноit зOпuсью
с права|r|лl локсulыtо?о аdмuнuсmраmора нц всех эmапах поdеоmавкu lt tлровеdенuя эк3фненQ,

uспользуемм учеmная запuсь l|iпdows не dолuсна вl<Jlючilmь руссн!е сuпrвольl,

- при первоначальном запуске ПО введите и сохранште сведения о ППЭ:
/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
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r' Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведенип ЕГЭ>;
/ Код IIПЭ: <номер ППЭ, полученный РItОИ>;
/ Номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; /
Резервная станIшя: не отмечен; Е создайге новьтй экзalмен с реквизитаI\,tи:/ Этап: Региональная тренпровка;
/ Предмет: <предмет, полученный из РЦОИ>;
{ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>. 0 выполните техниtIескую
подготовку основной станции сканирования в ППЭ: / выберите сканер;
r' распечатайте эталонный кмибровочlшй лист, досryшшй по ссьшке на стаIrице
технической подготовки (при печати необходlдло установить масштаб 100%);
/ выполните калибровку сканера с использованием эталонного калибровочного листа;
/ проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станциях
организатора тестовых комплектов бланков и тестового РОNэ2, напечатанных отдельно
на всех cTaHIц.lD( авторизаIц{и, тестовой формы ППЭ 13-02МАШ;
r' сохраните результаты тестового сканирования (файл с расширением *,bnk) дrrя
передачи в РЩОИ на флеш-накопштель для переноса данных между станщtями ППЭ.

Вааrcно! Тесmовьtй комлlлекm форм ППЭ включен в duсmрuфmuв сmанцuu сканuрованuя в
ППЭ u dосmупен по ссыIке в окне mесmовоео сканuрованлlя. Прu печаmu песпово2о набора

форлt необхоdtu,ю усmановumь масulmаб 100%, распечапанные формьt dоласны бьtmь
ярклlJуru u чеmкuмu, без повороmа оmносumе]льно Zранuц лuсmа, шmрuх-коd u QR-Kod dолсtсны
бьtmь без

Штаб ППЭ
технический
спецлalлист

) n) Техншческая подготовка р езервной станции сканирования в ППЭ:
- установите ПО кСтанщ.rя сканирования в [IПЭ>;
Ваэкно. Установка, заrryск и работа станции должны осуществляться под уrетной записью с
правам[I локtlльного администратора на всех этап€L\ подготовки и проведения экзамена.
используемirя учетная запись Windows не должна вкrrючать русскпе символы.* при первоначальном загryске ПО введите и сохраните сведения о ППЭ:

/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экЗамен>;
/ Код МСУ: <кол МСУ, указываемый пункгом при проведенпи ЕГЭ>;
r' Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЩоИ>;
/ Номер комIъютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; У
Резервная станция: отмечен;

П создайге новый экзамен с реквизитами:
/ Этап: РегионаJIьная тренировка;
/ Предмет: <предмет, полученный из РЦоИ>;
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РI|ОИ>. Е выполните техни.Iесцдо

подготовкурезервной станции сканирования в ППЭ: / выберите сканер;
/ выполните калибровку сканера с использованием эталонного калибровочного листа;
/ проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станциях

организатора тестовых комшIектов бланков и тестового ,ЩОNэ2, напечатанных
отдельно на всех станциях авторизации, тестовой формы IIПЭ 13-02МАШ;

/ сохраните результаты тестового сканирования (фаiiл с расширением *.bnk) шя
передачи в Рцои на флеш-накопитель дш данных межд/ станциями ППЭ.

2.5.1 Настройrка соединенпя с РЩОИ на основной станции авторизаtии:
Е на основной станции авторизаIши в рillделе кНастройкиD поJIучи,-ге настройки РЦОИ; П

проверьте наJIичие соединения с РI]ОИ по основному и резервному каналам доступа в
Интернет;

Е в разлеле <Отправка в РЩОИ> передайте в РЩОИ тестовый пакет с бланками с ocHoBHoit

стан[ши сканирования в ППЭ;
Е дождитесь статуса кПередан>.
BactcHo! Функцuu полученuе насmроек РItОИ (аdреса сервера РЦОИ) u переdачч mесmовоео

Штаб ППЭ
технический
специалист
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пакеmq с бланкмlu dосmупны mолько после поdmверсюdенuя нqсmроек сmанцuu авmорuзацuu.

Штаб IIПЭ
технический
специaшист

Настройка соедиЕения с РЦОИ на резервной станIши авторизаIц{и:

П на резервной станLии авторизации в разделе кНастройки) поJtу{ите настройки РЦОИ; Е
проверьте налш{ие соединенпя с РЦОИ по основному и резервному канаJIам доступа в
Иmернет;

D в разделе кОтправка в РЩОИ> передайте в РЩОИ тестовый пакет с бланкаrr.rи с резервноЙ
станIши сканирования в IIПЭ;

Е дождитесь статуса кПередан>.
Васкно! Функцuu полученuе нqсmроек РЦОИ (adpeca сервера РЦОИ) u переdачu mесmовоzо
пакепа с бланкалцu dосmупньt mолько после поdmверэюdенtм насmроек сmанцuu авпорuзацuu.

Штаб ППЭ
технический
спеIцалист

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

2.5.з

3.
3.1

Передача статуса в систему мониторинга:
- на основнай станции авторизации в ра:}деле кМониторинг> передайте статус (Техническая

подготовка пройденa>.
Ваеrcно! Функцuя переdачu сmаmуса в сuсmему монumорuнеа dосmупна mолько после

Контроль технической готовностирезервной станции авторизации:
- на комIъютере с резервной станцией авторизации выполните проверку системного

времени;
- в рщделе кНастройкиD проверьте реквизиты станции авторизащ,Iи: код региона, код ППЭ,

этап, сведения об основном и резервном кан€шж доступа в Интернет;
- в разделе кНастроfки) проверьте соединение с тренировочrшм фелеральным портarлом и

сервером РЦОИ по основному и резервному каналаJ\{ доступа в Интернет;
- в разделе кОтправка в РI-{ОИ> проверьте налиЕIие статуса кПодтвержден) переданного в

РЦОИ пакета с результатами тестового сканирования на резервноЙ станIрlя сканированиrI в
ППЭ;

- в рil}деле кМониторинг> передайте акт техншIеской готовности резервноЙ станщ,tи
авторизации,

BallcHo! Свеdенuя об основнол.t u резервном кансие dосmупа в Инmернеm переdаюmся на
mренuровочный феdершьный порmал прu переdаче акmq mехнuческоЙ zоmовносmu сmанцuu
авmорuзацuu.

u mолько на основноu

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

з.2 Контроль технической готовности основной станции авторизации:

- Еа компьютере с основной станцией авторизаlци выполните проверку системного
времени;

- в разделе кНастройки) проверьте реквизиты станIши авторизilши код региона, код Г[ПЭ,
этап, сведенпя об основном и резервном канале доступа в Интернет;

- в разделе кНастройки) проверьте соединение с фелеральным порталом и сервером РЦОИ;

- в р:вделе кОтправка в РЩОИ> проверьте нали.Iие статуса кПодтвержден) переданного в
РЦОИ пакета с результатами тестового сканирования на основноЙ станции сканирования в
ППЭ;

- в ра}деле кНастройки) полrlите пакет с сертификатами специчrлистов РI-{ОИ и сохраните
на флеш-накопитель lUш переноса данньD( между станциями ППЭ.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специЕцист

з.3 Авторизация токенов членов ГЭК на основной станции авторизации:

- в разделе кАвторизация и шIюч) проведите авторизацию всех токенов членов ГЭК,
предн:вначенных дIя использования в [IПЭ при проведении РТМ, используя кнопку
кАвторизация>:

/ проверьте дату экзамена: <дата экtамена, полученная от РЦоИ>;
/ подкJIючите токен члена ГЭК к станции авторизаIши и введите паролЬ к
токену; У нажмите кнош(у кАвторизация>.

Ваlкно! Двtпорuзацuя лпокена не в (своем)) ППЭ не зqсчumываеmся
Ваакно! В сuсmеме монumорuн?а еоmовносmu ППЭ учumьtваеmся qвmорulацuя не ронее dвух
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рабочuх dней dо dаmьl экзаллена.

з.4. Контроль технической готовности основных станций организатора в аудиториях ППЭ:
- Irроверьтереквизитыстанции:

/ Кодрегиона: <код субъекта, в котором проводится эк}амен>;
/ Код МСУ: <кол МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
/ Ng комгьютера: <в соответствии с прпсвоенным уникальным номером>; -

проверьте реквизиты экзамена:
/ J,{Ъ аулитории: <номер аудшторип, полученный РЦоИ>;
/ Признак резерва: не отмечен;
/ Этап:Регион:lJIьнаятренпровка;
/ Предмет: <предмет, полученный из РЦоИ>;
{ ,Щата экзамена: <дата эк}8мена, полученная от РЦОИ>;

- выполните след/ющие действия на станице кТехническая подготовка) в paJ\,lкulx

KorrфoJul технической готовности: / гцlоверка системного времени;
r' проверка наJIичия загруженного интернет-пакета с Эм;
/ загрузка пакета с сертификатами спеIц{tшистов Рцои;
/ печать тестовой страниIщ граЕиц печати (калибровочного листа);
/ сканирование напечатанного на станtии организатора капибровочного листа

(тестовой станиIщ печати границ);
Васкно! Напечаmаннсп mесmовм сmранuца печаmu zранuц (кмuбровочный лuсm) переdаеmся

руковоdumелю ППЭ dля послеdуюulей переdачч ореанuзалпорсlл, в aydumopuu.
/ проверка качества тестового комплекта Эм, напечатанного при проведении

технической подготовки;r' проверка воспроизведения аудиозаписи дя аудирования при проведенши РТМ пО
английскому языку (письменному);

/ проверкатокеначленагэк;
- напечатаЙтепротоколтехниtIескойготовности;
- сохраните акттехнической готовности на флеш-накошатель дш переносаданньгх между

станциями ППЭ (пагпса РРЕ Export_EGE) д,я дальнейшей регистрации сташIий на
тренировочном фелеральном портале.

Аулитории
ппэ

член ГЭК,
руководитель

ппэ,
технический
специчшист

Штаб IIПЭ*
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

3.5 Коrпроль технической готовностирезервной (резервных) станций организатора:

- проверьте реквизиты станции организатора:
r' Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <кол МСУ, указываемый пункгом при проведениш ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер [IПЭ, полученный РЦОИ>;
/ Ns компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; -

проверьте реквизиты экзамена:
/ },1Ъ аулитории: <номер аудиторпи, полученный РЦОИ>;
/ Признакрезерва: Отмечен;r' Этап: Региональная тренировка;
/ Предмет: <предмет, полученный из РЦОИ>;
/ Щатаэкзамена: <дата экзамена, полученная отРЩОИ>.

- выполните следующие действия на странице кТехническая подготовка) в раь{ках
коЕгроJuI технической готовности; У проверка системного времени;
/ проверка налшlиrl загруженного пакета с Эм;
/ загрузка пакета с сертификатами спеIц,ltlлистов Рцои;
/ печать тестовой страниIщ границ печати (кшибровочного листа);
r' сканирование напечатанного на станIцли организатора калибровочного листа

(тестовой станицы печати границ);
BactcHo! Напечаtttанная mесmовм сmранuца печаmu ерqнuц (калuбровочньtЙ лuсm) переdаеmся

руковоdumелю ППЭ ёля послеdующей переdачu орzанuзаmорсllу, в cydumopuu.
/ проверка качества тестового комплекта Эм, напечатанного при проведении
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техншIеской подготовки;
/ проверка воспроизведения аудиозаписи для аудирован}ш при проведенпи РТМ по

английскому языку (письменному);
/ проверкатокеначленагэк;
напечатайте протокол технической готовности;
сохраните акт техншческой готовности на флеш-накопитель дIя переноса данньж между
станIцшми IIПЭ (папка РРЕ Export_EGE) дr" дальнейшей регистации стаlщий на
тренировочном фелеральном портале.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

Контроль технической готовности основной станции сканирования в IIПЭ:
- проверьте реквизиты станIs.Iи сканирования в ППЭ:

/ Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>;
r' Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункrом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер [IПЭ, полученный РЦоИ>;
/ Номер комIъютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; /

Резервная станция: не отмечен; - проверьте реквизиты экзамена:
/ Этап: РегионаJIьн8я тренировка;
/ Предмет: <предмет, полученный из РЩОИ>;
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;

- выполните следующие действия на станице кТехническая подготовка) в рап,rках
KoHrpoJuI технической готовности: / проверка системного времени;
r' загрузка пакета с сертификатами спеIшалистов Рцои;
/ тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых комrшектов ЭМ

повторно, тестового ШО }lb2, напечатанного на станции авторизации, оцените
качество сканирования;

/ проверкатокеначленагэк;
- сохраните протокол и акт технической готовности на флеш-накопитель дJIя переноса

данньж между станциями ППЭ (пашса РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ) дtя дальнейшей регистрации
станций на тренировочном федеральном портале.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специЕцист

з,7. Контроль технической готовности р езервн оil станIши сканирования в ППЭ:
- проверьте реквизиты станIши сканирования в IIПЭ:

r' Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <кол МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
r' Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
,/ Номер компьютера: <в соответствии с прпсвоенным уникаJIьным номером>; /

Резервная станция: отмечен; - проверьте реквизиты экзамена:
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Предмет: <предмет, полученный из РЦОИ>;
r' .Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>.

- выполните следiющие действия на станице Техническая подготовка в рамках коЕгроJlя
технической готовности:r' проверка системного времени;
/ загрузка пакета с сертификатами специ€lлистов Рщои;
/ тестовое сканирование не менее одного из предоставленньtх тестовых комплектов ЭМ

повторно, тестового,ЩОЛ!2, напечатанного на станции авторизации, оцените
качество сканированиJI;r' проверкатокеначленагэк.

- сохраните протокол и акт технlгlеской готовности на флеш-накопитель для переноса

данньж между станциями ППЭ (папка РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ) шtя дальнеЙшеЙ регистации
станций на тренировочном федеральном портале.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

3.8. Завершение KorrгpoJul технической готовности, регистаIия станциЙ на тенировочном
федера.пьном портале:

- на основной стаIщии авторизаIши в разделе <Монtтгориtг)) загрузите электонные акты
техничeскoйгoтoBнoстиBсexoснoBньIхиpeзеpBньIxсTаIЩ@
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техниtIеский
специalлист

и резервной станций сканирования в tШЭ;
Вансно! Дкm mехнuческой zоmовносmu сmанцuu орzанuзаmора в разdеле <Монumорuне>
сmанцuu аыпорuзацuuучumываеmся как акm сmанцuu печqпu ЭМ.
BactcHo! Прu переdаче акmов ресuuзовслны dополнumельные проверкu uспопь3уемых
компьюmеров (ноуmбуков). Переdача запрещена в случсlм:
/ uспользованuя оdноzо компьюmера как несколькlм ocцoBцbtx сmанцuй (печапu u

авmорuзацuu, сканuрованuя u авmорuзацuu) ;
/ uспользованuя номера rуdumорuu, оmлuчно?о оm daHHbtx рассаdкu;
/ неунuкальноzо uспользованuя номера компьюmера в Ппэ;
{ переdачu в dень эюамена акmа с ранее зареzuсmрuрованной спанцuu, dля коmорой на

ф ed ер atlbH ом порmсuе рсЁlлл еu1 ен кпюч.

- передайте акт технической готовности основной станции авторизации.
Ваuсно! Переdача элекmронных акmов mцнuческой zоmовносmu на резервноЙ сmанцuu
авmорuзацuu не преdусмоmрена, в случае неuсправносmu основной сmанцuu авmорuзацuu
снuмumе прuзнак резерва на резервной сmанцuu авmорuзацuu.
Вааrcно! ,Щля коррекmно2о формuрованuя ключа dосmупа к ЭМ переdача элекmронных акmов
mехнuческой 2оповноспu всех сmанцuй ППЭ dолэtсна бьtmь завершена do 17-00 по меспному
временu.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специtUIист

з.9 Передача статуса в систему мониторинга:
- на основной станции авторизаtши в разделе кМониторинг> передаfпе статус <Коrrгроль

технической готовности завершён).
Ваеrcно! Переdача сmапуса заверuленлм конmроля mехнuческоЙ zоmовносmu возмоасна mолько
прu условuu нсиuчuя на mренuровочном феdералtьном порmсuе свеdенuй о колuчесmве
авmомаmuческu распреdеленных учасmнuков по ауdumорuям ППЭ (<paccaOKall), а mаю!се прu
нсиллчuu переdанных элекmронных акmов mехнuческой еоmовносmu спанцuй ореанuзаmора dM
касrcd ой ауd um opuu пр ов еd eHtM.

BalKHo! Уdалtенuе/за,uена акmов ocHonчblx сmанцuй после переOачu сmаm),са <Конmроль
mехнuческоit еоmовносmч заверul.ен) запреu|еньl. В с.аучае необхоdtьцосmu уdаленuя/зсL|tены

ранее переdанно2о акmа с.пеdуеm оmменuпtь переdачу сmаm)lса <Конmро.пь mехнuческой

zоrповносtпu заsершенD, выпо,цнumь переdачу соопвеmсmвук)хце?о окmq, заmем переOаtпь

с m аmус к Конпtро.аь mехнu ч еск ой ? оп1 ов н о с п1 u з ав ерш ен > п овm ор н о.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
спеlцалист

з.10. Печать,ЩО Ns2 дtя проведения РТМ:
- на основной станции авторизаIц{и в раlделе кПечать,ЩОNэ2> выберите

принтер и напечатайте необходlдлое колIдIество,ЩОХ!2 дш проведения РТМ; -
проверьте качество напечатанного комIшекта ЩýОNэ2 :

/ выберrге к,Ща>, если все ,ЩоNч2 напечатаны корректно и моryт быть выдаrш

условным )частникам экзамен;
/ выберите <<Нет), если среди напечатанньгх ,ЩОNч2 присутствуют некачественные или

напечатано меньше или больше заданного коли.Iества ДБОМ2. В этом слУЧае ВСе

напечатанные,ЩБОNч2 отмечаются как брак.
В а ctcH о ! И спольз ов ан u е шр eчup ов оч н ьtх,Щ Б ОМ 2 пр u пр ов еd ен uu ЕГЭ з апр еш ен о.

BactcHo! Функцuя печаmu !БОNЬ2 dосmупна mолько после поdmверсrcdенuя насmроек сmанцuu
авmорш,сtцuu u mолько на основпой сmанцuu авmорuзсlцuu.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
спеIшаJIист

Ауллrгории
ппэ,

технический

3.1l

4.1

Подготовка файлов (конвертов) с формой IIПЭ-l l:
- напечатайте необходимое колиt{ество форм ППЭ-l 1 с yteToM сведений о (рассадке);

- подготовьте необходимое колш{ество фаfшов (кошертов) ди упаковки бланков

)ластников (если указанные материалы не предоставJuIются РЦОИ),

Проверка печати на осн oBHbIx станциf,х организатора:

- до начала РТМ на ocчoBHblx станциrtх организатора на станице <<3агрузка кпюча
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доступа к ЭМ> выполнI,Iте печать тестовой станице кнопкой кПроверить принтер). специЕrлист

4.2. Поrrучение кJIюча доступа к ЭМ шя основных станций организатора:
- на основной станции авторизаIии перейдите в раздел кАвторизация и кJIюч)), проверьте

дату экзаi{ена - <дата экзамена, полученная от РItОИ>, подкIIючите токен члена ГЭК и
укажите пароль к нему;

- нажмите кнопку кОсновной кJIюч);

- в открывшемся диалоговом окне сохраните кJпоч доступа к ЭМ шя основных станций
организатора в папку на станции авторизации;

- скоrпФуйте шпоч доступа к ЭМ дrя основных станцrй организатора на флеш-накопитель
дJIя переноса данных между станциями ППЭ..I&lоч dосmупа dля ocHoBHblx сmанцuй
ор2анлк,аmора uпlееm uмя вudq: КЕY_ЕGЕ_РР_ПППП_2022МIl4ДД_mаlп_ччммсс.dаl,
zdе РР - Kod субъекmо, в коmором провоdumся экзамен, ПППП - номер ППЭ, полученный
оm РЦоИ.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
спеIшалист

Аулитории
ппэ

член ГЭК,
технический
специалист

4.з Загррка п активация кIIюча доступа к ЭМ на ocшoBчblx станциях организатора в аудиторил(
ППЭ:
- на станице <<3агрузка кпюча доступа к ЭМ> основных станций организатора загрузите

кJIюч доступа к ЭМ;
- перейдrге на станицу кПодготовка к печати ЭМ>1
В параллеmрса печапu уксвано MaKcurylclлbчoe колuчеспво учасmнuков в cydumopuu
в сооmвеmсшвuч с <рассаdкой>.

- подкJIючите токен члена ГЭК, нilкмите кнопку кОбновить информацшо о токене члена
ГЭК> и введите пароль доступа к токену.

Аулитории
ппэ

организаторы в
аудитории

4.4 Расшифровка и печать ЭМ на основных станциях организатора в аудиториях ППЭ, заполнение
бланков участников.
- на странице кПодготовка к печатп ЭМ> укажите колшIество у{астников дtя печати ЭМ

меньulе, чем укaвано в (рассадке);

- нажмите кнопку кЗагрузлt,гь задание по аудированию) для расшифровки задания по
аудированию прп проведенип РТМ по английскому языку (ппсьменному);

- на}кмите кнопку кПечать ЭМ> д-тlя перехода на страниIry кПечать ЭМ>;

- на станице кПечать ЭМ>l нажми,ге (Печать) дIя начала расшифровки и печати
заданного колшIества полных комплектов ЭМ, в прочессе печати забракуйте один

распечатанный экземпляр;

- после завершения основной печати забракуйте один из успешно распечатанньtх
комплектов, отложите выбранrшй комплект в брак;

- выполните дополнитепьную печать ЭМ - оставшееся количество комппектов до значеншI

уIастников в (рассадкеD IIJIюс комплекг дJIя замены забракованного по окон!Iании печати
комплекта;

- зополнumе реzuсmрацuонные dqнные бланковучасmнuков в сооmвеmсmвuu с dаннымu

форм ППЭ, полученнымu чз РI!ОИ, соdереrcаmельную часmь бланков поеасumе;
- проинформируйте руководитеJuI ППЭ об успешном завершении печати в аудптории.

Штаб IIПЭ
руководитель

ппэ,
технический
специалист

4.5 Перелача статуса в систему мониторинга:

- после успешного завершениlI печати во всех аудиториях [IПЭ на основной станции
авторизации в разделе <монrгориlг> передайте статус кэкзамеrш успешно начались).

4,6. Прос.тгушшание задания по аудированию при проведении РТМ по английскому языку
(письменному)
- на странице к.Щополнитеrrьная печать ЭМ>> нажмите кнопцi кАулирование) для

перехода на страншý/ кАудирование>l;
- зачlлтайте часть инсФуктажа )частников, описываюцIую задание по аудированию; - на

станице кАудирование)) запустите воспроизведение задания, после слов диктора:
кЗадание l>: о остановите воспроизведение

записи,
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о отреryлируйте громкость по мере необходимости, о
перекJIючите аудиозапись на начало.

завершите инструктФк и загryстите воспроизведение задания;

после завершения просJrушиванI{я задания по аудированию сообщите руководитеJпо IIПЭ
об успешном завершеЕии аудирования.

4.,7 Передача статуса в систему мониторинга при проведении РТМ по английскому языку
(письменному):
- после успешного просJtушивания во всех аудиториях ППЭ на основной станции

авторизации в р:вделе <Мониторинг> передайте статус кАулирование успешно
завершено).

Аулитории
ппэ

организаторы в
аудrгории

4.8. Выполнение экзаменаIшонной работы :

- выдайте 1-2 дополнительных бланка ответов ЛЪ2 условному (условrъIм) 1"rастнику
с заполнением соответствующ}п форм IIПЭ и регисlрационных полей бланка.

Аулrгория
ппэ

технический
специапист

4.9.1 Переносрезервной станции организатора в аулиторшо ППЭ

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
специалист

По.тryчение рвервноzо кJIюча доступа к ЭМ дlярезервной станции организатора по запросу на
станIши авторизации:
- на основной станции авторизаIши перейдите в раздел кАвторизация и кJIюч), проверьте

дату экзамена <дата экзамена, полученная от РItОИ>, подкJIIочите токен члена ГЭК и
укажите пароль к нему;

- нalкмите кнопку кРезервшtй кJIюч);

- в открывшемся окне кПоlryчение резервного кIпоча) укажите:
/ Предмет: <предмет, полученный из РЦОИ>;r' Выберите нештатную ситуацию: Использование новой резервной станции, ранее не

задеЙствованной для печати ЭМ - в открывшемся разделе укажите:
/ Дулrгория: <выберпте из списка номер аудитории, в которой будет использована

резервная станция>;
/ М компьютера: <выберите из списка номер компьютера резервной станцши

организатора, которая будет использована>;
/ Ик для печати: <укажите количество осгавшихся для печати Ик>;

- подтвердите, что все необходlдлые сведения указаны корректно, отметив флажок кJсе
необхоdчмьtе dанные 0ля полученuя pgrepBшozo мюча ввеdень, корреклпнФ,

- нажмите кнопку кСохранить>;

- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и номер компьютера резервной станtии
организатора и подтвердите, если все корректно;

Колuчесmво резервных ИК оеранuчено, слеdуеm внuмаmельно выбuраmь нолlер сmанцuu

u ауdumорuu, mак как повmорно пакеmьl не вьtdаюmся

- в открывшемся диалоговом окне сохранwrе резервный кrпоч доступа к ЭМ дtярезервной
станIши организатора в папку на станции авторизации;

- скопируftте резервный кrшоч доступа к ЭМ ллярезервной станtии организатора на флеш-
накопитель дш переноса данных между станциями [IПЭ. 1йюч dосmупа dля резервной
сmанцuu орzанuзаmора лlлrееm uмя вudа:
KEY _ЕG Е _РР _П ПП П _2 02 2 ММ!! _rеs еrvе _ччммс с, dat,

еdе РР - Kod субъекmа, в колпоролl провоdumся экзамен, ПППП - номер ППЭ, полученныЙ

оm РЦОИ.
Васкно! Полученuе ключq dля резервной сmанцuu dосmупно mолько dля зареzuсtпрuрованньrх

ранее сmанцuй ореанuзаmора. Рееuсmрацuя сmанцuu печqmu проuсхоdum пуmем оmпровкu
элекmронных акmов mехнuческой zоmовносmu на феdераtlьньtй порmал через разdеп

4,9.2.
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4.9. Использование резервной станции организатор
В doHHoM разdеле опuсан поряdок lейсmвuй в ецучае Bbtxola uз сmроя основной сmанцuu орzанuзалпоро ltJlu в

случое необхоltлuосmu оmрабоmкu процеOурьl лtспользованая ре:rервной сmанцuа орzанuзоmора lлл lLuены
ос н овн оu сmа нцu u орzанuзаmора



(МонumорuнzD сmанцuu авmорuзацuu, в mом чuсле в dень провеdенuя экзсаrена.

Свеdенuя об uспользованuu Рвервной сmанцuu в сооmвеmсmвующей ауdumорuu u вьtdанных
ЭМ буdуm авmомаrпuческu dобавленьl в основной ключ dосmупа к ЭМ. Прu необхоdtu,цосmu Bbl
моilсеmе повлпоDно скачапь основной ключ dосmупа после полученuя резервно2о кпюча
(мючей), включаюtцuй свеdенuя обо всех сmанцuм ореанuзаmора, на Komopbtx dоласна
вьlполняmься печаmь, в mом чuсле резервных,

Аулитория
ппэ

член ГЭК,
технический
специалист

4.9,з Загрузка и активациярезервноео шIюча доступа к ЭМ нарезервной станции организатора:

- на станице <<Загрузка rспюча доступа кЭМ>> резервной стаglци организатора загрузите
кJIюч доступа к ЭМ, поrгучешшй мя ре:]ервной станции организатора;

Номер ауdumорuu буdеm заполнен qвmомаmuческu с учеmом свеdенuЙ, уксванных прu запросе

резервноzо ключа dосmупа на сmанцuu авmорuзацuu,

- перейлите на станицу кПодготовка к печати ЭМ>1
- подкJIючите токен члена ГЭК, нажмите кнопку кОбновить информачшо о токене члена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену.
Аулитория

ппэ
организаторы в

аудитории

4.9.4. Расшифровка и печать ЭМ на резервной станцчlu организатора:

- на странице кПодготовка к печати ЭМ>> укажите колиtIество уiастников для печати ЭМ,
соответствующее колшIеству ненапечатаншlх ИК;

- нажмите кнопку кПечать ЭМ> для перехода на станицу <Печать ЭМ>;

- на станице кпечать Эм> нажми,ге кпечать> дIя начала расшифровки и печати заданного
количества полных комшlектов Эм.

Аулитория
ппэ

технический
специапист

4.1 0,1. При поrry"rении на станIши организатора сообщения о том, что законtIились доступные дIя
печати экземпляры используйте кнопку кИзменить кIпоч) дIя перехода на страницу загрузки
кJIюча.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
специалист

4.10.2. Полуrение резервно2о кJrюча доступа к ЭМ шrя заdейсmвованной стаюми организатора по
запросу на станции авторизаIши:
- на основной станции авторизации перейдите в раздел кАвторизация и кIIюч), проверьте

дату экзамена <дата экзамена, полученная от РЩОИ>, подкJIючите токец члена ГЭК и
укажите пароль к нему;

- нажмите кнопку кРезервшtй кJIюч);

- в открывшемся окне кПо.тryчение резервного кJIюча)) укажите:
/ Прелмет: <предмет, полученный из РЦОИ>;
r' Выберlтге нештатЕуIо ситуацию: Запрос дополнительных Эм для задействованноfi

станции в с.пучае нехватки ЭМ - в открывшемся разделе yKaжIdTe:

/ Аулrгория: <выберите из списка номер аудитории, в которой не хватает ЭМ>;
/ Ns компьютера: <выберите номер компьютера одной из станций организатора по

выбранному предмету, из чпс.па задействованных в указанноЙ аудиторпи>;
/ Ик для печати: <укажите количество оставшцхся для печати Ик>;

* подтвердите, что все необходlдлые сведения указаны корректно, отметив флажок к8Се
необхоduмьtе lля полученuя ре:rервно2о кпюча BBedeHbl коррекmнФr;

- Еажмите кЕопку <Сохранить>;
- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и подтвердите, если все корректно;

Колuчесmво рвервных ИК оеранччено, слеdуеm внlайаmельно выбuраtпь номер сmанцuu u

ауdumорuu, mак как повmорно пакелпь, не выdqюmся,

- в открывшемся диалоговом окне сохран:rпе резервный кrпоч доступа к ЭМ дlярезервной
станции организатора в папку станции авторизации;

- скопируйте резервный к.тпоч доступа к ЭМ для заdеilсmвованной станIЦ.Iи организатора на

флеш-накогш,tтель дJIя переноса данных между станциями ППЭ.
Ключ dля резервных ИК dля сmанцuu орzанuзаmорсl lurrееm uмя вudа,
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4.10. Использовани8 резервпых ИК на заdеilсmвованной станции организатора 
___.

В laHHoM разdеле опuсан поряdок dейспвай в аryчае необхоduмосmu uспользованuя perepBHbtx ИК на
заdеilсmвованной сmанцuu орlанuзаmора uJlu в сJ.учое необхоOuмосmu оmрабоmкu процеdурь. полученая
резервньlх Ик
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zdе РР - коd субъекmа, в колпором провоdumся экзслIиен, ПППП - номер ППЭ, полученньtй
оm РЦОИ,

BactcHo! Свеdенuя об uспользованuu dополнumельньlх ЭМ на заdейсmвованноЙ сmанцuu в
сооmвеmсmвуюtцей ауdumорuu u выdqнньtх ЭМ буdуm авmомаmuческu dобавлены в основной
ключ dосmупа к ЭМ. Прu необхоdllмосmu Bbt мосrcеmе повmоDно скачаmь основной ключ
dосmупа после полученltя резервноzо tсJлюча (ключей), включаюtцuй свеdенuя обо всех сmанцuм
орzанuзаmора, на коmорых dоласна выполняmься печаmь, в mом чuслеJ)езервныL

Аулитория
ппэ

член ГЭК,
технический
специilIист

4.10.3. Загррка и активацIш р езервноео кJIюча доступа к ЭМ на заd ейспвованноil стаIщпп
организатора:
- на станице <<Загрузка кпюча доступа к ЭМ> заdейсmвованной стаыдци органшатора

загрузитерезервньtй кJIюч доступа к ЭМ, по.lгу.tенlшй на станции авторизации;

- переiците на сФаницу (Подготовка к печати ЭМ>1

- подкJIючите токен члена ГЭК, нalкмите кнопку кОбновить шформачшо о токене {Iлена

ГЭК> и введите пароль доступа к токеЕу.
Аулlrгория

ппэ
организаторы в

аудитории

Аупитория
Iшэ

организаторы в
аудmории

4.10.4.

5.1

Расшифровка и печать ЭМ на заdейсmвованной станции организатора:

- на странице кПодготовка к печати ЭМ> нажмите кнопку кЗагрузить задание по
аудированию> дIя расшифровки заданиrI по аудированию при проведении РТМ по
английскому языку (письменному);

- нажмите кнопку кПечать ЭМ> для перехода на станицу Печать ЭМ;
- на странице кПечать ЭМ> нажмrге кПечать> дIя начала расшифровки и печати

заданного колиtIества полных комшtектов ЭМ,

Завершение экзамена в аудиториях ППЭ:
- соберrге заполненные бланки в файл или конверт, заполните форму сопроводительного

бланка к материалам ЕГЭ (форма ППЭ-1 1);

- прошформируйте руководитеJIя ППЭ о завершении экзамена в аудитории.

Штаб IIПЭ
руководитель

ппэ,
технический
специалист

5.2. Передача статуса в систему мониторинга:
- на основной станции авторизаlц{и в разделе кМониториlг> передайте статус (ЭкзамеIш

завершены)

Ауди,гория
ппэ

организаторы в
аудитории

5.3 Сканирование бланков уIастников в аулиториях ППЭ:
- заполните необходlд,tые формы ППЭ;
- на станице <.Щополнитепьная печать ЭМ>l (на странице кАулирование)) при

проведении РТМ по англпйскому языку (письменному) станчии организатора наlкмите
кСканирование)) дIя перехода к сканированIдо бланков уIастников:
У в окне кСведения об аулитории)) уточните колиt{ество бланков регистации дIя

сканирования, если оно отлшIается от количества напечатанных, а также колшIество
использованньIх в аудитории,ЩОJ',l'g2 ;

- на страншIе кСканированиеD выполните сканирование заполненньг)( блаrжов уIастников
и форм tIПЭ (ППЭ 05-02,IIПЭ 12-04МАШ, ППЭ 12-02 (при наличии);

- пригласите технического специалиста и члена Гэк дJIя завершения экзамена на станции
материалов,организатора в аудитории и экспорта

Аулrгория
ппэ

организаторы в
аудитории,
член ГЭК,

технический
специалист

5.4, Экспорт пакета с электронными образами бланков у{астников и форм IIПЭ дtя передачи в

РЦОИ с использованием токена члена ГЭК, завершение экза}lена на основноЙ станции
организатора:
- выполните экспорт пакета с электронными образами бланков уIастников и форм IIПЭ С

использованием токена члена ГЭК на флеш-накопитель дIя переноса даЕных между
станщtями ППЭ;

- завершите экзап,tен на станции организатора;

- напечатайте протоколы печати ЭМ в IIПЭ и скашrрования ЭМ в аулlrгории ППЭ;

- сохраните журнал работы станции организатора на флеш-накопитель для переносаданных
между станIшями ППЭ;
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упакуйrге и передайте бланки и заполненные формы в штаб ППЭ

Штаб IIПЭ*
технический
специ:rлист

5.5 Завершение экзамена на резервньtr станциях организатора, не задействованньш при
проведении экзамена:
- завершште экзамен на станции организатора (завершение экзамена доtryскается, если

даннalя станция не будет востребована для дополнительной печати комплектов Эм);
- напечатайте протоколы использования станции организатора;

- сохраните }сурнал работы станции организатора на флеш-накопитель для переноса

данных между станциями ППЭ.
Штаб IIПЭ

техrплческий
специалист

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специzlлист

6.

5.6.

6.1

передача журнalлов работы всех станцпil организатора:

- на основной станции авторизаLии в разделе кМониторинг> передайте элекФонные
журнаJБI работьт станции организатора с основных и резервной (резервньtх) станций

Сканирование форм IIПЭ в штабе ППЭ, экспорт пакета с электонными образами форм IIПЭ
дш передачи в РЩОИ с использованием токена члена ГЭК:
Ваеrcно! Дкmuвацuя сmанцuч сканuрованuя в ППЭ dолuсна быmь выполнена непосреdсmвенно
переd началом процесса сканuровонuя ЭМ.
- на основной станции сканирования в ППЭ загрузите кJIюч доступа к ЭМ;
- активируйте кlпоч доступа к ЭМ токеном члена ГЭК;
BactcHo! Заzрузка на спанцuю сксlнuрованuя в ППЭ элекmронных ctg)pчa]loB рабоmы сmанцuЙ

ор?анuзаmора, на коmорых успеutно вьlполнено сканuрованuе в ауdumорuu, не вЬrполнлеmся.

- запоJIните необходlдлые формы ППЭ;

- выполните сканшрование форм tIПЭ в аудиторию Штаб tIПЭ;

- после завершенlrя сканирования форм ППЭ выполните экспорт пакета с электонными
образами форм IIПЭ с использованием токена члена ГЭК на флеш-накопитель дIя
переноса данных межд/ станциями ППЭ.

организатора по мере ю( постуIIления из ппэ

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

6,2, пакетов с электронными образами бланков )частников и форм ППЭ в РЩОИ и

проверка комIшектности передаваемых ЭМ:
_ на основной станции tlвторизации в разделе кОтправка в РЦОИ> передайте пакеты с

электонными образами бланков у{астников и форм ППЭ в РЩОИ:
/ в окне кпроверка комплектности передаваемых материалов)укажите, если

необходlд,tо, сведения о количестве у{астников, удаленных в связи с нарУшением
порядка пли не законtIивших экзамен по уважительной причине - в соотВетстВии

с формой IIПЭ 1З-O2МАШ, а также комментарий;
/ введите ФИО ответственного лица за передачу бланков в РЩОИ (член ГЭК или

руководитель tIПЭ);
/ отметьте флажок <подтверясдаю, что выполнена проверка соответствия

передаваемых материаJIов, вIспючая количество .IFoNs2); / нажмИТе КНОПКУ

кПередать блалпси в РЩОИ>.
BactcHo! Еслu сосmав оmсканuрованных ппаmерuсиов не сооmвеmсmвуеm KpaccadKe> u

невозмосrсно вьtполнumь сканuрованuе mребуемоео колuчесmва Эм, необхоduмо обраmumься в

РI!ОИ dля полученчя коdа dосttупа u разрешенuя неulmаmноЙ сumуацuu. ПолученньtЙ кОd

dосmупа слеdуеm ввесmu в поле <Kod dоспупа РЦОИлl по сооmвеmсm

Перепача

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководIrтель
ппэ,

технический
специfUIист

6.з. Подтверждение завершения передачи ЭМ в РI]ОИ:
- на основной станции авторизаIц{и в разделе кОтправка в РЩОИ> после изменения стаТУСа

пакетов с электронными образами бланков }л{астников и форм Ппэ на значение
кПередан> подтвердите завершение передачи кнопкой кПодтвердить>,

При необходимости прокомментшруйте выявленное несоответствие при передаче бланков
в рцои.

Штаб IIПЭ
руководитель

ППЭ, член
гэк,

6,4 Передача статуса в систему мониторинга:
- дождитесь поJýчgция подтверждения от РЦОИ (стаryс кПодтвержден>) по пеРеданным

пакетам с электронными образами бланков )частников и форм ППЭ;
gа основной станции авторизации в рЕвделепосле поJr}чения подтв9рдд9нид
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(Мониторинг) передайте статус (Материалы переданы в РЩОИ>. технический
специалист

6.5 Завершение экзамена на станциях сканирования в ППЭ:
- после поJryчения подтверждения о поJIучении бланков в РЦОИ завершите экзамен на

основной и резервной станцllях сканированиr{ в IIПЭ;
- сохраните протокол и журнал работы основной и резервной станций сканированиrI в ППЭ

на флеш-накопитель для переноса данных между станциями ППЭ;
- на основной станции авторизации в рil}деле <Мониторинг> передайте электонные

журнЕ}лы работы станции основноЙ и резервноЙ станциЙ сканирования в ППЭ.

Штаб IIПЭ
технический
спеIшIUIист
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4 Колlrutексная mренuровка усmной часmu экзсtмена по
uносmранному жbtlg) с прltj,rененuем mехнолоzuй печаmu Эм u

сканuрованuя в ППЭ
4.I Исхоdные daHHbte

ДJя проведения РТМ по устной части экзtlп{ена по иностранному языку 9
применением технологий печати ЭМ и сканирования в ППЭ/сканироваЕия в аудиториях '

ППЭ необходимы следующие материалы:
l в РItОИ. ПО Пл.цнировдниЕГИД (ЕГЭ) 2022 (,чпrовнция)

{ М РТМ должна использоваться версия ПО кПланирование ГИА (ЕГЭ) 2022
(апробачия)> и база данньrх, развернутм для проведения всероссийских
тренировоIIIIьD( мероприятий в 2022 гоху.

. дистриБутивыПО
/ luсmрuбуmuв Сmанцuч расuлuфровкu Э]vf .

/ luсmрuбуmuв Моdуля свжu с ППЭ.
. ДОПОЛНИТЕIIЪНОЕ ОБОРУДОВДНИЕ И МАТЕРИАЛЪI
/ ToKeHbt спецuалuсmов РI]оИ

,Щля РТМ должны использоваться токены специалистов РЩОИ, вьцанные для
проведения экз.lменов в 2022 году, и соответствующим образом вьцаЕные в ПО
кПланировшrие ГИА (ЕГЭ) 2022 (апробация)>.

'вППЭ. ДИСТРИБУТИВЫПО
/ luсmрuбуmuв Сmанцuu запltсu оmвеmов.
В ПО Станция записи ответов дJuI проведения РТМ в расписЕlIIие добавлен

специальньй этап <<Региональная тренировка>.
r' luсmрuбуmuв Сmанцuu 0ля печаmи, вкJIючЕlющий ПО Станция печати ЭМ или

Станция организация в зtlвисимости от используемой в субъекте РФ технологии
сканировtlния.

В ПО Станция печати ЭМ или Станция организатора для проведения РТМ в

расписание добавлен специальньй этап <РегионапьнаrI тренировка).
r' luсmрuбуmuв Сmанцuu авmорш,ацuu,
В ПО Станция tlвторизации для проведения РТМ следует выбрать этап кТренировка)

дJIя настройки подкlпочения к тренировочному федеральному портаIry test-eem.rustest.ru,

на котором доступны даты РТМ в соответствии с Приложением.
/ luсmрuбуmuв Сmанцuu сканuрованuя в ППЭ.
В ПО Станция сканировЕlния в ППЭ для проведения РТМ в расписание добавлен

специальньй этап кРегиональнаrI тренировка).
. ДОПОЛНИТЕIIЪНОЕ ОБОРУДОВДНИЕ И МДТЕРИДЛЫ
/ ToKeHbt членов ГЭК

Для РТм должны использоваться токены членов ГЭК, вьцанные дIя проведениrI

экзамеЕов в 2022 году, и назначенные на РТМ в ПО <ПланироВание ГИА (ЕГЭ) 2022

(апробачия)>.

7 При проведении устной части экзамена по иностанному языку сканирование бланков у{астников

выполЕяется в штабе ППЭ независимо от используемой технологии сканирования в субъекте

8 Ранее - Станция загрузки элекlронных бланков
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/ Пакеm с серmuфuкаmаJиu спецuмuсmов Рl|ои
Пакет с сертификатами специztлистов РЩОИ формируется автоматически на основе

сведений о сотрудниках РЦОИ, указанньтх в ПО <Планирование ГИА (ЕГЭ) 2022
(атlробация)>.

Пакет доступен дJIя скачивания с помощью ПО Станция tlвторизации с
тренировочного федерального портЕIла при выбранном этtше <Региона.rrьнzш тренировка)

(а цr,ес портала: test-eem.rustest.ru).
/ Тренuровочньtе ЭМ.
Интернет-пакеты с ЭМ рttзмещЕlются не позднее 5 рабочих дней до даты РТМ при

наличии подтвержденной заявки на зака:! ЭМ, формирова:rие интернет-пакетов
производится в соответствии с дaнными о назначениях ППЭ, аулиторий и распределении
r{астников на экзzll\,lен.

/ Комплекm руковоdumеля Ппэ, сформированный на дату и предмет Ртм.
/ Файльt (конверmы) u формьt ППЭ-I l для упЕжовки ЕtшечатанньD( бланков

rIастников./ Необходимое количество бул,tаzu дJuI печати комплектов ЭМ (бланков регистрации)
и zелевые ручки черного цвета дJш заполнения бланков rIастников.

r' Ключ dосmупа к Эм.
Тренировочный основной кJIюч доступа к ЭМ формируется и размещается на

тренировоtIном федеральном портале накануне РТМ в 18-00 по московскому времени в

соответствии со сведениями о зарегистрировzlнньD( стЕtнцшtrх, вьшоJIнеЕньD( назначенил(
tшенов ГЭК, автоматизировtlнном распределении rIастников по аудиториям ППЭ в По
кПланирование ГИА (ЕГЭ) 2022 (апробация)>.

Кrпоч доступа к ЭМ доступен дJuI скаIмваIIия с 9-30 по местному времени в день
проведения РТМ.

Ваасно! Тренuровочньtй lulюч поdхоdum mолько dля mренuровочных ЭМ u

uспользоваmь ezo прu провеdенuu ЕГЭ запDеuлено,

4.2 Поdzоmовка к провеdенuю РТМ
В рап,rкж подготовки к проведению РТМ по устной части экзtlN,Iена по

иtIостранному языку с применением технологий печати ЭМ и сканирования в штабе
ППЭ/сканировaния в аудиториях ППЭ должны быть вьшолЕены действия, описtlнные

далее.
4. 2. 1 Планuрованuе u авfпомаmuзuрованно е распре d еленuе учасmнuков

Дя проведения РТМ необходимо вьшолнить следующие действия в ПО
кПланирование ГИА (ЕГЭ) 2022 (апробация)>:

l заполнить в системе мониторинга подготовки к ГИА в рtвделе <АнкетированиеD
анкету об уrастии субъекта Российской Федерации в сроки, указанные в Приложении;

I сформировать заказ ЭМ в По кПланирование ГИА (ЕГЭ) 2022 (аrrробация)> в

сроки, укtванные в Приложении. На каждую зzшланировtlнную дату проведеfiия РТМ на
выбранный уlебньй пред\,tет следует:

/ проверить и, при необходимости, внести сведения о Ппэ, которые планируется
задействовать в Ртм;

/ проверить и, при необходимости, внести сведения об аулиторном фонде в Ппэ, в

том числе нtвначение аудиторий подготовки и проведеЕия на РТМ;
/ выполнить распределение по Ппэ rIастников (из расчета не менее 2 на кажлую

планируемую аудиторию подготовки и не менее 1 на кажлую аудиторию проведения);
У создать зЕrявку на ЭМ, количество ЭМ будет рассчитано автоматически на

основании сведений о ППЭ, аудиторном фонде, количестве распределенньIх по ППЭ

rIастников;
a не позднее 5 календарньгх дней до даты Ртм до начала технической подготовки В

ППЭ внести в тренировочную региональную базу данньIх РИС сведения:
45 из 135



r' о работникчlх Ппэ и членах Гэк, уrаствующих в Ртм;
у б вьцаче токенов членЕtм Гэк и специалистам Рцои, ответственным за

расшифровку бланков (сведения о ToKeHElx должны соответствовать ToKeHtlIv{, вьцанным
дJuI проведения экзап{енов 2022 года, передача вьцанньIх токенов для проведениrI
экзаIuенов другим членаfi{ ГЭК или специалисталл РЩОИ запрещается);

У о назначении работников ППЭ и ЕIленов ГЭК на РТМ;
I не позднее начала KoHTpoJuI технической готовности ППЭ:
у вьшолнить автоматизированное распределение r{астников по местам в аудиториях

ППЭ, организаторов в аудитории (не позднее 15:00 по местному времени накануне даты
проведения РТМ);

У подготовить комплект отчетньrх форм ППЭ для передачи в ППЭ.
4,2.2 Усmановка u насmройка ПО в РItОИ
,Що начала проведения РТМ в ППЭ в РЦОИ необходимо вьшолнить установку и

настройку ПО для полrIения и расшифровки бланков rIастников и отсканированньD(

форм ППЭ (если такilI настройка еще не была вьшолнена дJuI проведения другого
тренировочного мероприятия) :

у Станция расшифровки Эм / Модуль связи с Ппэ.
После завершения настройки сервиса связи с ППЭ необходимо средствЕlпdи кпиента

сервиса связи с ППЭ сохранить на тренировочньй федеральньй портал строку
подкJIючения к сервису РЩОИ. ,Щля этого в разделе Насmройки необходамо выбрать этап
кРегиональная тренировка)) для подкJIючения к федеральному портzlпу по адресу
https ://test-eem. rustest.rul.
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4. 3 Провеdенuе mренuровкu
Порядок подготовки и проведения РТМ полностью соответствует порядку

подготовки и проведения штатньD( экзапdенов за искJIючением отдельньu< особенностей,
которые приведены ниже:

/ на сайте тренировочной версии мониторинга готовности Ппэ
(https://testppe.rustest.rф учитывЕlются факты скачивания кJIюча, передачи статусов, tlKToB

технической готовности и журнЕrлов работы станций, авторизации на тренировочную дату
без индикации нарушения реглаNrентньD( сроков ;

/ использовtlние файла пароJIя в случае отсутствия доступа в Интернет в день
проведения РТМ не преdусмоmрено,

r' в По Сmанцuя авmорuзацuu на странице Насmройки добавлен специальньй этап
кРегиональная тренировка), обеспечивающий подкJIючение к тренировочному

федеральному порталу с расписанием РТМ в соответствии с Приложением;
у g По Сmанцuя печаmu Эдrl/сmанцuя ореаншаmора в расписание экзап{еЕов

добавлен специа.тlьньй этап кРегиональная тренировкаD. ДJ|я тренировки спедует
выбирать предмет, соответствующий тренировочным ЭМ, и зaплtlнированную дату РТМ.

о В качестве ценировочньIх ЭМ используются демонстрационные варианты ЭМ;

/ в По Сmанцuя запuсu оmвеmов в расписание экзtll\{енов добавлен специальньй этап
<<Региональная тренировка). Для тренировки следует выбирать предмет,
соответствующий тренировочным ЭМ, и запланированную дату. В качестве
тренировочньD( КИМ используются демонстрационные вари.lнты КИМ.

о Для начала сдаtм устного экзalп,{ена на станции записи ответов необходимо ввести

номер блшrка регистрации, напечатанного на станции печати ЭIИ/станции организатора;
/ в По Сmанцuu сканuрованuя в Ппэ в расписание экзzlп,lенов добавлеЕ специaльньй

этап кРегиона.пьная тренировка). Для тренировки следует выбирать преlцdет,

соответствующий тренировочным бланкаtrл. В качестве тренировочньтх бланков

rIастников испоJъзуются черно-белые бланки, напечатанные на станции печати

ЭItz7станции орг.lнизатора.
о Экзамен может начаmься позilсе 10-00 по месmному временu. В данном сJгrIае

необходимо уведомить Фщт через контакт_центр о времени начала экзulп{ена.

4.3,I Поряdок dейсmвuй dля спецuалuсmов РI]ОИ
В таблице приводится рекомендуемый порядок взаимодействия РЦОИ с ППЭ на

этzшttх технической техЕической готовности и ртм.

1.1 Передача в ППЭ дистрибутивов ПО и документации дJIя проведен}UI

,Щистрибутшы ПО:
- Станция авторизации;

- Станция дIя печати (Станчия печати ЭIч{/Станция организатора - после установки и первоначатrьной

настройки);
- Станция записи ответов; - Станция сканирования в ППЭ; У Щополшrтельные материаJIы:

- сведения о назначенньD( аудиториях.

Ваэlсно! Руковоdсmва пользоваmеJп по рабоmе с ПО dосmупньt на сайm ФI]Т в разdелм Технолоеuческtlе

Dеurcнuя\усmная часmь uносtпDанньtх языков, Техно.цоzuческuе решенtлwечаmь Эм в Ппэ u Технолоеttческuе

РТМ, если они не были переданы ранее; /

пеш е н uя\С кан uDованч е в П П Э.

1.2 Мониториtг доставки ЭМ в tIПЭ:
- подкIIючитесь к сайry тренировочной версии системы монuторинга готовности ППЭ https://test-ppe.rustest.rr/:

- перейдlrге в ра:}дел <,Щоставка ЭМ в IIПЭ>;

- выберrге соответствуюIltуо дату экз:lмена и примените фшьт;
- по какдому IIПЭ проверьте статус поJryчения интернет,пакетов с ЭМ:
/размещен - пакет доступен lця скачивания в Ппэ, скачивание еще не началось;
/передача - шIет процесс скачиванI,uI в IIПЭ; / передан - пакет успешно поJIу{ен в

ппэ н в ППЭ.- пакет был
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2,|. По.ггrrение и подтверждение качества поJryченных от [IПЭ пакетов с результатами тестового скаЕирования

- поJryчите и подтвердите качество пакетов с результатами тестового сканирования.

Спецuальньtх mребованuй к оценке качесmва полученньlх пакеmов не преdъявляеmся
)1 Мони,горинг передачи статуса кТехническая подготовка пройдена)

- подкJIючитесь к саfrry тенировочной версии системы мониторинга готовности ППЭ htфs://test-ppe.rustest.rrr/;

- перейдrге в раздел (Готовность ППЭ>;

- выберrге соответствующую дату экзамена и примените фшьтр;
- по кокдому ППЭ убелll:гесь в наJIиЕIии зафиксированного времени передачи статуса в колонке кТехническм

Мониторинг контроJlя передачи актов техншIеской готовности:

- подкIпочитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ https://test-ppe.rustest.ru/;

- перейдите в раздел кГотовность ППЭ>;

- выберите соответствуюIltytо даry экзамена и примените фильтр;

- по каждому ППЭ убедитесь в налшIии переданньн актов техни.Iеской готовности основноЙ u резервноЙ станциях
авторизации , основной п резервной станцпях сканирования в IIПЭ;

- по каждому ППЭ убепrгесь в нaIличии переданньtх актов техншIескоЙ готовности ocHoаHblx станциЙ печати
ЭlWстанций организатора'в соответствии с колиtIеством нaвначенных аупиторld и в налиЕIии не менее одного
акта техниt{еской готовности резервной станции печати ЭIWстанции организатора;

- по каждому tIПЭ убедитесь в налшIии переданньrх актов технической готовности octonчblx станциЙ записи
ответов и в наличии не менее одного акта техни.Iеской готовно сти резервной станции записи ответов. Васкно!
,Щля коррекmноzо формuрованllя кпюча dосmупа к ЭМ переdача элекmронньlх акmов mехнuческоЙ zоmовносmu

всех сmанцuй ППЭ dолжна быmь заверulена do 17-00 по месццрцу
з.2 Мониторинг передачи статуса <Контроль технической готовности завершён>:

- подкJIючитесь к caltry системы мониторинга готовности ППЭ hФs://test-

one.rustest.ru/; - перейдите в раздел кГотовность tIПЭ>;

- выбери,ге соответствующytо дату экзамена и примените фи.rr"rр;

- по каждому ППЭ убепrгесь в налшIии зафиксированного времени передачи статуса в колонке кКокгроль
техншIеской готовности завершён>.

важно! Переdача слпапуса завершенuя конmро]lя mехнuческой zоmовносmu в Ппэ возлlосtсно mолько прu нсuuчuu

<paccadKu>.

J.J Контропь авторизации членов ГЭК:
- подкJIючитесь к саftry системы мониторинга готовности IIПЭ https://test-ppe.rustest.ru/;

- перейдrге в ра:}дел кГотовность ППЭ>;

- выбери,ге соответствующую дату экзамена и примените фшьтр;
- по кn2кдому tIПЭ убедmесь, что количество авторизаций в колонке <Авторизовалось) соответствует

назначенных членов Гэк.

Мониторинг поJryчения кrпочей доступа к ЭМ
- подкIIючитесь к сайT системы мониторинга готовности ППЭ https://test-pLe.rustest.ru/;

- перейлmе в раздел кГотовность ППЭ>;

- выберите соответствуюцщо дату экзамена и цримените фпrlьт;
- по кn;кдому IIПЭ убедlтгесь в наличии зафиксированного времени скачивания кIIюча в колонке кК.тпоч скачанD.

4.2 Моштгоринг передачи статуса кЭкзамеrш успешно начались):

- подкJIючитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ htФs://test-pPe.rustest.ru/;

- перейлите в раздел кГотовность IIПЭ>;

- выберите соответствуюшrуо дату экзамена и примените ф"rr"rр;

- по каждому Ппэ убедrгесь в налиrIии зафиксированного времени передачи статуса в колонке кэкзаruеrrы

начilIись).

n дкты и журн1лы станции организатора на сайте мониторинга отображаются как акты и журнаJш станции

печати ЭМ,

2. Техническая подготовка IШЭ

3. Контполь технической готовности IШЭ
3.1.

лс oпrrcarrrre

4, Проведение РТМ

4.|
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5.1, Мониториrг передачи статуса кЭкзамеrш завершены):
- подкItrочитесь к сайT системы мониторинга готовности ППЭ https://test-ope.rustest.rrr/;

- переiЦrге в ра:iдел кГотовность ППЭ>;

- выберите соответствуюIцуо дату экзамена и примените фш"т;
- по каждому [Iпэ убедrгесь в налшIии зафиксированного времени передачи статуса в колонке кэкзамеrш

б.1 Приём и обработка экзаменациоцЕьlх материалов РТМ в РI_(ОИ:

- поJDците зашифрованные пакеты с электронными образами бланков регистации и форм ППЭ,
зашифрованные пакеты с аудиоответами у{астников устного экзalJ\{ена посредством ПО кМолуль связи с
ППЭ>;

- скопируйте полученпые пакеты с электронными обрщами бланков регистрации и форм ППЭ, пакеты с
аудиоответами участЕиков устного экзамена с помощью флеш-накопитеJuI на рабочую станцию, не имеющую
сетевых на IIакетов.

6.2 Расшифровка пакетов с электонными образами бланков регистрации и форм ППЭ, пакетов с аудиоответами

у{астников устного экзамена:
пакеты.станIши эм

6.з подтверждение приема пакетов, полученньж из Ппэ:
- средствами ПО кМодуль связи с IIПЭ) подтвердите факт приема пакетов с электронными образами бланков

регистрации и форм ППЭ, пакетов с аудиоответами у{астников устноrо экзамена в случае успешноЙ ю<

6.4 Монrгоринг передачи статуса кМатериаlы переданы в РЩОИ>:

- подкJIючитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ https://test-ppe.rustest.ru/;

- перейдите в рillдел кГотовность ППЭ>;

- выберите соответствуюп{rю дату экзамена и примените фшьтр;
- по какдому IIПЭ убепrгесь в наJIиIIии зафиксированного времени передачи статуса в колонке кМатериа.lш

6.5 Кокгроль передачи журналов:

- подкJIючитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ hffps://test-nne.rustest.ru/;

- перейдите в ршдел кГотовность ППЭ>;

- выберите соответствующую дату экзамена и примените фшrьтр;

- по каждому IIПЭ убепrгесь в налшIии переданньtх журнаJIов работы основноЙ п резервноЙ станIцlЙ

сканирования в ППЭ;
печати ЭМппэ в нtlлиtlии ocHoBHblx-по

в соответствии с количество нЕвначенных аудиторий подготовки и в налшIии всех журнаJIов рабоТы

резервных станции печати ЭМ;
по к0д2кдому fIПЭ убелrгесь в налIдIии переданньtх х(урналов работы основных станций записи ответов

записи ответов.и в наJIиIIии всех
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4.3.2 Поряdок dейсmвuй dля рабоmнuков ППЭ
В таблице сводный ртм.

1,1 Поrrуtение из РЩОИ дистрибутшов ПО и документаIц{и дIя проведения РТМ: IIПЭ
/ Щuстрпбутlвы ПО: технический

- Станция авторизации; спещ.rалист

- Станция дIя печати (Станция печати ЭIWСтанция организатора - после установки и
первоначаJIьной настройки);

- Станция записи ответов; - Станция сканирования в ППЭ; / Щополrшательные
материаJш:

- сведения о нtвначенных аудиториях.
BactcHo! PyKoBodcmBa пользоваmеля по рабопе с ПО dосmупны на сайm ФItТ в разdелах
Теutо;tоzuческuе реurctпtя\Усtпнм часпlь uносmрqнньtх жыков,

Техно.цоzчческttе решенuя\Печаmь ЭМ в ППЭ u Технолоеttческuе

Штаб IШЭ
технический
специалист

1,2.1 Подготовка и установка основной станции авторизаIши:

- проверьте корректность системного времени на компьютере, предназначенном дIя
использования в качестве станции авторизации;

- установите ПО кСтанция авторизаIши);

Ванено! Переd усmановкой новых версuГt ПО необхоdu+ло выполtпtmь уOаqенuе преdьldlпцей

версuu КрuпmоПро Руmокен CSP. - в рil}деле кНастроfo<и) укажите;
/ Регион: <выберите субъекг, в котором проводится экзамен>;
/ Код ППЭ: <укажите номер ППЭ, полученный от РЦОИ>;
/ Ns компьютера: <укаrкитеуникальный номер компьютера>;
/ Резервная станlия: не отмечается дJIя основной станции автори3ацип; У Этап:
Региональн8я тренпровка;
/ Сведения о каналах доступа в Интернет:

о Основной: <выберите тип доступа из выпадающего сппска>, в сJryчае выбора
значен}uI к.Щругой> введите описание другого типа доступа

о Резервtшй: <выберите тип досryпа из выпадающего списка>, в cJIyIae выбора
значенllя к.Щругой> введите описание другого типа доступа, в сJryчае отсутствия

резервного канала выберите значение <Отсугствует>
- проверьте соединение с тенировочным федера.пьlшм порталом по основному и

резервному каналам доступа в Интернет: https://test-eem.rustest.rul: - сохРаните
выполненные

Штаб IIПЭ
технический
специалист

Подготовка и установка вfШЭ резервной стан.цци авторизаIд,Iи:

- проверьте корректность системного времени на компьютере, предназначенном ДIя
использования в качестве станции авторизации;

- установите ПО кСтанIшя авторизации);

Boшclto! Пвреd усmuновкоti новых верслrй ПО необхоdtlцlо вьlпо.|tнumь ydalteHue

версuu КрuпmоПро Руmокен CSP.

- в р:лзделе кНастройки)) выполните настроiпсу станции авторизации и укажите:
/ Регион: <выберите субъект, в котором проводится эк}амен>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный от РЦоИ>;
/Ns
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1. обеспечение полччения Эм

1.2, Установка в IШЭ и настройка основной g резервной станций авторизации.

1.2,2



участники
r' Резервная станциrI: Отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Сведения о каналах доступа в Иrггернет:

о Основной: <выберите тип досryпа из выпадающего списка>, в сJrучае выбора
значения к.Щругой> введите описание другого типа досryпа

о Резервrъlй: <выберите тип досryпа из выпадающего списка>, в слуIае выбора
значения к.Щругой> введите описание другого типа доступа, в сJtучае отсутствия

резервного канала выберrтге значение кОтсутсгвует>;

- проверьте соединение с тенировочным фелеральrшм порт€rпом по

основному и резервному канаJIам доступа в Интернет: https://test-eem.rustest.ru/: -
сохраните выполненные настройки.

штаб Ппэ член
гэк,

технический
специапист

1.2.з Подтверждение насФоек основной п резервной станций авторизации:

- пригласите члена ГЭК для подтверждения настроек основноil станции авторизаtЦи:
- проверьте реквизиты станции авторизации: регион, код ППЭ, этап;

- выполни]ге подтвер}кдение настоек станции:
о перейдите в равдел кАвторизация и кJIюч));

о выбери:ге дату экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;

о подкJIючите токен члена ГЭК к станции авторизации и введите пароль к токеЕУ; о
нажмите кнопку <Авторизация>1

Васкно! В случае оmсуmсmвuя нк,наченuя члена ГЭК на выбранную dаmу uлu в dанныЙ ППЭ,
насmройкu буdуm поdmверсrcdены, еслu mокен члена ГЭК сооmвеmсmвуеm уксванному
реzuону, неслlолпря на сообulенuе о неуспешной авmорuзацuu, Еслu нсвнqченuе уuсе dоласно

быmь, проверьmе правlцlьносmь номера ППЭ u выбранную dаmу эк3сllуlена, прu
н еобхоdtt-лl осmu uспр авьmе.

- повторите перечисленные действия нарезервнойстанции авторизации.

Штаб ППЭ
технический
сIIециалист

1,з.l Загрузка интернет-пакета с ЭМ rra основной станции авторизации:

- в стартовом окне основной станции авторизаIц,Iи перейдите в р:шдел кИнтернет-
пакеты с ЭМ>;
- выбери:ге дату экзаJ\{ена <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;
В спuске разdела <ЭМ по Иrгернет> dоласен оmобраuсаmься dосmупныЙ dля скачuванuя в

ППЭ uнmернеm-пакеm с ЭМ на сооmвепсmвуюuluе dаmу экзамена u преdмеm <29 -
Днzлuйскuй жык (у сmньtй) >,

ваеrcно! Заzрузка uнmернеm-пакеmа нвrнеmся авлпомаmuческu, не оmключайmе сmанцuю

авmорж,ацuu dо завершенuя скачuванлlя uнmернеm-пакелпа с ЭМ. В случае поперu
соеduненuя с mренuровочным феdера,льным порпсиом после возобновленuя соеduненuя

сксtчллванuе фdеm проdолэ!сено, перехоd в dpyzue разdелы dопускаеmся.
Васкно! На резервной сmанцuu авпорuзацuu скачuванuе uнmернеm-пакеmа с ЭМ не

преdусмоmрено. В случае выхоdа основной сmанцuu uз сmроя, снuJйumе прuзнак кРезервнМ

сmанцuяD dля uспользованllя резервной слпанцuч qвmорuзацuu dля повmорноzо полученuя

пакепов.
Штаб IIПЭ

технический
специалист,

руководитель
ппэ

1.3.2

л,

Сохранение поJцленного интернет-пакета с ЭМ gа основной и резервньl
дш хранения резервных копий поlryченных интернет-пакетов с ЭМ:

- в разделе киrггернет-пакеты с Эм> убедитесь, что интернет-пакет с Эм на дату экзамена
<дата экзамена, полученная от РЦОИ> и предмет <29 _ Днzлuйскuй жbtK (усmньlй)>

находштся в статусе кПередан>;

- выделите указашшй интернет-пакет и нrlжмите кнош(у сохранения;

- в открывшемся окне выберите основной флеш-накопитель дIя хранения резерВныХ КОПИЙ

интернет-пакетов с ЭМ и нажмrге кОК>;

- повторите сохранение интернет-пакета на рверсный флеш-накопитель для хранениrI

резервных копий интернет-пакетов с ЭМ;

й флеш-накопители

копийOCHOBHOU И мя
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1.3. Получение интернет-п8кет8 с ЭМ в IШЭ на основной ст8нциш
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проведения,
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,
2,1

по.rцrqgцIых интернет-пакетов с ЭМ руководитеJIю ППЭ на хранение. 
l

Ваuсно! Флеш-накопumелu dлtя храненuя резервньlх копuй полученньlх uнmернеп-пакеmов с 
|

ЭМ преdназначены Оля uспользованчя в случае неutmаmных сumуацuй10, не позволяюu4tu|
вьrполнumь сохраненuе uлu повmорное полученuе uнлпернеm-пакеmq с Эм прu провеdенuu 

I

mехнuческой поdzоmовкч ППЭ. l

Присвоение номеров компьютера}l, предн€вначенным дIя использования при провеленииJ
РТМ: 

------------г----' --r-^------ 

|

- проверьте технические характеристики комIъютеров (ноубуков), лазерlъгх принтеров и 
|

сканеров, предншначенных дIя проведения РТМ, на соответствие требованиям, 
I

предъявJIяемым к оборудованию, согласно Методическим рекомецдаtшям по подготовке 
|

и проведению ЕГЭ в ППЭ в 2022 го.ry; 
I- присвойте всем комIъютерам (ноутбукам), которые будут задействованы при провеленш,tI

РТМ, унлшальные в рамках ППЭ номера. 
I

Bauctto! Переd успtановкой новых Bepcuit ПО необхоdLvо вьlполнutпь yOcuteHue преdыdуulей 
l

версuu КрuпmоПро Руmокен CSP. 
l

BaclcHo! Всем компьюmераful (ноуmбукалl) dолсrcны быmь прuсвоеньl унuксlльньtе в ППЭ 
l

номера компьюmеров, в случае усmановкu на компьюmер (ноуmбук) несколькuх вudов ПО, 
I

номер компьюmера в KaacdoM ПО dолсtсен совпаdаmь. 
l

Прu uспользованuu опdельно взяmо2о компьюmерq (ноуmбука), коmорому в ППЭ прuсвоен 
l

свой унuкаltьный номер, прu провеdенuu экзсlJуленов: 
lДОПУСКДЕТСЯ: l

Е усlпанавлuваmь любые резервные сmанцult 1l uспользоваmь, в случае вознuкновенuя 
l

неtаmаmноil сumуацuu, взсlfurен вышеdшей uз сmроя сmанцuu соошвеmсmвуюlцеzо muпа. 
]

НЕ ДОПУСКДЕТСЯ (в mом чuсле запреlцаеmся прu переdаче элекmронньlх акmов в 
J

сuспему монumорuнzа еолповносmu ПП Э) :

О усmанавлuваmь u совмесmно uспользоваmь в dень провеdенuя экзамена основную
сmанцuю авmорuзацuu u основную сmанцuю сканuрованлм в ППЭ;

Е uспользоваmь KclK основную uлu резервную слпанцuю odHozo muпа odHoBpeMeHHo в dвух u

б ол е е р азлuчных ау dumор tщx.

ппэ
технический
специалист

2.2 Сохранешrе интернет-пакета с ЭМ, поJtученного на основной станции авторизации:

- в ра!деле кИнтернет-пакеты с ЭМ> убелитесь, что интернет-пакет с ЭМ на дату <дата

экзамена, полученная от РЩОИ>, предмет <29 - Днелuйскuй язык (усmньtЙ)> находится в
статусе кПередан>;

- выделите указанrшй пакет и нalкмите кнопку сохранения;

- в открывшемся окне выберите флеш-накопитель на флеш-накопитель для переноса Данных
между станциями ППЭ и нажмите кОК>;

Инmернеm-пакеm с ЭМ сохраняеmся в папlЕ кIпtеrпеtРасkаgеs> u lчуrееm uмя Buda:
Iпtеrпеt _ЕМ _EG Е _РР _П П ПП _2 0 2 2 -ММ-Щ _2 9 -Д Н Г_zаzммdd_ччммсс. ip еm, zd е РР -
Kod субъекmа, в копором провоdumся экзамен, РРРР - номер ППЭ, полученный оп
РЦОИ, zеzzлlлdd_ччммсс - dапа u время разл|еlценuя uнmернеmпакеmа на

феdермьнолl порmсце.
ваевно! Не uзменяйmе наu"|уrенованuе папкu u tшя файпа uнmернеm-пакеmа на

флеutнакопumепе.
Васкно! Инmернеm-пакеm с ЭМ на сооmвешсmвующuе dаmу экЗсtмена u преdмеm

преdназначен dлп всех сmанцuй печаmч ЭItl/спанцuй орzсtнuзапора, вкпючсlя реЗервные, u

всех сmанцuй запuсu оmвеmоq включая резервные.

Штаб IIПЭ
технический
специzrлист

2.з.l Установка и ввод сведений об рабочем месте oc+ogчblx станциЙ записи ответов В аУДиТОРиЯХ Аудитории
провеdеная

'О Напршлер, неработоспособность компьютера станIши авторизации, слишком д.пительrшй ожидаемый

период повторного поJryчения ЭМ на резервной станции, и т.п.
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ппэ
технический
специ€tлист

провеdенuяfПЭ:
- установите ПО кСтанция записиответов);
- создайпе новый экзамен и на станице кИнформация о рабочем месте)) заполните:

/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код ППЭ:<номер IIПЭ, полученный РЦОИ>;
/ Ng компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; / Номер
аудитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>;
У Резервная станLия: не отмечается дlя основных станций записи ответов;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Предr,rет: 29 - Английскпй язык (устный);
/ Джаэкзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>.

Аудитории
провеdенuл

ппэ
технический
специалист

2,з.2 Загрузка интернет- пакета с ЭМ и техническм подготовка ocчoаHblx станlц.tй записи ответов в
аудиториrrх пр ов ed енuя |ШЭ :

- на станции записи ответов подкIIючите флеш-накопитель дIя переноса данных мФкду
станIрlями ППЭ с сохранёнrшм пакетом с ЭМ;

- на страншIе кТехническая подготовкаD нажмите кнопку загрузки ЭМ кЗагррlтгь>;

- открывшемся диапоговом окне выберлпе флеш-накопитель, отмеченrшй зеленым значком,
и нarкмите кношry кВыбрать>;

- в сIIиске интернет-пакетов с ЭМ выделите досryпrшй JIля загрузки интернет-пакет с ЭМ и
нажмите кнопку кЗагррrгь>;

- дождитесь оконtIания загрузки интернет-пакета с Эм, не извлекм флеш-накоrштель с
интернет-пакетом с ЭМ;

Процесс заzwзкu мос!сеm заняmь некоmорое время, dоэrcdumесь окончанuя не закрывм
сmанцuю запuсu опвеmов. Не uзвлекайпе флеш-накопumель dо пояменuя uнформацuu о

рвульmqmе процесса за2рузкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu запuсu
оmвеmов.

- проверьте корректность системного времени;

- выполните тестовую аудиозапись и оцените ее качество; - оцените качество
отображения КИМ.

Штаб ППЭ*",
техншческий
специ€lлист

2.з.3 Установка и ввод сведений об аулиторип резервной (резервньtх) станций записи ответов:

- установите ПО <Станция записи ответов);
- создаfrге новый экзамен и на странице <Информачlля о рабочем меgrе>> заполните:

/ Кодрегиона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>;
/ код f[ПЭ: <номер ППЭ, полученный РЩоИ>;
/ номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; У
Номер аудrгории: не заполняется; / Резервная станция: отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Предмет: 29 - Английский язык (устный);
/ Щатаэкзамена: <дата экзамена, полученная отРЦОИ>.

Штаб ППЭ*,
технический
специ€lлист

2.з,4 Загррка интернет_пакета с ЭМ и техническЕlя подготовка рвервной (резервнлш,) станlий
записи ответов:
- на станции записи ответов подкJIючите флеш-накопитель дIя переноса данных между

станIшями IIПЭ с сохранёнrшм интернет-пакетом с ЭМ;
- на станице кТехническая подготовка>> нажмите кнопку загрузки ЭМ кЗагРуЗlrгь>;

- открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченный зеленым
значком, и нажмите кнопку кВыбрать>;

- в списке интернет-пакетов с ЭМ выделите доступrъIй для загрузки интернет-пакет с ЭМ
и нажмите кнопку <Загрузить>;

l! *Место размещения резервIIш( станlий может быть изменено в соответствии с порядком, принятым в

IШЭ при проведении экзаJ\{енов.
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- дождrгесь окоIпаЕиrI загрузки интернет-пакета с ЭМ, не лIзвлекЕи флеш-накопитель
с интернет-пакетом с ЭМ;

Процесс заzрузкu моэ!сеm занялпь некоmорое время, dоlсdumесь окончанllя не закрь.вса
сmqнцuю запuсч оmвеmов. Не uзвлекайmе флеuл-накопumель dо появленuя uнформацuu
о резульmаmе процесса зсtawзкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu запuсu
ошвеmов.
- проверьте корректность системного времени;

- выполните тестовую аудиозапись и оцените ее качество; - оцените качество
отображения КИМ.

Аулитории
поdzоmовкu

ппэ
технический
спеlшалист

2.4,1 Установка и ввод сведений об аудитории основных станций печати ЭIйстанций организатора
в аудиториrtх п оd е оm о вкu ППЭ :

- установите ПО (Станция печати ЭМ>/>Станция организатора);
Ваэкно! YcttlaHoBKa, зап)|ск u рабоtпа сmанцllu dолэtсньt осу-лцесmепя,lпься поd учеtпнсtit
зопuсью с праваr,u локацьно?о аdмuнuсmраmора нq все\ эmапсLх поdеопtовкtl u провеdенuя

экзаъ|ена, uспо.цьз),емая ччеmнсýl запuсь l|iпdоws пе dолсtсна в&lючаmь pyccnue сuмволЬl. ,
rтри первоначальном загryске ПО введи:ге и сохраните сведения о [IПЭ:
/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦОИ>;
/ Номер комIъютера: <в соответствии с присвоенным уникаJIьным

номером>; - создайте новый экзамен и на странице <Информачия об аудиторииD
заполните:

/ Номер аудrгории: <номер аудитории, полученный отРЦОИ>;
r' Резервная станция: не отмечается для основных станций

печатп/организатора;
/ Этап: Региональная тренировка;
r' Пре.ш,rет: 29 - Английский язык (устный);
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>.

Аули:гории
поdzоmовкu

ппэ
технический
специалист

2.4.2 Загрузка интернет-пакета с ЭМ и техническаlI подготовка основных станциЙ печати
ЭIч{/станщ.rй организатора в аулrгориях ППЭ:
- на станции печати ЭIr,l/станции организатора подкIпочите флеш-накопитель дlя переноса

данньж между станциями ППЭ с сохранёнrшм интернет-пакетом с ЭМ;
- на страншIе <Техническая подготовка) нalкмите кнопку загрузки ЭМ <Загррl,t'гь>

- открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченrшй зеленым
значком, и на}кмите кнопку <Выбрать>.

- в сIIиске интернет-пакетов с ЭМ выдели,ге досryпшIй для загрузки интернет-пакет с ЭМ
и нажмите кнош(у к3агррить>;

_ дождитесь окоIпания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накошlтель с

интернет-пакетом с ЭМ;
Процесс заzрузкu моэrсеm заняmь некоmорое время, dоuсdumесь окончанllя, не Закрьlвм
сmqнцuю печаmu Э\,I/сmанцuю орzслнлЁJаmора, не uзвлекайmе флеut-накопuпель do пояменuЯ

uнформацuu о резульmаmе процесса зсlawзкu интернет-rrакеmа с ЭМ в uнmерфеilсе СmанЦuu

печ аmu ЭI+l/ сm анцuu орzанлв алп ор а,

- проверьте корректность системного времени;

- выполните проверку фаниц печати и тестовую печать Эм; - убедитесь в качестве

печати.
Тесmовьtй комплекm бланков (бланк реzuсmрацuu) поdzоmовьпtе dля сканuроВанuЯ ПРu

пр ов ed eHuu m ехнuч еской поdzqцрgцц в ППЭ.
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2.4.з Установка и ввод сведений об аулиторип резервной (резервньtх) станций печати ЭIйстанщrй
организатора:

- установите ПО <Станция печати ЭМ>/кСтанция организаторa>;
Ваlrно! Усrпанслвка, заllуск u рабоmа dолэrны осуlцесmв.цяtпься поd учеmноЙ запuсью с
правси|лl Jloncutbчo?o adlvluHuctпpatпopa на всех эmапах поdzоmовкu u tlровеDенuя

экзц|lлена, ллспо.цьз),е.\лая учеmнul зопuсь wiпdоууs не dоллtснсt вмючапrь pycckue
сuJ}лвольl. - при первоначaшьном заrryске По введите и сохраните сведенI{я о Ппэ:

/Код региона: <код субъекга, в котором проводится эк}амен>;
r'Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
/номер комIъютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; -

создаfrге новый экзамен и на станице кинформация об аудиторип) заполните:
/номер аудитории: не заполняется;
у Резервнм станция: отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
/Предмет: 29 - Английский язык (устный);
/ Щжа экзамена: <дата экl4щ9цtrд9дуf 9ццзд от РЦОИ>

Штаб ППЭ*lz,
технический
специЕUIист

2.4.4 Загрузка интернет-пакета с ЭМ и техническ€uI подготовка р€rервной (резераньlх,) станlц,tЙ

печати ЭIч{/станций организатора:
- на станции печати Эlчl/станции организатора подкIIючите флеш-накопитель дш переноса

данньD( меж.ry станIрIями ППЭ с сохранёнtшм интернет-пакетом с ЭМ;
- на станице кТехническая подготовка)) нtDкмите кнопку загрузки ЭМ кЗагррrгь>;

- открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченrшй ЗеленыМ

значком, и нажмите кнопку кВыбрать>;

- в сIIиске иIпернет-пакетов с ЭМ выдели,ге досryпштй для загрузки интернет-пакет с ЭМ
и нажмите кнопку кЗагррlтгь>;

- дожди:гесь окоIпания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накогпl,гель с

интернет-пакетом с ЭМ;
процесс зсЕwзкu моэlсеm заняпь некоmорое время, dоuсdumесь окончанuя, не lakpbtBш
сmанцuю печалп1l ЭIt!/сmанцuю орlанuзаmора, не uзвлекайmе флеuл-накопumель dо поЯвленuя

uнформацuu о резульmаmе процесссt заеwзкu интернет-п4кеmа с Эм в uнmерфейсе сmанцuu

печ аmu Э i,I/сm анцuu орzанuз аmор а.

- проверьте корректность системного времени;

- выполните проверку границ печати и тестовую печать Эм; - убелитесь в качестве

печати.
тесmовый комплекп бланков (бланк реzuсmрацuu) поdzоmовьmе dля сканuрованuя прu

провеdен uч mехнuческой поdеоmовкu сmанцuu сканuрованuя в ППЭ.

Штаб ППЭ*,
технический
специflлист

2.5.1 техническая подготовка основной станции сканшрования в ППЭ:
- установите ПО <Станrия сканирования в IIПЭ>;
вохено! Усmановка, залlуск u рабоmа сtпанцuч dолсrcны осущесmвляmься поd учеmной
зсlпuсью с правсlмu локсuьно?о аdмuнuсmрапlора на всех эmапса поdzоmовкu u провеdенtlя

экзсL||1ена, uсполlg)!еlrая учеmная запuсь Wiпdows tte dолсrcпа вNIючапrь русскuе cuMBoJlbI.

- при первоначаJIьном запуске на основной стalнции сканированиrI ПО введите и сохраните

сведения о [IПЭ:
код региона: <код субъекrа, в котором проводится экзамен>;

Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункrом при проведении ЕГЭ>;

Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦОИ>;
Номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>;

Штаб IIПЭ
техrшrческий
специаJIист

" *Место размещения резервньD( станциЙ может быть изменено в соответствии с порядком, принятым в

IIПЭ при проведении экзаменов.
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/ Резервнм станIц{я: не отмечен; 0 создаirге экзамен с реквизитами:
r' Этап: РегионаJIьная тренировка;
/ Пре.щлет: 29 - Английский язык ýстный);
/ .Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>. Е выполните

техническую подготовку основной станции сканирования в ППЭ:
/ выберите сканер;
r' распечатайте эталонlшй калибровочlшй лист, досryпшlй по ссылке на странице

технической подготовки (при печати необходlдло установить масштаб l00%);
/ выполните калибровку сканера с использованием эталонного калибровочного листа;
r' проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станIIиf,х

печати ЭМ тестовых комплектов (бланков регисT раlши), тестовой формы ППЭ lЗ-
03У;

/ сохраните результаты тестового сканирования (фаrшr с расширением *,bnk) шrя
передачи в Рщои на флеш-накопитель для переноса данных между станциями Ппэ.

BactcHo! Тесmовый комплекm форм ППЭ вк]tючен в duсmрuбуmuв сmанцuu скслнuрованuя в

ППЭ u dосmупен по ссылке в окне mесmовоzо скqнuрованuя. Прu печаmu mесmовоzо набора

форм необхоduлцо усmановumь масшmаб 100?6, распечаmанные формы dолuсны быmь

яркuмu u чеmкujуlll, без повороmа оmносumельно zранuц лuсmа, шmрuх-коd u QR-Kod dоласньt

бьtmь ч без
Штаб ППЭ

технический
специaшист

2.5.2 Техническая подготовка р езервной станции сканирования в ППЭ:
- установите ПО кСташшя сканирования в [IПЭ>;
Важно! Усmановка, залlуск u рабоmа cmaHl|ult dолэtсньt осуцесmвляmься поd учеmноЙ
зсlпltсью с праваlчtч локсulьноlо аd.utttпrcmраmора на всех эmапск поdеоmовкtt u провеdенtП.

экзсIfurаlо, л!спо.п8уаuся учеmная запuсь Wiпdolts не dоллкна в,tлючаmь русскuе сlL|rволЬl,

- при первоначальном заrryске на основной станции сканирования в ППЭ ПО ввеДИТе И

сохраните сведения о [IПЭ:
,/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ:<номер IШЭ, полученный РЦОИ>;
/ Номер компьютера; <в соответствии с присвоенным уникаJIьным номером>; /

Резервкая станIшя: отмечен; 0 создайте экзамен с реквизитами:
/ Этап: РегионаJIьная тренировка;
/ Прелмет: 29 - Английский язык (устный);

/ ,Щата экзамена: <дата эк}амена, полученная от РЦОИ>. Е выполнl,tте техниЕIесЦrЮ

подготовкурезервной станции сканирования в ППЭ: / выберите сканер;
/ выполните калибровry сканера с использованием этttлонного калибровочного листа

проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станциях
печати ЭМ тестовых комплектов (бланков регистации), тестовой формы IIПЭ l 3-

03У;
r' сохраните результаты тестового сканирования (файл с расширением 

*.bnk) щя
станциями ППЭна мя данных

Штаб ППЭ
технический
специЕUIист

2.6.1 Настройка соединен}uI с РI-{ОИ на основной станIц,Iи авторизации:

П ъlа основноЙ станции авторизации в разделе кНастройки> поJryчите настройки РЦОИ; Е

проверьте налиIIие соединения с РЦОИ;

п в разлеле котправка в Рцои> передаfпе в РI-{ои тестовый пакет с бланками с основной

станIц.Iи скаЕирования в ППЭ;

П дождrгесь статуса <Передан>.
Васпно! фlнкцuu полученuе аOреса серверq РЦОИ u переdачu лпесmово2о пакеmа с

сm
Штаб ППЭ

технический
2.6.2 Настройка соединения с РЩОИ на резервной станции авторизации:

О на резервной стагrlшц авторшации в разделе кНастройки)) поJt)чите настройки РЦОИ;
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специчtлистЕ проверьте напиtIие соединения с РЦОИ;
0 в разделе кОтправка в Р[{ОИ> передаfrге в РЦОИ тестовый пакет с блашсами с резервноЙ

станции сканированиrI в ППЭ;
П дождитесь статуса кПередан>.
BaatcHo! Функцuu полученuе аdреса сервера РЦОИ u переdачu mесmово?о пqкеmа с бланкалцu

dоспупньt mолько после поdmв ерilсd ен
Штаб tIПЭ

технический
специалист

2.6.з Передача статуса в систему мониторинга:
- на основноil станlшп авторизаIши в рil}деле <Мониторинг> передайте статус кТехническая

подготовка пройдена>,
Васкно! флнкцtм переdачu спаmуса в сuсmему монumорuнzа dосmупна mолько после
поdmверэrcdенuя насmроек u mолько на основноil сmанцuu авпорлкlацuu.

контроль технической готовности
Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специЕUIист

3,1 Контроль технической готовности р езервной станции авторизаLии:
- на комIъютере с резервной станцией авторизаtии выполните проверку системного

времени;
- в ра]деле кНастройки> проверьте реквизиты станции авторизации: кодрегиона, код

ППЭ, этап, сведения об основном и резервном канuше доступа в Интернет;
- в ршделе кНастройки> проверьте соединение с тенировочrшм федеральным портЕuIом и

сервером РЦОИ по основному и резервному канlrлам доступа в Интернет;
* в раtделе кОтправка в РЩОИ> проверьте наличие статуса <Подтвержден)) переданного в

РЦОИ пакета с результатами тестового сканирования нарезервной стаIrции сканированиrI

в ППЭ;
- в ршделе кМониторинг> передайте акт техниЕIеской готовности резервноЙ станции

авторизации,
Васкно! Свеdенuя об основном u резервном кансtле dосmупа в Инmернеm переdаюmся на
mренuровочный феdермьньtй порmал прu переdаче акmа mехнuческой aоmовносmu сmанцuu

авпорuзацuu.
Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
спеIшалист

3,2, Контроль технической готовности основной станции авторизации:

- на компьютере с основной стаышей авторизаtши выполните проверку системного
времени;

- в рщделе кНастройки> проверьте реквизиты станции авторизаIши код региона, кОД

ППЭ, этап, сведенrlя об основном и резервном канале доступа в Интернет;

- в ршделе кНастройки> проверьте соединение с федеральrым портЕlлом и сервеРОМ

РЦОИ;
- в разделе <Отправка в РЩОИ> проверьте нали.Iие статуса <ПодтвержденD переданного в

РЦОИ пакета с результата},rи тестового сканирования на основноЙ станция сканироВания
в ППЭ;

- в ршделе кНастройки> поJryчt,t'ге пакет с сертификатами специалистов РЩОИ и

сохраните на флеш-накопитель дIя меr(гчданных станцилr,rи ППЭ.
Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководI{гель
ппэ,

технический
специалист

3.з Авторизация токенов членов ГЭК на основной станции авторизации;
* в ра:}деле кДвторизаtия и кJIюч) проведите авторизацию всех токенов членов ГЭК,

преднil}наченных дIя использования в ППЭ при проведении РТМ, испОльЗУя кнопку
-У;ХХ'.ЁН'iчо 

r*.*"на: <дата экза мена, полученная от рцои>;
/ подк.тпочлtте токен члена ГЭК к станции авторизац.Iи и введите парОлЬ К ТОКеНУ;

У нажмите кнопку кАвторизация>.
Ваэtсно! Двmорuзацuя mокена не в KcBoelt)) ППЭ не засчumываеmся.
Ваакно! В сuсmеме лlонuлпорuнеа Zоmовносmu ППЭ учumываеmся авmорuзацuя не ранее dByx

рабочtм dней dо dаmы экзмцена.
Аулитории
провеdенuя

ппэ

з,4. Кокгроль технической готовности основных стаЕциЙ записи ответов в аудиториях

провеdенuяППЭ:
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член ГЭК,
руководитель

ппэ,
технический
специ€lлист

проверьте реквизиты экзамена:
/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится эюамен>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЩОИ>;
/ номер компьютера: <в соответствии с присво€нным уникальным номером>;
/ Номер аудитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>;
/ Резервная станция: не отмечается для основных станций записи отвеТоВ;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Предмет: 29 - Английский язык (устный);
/ Щатаэкзамена: <дата экзамена, полученная отРЦОИ>.

выполните следлощие действия на странице ктехническая подготовка> в рамках
коrпроJlя технической готовности: r' проверка системного времени;
/ проверка налшlия загруженного интернет-пакета с Эм;
/ гцlоверка качества тестовой аудиозаписи и отображения Ким;
/ сохранение кодов активации станций записи ответов (опин коп на каж.щtЙ пРеД\{ет

дlя каждой аудитории подготовки);
/ загрузка пакета с серплфикатамIl спец}t€ulистов РL(ОИ;
у гrрrоверка токена члена Гэк;

сохраните паспорт технической готовности и акт технш{еской готовности на флеш-
накопитель дJuI переноса данных между станциями [IПЭ (папка РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ) дя
дапьнейшей регистрации станций на тренировочном федерqдццqмдqр]qдg.

Штаб ППЭ*
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специrlлист

3.5 Кошроль технпческой готовностирезервной (резервных) станций записи ответов:

- проверьте реквизиты экзамена:
/ код региона: <код субъекга, в котором проводптся эк}амен>;
/ код ППЭ:<номер IШЭ, полученный РЦоИ>;
/ номер комIъютера: <в соответствии с прпсвоенным унпкальным номером>;
/ Номер аудитории: не заполняется;
/ Резервная станция: отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ flрgд\,rет: 29 - Английский язык (устный);
/ ДжаэкзаJ\.lена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>.

- выполните следлощие действия на станице Техническая подготовка В paмKalx

коЕгроJuI технической готовности: r' rцlоверка системного времени;
r' проверка нали.Iия загруженного пакета с Эм;
/ гцlоверка качества тестовой аудиозаписи и отображения Ким;
/ загрузка пакета с сертификатами специаJIистов РЦОИ;
/ проверкатокена члена Гэк;

- сохраните паспорт технической готовности и акт техниt{еской ГоТовности на флеш-
накопитель для переноса данных между станIц{ями ППЭ (папка РРЕ_ЕХРОrt_ЕGЕ) Д'Я
дальнейшей регистации станций на тенировочном федерапьном портале.

Аупитории
поdzоmовкu

ппэ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специЕrлист

з.6 Контроль технической готовности осн овных станций печати ЭIч{/станIцЙ организатора
в аудиториях поdеоmовкu fШЭ :

- проверьте реквизиты станции:
/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
/ номер компьютера: <в соответствии с прпсвоенным уникальным номером>; -

проверьте реквизиты экз€lмена:
/ Номер аудитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>;
/ Признак резерва: не отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
r' Предмет: 29 - Английский язык (устный);
/ Щжаэкзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;

<Техническая подготовка) в paмK€lxна страницевыполните следующие дqй!твцд
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проведепия,
учаgтники

коrrгроJIя технической готовности: У
проверка системного времени;

/ проверка н,шичия загру}кенного интернет-пакета с ЭМ;
r' проверка качества печати и границ;
/ проверка токена члена Гэк;

- напечатайте протоколтехншIеской готовности;
* сохраните акт технической готовности на флеш-накопитель дIя переноса данньгх мех(ду

станциями IIПЭ (папка PPE_Export_EGE) шя дальнейшей регистраlши станций на

тенировочном портале

Штаб ППЭ*
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специ€шист

з.7 Контроль технической готовностирезервной (резервных) станций печати Эlчl/станlц.tй
организатора:
- проверьте реквизиты станIц.lи:

/ Код региона: <код субъекта, в котором проводптся экзамеН>;
r' Код МСУ: <код МсУ, указываемый пунlстом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЩОИ>;
/ номер компьютера: <в соответствпи с присвоенным уникальным номером>; -

проверьте реквизиты экзамена:
/ Номер аудитории: не заполняется;
/ Признак резерва: Отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ f[рgдиет: 29 - Английский язык (устный);
/ Джа экзамена: <дата экtамена, полученная от РЦОИ>;
- выполните след/ющие действия на странице <Техническая подготовка) в pa}lкax

коЕrроJlя технической готовности: / проверка системного времени;
/ rроверка наличия загруженного пакета с Эм;
у rроверка качества печати и граншI;
/ проверка токена члена Гэк;

- напечатайтепротоколтехшrческойготовности;

- сохраните акт техншIеской готовности на флеш-накопитель дlя переноса данньD( междУ
станциями ППЭ (папка РРЕ Export_EGE) шя дальнейшей регистаIши станций на

тренировочном федеральном портале.
Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специ€lлист

3.8 Коrrгроль техшлческой готовности основной станции сканирования в ППЭ:
- проверьте реквизиты станции сканирования в ППЭ:

r' код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер [ШЭ, полученный РЩоИ>;
r'Hoмep компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; /

Резервная станIшя: не отмечен; - проверьте реквизшты станIши:
/ Этап: Региональнsя тр€нировка;
/ f|рgд[чIет: 29 - Английский язык (устный);
/ Датаэкзамена: <дата экзамена, полученная от РЩОИ>;
* выполните следующие действиrI на странице <Техническая подготовка) в рамках

KoHтpoJи технической готовности: / проверка системного времени;
/ загрузка пакета с сертификатами спеIиЕIлистОв РЩОИ;
/ тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых комrrлектов

ЭМ (бланкарегистации) повторно, оцеците качество сканирования; /
проверка токена члена ГЭК;

- сохраните протокол и акт техни"Iеской готовности на флеш-накопитель ДIя пеРенОСа

данных меж.ry станциями ППЭ (папка PPE_Export_EGE) шя дшlьнеЙтшеЙ регистаIши
станций на тенировочном федерапьном портале.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель

з.9 Контроль технической готовности р езервной станции сканированиrI в ППЭ
- проверьте реквизиты станции сканированIц в ППЭ:

/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
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ппэ,
техниЕIескиЙ
специztлист

/ Код МСУ: <код мсУ, указываемыfi пунктом при проведении ЕГЭ>;
/ код ППЭ: <номер IШЭ, полученный РЩоИ>;
r' Номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; У
Резервная станция: отмечен; - проверьте реквизиты экзамена:
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Предмет: 29 - Английский язык (устный);
r' Щжаэкзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;
- выполните следующие действия на станице кТехническая подготовка) в рамках
контроJIя технической готовности: / проверка системного времени;

/ загрузка пакета с сертификатами спеIцrrлистов Рцои;
/ тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовьtх
комплектов

ЭМ (бланкарегистаIши) повторно, оцените качество сканирования; /
проверка токена члена ГЭК;
сохраните протокол и акт технической готовности на флеш-накопитель дш переноса
данных между станциями ППЭ (папка РРЕ Export_EGE) дrя дальнеfпцей регистацlти
станций на тренировочном федеральном порт:lле.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технисеский
спеIшалист

3.10. Завершение коtпроля технической готовности, регистаIия станций на тенировочном
федеральном портале:

- на основной станции авторизации в разделе кМониторинг) загрузите электронные акты
технической готовности всех основных и резервных станций записи ответов, всех
основных и резервных станlцй печати ЭlWстанций организатора, основной и резервной
станций сканированиrI в ППЭ;

Ваuсно! Дкm mехнuческой zоmовносmu сmанцuu орzанuзаmора в разdеле KMoHumopuHell
сmанцuu авmорu:!ацuu учumываеmся как акm спанцuu печаmu ЭМ,
Важно! Прu переdаче акmов ресиuзованы dополнumельные проверкu uспользуецых
компьюmеров (ноуmбуков). Переdача запрещена в случсlм:

{ uспользованuя оdноzо компьюmера как несколькtм ocHoqqblx сmанцuй (печаmu u

авлпорuзацuu, сканuрованuя u авmорuзацuu) ;
/ uспользованuя номера ауdumорuu, олплllчноео оm daHHbtx <paccadKu>;
/ неунuкuльноaо uспользованuя номера компьюпера в Ппэ;
/ переdачu в deHb экзал,tена акmа с ранее зареzuсmрuрованной сmанцuu, dля коmорой на

феdераtlьном порпше размеlцен кJlюч.

- передайте акт техншIеской готовности основной станции авторизации.

BaelcHo! ПереOача элекmронных акmов пехнчческоЙ lоповносmu на резервноЙ сmанцuu

авmорuзацuu не преdусмоmрена, в случае неuсправносmч основноЙ сmанцuu авmорuЗацuu

снuмumе прuзнак резерва на резервной сmанцuu авmорuзацuu.
BactcHo! Дlя коррекmно2о форлttuрованuя lgлюча dосtttупа к ЭМ переdача элекmронных акmов

mехнuческой еоповносmu всех сmанцuй ППЭ dоласна быmь завершена do 17-00 по меСПнОмУ

временu.
Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

3.1 1 Передача статуса в систему мониторинга:
- на основной станции авторизации в разделе <Монlrгоринг> переДайте статУс кКонтрОль

техниtIеской готовности завершён).
BaltcHo! Переdача сmаmуса заверtаенuя конпром mехнuческоЙ lоmовносmu воЗмосlсна

mолько прu условuu напuчuя на феdеральном порmсuе свеdенuй о колuчесlпве авmомаmuческll

распреdеленных учасmнuков по ауdumорuям Ппэ (<paccadka>), а mакuсе прu нсuuчuu

переdанньlх элекmронньtх акmов mехнuческой lоmовносmu сmанцuй печапu ЭItI/сmанцuй

ор?анlk]аmора dля касrcdой ауdumорuu поdеоmовкu u элеклпронных акmов mехнuческой

zоmовноспu сmанцuй запuсu оmвеmов dля каuсdой aydumopuu провеdенuя.

Ваlкно! Уdаценuе/заuена акmов ocloBчtlx сtпанцutl tлосле переdочu спlаmуса <КонmРоль

пlexHu,tecKoit Zоtповносlпu заверulен) заIlреulены. В сlNчае необхоdшuосmu уdшенlм/за|rlены
ранее переdанноzо акпш слеdl,еm оtL|rlенumь переdачу сmаmуса к,Конmроль lпQYнuческоu
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?-'lповнослпu заверlаенD, вьllло.ryнumь переdачу соопlвеlпсlпgуюtце?о акmа, заmаv переаап1

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитеJь
ппэ,

технический
специалист

з.12. Подготовка дополнительных материалов:

- напечатайте необходlдлое колшIество форм IIПЭ-l l с yreToM сведений о (рассадке);

- подготовьте необходшr,tое количество фаiшов (пакетов) дIя упаковки бланков )ЧастникоВ
(если указанные материаJIы не предоставJIяются РЦОИ);

- напечатайте ко.ФI активации экзамена для основной станции записи ответоВ Дtя кажДОЙ

аудI{гории проведения,

4. ртм
4,1 Проверка печати на ocHoBHbtx станциях печати ЭlчI/станциях организатора:

- до начала Ртм на основных станIшл( печати Эlй станциях организатора на странице

<<3агрузка ключа доступа к ЭМ> выполните печать тестовой сТраниЦе КНОпкОЙ

кПроверить принтер).

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

технический
специалист

4,2 По.тгl^rение шtrоча доступа к ЭМ дtя станций записи ответов и ocцoqцblx

ЭIИ/станций организатора:
- на основной станции авторизации перейдите в раздел кАвторизация и кIIюч), проверьте

дату экзамена <дата эк}8мена' полученная от РЩОИ>, подкIIючите токен ЕUIена ГЭК и

укажите пароль к нему;

- нажмите кнопку кОсновной кJIюч);

- в открывшемся диалоговом окне сохраните кJIюч доступа к ЭМ дIя станций записи

ответов и основных станций печати ЭIWстанций организатора в паIпqу станIцlИ

авторизации;
- скоrптруйте кIIюч доступа к ЭМ дя станtшй записи ответов и ocчoлHblx станций печати

эIwстанIшй организатора на флеш-накопитель дIя переноса данных между станциями

ппэ.
IОlюч dосmупа dм ocHoBHbIx сtпанцuй печаmu Эtrt/сmанцuй орzанuзаmора, основньж u

рвервньrх сmанцuй запuсu оmвеmов uмееm uлця вudq:

КЕ Y _Е G Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 М МДД _m а iп _ч ч мм с с. d at,

zdе РР - Kod субъекmа, в коmороJl4 провоdumся экзсtliен, пппП - номер ППЭ,
йоmР

станtшй печати

Аулrгории
поdzоmовкu

ппэ
член ГЭК,

технический
спе[шtшист

Загррка и активация кJIюча доступа к ЭМ на oc\oq|blx станция)( печати

органж}атора в аудиториях поd zоm овкu ПfI.Э :

организатора загрузите кпюч доступа к ЭМ;
- перейдите на страницу кподготовка к печатп Эм>1
В параллепрса печаmuуксlзано максuмсuьное колuчесmво учасmнuков в ауdumорuu

в сооmвеmспвuч с крассаdкой>

- подкJIючите токен члена ГЭК, нажмите кнопку кобновить шrформацшо о токене Iшена

Эlч{/станциях

ГЭК> и введите пароль доступа к токену

4.з.

Аулrгории
провеdенuя

Iшэ
член ГЭК,

технический
специалист

4.4,
провеdенuя fПЭ,.
: на станице <<Загрузка кпюча доступа к ЭМ> станtшй записи ответов загрузите кIIюч

досryпа к ЭМ;
- перейлmе на станицу кподготовка станции записи);

- подкItrочите токен члена Гэк, нажмите кнопку кобновить информаuшо о токене tшена

Загрузка и активация кJIюча доступа к ЭМ на станIшях записи ответов в аудитори,тх

кГЭК> и
Аулlтгории
поdеоmовкч

ппэ
оргlлнизаторы в

аудитории

4.5 Расшифровка и печать ЭМ на основных cTaHImlD( печати

аудиториях поd zоп овкu flflЭ.
-' 

"чЪrрч"ице 
(поДготоВка к печати ЭМ>l Укажите колшIестВо уIастникоВ для печати ЭМ

Meqbllle, чем укшано в (рассадке);

- на)кмите кнопку <Печать ЭМ> для перехода на станицу кПечать ЭМ>;

- на станице кпечать Эм>> нажмите кпечать> дIя начала расшифровки и печати

ЭIWстанциях организатора в
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ль описание Место
проведешия,
участники

спqlпvс < Конmроль mехнuческой aоlповносmu завершен )) lloBпlopчo.

Аулитории
подготовки

ппэ,
технический
специалист



заданного колиtIества полных комплектов Эм, в процессе печати забракуйте один

распечатанный экземгшяр;

- после завершения основной печати забракуйте один из успешно распечатанньж
комплектов (бланков регистрации), отложите выбранrшй комплект в брак;

- выполните дополнительЕуIо печать ЭМ - оставшееся количество комппектов до значения

rIастников в (рассадкеD IUIюс комшIект для замены забракованного по окоIЦании
печати комшIекта;

- заполните бланки регистаIии данными )^tастников;
_ проинформируй,ге руководитеJlя ППЭ об успешном завершении печати в аудИтОРИИ И

передайте заполненные бланки регистащrи дш использования в аудиториrD(

проведения.
Аупи,гории
провеdенuя

ппэ
организаторы в

аудитории

4.6. Расшифровка и проведение экзамена на основных станциях записи ответов в аудиторIUD(

провеdенuяfll|Э.
- на странпще кПодготовка станции записи) нaDкмите кнош(у кПрочи,гать КИМ> дlя

перехода к начаIry экзамена;

- прошrформируйте руководитеJIя ППЭ об успешном завершении расшифровки КИМ в

аудI{гории;
( альн eilulu е d ейс mвuя выполняю mся в u н m ерф ейс е уч ас mнuк а э кз ary! е н а.

- введите номер бланка регистаlши, выполните запись номера Ким и введите код

активации экзамена;

- последовательно пройдIrге все задания экзамена, просlryшаfrге выполненные

аудиозаписп,
колuчесmво провеdенных эюсlJуlенов на кажdой сmанцuu опреdеляеmся по усмоmренuю
субъекmа РФ,

Штаб IIПЭ
руководrгель

ппэ,
технический
специaUIист

4,,7 Передача статуса в систему мониторинга:

- после успешного завершения печати во всех аудиторил( поdzоmовкu IIПЭ и

расшифровки КИМ на всех станIшях записи ответов во всех аудиторил( провеdенtм

ППЭ на основной станIц{и авторизации в разделе кМониторинг> передайте статус

кЭкзамеrъI начались).

Аулrгория
поdеоmовкu

ппэ
технический
специалист

Перенос рез ервн ой станции печати ЭIWстанции организатора в аудиторию поdzоmовкu|[|Э4.8.1

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
специалист- на основной станции авторизаIии перейдите в рц]дел кАвторизация и кIIюч), проверьте

дату экзalл,lена <дата экзамена, полученная от РЩОИ>, подкIIючите токен Ешена ГЭК и

укажите пароль к нему;

- нa)кмите кнопку кРезервrшй шIюч);

- в открывшемся окне <Поlryчение резервного кJIюча) укажите:
/ ftpgд{eT: 29 - Английский язык (устный);
r' Выберите нештатную сl.l.ryащцо: Использование новой резервной станции, ранее

не задействованной для печати ЭМ; - в открывIцемся р:вделе укажите:
/ {удитория: <выберите из списка номер аудитории, в которой будет

использована резервная станция>;
у Лъ компьютера: <выберите из списка номер компьютера резервной станции

печати Эм/станции организатора, которая будет использована>;
/ ИКдIЯ печати: <уках(ите количествО оставшихся для печати ИК>;

что все необходrдrцые сведения указаны корректно, отметив флажок кДсе

ЭIWстанциипечатиэмк станциидлякJIIоча доступа резервнойpBepBHozoПоrгrtение
ппэвпо на станции авторизациизапросуорганизатора

подтвердите,

4.8,2
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лс Описание Место
проведепия,
учаgrникп

4.8. использование резервной станции печати ЭМ/станции орг8нцзатора
в 0анном разdаrе опuсан поряdок dеilсmвuй в аryчае оыхоdа uз сmроя основноu еmанцuu печаtпu

ЭМ/еmанцuu ор2апuзаlпора uJlu в ulучае необхоduмосtпu оmрабопкu процеdурьl uспользованuя реrcрвной
сmанцuч печаfпu ЭiУI/сmлнцuа орzанu]аmора dлtя зtlлrеньl основноu сmанцuu печаmа ЭWсmанцuu



необхоОuмьrc dанные dля полученuл рс]ервно2о кпюча ввеOены коррекпноrr;

- нокмите кнопку кСохранrгь>;

- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и номер компьютера резервной станции
печати Эlчf/станции организатора и подтвердите, если все корректно;

Колuчесmво резервньlх ИК оzранuчено, слеdуеm внuмаmельно вьtбuраmь номер сmанцuu

u ауdumорuu, mак как повmорно пакеmы не выdqюmся,

- в открывшемся диalлоговом окне сохраните резервный к'trоч ДосТУпа к ЭМ мя резервной
станIши печати ЭIWстанIши оргаIrизатора в папку на станции авторизации;

- скопируйте резервный шпоч доступа к ЭМ ллярезервноil станIши печати ЭlWстанцшr

органшатора на флеш_накопитель дIя переноса данных между станlияtuи ппэ.
ключ dосmупа dля резервной сmанцuu печаmu ЭIчI/сmанцuu орzанuзаmорсl uл4ееm uмя вudа:

КЕ Y _Е G Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 М М!! _r е s е rv е _ччмм с с. d at,

zdе РР - коd субъекmа, в коmором провоdumся экзсLJчrен, ПППП - номер ППЭ,
полученньlй оm РЦОИ.

Ваеrcно! Полученuе ключа dля резервной сmанцuu dосmупно mолько dля

заре1uсmрuрованньIх ранее сmанцuй печапu Э\,I/сmанцuй ор2аншаmора. Рееuсtпрацuя

сmанцuu печаmu ЭIй/сmанцuu орzанuзаmора проuсхоdum пуmем оmправкu элекmронных
qкmов mехнuческой zоmовносmu на феdершьньtй порmаl через разdел <Монumорuнz>

сmанцuu авmорuзацuu, в mом чuсле в deHb провеdенuя экзаллена,

CBedeHtM об uспользованuu резервной сmанцuu в сооmвеmсmвуюulей ауduпорuu u

komopblx dолсtсна выполняmься печаmь, в mом чuсле резервньlх.

эм буdуm авmомаmuческu dобqвленьt в основной ключ dосmупа к Эм, Прu необхоduмосmu

вы моuсеmе цовщщ. скачаmь основной ключ dосmупа после полученuя резервно2о мюча
(мючей), включаюtцuй свеdенuя обо всех сmанцчж печаплl ЭItl/сmанцuях орzанllзаmора, на

Аулшория
поdzоtповкu

ппэ
член ГЭК,

технический
специалист

4.8.3 Загррка и активация резервноео кIIюча доступа к
ЭlчI/станщtи организатора:

- на странице <<загрузка кпюча доступа к Эм>резервной станllди печати ЭIwстанции

оргаЕизатора загрузите кпюч доступа к Эм, по.rryченный Nlя рgrервной станции печати

ЭlWстанции организатора;

ауdumорuч буdеm заполнен авmомаmuческu с учеmом свеdенuй, уксl:,анных прu запросе

резервно2о ключа dосmупа на сmанцuu авmорuзацuu.

- переfцrге на страншý/ кПодготовка к печати ЭМ>1

- подкIIючите токен члена ГЭК, нажмите кнопку <обновить информачшо о токене члена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену.

ЭМ на резервной станIц,Iи

Ауллпория
поdеоmовкu

Iшэ
организаторы в

аудитории

4.8.4 р ез ерв н ой станции печати Эlйстанции организатора:

на странице (Подготовка к печатП ЭllЪ> укажите колrгIество у{астников дJIя печати

ЭМ, соответствующее коJIшIеству ненапечатанlшх ИК;
нalкмите кнопку кПечать ЭМ> для перехода на станицу Печать ЭМ;

ЭМ> нажмите (печать) дIя начаJIа расшифровки и печати

полных комшlекгов Эм.

Расшифровка и печать ЭМ на

на станице кПечать
заданного количества

Аулrгория
поdzоmовкu

Iшэ
организаторы в

4.9.1
закончились доступные для печати экземпляры
перехода на страницу загрузки шIюча.

чтоо том,сообщеш.шЭIWстанщ.rипечатистанции организаторанаполу{еЕииПри
кJIюч))кизменить мякнопкуиспользуйте
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Место
проведениfl,

лс описание

4.9.

ик

впечати оргаЕизаторастанциизаDейсmвованнойикиспользование ре38рвных ноикuспользованuяв pBep0вblxнеобхоOuмосmuопuсан а.учаепоряOокdaHHoM разdше необюluмосmu оmробоtпкuuJlч в мучаепечаmu ЭWспанцаu орzанu:rашорасmанцаuзаdейсmвованной



4.9.2 По.тгуtениервервноео кItrоча доступа к ЭМ для заdейсmвованной станЦпи печати ЭIWстанrши
организатора по запросу на станции авторизаLии в ППЭ:

- на основной станции авторизаlии перейдите в рл]дел кАвторизация и кJIIоч), проверьте

дату экзамена <дата экзамена, полученная от РЩОИ>, подкJIючите токен tшена ГЭК и

укажите пароль к нему;

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

технический
специалист

- наr(мите кнопку кРезервный кJIюч);

- в открывшемся окне кПо.тryчение резервного кшоча) укажите:
/ Предмет: 29 - Английский язык (устный);
/ выбери,ге нештатнуIо ситуащшо: Запрос дополнитe.пьных ЭМ для задейСТВОВаННОЙ

станцши в спучае нехватки ЭМ; - в открывшемся рапделе укажите:
/ Дули:гория: <выберите из списка номер аудитории, в которой не хватает ЭМ>; / У9

компьютера: <выберите номер компьютера одной пз станцпй печати

эм/станцlли организатора по выбранному предмеry, из чиспа задействованных в

указанной аудиториш>;
{ Ик дrя печати: <укажите количество оgтавшихся для печати Ик>;

- подтвердите, что все необходимые сведения укЕваны корректно, отметив флажок кВсе

необхоduмьrc dля полученuя рсrервноzо ключа ввеdены коррекпrнФ,;

- нажмите кнопку кСохранить>;

- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и подтвердште, если все корректно;

колuчесmво рвервных Ик оzранuчено, слеdуеtп внлlмаmельно вьtбuраmь номер сlпанцuu u

ауdumорuu, mак как повmорно пакеmьl не выdаюtпся,

- в открывшемся диалоговом окне сохранwrc резервный шпоч доступа к ЭМ шя
заdейсmвованной станции печати ЭIчl/станции организатора в папку на станции

авторизации;
- скогпфуйте резервный шпоч доступа к Эм шя заdейспtвованной станlдци печати

эlчl/станции организатора на флеш-накопитель дш переноса данньп между станциями

ппэ.
ключ dля резервньrх Ик dля сmанцuu печаmu Э}йспанцuu орlанuзаmора uлrееm tмця вudа:

КЕ Y _Е G Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 М М!Д _r е s е rv е _ч ч t цм с с. d аt,

zdе РР - коd субъекmа, в коmором провоdumся экзсljvен, пппП - номер ППЭ,

полученный оm РЦОИ.

Ваеrcно! Свеdенuя об uспользованuu dополнumапьньlх ЭМ на заdеilсmвованной сmанцuu в

сооmвеmсmвуюulеil ауdumорuu u выdанньtх Эм буdуm авmомаfпuческu dобqвлены в

основной ключ dосmупа к Эм. Прu необхоdluчосmu Bbt моэюеmе повmоц!9.скачаlпь

основной ключ dосmупа пос]lе полученuя резервноео ключа (ключей), включающuй

""а""чЯ 
ооо всеХ сmанцuМ печаmu Эl,!/сmанцtлм орzанuзалпора, на коmорых dоласна

выполняmься в mом чuсле
Аулитория
поdzоmовкu

ппэ
член ГЭК,

технический
специаJIист

4.9.з загрузка и активацпя резервноео кIIюча доступа к

ЭlчI/станtши организатора:

- на странице <<3агрузка кпюча досryпа к Эм> заdейсmвованной стаgIми печати

эIч{/сiанlии организатора загрузите р езервный кJIюч доступа к Эм, по,тryченtrый на

станIц{и авторизаIц{и;

- переiиите на станицу кподготовка к печати Эм>1

- подкJIючите токен члена ГЭК, нажмите кнопку кобновить информаuшо о токене rшена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену,

ЭМ на заdейсmвованной станцпп

Аупитория
поdzоmовкu

ппэ
организаторы в

аудитории

4.9.4

ца странице кподготовка к печати Эlлъ> нажмите кнопку <печать Эм> для перехода на

страницу <Печать ЭМl>;
,u arрчrrчa кпечать Эм>> нажмlтге кпечать> дIя начала расшифровки и печати

заданного количества полных комплектов Эм.

ой станlмп печати Э}чllстанции органшатора:Расшифровка и печать ЭМ на заdейспвованн
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Аули,гория
провеdенuя

ппэ
технический
специапист

1.1.1 Переносрезервной станIши записи ответов в аудиторию провеdенuяlПЭ

Аулlтгория
провеdенuя

ппэ
член ГЭК,

технический
специалист

1.1 3агрузка и активациrI ocHolчozo кIIюча доступа к ЭМ на рез ервной станции записи ответоВ:

_ на станице <<Загрузка кпюча доступа кЭМ>> резерсной станции записи ответов загрузите
основной кIпоч доступа к ЭМ;

Васrcно! !ля резервной сmанцuu запuсu оmвеmов мос!сеm uспользоваmься любоЙ мюч
dосmупа к ЭМ на dаmу экзамена - основной uлu полученный dля uспользованllя на резервноЙ
сmанцuu печаmu Эl,,I/сmанцuu орaанuзаmора.

- введите номер аудитории провеdенuя, в которой будет использоваться станция ЗапиСИ

ответов (номер места не должен повторять номера основных станциЙ записи В аУДИТОРИИ,

рекоменryется оставить номер места, установленrшй на этапе техниtIеской пОдгОТОВКИ);

- перезапустите стаIщию записи ответов;

- выбери,ге соответствующий экзамен и перейдите на станиLry <подготовка станции
заппси>;

- подкIIючите токен члена ГЭК, нажмите кнопку <обновить информацшо о токене члена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену;

- нажмите кнопку кпрочитать ким) дш перехода к начаIry экзамена.

,щшьнейшuе dейсmвtм на сmанцuu запuсll оmвепов выполняюmся анмо?uчно dейсtпвuям на

основной сmанцuч запlлсu опвеmов.
Ваuсно! ,Щля акmuвацuu экзамена uспользуйmе коd акmuвацuu основной сmанцuu на dаmу

экзсlJиена u преdлuеm dлп сооmвеmспвующей ауdumорuu провеdенuя.

Аулитория
поdzоmовкu

ппэ
организаторы в

аудитории

Завершение экзамена в аудиториях поdzоmовкu:

- заполните необходшuые формы ППЭ;

- проинфОрмируйге руководитеJIя ППЭ о зzlвершении экзамена в аудитории;

- пригласите технического специалиста дIя завершения экзамена на станtии печати

поdеоmовкu.

2.1

Штаб IIПЭ
технический
специалист

2,2. завершение экзамена на рвервных станциях печати

задействованных при проведении экзамена:

- завершите экзамен на станции печати Эlйстанции организатора (завершение экзамена

доtryскается, еспи даннzlя станция не будет востребована дIя дополнительной печати

комгшектов ЭМ);
- напечатаitгепротоколиспользованиястанции;

- сохраните журнал работы станции печати ЭIwстанции организатора на флеш-накопитель

ЭМ/станциях организатора, не

дш переноса данных между станциями ППЭ
Аулlrгория
поdzоtповкu

ппэ
техrшrческий
специаJIист,

организаторы в
аудитории

2.з,
печати Эlwстанции организатора, задействованных при проведении экза},lена:

- завершите экзамен на станции печати ЭIйстанции организатора;

- напечатайте протокол печати ЭМ в I1ПЭ;

- сохраните журнал работы станции печати ЭIwстанции организатора на

флешнакопитеJIь для переноса данных между станциями IIПЭ; - передайте

Завершение экзамена в аудиториях поdzоmовкu [IПЭ на ocчoBчblx и резервных

заполненные формы в штаб ППЭ.
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2.4. Завершение экзамена в аудиториях провеdенuя,. - упакуiлте заполненные бланки в

файл или конверт, заполните форr"ry сопроводительного бланка к материaulаJчl ЕГЭ (форма

ППЭ-11);
- заполните необходlдrлые формы [IПЭ;

- проинформируiгге руководитеJIя ППЭ о завершении экзамена в аудитории;

- пригпасите технического специrlлиста для завершения экзal}.lена на станIши записи
ответов в аудитории провеdенuя.

Аулитория
провеOенuя

ппэ
организаторы в

аудитории

2,5 Завершение экзамена в аудиториltх провеdенtм ППЭ на основных и резервных станциях
записи ответов, задействованных при проведении экзамена:

- на каждой станIии записи ответов:
/ пgрgfiдите на станицу кСохранение ответов);

Аудrгория
провеdенuя

ппэ
техншIеский
специалист,

организаторы в
аудитории

подкIIючите флеш-накопитель дtя сохранения аудиозаписей ответов уrастников
устного экзамена;
нажмите <Сохранить ответы) дtя сохранения файлов с аудиозаписями ответов

уIастников, одttовременно будет выполнено сохранение элекlронного журнаJIа

работы станции записи ответов.

Важно! На одлtн флеш-накопитель необходимо последовательно сохранить отВеты СО ВСеХ

станций записи ответов в аудитории.
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Аулитория
провеdенtм

ппэ
технический
специалист,

организаторы в
ауд}rгории

2,6. Формирование зашифрованного пакета с аудиоответами у{астников устного экз€lмена с
использованием токена члена Гэк:
- в зависимости от принятой схемы сохранения аудиозаписей ответов уIастников успIого

экзамена после сохраненIlя аудиозаписеfi ответов участн}Iков устfiого эк3€lмена на
послеdней станtии записи ответов: У пригласите члена ГЭК с токеном;
./ переfuи,ге на страницу кЭкспорт пакета с ответамII участников)>, подтвердив

необходltмость формирования зашифрованного пакета с аудиоответаJ\{и участников
устного экзамена;

./ подкIlючите флеш-накош.tтель дJut сохранения аудиозаписеir ответов у{астников
устного экзамена повторно;

./ нажмите кпроверlлть сохраненные ответыD, выберrге флеш-накопитель с
отвеfiu!{и и дождитесь завершенI-rя проверки;

Важно! Выполняется проверка всех раЕее сохрашенЕых на флеш-накопитель аудиозагпасеЙ

ответов уIастшиков устного экзамена. Не извлекайте флеш-накопитель до окошчания

процесса формирования пакета с аудиоответами уIастников устного экзамена,
,/ подключите токен члена ГЭК, нажмите кОбновить информачию о токене) дtя

ввода пароля к токеЕу;
,/ нажмите кэкспортлtровать)> для формирования пакета с аудиоответами участников

устного экзамена, вкJIючающего ранее сохраненные на флеш-накоflитель
аудиозаписи ответов;

/ ознакомьтесь и подтвердите сведения о составе экспортшруемых аУДиООТВеТОВ

участников]
Вашсно! Не извлекайте токен и флеш-накопитель до окончания процесса формирования
пакета с аудиоответами участников устного экзамена.

В рвульmаmе буdеm сфор,мttрованы u рсвмеu|ены в папке PPE_ResultsJGE

флеutнакопumеля, заtuttфрованный пакеm с ауduооmвеmа,\lll )]часmнuков усmноео
экзсLцена dля переdачu в РЦоИ (*.аЬпk) u фаiл в формаmе pdf, вкпючоюtцuй свеdенuя о

codepctcaHuu сфор,ltluрованноео пакеmа с о),dttооmвеmсLrru учасmнuков усmноео экзсLuена,

coi) ерсtсаuluхся н а флеul,,накопuлп ел е.

0 напечатайте сохраненный на флеш-накопитель сопроводительныйt блакк (печать может

быть выпоЛнена на лобом компьютере, оборудованном принтером в аудитори}I иJIи

штабе ППЭ).
Важпо! На каждом флеш-накопителе может находиться только олшr сформированный пакет

с аудиOответами участнItков устЕого экзамена на Дац экза},rеЕа и предмет, и только один

aофо"ол*"льЕых бланк на дату экзамена, в процессе экспорта ранее сформированrше

пакетЫ и сOпроводительные бланки Еа ту же дату экзамена бупут уд:шены. передайте

заполненные формы и флеш-накопитель с ответами участников в штаб Ппэ.
Штаб IIПЭ

технический
специалист

11 завершение экзамена нарезервных станциях записи ответов, не

проведении экзамена:

- завершите экзамен на станции записи ответов (завершение экзаJ\,lена доtryскается после

завершения экзамена во всех аудиториях пр ов еd енuя);

- сохраните )IqФнал работы станции записи ответов на флеш-накопитель дIя переноса

данньtх между станциями ППЭ.

задействованных при

Штаб IIПЭ
руководитель

ппэ,
технический
спеIшaшист

Передача статуса в систему мониторинга:

- на основнойстанции авторизации в рапделе <Мониторинг> передай,ге статус (ЭкзамеIш

завершеныD

2.8
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Штаб ППЭ
технический
специалист

)q Передача журнirлов работы всеr станций записи ответов и всех станциrI печати ЭlйстанIий
организатора:

- на основной станции авторизации в раa}деле кМониториrг> передайте электронные
журнaшы работы с основных п резервной (резервньtх) стаrщий записи ответов, с основных
и резервной (резервных) стаlщrfr печатп ЭIWстанции организатора по мере ID(

поступления из аулиторий IIПЭ.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

з.l Перелача пакета с ауд}lоответами участников устного экзамена в РЦОИ:

- на основной станции авторизации в разделе <Отправка в РЩОИ>:

r' подкJIючите флеш-накопитель с пакетами с аудиоответами участников устного
экзамена;

/ нажмите кнопку кОтветы участников)) для отбора и передачи пакетов в РЩОИ. ВОlКНО!
В случае uспоIьзованllя неско.цькtlх флеut-накопumелей переdача выполняеmся
посл edaB аmельно с kaucdoeo

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

з.2. Сканирование бланков регистраIцrи и форм ППЭ, экспорт пакета с электонными образами
бланков регистрации и форм IIПЭ шя передачи в РЩОИ с испоJIьзованием токена члена

ГЭК:
Ваuсно! Дкпuвацtм сmанцuu сканuрованuя в ППЭ dолuсна бьtпь выполнена

непосреdсmвенно переd начспом процесса сканuрованлtя ЭМ, посmупаюlцllх uз аУdumорuЙ

провеdенuя в ulmаб ППЭ.

- на основной станции сканированиJI в ППЭ загрузите кJIюч доступа к ЭМ;
В резульmаmе фdуm авmомапuческu созdаньt ауdumорuu провеdенuя в сооmвеmсmвuu с

рассаdкой.
- активируйте к.тпоч доступа к ЭМ токеном члена ГЭК;
BaelcHo! Заzрузка элекпронных ilq)рналов рабоtпьt сmанцuй печалпu Эl,t/сmанцuu
орzанuзаmора dля усmных экзсшlенов не вьlполняеmся.

- дIя каждой аудитории провеdенuя, задействоваrпrой в РТМ:

о выберrге аудиторию, введите коли.Iество бланков регистраIц.rи у{аСТНИКОВ,
выполнявшIо( экзаменаIц{онную рабоry в этой аудитории;

о выполните сканирование заполнеЕньгх бланков, поJццgцl5r* иЗ аУПlТГОРИй;

вааrно! В случае необхоdtмосmu кшuбровка сканера dля ауdumорuu провеdенtмусmно?о

эюамен а выполняеfпся с uспользованuем эmмонн оzо кutuбровочноzо лuсmа.

заполните необход}ilиые формы IIПЭ;

выполните сканирование форм ППЭ в аудиторию Штаб ППЭ;

после завершения сканирования бланков регистации всех аудиторий и форм IIПЭ
выполните экспорт пакета с электонными образами бланков регистации и форм IIПЭ с
использованием токена члена Гэк на флеш-накопитель дIя переноса данных между

станциями Ппэ.
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3.5 Перелача пакета с электонными образами бланков регистрации и форм ППЭ в РЩОИ и
проверка комплектности передаваемьгх ЭМ:

- на основной станции авторизаIши в рвделе кОтправка в РЩОИ> передайте пакет с
электронными образами бланков регистрации и форм ППЭ в РЩОИ:
/ в окне Проверка комплектности передаваемых материалов укажите, если

необходlдло, сведения о колиtIестве }частников, удаленньtх в связи с нарушением
порядка или не закоrгIившю( экзамен по уважительной причине - в соответствии
с формой IIПЭ l3-03Y, а также комментарий;

/ введите ФИО ответственного лица за передачу бланков в РЩОИ (член ГЭК ши
руководитель IIПЭ);

r' отметьте флажок кподтверlцаю, что выполнена проверка соответgтвия
передаваемых матерпаJIов, вI&пючая количество ДБОЛЬ2>; / нажмите кнопку
<Передать бланки в РЩОИ>.

BactcHo! Еслu сосmав оmсканuрованных маmерuшлов не сооmвеmсmвуеm <paccadKe> u
н ев озм o?lc н о в ы п ол нumь ск анuр ов анu е mр е бу ем ое о кол uч е сmв q Э М, н е о бх о d ttM о
обраmumься в РItОИ dля полученuя коdа dосmупа u рврешенuя нешmаmной
сumуацuu.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
спеIшалист

Полученньtй коd dосmупа слеdуеm ввесmu в поле <Kod dосmупа РI|ОИ> по

з.4, Подтверждение завершения передачи ЭМ в РЩОИ:

- на основной станции авторизации в разделе котправка в РЩоИ> после изменения
статуса пакета с электронными образами бланков регистации и форм ППЭ, а также
пакета с аудиоответами )дIастников устного экзамена на значение кпередан>
подтвердите завершение передачи кнопкой кПодтвердить>,

При необхолимости прокомментируйте выявленное несоответствие при передаче бланков

)ластников в РЩОИ.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководптель
ппэ,

технический
специaшист

3.5 Передача статуса в систему мониторинга готовности ППЭ:

- дождитесь поJtуlения подтверждения от РЩОИ (стаryс <Полтвержден>) по переданным
пакетам с электронными образами бланков регистрации и форм Г[ПЭ, а таюке пакетам с
аудиоответами )ластников устного экзамена;

- после поJtуIения подтверждениянаосновной станции авторизации в рaвделе
<Монtа:горинп передайте статус кМатериаш переданы в Р[{ОИ>.

Штаб IШЭ
руководитель
ППЭ, член

гэк,
техrпдrеский
специtUIист

з.6. Завершение экзамена на станциях сканирования в ППЭ:

- после поJIучения подтверждения о поJryчении бланков в РЩОИ завершите экзамен на
основной п резервной станциях сканирования в ППЭ;

- сохраните lrротокол и журнаJI работы основной и резервной станций сканированиrI в
ППЭ на флеш-накопитель для переноса данных между станциями ППЭ;

- на основной станции авторизации в разделе <Мониторинг> передайте электронные
журн,lJш работы станIши основной и резервной станций сканирования в ППЭ.

Штаб IIПЭ
технический
специаJIист
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Комгlлекснм тенировка КЕГЭ с применением технологий печати ЭМ и сканирования ЭМ
в ППЭ

5 Комrшекснсп mренuровка КЕГЭ с прuмененuем mехнолоzuй
печаmu ЭМ u сканuрованuя ЭМ в ППЭ

5.1 Исхоdные dанные
Для проведения РТМ по КЕГЭ с применением технопогий печати и

сканирования в ППЭ/скшtированиrl в аудиториях в ППЭ необход.rмы спедующие
материtшы:

l в Рl|ОИ
. ПО ПлlнировдниЕГИД (ЕГЭ) 2022 (,чпеовлция)
/ Мя РТМ должна использоваться версия ПО <Планировtlние ГИА (ЕГЭ)

2022 (аrryобация)> п база данньтх, ра:}вернугшI для проведения всероссийскrх
тренировочньD( мероприятий в 2022 rоху.

по. ДИСТРИБУТИВЪI
r' luсmрuбуmuв Сmанцuu расшuфровкч ЭМl3
/ luсmрuбуmuв Моdуля свжu с ППЭ
. ДОПОЛНИТЕIIЪНОЕ ОБОРУДОВДНИЕ И МАТЕРИДЛЪI/ Токены спецuалuсmов РItои

Для РТМ должны использоваться токены специалистов РЩОИ, выданные
дJuI проведения экзаменов в 2022 году, и соответствующим образом вьцttнные в
ПО кПланировtlние ГИА (ЕГЭ) 2022 (апробация) >.

. вППЭ
. ДИСТРИБУТИВЪIПО
{ fluсmрuбуmuв Сmанцuu КЕГЭ.
В ПО Станция записи ответов дJIя проведения РТМ в расписание добавлен

специальньй этап <<Региональнtш тренировка>.
r' luсmрuбуmuв Сmанцuu dля печаmи, вкIIючztющий ПО Станция печати ЭМ

или Станция оргЕlнизация в зaвисимости от используемой в субъекте РФ
технологии сканировzlния.

В ПО Станция печати ЭМ или Станция оргаЕизатора для проведения РТМ в
расписЕlние добавлен специапьньй этап <<Регионаllьная тренировка>.

/ luсmрuбуmuв Сmанцuu авmорхtзацuu.
В ПО Станция авторизации для проведения РТМ следует выбрать этап

<Тренировка> Nп настройки подкJIючения к тренировочному фелеральному
порталу test-eem.rustest.ru, на котором доступны даты РТМ в соответствии с
Приложением.

r' luсmрuбуmuв Сmанцuu сканuрованltя в ППЭ.

В ПО Стшtция скzшlирования в ППЭ для проведения РТМ в расписание
добавлен специальный этап <Региона.пьнчrя тренировка).

. ДОПОЛНИТЕIIЪНОЕ ОБОРУДОВДНИЕ И МАТЕРИАЛЫ

13 Ранее - Станция загрузки электонных бланков
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у Токеньtчленовгэк
Дя РТМ должны использоваться токены tшенов ГЭК, вьцtшные дJIя

проведения экзЕlменов ь 2022 году, и назначенные на РТМ в ПО <Планирование
ГИА (ЕГЭ) 2022 (апробация) >.

у Пакеm с серmuфuкаmамu спецuалuсmов РItои
Пакет с сертификатаN{и специалистов РЩОИ формируется .lвтоматически на

основе сведений о сотрудниках РI]ОИ, указанньгх в ПО кПланирование ГИА (ЕГЭ)
2022 (аrrробация)>.

Пакет доступен дJIя скачивания с помощью ПО Станция авторизации с
тренировочного федерального портала при выбранном этtше кРегиональная
тренировка> (алрес портала: test-eem.rustest.ru).

/ Тренuровочньtе ЭМ,
Интернет-пакеты с ЭМ ра:}мещаются Ее позднее 5 рабочих дней до даты РТМ

при наличии подтвержденной зtивки на заказ ЭМ, формирование интернет-пакетов
производится в соответствии с данными о назначениях ППЭ, аулиторий и

распределении участников на экзамен.
/ Комшекm руковоdumеля Ппэ, сформированньй на дату и предмет Ртм.

/ Файльt (конверmы) u форл,tьt ППЭ-1l дJIя упаковки напечатанньD( бланков

)п{астников.
/ Необходимое коJIичество бумаzu дJIя печати комплектов ЭМ (бланков

регистрации) и ?елевые ручки черного цвета для зtшолнения бланков участников.
/ Ключ dосmупа к ЭМ.

Тренировочньй основной кJIюч доступа к ЭМ формируется и рЕвмещается
на тренировочном федерапьном портале накануне РТМ в 18-00 по московскому
времени в соответствии со сведениями о зарегистрировalЕньж стflIIция)(,
выполненньD( назначениях членов ГЭК, автоматизированном распределении
участников по аудиториям ППЭ в ПО <Планирование ГИА (ЕГЭ) 2022
(апробация)>.
К.тпоч доступа к ЭМ доступен дJIя скачивЕtния с 9-30 по местному времени в день

. проведения РТМ.
I BactcHo! Тренuровочньtй ключ поdхоdum mолько Оля mренuровочных ЭМ u

I uспользоваmь е?о прu провеdенuu ЕГЭ запреutено.
l

| 5.2 Поdzоmовка к провеdенuю mренuровкu
В рап{к.tх подготовки к проведению РТМ по КЕГЭ с применением

технологий печати и сканирования в штабе ППЭ/сканировчшия в аудиториях ППЭ
должны бьrгь вьшоJIнены действия, описанные дЕrлее.

5.2. ] Планuрованuе u авmоJйаmuзuрованное распреdеленuе учасmнuков
,Щля проведения РТМ необходимо выполнить следующие действия в ПО

<Планирование ГИА (ЕГЭ) 2022 (апробация)>:
l заполнить в системе мониторинга подготовки к ГИА в рtвделе

<Анкетировtlние) анкету об уrастии субъекта Российской Федерации в сроки,

укtlзtlнные в Приложении ;

r сформировать зчжаз ЭМ в По <Планировtшие ГИА (ЕГЭ) 2022 (апробачия)>
в сроки, указtшные в Приложении. На каждую заплzlнировtlнную дату проведения
РТМ на выбранный уlебный предмет следует:

/ проверить и) при необходимости, внести сведеЕия о ППЭ, которые
плаЕируется задействовать в РТМ;

у проверить и, при необходимости, внести сведения об аулиторном фонде в
ППЭ, в том числе нtвЕачение аудиторий подготовки и проведения на РТМ;
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/ вьшолнить распределение по Ппэ rIастников (из расчета не менее 2 на
каждую плчlнируемую аудиторию) ;

У создать зЕuIвку на ЭМ, количество ЭМ булет рассчитано автоматически на
основЕlнии сведений о ППЭ, аудиторном фонде, количестве распределенньrх по
ППЭ участников;

l не поздrее 5 календарньD( дней до даты Ртм до начала технической
подготовки в ППЭ внести в треЕировочную регионЕrльную базу данньтх РИС
сведения:

у о работниках Ппэ и членах Гэк, уrаствующих в Ртм;
у о вьцаче токенов членаN{ Гэк и специалистаrr,r Рщои, ответственным за

расшифровку бланков (сведения о Toкeнtlx долхны соответствовать токенчlп{,
вьцtlнным дjul проведения экзчlп,lенов 2022 годa передача вьцанньD( токенов дJIя
проведения экзап{енов другим tшенам ГЭК или специалистатrл РЩОИ запрещается);

у о назначении работников Ппэ и tшенов Гэк на Ртм;

l не позднее начала KoETpoJut технической готовности ППЭ:
У выполнить автоматизировЕtнное распределение уIастников по местам в

аудиториях ППЭ, организаторов в аудитории (не позднее 15:00 по местЕому
времени накануне даты проведения РТМ);

/ подготовить комплект отчетньгх форм Ппэ для передачи в Ппэ.

5.2.2 Усmановка u насmройка ПО в РЦОИ
.Що начаfiа проведения РТМ в РI_|ОИ необходимо выполнить установку и

настройку ПО дJIя поJгr{ения и расшифровки бланков участников и
oTcKtlHиpoBaHHbD( форм ППЭ: / Станция расшифровки ЭМ; r' Молуль связи с
ппэ.

После завершения настройки сервиса связи с ППЭ необходимо средствап{и
кJIиента сервиса связи с ППЭ сохр.lнить на тренировочньй федеральньй порта-п
строку подкJIючения к сервису РЦОИ. .Щля этого в рЕвделе <<Насmройкutl
необход.tмо выбрать этап кРегиона-гrьная тренировка)) для подкJIючения к
федершrьному порталу по адресу https://test-eem.гustest.nr/.

5. 3 Провеdенuе mренuровкu
Порялок подготовки и проведения РТМ полностью соответствует порядку

подготовки и проведения штатньIх экз{lп,lенов за искJIючением отдельньD(
особенностей, которые приведены ниже:

у на сайте тренировочной версии мониторинга готовности Ппэ
(https://testppe.rustest.ru/) утитьrваются факты скаIIивIIния кJIюча, передачи статусов,
актов технической готовности и журнЕIлов работы станций, авторизации на
тренировоIшую дату без индикации нарушения реглall\,rентньtх сроков ;

/ использование файла пароJIя в случае отсутствия доступа в Интернет в день
проведения тренировоtшого мероприяти я не преdусмоmрено :

/ g По Сmанцuя авпорuзацuu на странице кнасmройкu> добавлен
специальньй этап кРегиональнtul тренировкa>), обеспечивающий подкJIючение к
тренировочному фелеральному порталу с расписанием РТМ в соответствии с
Приложением;

/ в По Сmанцuя печаmu Э}йсmанцllя орzанuзаmора в расписание экзЕtменов
добавлен специальньй этап <<Региональная тренировка)..Щля тренировки следует
выбирать предмет, соответствующий тренировочным ЭМ, и запланированIrую дату
ртм.

о В качестве тренировочньIх ЭМ используются демонстрационные варианты
ЭМ;
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/ в ПО Сmанцuя КЕГЭ в расписание экзаменов добавлен специа.пьный этап
<<Региональная тренировка>. ,Щля тренировки следует выбирать предмет,
соответствующий тренировочным ЭМ, и запланированную дату.

о В качестве тренировоtшьIх КИМ используются демонстрационные варианты
ким.

о Для начала сдачи КЕГЭ на станции КЕГЭ необходимо ввести номер бланка

регистрации, напечатанного на станции печати Э I\rI/станции организатора;
/ в По Сmанцuu сканuрованltя в Ппэ в расписание экзttп,{енов добавлен

специальньй этап кРегиональнzш тренировка). ,Щля тренировки следует выбирать
предмет, соответствующий тренировоtIным бланкам.

о В качестве тренировоllньtх бланков rIастников используются черно-белые
бланки, напечатанные на стаЕциях печати ЭIWстанциях организатора. о

Экзамен может начаmься позэюе 10-00 по месmному временu. В данном
слrIае необходимо уведомить ФЩТ через Контакт-центр о времени начала РТМ.

5.3.I Поряdок dейсmвuй dля спецuсиuсmов РItОИ
в таблице приводится рекоменлуемьй порядок взаимодействия Рщои с
ППЭ на этапах технической подготовки, контроJIя техничоской готовности
и ртм.

1.1, Передача в IIПЭ листрибутивов ПО и документации дIя проведения РТМ, если они не были
переданы ранее: / Щистрибутшы ПО:

- Станция авторизаIии;

- Станция дIя печати (Сташия печати ЭlWСтанция организатора - после установки и
первоначальной настройки);
- СтанцияКЕГЭ;
- Станция сканирования в ППЭ; / Щополнительные материarлы:

- перечень и дистрибугпвы версий стандартного По, прелоставляемого участнику дIя
выполнения РТМ (релакторы электронных таблиц, текстовые редакторы, cpeдI
программированиrl на языках: Школьtшй алгорштмшIеский язык, С#, С++, Pascal, Java, РДhоп),
определенный субъектом Российской Федерации; - сведения о нчц}наченных аудиторил(; -
черновик уIастника КЕГЭ.

Вансно! Руковоdсtпва пользоваmаш по рабоmе с ПО dосmупны на сайm ФItТ в разdелм
Технолоzuческuе реut.енuяWЕГЭ, Технолоzллческuе решенuяWечаmь ЭМ в ППЭ u Технолоzttческuе

1.2 Мониториlг доставки ЭМ в IIПЭ:
- подкIIючитесь к сайry тренировочной версии системы мониторинга готовности ППЭ hфs://tesb

ppg.rustest.ru/:

- перейлите в ра}дел к,Щоставка ЭМ в ППЭ>;

- выберите соответствуюцtуо дату экзамена и примените фильтр;
- по каждому IIПЭ проверьте статус полrIения интернет-пакетов с ЭМ:

/ раlмещен - пакет доступен для скачивания в IIПЭ, скачивание
еще не началось;
r' передача - Iцет процесс скачиваниrI в IIПЭ; / передан - пакет
успешно поJDлен в IIПЭ; У сохранен - пакет был сохранен в
ппэ.

2.| Поrrучение и подтверждение качества поJDленных от ППЭ пакетов с результатами тестового
сканирования:

- поJryчите и подтвердите качество пакетов с результатами тестового сканированиrL
пакеmов нек качесmва
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2.2 Мониторинг передачи статуса кТехническая подготовка пройдена>

- подкJпочитесь к сайry тренировочной версии системы мониторинга готовности ППЭ https://test-
ppe.rustest.ru./;

- перейиrге в раздел <Готовность IIПЭ>;

- выберите соответствуюIlуо дату эюамена и примените фильтр;
- по каждому ППЭ убелrгесь в нalличии зафиксированного времени передачи статуса в колонке

<техническм

3.1. Мониторинг контроJIя передачи актов техниtIеской готовности:
- подкJIючитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ https://test-ppe.rustest.rr:1;

- перейли,ге в ра:}дел кГотовность IIПЭ>;

- выберите соответствуюцryIо дату экзамена и примените фильтр;
- по каждому IIПЭ убелrгесь в налшIии переданных актов технической готовности основной u

резервной станций авторизащ,Iи, основной и резервной станций сканированиrI в ППЭ;
- по кФкдому ППЭ убелrгесь в налIдии переданных актов технической готовности ocqogqblx

станщ.tй печати ЭlWстанций организатора в соответствии с колшIеством нil}наченных аудиторий
и в налиtIии не менее одного акта техншIеской готовности резервной станции печати Эlwстанции
организатора;

- по каждому ППЭ убелlтгесь в наличии переданньtх актов техншIеской готовностиосновньlх
станций КЕГЭ и в нtlличии не менее одноrо акта технической готовностирвервной станции
кЕгэ.

Вааrcно! .Щля коррекmно2о формuрованlм кJlюча dосmупа к ЭМ переdача элекпронных аклпов
пехнuч еской 2 оm овн осmu в сех ппэ dоласна бьtmь do 17-00 по

з.2. Мониторинг передачи статуса <Контроль технической готовности завершён>:

- подкJпочитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ https://test-ppe,rustest.nr/;

- перейлите в раздел кГотовность ППЭ>;

- выберrге соответствующую дату экзамена и примените фи.rIьт;
- по к:Dкдому IIПЭ убелитесь в налшIии зафиксированного времени передачи статуса в колонке

технической готовности

Вансно! Переdача сmаmуса заверulенuя конmроля mехнuческой zоmовносmu в ППЭ возмозtсно
нсиuчuu

J.J Коrrгроль авторизации членов ГЭК:
- подкJIючитесь к сайту системы мониторинга готовности ППЭ https://test-ppe.rustest.ru/;

- перейлите в ра]дел кГотовность ППЭ>;

- выберrге соответствующую дату экзамена и примените фшьтр;
- по кФкдому ППЭ убелrrесь, что колшIество авторизачий в колонке кАвторизовалось>

назначенных членов Гэк.

4,1 Мониторинг поJIучения к.тпочей лосryпа к ЭМ
- подкJtrочитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ https://test-ppe.rustest.rtr/;

- перейлите в рiвдел кГотовность ППЭ>;

- выберите соответствуюцtуо дату экзамена и примеш{те фиrlьт;
- по каждому ППЭ убелrгесь в нали.Iии зафиксированного времени скачивания кJIюча в колонке

кК.тпоч скачанD.
4.2 Моtшtториtг передачи статуса кЭкзамеrш успешно начzшись ) :

- подкIIIочитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ hФs://test-ppe.rustest.rr:/;

- перейлите в раздел кготовность Ппэ>;
- выберите соответствующуо даry экзамена и примените фшrьтр;
- по каждому ППЭ убедитесь в наличии зафиксированного времени передачи статуса в колонке

<ЭкзамеrъI начЕUIись)).
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6.1

Мониторинг передачи статуса кЭкзамеrш завершены);
- подкIIючитесь к саirry системы мониторинга готовности IIПЭ httDs://test-pDe.rusteýt.ru/;

- перейдите в рiвдел кГотовность ППЭ>;

- выбери,ге соответствуюц(ую дату экзамена и цримените фильтр;
- по каждому ППЭ убелшесь в палиtIии зафиксированного времени передачи статуса в колонке

кэкзамеrш

Приём и обработка экзаrчtенационных MaTepr{auloв в РI]ОИ:
- поJtучите зашифрованные пакеты с электронными образами бланков регистрации и форм ППЭ,

зашифрованные пакеты с ответами rIастников КЕГЭ посредством ПО кМолуль связи с ППЭ>;
- скопиру!'tте полученные пакеты с электронными образами бланков регистации и форм ППЭ,

пакеты с ответами }ryастников КЕГЭ с помоlцью флешr-накопителя на рабо.lую станцию, не
имеющую сетевых подкJIючениГt, на KoTopot1 производится расl,uифровка пакетов,

6.2 Расшифровка пакетов с электронными образами бланков регистрации и форм ППЭ, пакетов с
ответами )л{астников КЕГЭ:
- средствами станIии расшифровки ЭМ расшифруйте поJцпgцIъr. зашифрованные пакеты,

6.з ПодтвержпеЕие приеIl|а пакетов, полученных из ППЭ:

- средствами ПО кМолуль связи с ППЭ> подтвердите факт приема пакетов с электронными
образами бланков регистации и форм ППЭ, пакетов с ответами }цастников КЕГЭ в случае

успешной юк расшифровки.
6.4. Подтверждение приема пакетов с ЭМ:

- средствами ПО кМодуль связи с ППЭ) подтвердите факт приема ответов уrастников
КЕГЭ и бланков в слr{ае успешной расшифровки материаJIов ППЭ.

6.5 Мошrгоринг передачи статуса кМатериалы переданы в РЩОИ>:

- подкJIючитесь к сайry системы мониторинга готовности ППЭ hфs://test-ppe.rustest.rr:/;

- перейди,ге в раздел <Готовность ППЭ>;

- выберrге соответствующую дату экзамена и примените фильтр;
- по каждому ППЭ убепrrгесь в налшIии зафиксированного времени передачи статуса в колонке

кМатеDиалы переданы в РЦоИ>.
6.6. Кокгроль передачи журналов:

- подкJпочитесь к саfrry системы мониторинга готовности IIПЭ htФs://teýt-Dpe.rustest.ru/;

- перейдrге в рл}дел (Готовность ППЭ>;

- выберrге соответствуюццло дату экзамена и примените фоrл"rр;

- по какдому ППЭ убелrгесь в нalличии переданньгх х(урналов работы основной и резервной
станций сканированиrI в ППЭ;

- по какдому IIПЭ убедrгесь в налшIии переданньt( }курнмов работы ocчoBшblx станций печати
ЭIr4/станIцлй организатора в соответствии с коли.Iество назначенньD( аудrгорий и в на.пичии всех
журналов работы резервных станций печати Эlч1/ станlшй организатора;

по каждому ППЭ убелlтгесь в наJIичии переданных журнalлов работы основных станций КЕГЭ и в

налшIии всех журЕulлов работырезервных станций КЕГЭ.
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5,3.2 Поряdок dейсmвuй dля рабоmнuков ППЭ прu провеdенuu РТМ с
прuмененuеJй mехнолоеuu сканuрован1,1я в шmабе ППЭ

В таблице приводится сводный порядок действий, рекомендуемьй при
ртм.

1,1 Поlцrqgни. из РЩоИ дистрибугшов По и докуIt{ентаIши дlя провеления РТМ:
/ Щистрибугlшы ПО:

- Станция авторизации;

- Станщи дш печати (Станция печати ЭМ - после установки и первоначальной
настроfпtи);

- СтанцияКЕГЭ;
- Стаtщия сканирования в IIПЭ; У Щополнительные матери!шы:
- перечень п дистрибривы Bepcld стацдартного ПО, предоставляемого уIастнику

дIя выполнения РТМ (редакторы электронньж таблшI, текстовые редакторы,
средщ программирования на языках: Школьrшй алгоритмический язык, С#, С++,

Pascal, Java, Python), определенный субъекгом Россldской ФедераIци; - сведения

о нtвначенньD( аудиториях; - черновик уIастника КЕГЭ,
BactcHo! Руковоdсmва пользоваmеля по рабоmе с ПО dосtпупны на сqйm ФItТ в

разdелах
Технолоzuческuе tэешенuя\КЕГЭ. Техно-цоаuческче решенuя\Печаmь

Техно.цоечческuе реut ен uя\Сканuрованuе в П П Э.ППЭ uЭМв

ппэ
техrмческий
специалист

Штаб IIПЭ
технический
специалист

1.2.|, Подготовка и установка основной станции авторизации:

- проверьте коррекгность системного времени на комIъютере, предназначенном
дIя использования в качестве станции авторизации;

- установите ПО <Станция авторизащ.rи);

Впlкно! Переd ycmaHoBKoti новых версuй ПО необхоdu,lltо выllолнumь yda,leHue

преdыdwцей Bepcllll КрuпmоПро Руmокен CSP, - в рtвделе кНастройки> укахите;
r' Регион: <выберите субъекг, в котором проводится экзамен>;
/ Код ППЭ: <укажпте номер ППЭ, полученный от РЩоИ>;
r' Ns компьютера: <укажите уникальный номер компьютера>;
r' Резервнм станщ.lя: не отмечается для основной станции авторизации1 /
Этап: Региональная тренировкs;
/ Сведения о канаJIах доступа в Иrпернет:

о Основной: <выберите тип доступа из выпадающего списка>, в cJrrlae
выбора значения <.Щруrой> введите описание другого типа доступа;

о Резервrшй: <выберите тип доступа из выпадающего списка>, в cJryлIae

выбора значения <.Щругой> введите описание другого типа доступа, в

случае oTcyTcTBluI резервного канала выберите значение кОтсугствует>;
- проверьте соединение с тренировочным фелеральlшм порталом по основному и

резервному каналам доступа в Интернет: https://test-eem.rustest.rt/: - сохраните
выполненные настройки,

Штаб IIПЭ
технический
специалист

1.2.2. Подготовка и устаЕовка вППЭ резервной смlщлли авторизации:

- проверьте корректность системного времени на компьютере, предназначенном
дIя использования в качестве стаIщии tлвторизации;

- установите ПО кСтанIшя авторизации);

ваlкно! Переd ),спtановкой новых версuй По необхоdлLrylо выполнuпь уdаленuе
преdыdlulей
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Bepcllll КрuruпоПро Руmокен CSP.

- в раrделе кНастройки> выполните настройку станции авторизации и

укажите:
/ Регион: <выберите субъекг, в котором проводится экзамен>;
/ Код ППЭ: <номер IШЭ, полученный от РЦОИ>;
/ N компьютера: <укажите уникальный номер компьютера>;
/ Резервная станIIиJI: Отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Сведения о каналах доступа в Интернет:

о Основной: <выберите тип доступа из выпадающего списка>, в слуIае
выбора значения к.Щругой> введите описание другого типа доступа;

о РезервtъIй: <выберите тип доступа из выпадающего сппска>, в сJDдае
выбора значения <.Щругой> введите описание другого типа доступа, в
сJryчае отсутствпя резервного канала выберлпе значение кОтсугствует>;

- проверьте соединение с тенировочным феперальlшм портаJIом по
основному и резервному каналам доступа в Интернет: https://test-eem.rustest.ru/:

выполненные
Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
специzшист

Подтверждение настроек основной и резервной станций авторизации:

- пригласитечленаГЭКшя подтверждения настроек основнойстанции
авторизации; У проверьте реквизиты станции авторизации: регион, кодППЭ,
этап; / выполните подтверждение настроек станции:

о перейдите в рil}дел кАвторизация и кJIюч);

о выберите дату экзамена: <дата экзамен8, полученная от РЦОИ>;
о подкIIючите токен члена ГЭК к станции авторизаlши и введrте пароль
к токену; о нажмите кнопку кАвторизаIия>1

Васrно! В случае оmсуmсmвuя нсlзначенuя членq ГЭК на вьtбранную dапу tuu в

dанный ППЭ, насmройкч буdуm поdmверuсdены, еслu mокен членq ГЭК
сооmвеmсmвуеm укqзанному ре?uону, несмоmря на сообu4енuе о неуспешной
авmорuзацuu, Еслu нсЕ,наченuе уасе dолuсно бьlmь, проверьпе правшlьносmь
номера ППЭ u выбранную dаmу экзаменq, прu необхоdttмосmu uсправьmе,

на станции

Штаб IIПЭ
технический
специаJIист

1.3.3 Загррка интернет-пакета с ЭМ на основной станции авторизации:

- в стартовом окне основной станции авторизаIши перейлите в рщдел кИшгернет-
пакеты с ЭМ>;

- выбери,ге дату экзамена <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;
В спuске разdела кЭМ по Икгернет ll dалuсен оmобрасrcаmься dоспупный dля

скачuвсtнlля в ППЭ uнmернеm-пакеm с ЭМ нq сооmвепсmвующuе dапу экзамена
u преdмеm <25 - Информаmuка u ИКТ (КЕГЭ)>.

Важно! Заzрузка uнmернеm-пакеmа нФrнеmся авmомаlпuческu, не оmключаЙmе

сmанцuю авmорuзацuu dо завершенuя сксlчuванuя uнmернеm-пакеmа с ЭМ. В случае

поперu соеduненttя с mренuровочным феdерсuьным порmсиом после возобновленuя

соеduненuя скачuванuе буdеm проdолс!сено, перехоd в dруеuе разOелы dопускаепся.
Важно! На резервной сmанцuu авmорuзацuu скачллванuе uнmернеm-пакеmа с ЭМ не

преdусмоmрено. В ulучае выхоdа основной спанцuu u:r слпроя, снчмumе прuзн(ж
<Резервнм сmанцuя> dля uспользованuя резервноil сmанцuu авпорuзацuu dля

повmорноzо полученuя пакеmов,
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l.з.4 Сохранение поJrу{енного интернет-пакета с ЭМ rTa основнойuрезервный флеш-
накопители дIя хранения резервньtх копий поJryченных интернет-пакетов с ЭМ:

- в рiltделе <Иrrгернет-пакеты с ЭМ> убедитесь, что интернет-пакет с ЭМ на даry
экзамена <дата экlамена, полученная от РЦОИ> и предмет к25 - Информаmuка
u ИКТ (КЕГЭ)) находится в статусе <Передан>;

- выделите указанrшй интернет-пакет и нажмите кнопку сохранениrI;

- в открывшемся окне выберите основной флеш-накопитель дIя хранения

резервньD( копий интернет-пакетов с ЭМ и нажмите кОК>;

- повторите сохранение пакета нарезервный флеш-накопЕтель дш храненшI

резервньгх копий иrгернет-пакетов с ЭМ;

Штаб ППЭ
технический
специалист,

руководитель
ппэ

- перепайте основнойпрезервньtй флеш-накопители дIя хранения резервных копий
поJtr{енньж интернет-пакетов с ЭМ руковолитеJIю ППЭ на хранение,

Ваакно! Флеш-накопumелu dля храненuя резервных копuil полученных uнпернеm-
пакеmов с ЭМ преdназначены dля uспользованltя в случае нешmашных сumуацuitlа, не
позволяюlцllх выполнumь сохраненuе uлu повmорное полученuе uнmернеm-пакеmа с
ЭМ прu провеdенuu mехнuческоil поdеоmовкu ППЭ.

ппэ
технический
специzшист

Присвоение номеров компьютерам, предназначенным дш использования при
проведении РТМ:

- проверьте техни.Iеские характеристики компьютеров (ноутбуков), лазерньж
принтеров и сканеров, преднапначенных дIя проведения РТМ, на соответствие
требованиям, предъявJuIемым к оборудованшо, согласно Методическим

рекомендациям по подготовке и проведеншо ЕГЭ в IIПЭ в 2022 юry;
- присвойте всем комIъютерам (ноубукам), которые будrг залействованы при

проведении РТМ, уника.пьные в рамках ППЭ номера.

Ваuсно! Переd усtпановкой новых версuй ПО необхtлdшryло выпоlнлtmь уdаленuе
преOьtdlпцей версuu КрuпmоПро Руmокен CSP.
Васкно! Всем компьюmерам (ноуmбукал,t) dолсrcньt бьtmь прuсвоеньt унuксцьньtе в

ППЭ номера компьюmеров, в случае ycmaшonnlt на компьюпер (ноуmбук) несколькllх
вudов ПО, номер компьюmера в каэrcdом ПО dолсюен совпаdаmь,
Прu uспользованuu оtпdельно взяmоzо компьюпера (ноупбука), коmорому в ППЭ
прuсв о ен св ой у н uK мьны й н ом ер, прu пр ов ed е Huu э кз cllyl ен ов :

ДОПУСIUЕТСЯ:
Е усmанавлuвqmь любые резервные сmанцuu lt ллспользоваmь, в случае

вознuкновенuя нечlmаmной сumуацuu, взсtмен выulеdшей uз сmроя сmанцuu
сооmвеmсmвуюлцеzо muпа. НЕ,ЩОПУСКДЕТСЯ (в пом чuсле запреtцаеmся прu
переdаче элекmронных акmов в сuсmему монumорuнzа aоmовносmu ППЭ):

Е усmанавлuваmь u совмесmно uспользоваmь в dень провеdенtм экзсl]vена основную
сmанцuю авmорuзацuч ч основную сmанцuю сканuрованuя в ППЭ;

О uспользоваmь кqк основную uлu резервную спанцuю оdноzо muпа оdновременно
в dByx u более разлччных ауduпорtмх.

2.1

'n Например, неработоспособность компьютера станции авторизации, слишком

дlительrшй ожидаемый период повторного поJцrqgция ЭМ на резервной станции, и т,п.
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Штаб ППЭ
технический
специалист

)) Сохранение интернет-пакета с ЭМ, поJtуIенного на основной станции авторшации:

* в ршделе кИlпернет-пакеты с ЭМ> убедитесь, что интернет-пакет с ЭМ на лаry
<дата экзамена, полученная от РЦОИ>, преlп,Iет к25 - Информаmuка u ИКТ
(КЕГЭ)r, находится в статусе кПередан>;

- выделите указанrшй пакет и наlкмите кнопку сохранения;

- в открывшемся окне выберите флеш-накопитель на флеш-накопитель для
переноса данных между станциrIми ППЭ и нажмите кОК>;

Инmернеm-пакеш с ЭМ сохраняеmся в папl<у <IпtеrпеtРасkаgеs) u uмееm uмя
в ud а : I пt er п et _Е М _Е G Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 М I|ДД _2 5 -
И Н Ф _zzz zMM 0 d _ч чмм с с. ip еm,

zde РР - Kod субъекmа, в коmором провоdumся экзсlмен, РРРР - номер ППЭ,
полученный оm РЦОИ, zееzммdO_ччммсс - dаmа u время рqзл|елценuя
uнm ерн еmп акеm а н а ф ed ер altbH ом порm сu е.

Ваекно! Не uзменяйmе наuлlенованuе папкu u uмя файла uнmернеm-пакеmа на

флеulнакопumеле.
Ваеrcно! Инmернеm-пакеm с ЭМ на сооmвеmспвующuе dаmу экзсlJvена u преdмеm
преdназначен dля всех сmанцuй печаmu ЭМ, вtслtючм рвервные, u всех, сmанцuй
КЕГЭ, вюlюч м р езервны е,

2.з.| установка и на основных и станций КЕГЭ по,

IIПЭ, Штаб
ппэ

технический
специаJIист

предоставляемого уIастнику дIя выполнения заданий
КИМ: - установпте ПО в соответствии с
переданным перечнем версий:

/ редактор фелакгоры) электонных таблиц;
/ текстовый релактор (редакторы);
/ cpeдl программирования на языках: Школьlшй алгоритмиtIеский язык, с#,

Q++, Pascal, Java, Руthоп;

- скроftге (лишние) ярJшки на рабочем столе, разместите ярJшки к

установленному стандартному ПО на рабочий стол.
)7) Установка и ввод сведений о рабочем месте основны.r станIцлй КЕГЭ в аудиторил(

ППЭ:

- установите ПО кСтанция КЕГЭ>;

- создайте новый экзамен и на странице кИнформачия о рабочем месте>
заполните:

r' Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
r' Код ППЭ: <номер [ШЭ, полученный от РЩОИ>;
/ Ns компьютера: <в соответствип с присвоенным уникsJIьным номером>;
r' Номер аудитории: <номер аудитории, полученный от РЦОИ>;
/ Резервная станциrI: не отмечается для основных станций КЕГЭ;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Пре.шлет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
r' Дата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦоИ>.

Аулитории
ппэ

технический
специzlлист
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2.з.з Загррка интернет- пакета с ЭМ и техни.Iеская подготовка основных
станtий КЕГЭ в аулиторияt ППЭ:

- на станции КЕГЭ подкrrючите флеш-накопитель дJIя переноса данньrх между
станциями IIПЭ с сохранёнrшм пакетом с ЭМ;

- на станице кТехническ8я подготовка> нажмпте кнопку загрузки ЭМ
кЗагррить>

- открывшемсядиалоговом окневыберrrге флеш-накопитель, отмеченrшй
зеленым значком, и нФкмите кнопку кВыбрать>;

- в сIIиске интернет-пакетов с ЭМ выделl.t,ге досryпlшй дIя загрузки иIпернет-
пакет с ЭМ и нажмлпе кнопку кЗагррить>;

- дождитесь окон.Iания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекая флеш-
накопитель с иIпернет-пакетом с ЭМ.

Процесс заzрузкu моэrсеm заняmь некоmорое время, doctcdumecb окончанltя, не

закрьлвсlя сmанцuю КЕГЭ. Не чзвлекайmе флеш-накопumель dо появленuя uнформацuu
о резульmilпе процесса зсlzрузкu uнmернеm-пакелпа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu
кЕгэ.

проверьте корректность системного времени; - выполните настройку

рабочей папки экзамена:

/ нажмите на кнопку кВыполнить HacTpoliKy>;
r' выберrге путь к корневой папке для создания рабочей папки экзамена;

BactcHo! Папка dо.цаала быmь разuеurcilа на локсulьном duске, uспользованuе

ф.аеtuнсtкопumеrcй заtтреtцено. В tьuепu попкu ц пуmu к ней dо.цасньt

о m суmсmв ов аmь рус скuе бу квы,

В результате, если выбранный rrуть удовлетворяет требованиям, то в
качестве рабочей папки экзамена будет автоматшlески создана папка с
именем <пугь к корневой папке>\ГIТГ.ММ.ДД\, где <пугь к корневой
папке> - щ,ть и наименование заданной корневой папки, IТГГ.ММ.ДД -
дата экзамена.

проверьте рабоry с тестовым КИМ:

r' просмотите все страншщ КИМ и убедитесь, что:

о текст задания КИМ четкий и хорошо чl,mаемый;

о элементы управления (кнопки, таблица дIя ввода ответа) не мешают
отображенlло текста КИМ;

Аули:гории
ппэ

технический
спеIшалист
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r' убедrгесь в доступности ввода и сохранения ответа на сташIартное задание и на
задание с ответом в табличном виде;

{ сохраните приJIагаемые фаЁпы к заданиям и убедитесь, что:

о сохраненlше фай.шt присутствуют ts подпапке <путь к корневой
папк*\гггг.мм.ддтЕсн_кIм_0987б54з4 5\,

о именасохраненныхфайлов имеютвид:
KIM_098765 43 45 _<наименование файла, отображаемого в интерфеЙсе на
странице с заданием>.<расширение>;

r' убедrгесь в доступности изменения ширины столбцов таблиtщ для ввода ответа и

ширины окна, в котором нar(одится таблица для ввода ответа;
/ убелшесь в работоспособности кнопок вызова инструкции в ПО и сворачивания

станции;
Аулитории

ппэ
технический
специrlлист

2,з,4 Регистрачия стандартного ПО, установленного на основных станциях КЕГЭ в аудиториях
ППЭ:

- на странице кТехническая подготовка) нzDкмите кнопку кВыполнить регистрацию) Для
перехода на страницу кРегистрация стандартного ПО>;

* на станице кРегистрация стандартного ПО> нажмите кtlопку к,Щобави:гь ПО) дIя
добавления сведенилi об установленном стандартном ПО, предоставJlяемом }частнику;

/ выберите категорию ПО из следующих значеггий:

о Текстовый релакгор (doc, docx, odt. rtl txt); о
Редактор электронltых таблtrц (csv. ods, xls, xlsx); о
Срела программирования;

r' выберите наименование По из справочника наименоваЕий версttй стандартного По,
вкIIюченпоrо в станцию КЕГЭ, дlя выбора доступны значения, соответствуЮщие
выбранной категори!I или специtцьное значение к,Щругое>. В случае выбора значеЕия

к,Щругое> введите произвольное значение в качестве наименования ПО;
У укажите версию ПО (при наличии);
/ дIя категории ПО кСрепа программIтрования) отметьте один или несколько языков

программирования, дIя которых выполнена настройка: Школьrшй алгоритмический
язык, С#, Q++, Pascal. Java, Python;

,/ на)кмите кнопку кСохрани,гь>;

- проверьте корректность отображения добавленного стандартного ПО;

BactcHo! ,Щолэtсна быmь Зареluсmрuрована как мuнuл|уl|, оdна версttя По dля каэtсdой

ксlпlеlорuu ПО (mексmовый реdакmор, реdакmор элекmронных паблuц, среdа
проерамцuрованuя).

- после добавления сведеrмй об установленном стандартном По шя каждой категории По
отметьте флажоК для подтверЖденIи того, что rтредоставляемое участнику установленное
стапдартное ПО зарегистрировано, настроено и работоспособно при запущенноЙ СтанцИИ

кЕгэ.
Воскно! По соzласованuю с оИВ dопусtпшчо в конкреtпно,м ППЭ не усrпанавлuваtпь среdы

про?раuмuрованuя dля некоmорых языков проерам||uрованuя, еслu был провеdён

с о оlпв еmсmЕ,юu l uй ан сulцз уч а сm нu ков экз cL|,, ен а.

Штаб IIПЭ*
технический
специалист

2.з,5

- установите ПО кСтанция КЕГЭ>;

- создаlfге новый экзамен и на станице кИнформачия о рабочем MecTeD запОлниТе:

r' Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>; /
Код ППЭ: <номер IШЭ, полученный от РЦОИ>;

рез ерв но й (р ез ер в ньх) станции(-ий) КЕГЭ :Установка и ввод сведений об ауди,гории

" 
*место размещения резервньгх станций может быть изменено в соответствии с пОРЯДКОМ, ПРИШIТЫМ В

ППЭ при проведении экзalJ\,lенов.
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/ Ns компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>;
/ Номер аудитории: не заполняется;
/ Резервнм станция: отмечен;
,/ Этап: Региональная тренировка;
/ Пре.шлет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
/ Датаэкзамена: <дата экзамена, полученная отРЦОИ>.

Штаб ППЭ*,
техrлт.rеский
специалист

2.з.6l Загрузка интернет_ пакета с ЭМ и техниЕIескilя подготовкарезервной (-ьшl станrц.rи (ий)
КЕГЭ:

- на станции КЕГЭ подкrпочите флеш-накопитель для переноса данньtх между станциями
ППЭ с сохранёнrrым пакетом с ЭМ;

- на странице Техническая подготовка нzDкмите кнопку загрузки ЭМ кЗагррlrгь>;

- открывшемся диалоговом окне выбери,ге флеш-накопитель, отмеченrшй зеленым
значком, и нажмите кнопку <Выбрать>;

- в сIIиске интернет-пакетов с ЭМ выделите досryпrшй для загрузки интернет-пакет с ЭМ и

нажмите кнопку кЗагрузl.rгь> ;

- дождитесь окончаниrI загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекм флеш-накогитель с

интернет-пакетом с ЭМ;

Процесс зсЕwзкu мо)tсеm заняmь некоmорое время, dоэюdumесь окончанltя, не Закрьrвсlя

сmанцuю КЕГЭ. Не uзмекайmе флеuл-накопumель dо появленuя uнформацuu о резульmаmе
процесса зrcрузкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu КЕГЭ.

_ проверьте корректность системного времени; - выполните настройку рабочей папки

экзаN,lеЕа:

r' нажмите на кнопку квыполнить ttастройку>;
/ выберите п,чть к корневой папке для создания рабочей папки экзамена;

Ваэlсно! Папка dолэrна бьlпtь ржмеtцена на лoоalbHolyt аuске, uспо]lьзованuе

флеutнокопumелеit запреulено. В tll,teHu папн:ll u пуmu к ней dолсrcньt оmсуmсmвОваmь

русскuе буквьl.

В результате, если выбранный путь удовлетвOряет требованиям, то в качестве

рабочей папки экзамена будет автоI!{атически создана папка с llMeHeM <ПУТЬ к

корневойпапке>\ГГIТ.ММ'Дл'ГДе<пчтЬккорневойпапке>_пУтЬинаимеНоВание
заданной корневой flапки, ГГГГ,ММ.ДД - дата экзамена.

проверьте рабоry с тестовым КИМ:

/ просмотрите все страниIщ КИМ и убедитесь, что:

о текст задания КИМ четкий и хорошо читаемый;

о элементы управления (кнопки, таблица для ввода ответа) не мешают

отображеншо текста КИМ;

r' убелитесь в доступности ввода и сохранения ответа на стандартное задание и на

задание с ответом в табличном виде;./ сохраните прилагаемые фаfuш к заданиям и убедитесь, что:

о сохраненлше файлы присутствуют в подпапке <путь к корневой
папке>\ГГГГ.ММ.ДДТЕСН_КIМ_098 7 65 4З4 5\;

о llмefia сохраненных файлов имеют вид:

кIм_0987654345_<наименование файла в КИМ>.<расширение>;

/ убедитесь в доступности изменениrI ширины столбцов таблиrЕl для ввода ответа и

ширины окна, в котором находится таблица дJIя ввода ответа;
,/ убедитесь в работоспособности кнопок вызова инструкции в По и сворачиван}UI

станции;
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2.з.7 Регистрация стандартного ПО, установленного на резервной (резервных) станции (ях) КЕГЭ
в аудиториях ППЭ:

- на странице кТехническая подготовка) нажмите кнопку кВыполнить регистраIшю) для

Штаб ППЭ*,
технический
специtшист

перехода на станицу кРегпстрацлlя стандартного ПО>;

- на странице кРегистрация етандартного ПО> нажмите кнопку к,Щобавить ПО> для
добавления сведений об установленном сташtартном ПО, предоставJlяемом уlаспrику:
/ выберrге категорию По из следующих значений;

о Текстовый редактор (doc, docx, odt, rtf,, txt); о
Редактор электронных таблиц (csv, ods, xls, xlsx); о
Срела программироваII}Iя ;

,/ выберите наименование По из справочника наименований версий стандартного По,
tsключенного в станцию КЕГЭ, л.пя выбора доступны значения, соответствующие
выбранной категории или специальное значение к,Щругое>, В случае выбора значения

к,Щругое> введите произвольное значение в качестве наименования ПО;
У укажите версuю ПО (при наличии);
,/ для категории ПО кСрела прогрaммирования) отметьте один или несколькО языкОВ

программирования, для которьж выполнена настройка: Школьтшй алгорлгпrлический

язык, С#, С++, Pascal, Java, Python;
./ нажмите кнопку кСохранить>;

- проверьте корректность отображеция добавленного стандартного ПО;

BoclcHo! ,Щоласна быmь заре?uсmрuрована как MuHllMyM odHa Bepcta ПО dля каасdоЙ
каmеzорuu ПО (meKcmoBbtii реdакmор, реdакmор элекmроннtlх tпаблuц, среdа
проерацмuрованuя),

- после добавления сведений об установленном стандартном ПО щя каждой категории ПО
oT}reтbTe флажок для подтвержденIбI того, что предоставляемое }п{астнику установленное
стандартное ПО зарегистрировано, цастроено и работоспособно при заrryщенноЙ станции
кЕгэ.

BaltcHo! По соецасованutо с ОИВ dоttуапшuо в конкреmном ППЭ не усmанав]luваtпь среdы
проерац.цuрово|lля, dля некопtорых языков проzрацмuрованtlя, еслu был провеdён

qilсulu.3 экзсllуlена.

Аули,гории
ппэ

технический
специЕrлист

Установка и ввод сведений об аули,гории основных станций печати ЭМ в аулlrгориях IIПЭ:

- установите ПО кСтанция печати ЭМ>;

BaltcHo! Усmановка, запуск u рабоmа сmанцuu dолuсньt осуlцесtпв.пяmься поd учеmноЙ
запuсью с права,vлl .цоксuьноео аdмuнuсmраmоро на всех эmапсL\ поdеоmовкu u провеdенttя

экзсL'llена, uспопьзуаuая учеmнм запuсь Wiпdolys не 0о.пхслtа вмючопь русскuе cllJ}tпoлbl. -
при первоначальном запуске ПО введrге и сохраните сведения о ППЭ:

/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экздмен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункrом при проведении ЕГЭ>;
t/ код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЩоИ>;
r' номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; -

создайте новый экза}rен и на станице кИнформация об аудитории)> запОлните:

/ номер аудитории: <номер аудитории, полученный РЦоИ>;
/ Резервная станция: не отмечается лпя основных станций печати;
/ Этап: Региопальная тренировка;
/ Предмет: 25 -Информатика и ИКТ (кЕгэ);

экзамена: <дата от

2.4.1
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2,4.2 Загрузка иIпернет-пакета с ЭМ и TexHFIecKarI подготовка основных стаlщий печати ЭМ
в аулrгориюс ППЭ:

- на станции печати ЭМ подк.lпочите флеш-накопитель для переноса данных между
станциями IIПЭ с сохранёнrшм интернет-пакетом с ЭМ;

- настранице кТехническая подготовкаD нalкмите кнопкузагрузкиЭМ кЗагррlтгь>;

- открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченrшй зеленым значком,
и нажмите кнопку кВыбрать>;

- в списке интернет-пакетов с Эм выделlтге досryпшlй дIя загрузки интернет-пакет с Эм и
на)кмите кнопку кЗагрузить>;

Аулrгории
ппэ

технический
специtlлист
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- дождитесь окон.Iания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накоrштель
с интернет-пакетом с ЭМ;

Процесс зсерузкu моuсеm заняmь некоmорое время, dоuсdumесь окончанuя, не закрьlвм
сmанцuю печаmu ЭМ, не uзмекайmе флеuл-накопumель dо появленuя uнформацuu о

резульmапе процесса заzрузкlf интернет-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu печапu ЭМ,

- проверьте корректность системного времени;

- выполните проверку границ печати и тестовую печать ЭМ; - убедитесь в качестве

печати.

Тесmовьtй комплекm бланков (бланк реzuсmрацuu) поdzоmовьmе dля сканuрованuя прu

провеdенuu пехнuческой поdzоmовкu спанцuu сканuрованuя в ППЭ.
Штаб ППЭ*16,
технический
специ€шист

Установка и ввод сведеш.rй об аулитории резервной (резервньtх) станций печати ЭМ:

- установите ПО кСтанrця печати ЭМ>;

Ваlrпо! Успtановка, запуgц u 1лабоtпа сmанцuл! dолэrны осуlцесm&цяlпься поd учеtпноЙ
запuсьrо с правсuуru локацьноzо ad;laltHucmpamopcl Hcl все\ эшапсос поdеоmовкu u провеdенttя

экзаuена, uспользуеfuлая учеmная. зопuсь |Yiпdows tte dоллrcна включапlь pyccKue саilволhl. -
при первоначальном загryске ПО введите и сохранцте сведения о ППЭ:

УКод региона: <код субъекга, в котором проводится экз8мен>;
/Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/Код tIПЭ:<номер IШЭ, полученный РЦОИ>;
/номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; -

создайrге новый экзамен и на станице кИнформация об аудитории) заполните:
/Номер аудитории: не заполняетея; / Резервная станция: отмечеН;
/ Этап: Региональная тренировка;
/Предмет: 25 - Информатпка и ИКТ (КЕГЭ);
r' Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>.

2,4.з

Штаб ППЭ*,
технический
специалист

Штаб ППЭ
технический

2.5.1

2.4,4 Загррка ин,гернет-пакета с ЭМ и техншIеская подготовкарезервноil (pBepBHbtx) СтанцИЙ

печати ЭМ:

- на станции печати ЭМ подкlпочите флеш-накопитель для переноса данньж между

станциями IIПЭ с сохранёнrшм интернет-пакетом с ЭМ;
- на странице кТехническая подготовка>) нажмите кнопку загрузки ЭМ К3агРРl,t'ГЬ>;

- открывшемся диЕuIоговом окне выберите флеш-накопитель, отмечешrый зеленым

значком, и нажмпте кнопку квыбрать>;

- в сIIиске интернет-пакетов с ЭМ выделите досryпшlй дJIя загрузки интернет-пакет с ЭМ и
нarкмите кнопку кЗагррить>;

- дождитесь окоI{IIания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накошmель с

интернет-пакетом с ЭМ.

процесс заzwзкu моэtсеп заняmь некоmорое время, dоэюdumесь окончанlм, не закрьtвсп

сlпанцuю печаmu ЭМ, не uзвлекайmе флеut-накопumепь dо появленлля uнформацuu о

рвульmаmе процесссl за2рузки иIпернет-пакеmq с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu печапu ЭМ;

- проверьте коррекгность системноrо времени;

- выполните проверку границ печати и тестовую печать Эм; - убедитесь в качестве печати.

тесmовый комлшекm бланков (бланк реzuсmрацuu) поdzоmовьtпе dля сканuрованuя прu

Техническм подготовка основной стаЕции сканирования в ППЭ:

mехнuч еской поdzоm oBku в ППЭ.

lu *Место рil}мещения резервIrьrr( станций может быть изменено в соответствии с порядком, пришIтым в

IIПЭ при проведении экзаменов,
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специЕUIист- установите ПО (СтанIшя сканирования в IIПЭ>;

BalKHo! Усmановка, запуск u рабоmа сmанцuч dолэtсньt осуtцеспв"цяmься поd 7'чеmuой запuсью
с прсlвамu лon(lilbtoeo аdмuнuсmраmора на всех эmqпсLх ttodzomoBKlt u провеdенuя экзdL|,lена,

лtсllольз)|еlлая учеmнQя запл!сь Wiпdoy,s не ЙollarHa вlс|aючапrь р!сскuе clL|||Boлbl.

- при первоначаJIьном запуске на основной станции сканирования в ППЭ ПО введите и
сохраните сведения о ППЭ:
/ Код региона: <код субъекга, в котором проводптся экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведенпш ЕГЭ>;
/ Код ППЭ:<номер ППЭ, полученный РЦОИ>;
/ Номер компьютера: <в соответствип с прпсвоенным уникаJIьным номером>; /
Резервная станция: не отмечен;

П создайте экзамен с реквизитами:
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Пре.шлет: 25 - Информатика и ИКТ (кЕгэ);
{ ,Щата экзамена: <дата экtамена, полученная от РЦОИ>; Е выполните TexH}l]IecKyIo

подготовку основной станIши сканирования в ППЭ: / выберите сканер;
/ распечатайте эталонrшй калибровочrшй лист, досryпrшй по ссьшке на станице

техни.Iеской подготовки (при печати необходtдr,tо установить масштаб l00%);
/ выполните калибровку сканера с использованием этaшонного калибровочного листа;

/ проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных стаIщиях
печати ЭМ тестовых комплектов (бланков регисцаIши), тестовой формы ППЭ l3-03K;

/ сохраните результаты тестового сканирования (файш с расширением 
*.bnk) лля

передачи в РЦОИ на флеш-накопитель для переноса данных меж.ry станls.tями ППЭ.

Вансно! Тесmовый комплекm форм ППЭ вNlючен в duспрuбуmuв сmанцuu сканuроВанuЯ В

ППЭ u dосmупен по ссылке в окне песmово2о сканuрованuя. Прu печаmu mесmовоlо набоРа

форм Heoбxodtutlo усmановumь масrаmаб 100О%, распечаmанные формы dолэtсны быmь ЯРкttlttu

u чеmкlлмll, без повороmq оmносuпаlьно 2ранuц лuсmа, шmрuх-коd u QR-Kod dолэtсны бьtmь

ч без ов.
Штаб ППЭ

технический
специалист

Техническая подготовка р езервной станIши сканирования в ППЭ:

- установите ПО <Станция сканирования в [IПЭ>;

важно! Усmановка, залryск ч рабоmа сmанцul! dолэtсньt осулцеспlв"цяmься поd уцgцной запuсью

с правсL|lu локсuьно?о аd.+tuнuсmраmора на всех эmапсLх поdеоmовкu u провеdенtlя экlсLuена,

uспольз),eцаrц учеmная запllсь [|/iпdоц,s не dолlrсtла вмЮчаmЬ руссКuе Сu,llВОЛЬl.

- при первоначаJIьном загryске на основной станции сканирования в ППЭ ПО введите и

сохраните сведениrI о IIПЭ:
{ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пунктом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЩоИ>;
./ НомеР комIъютера: <в соотвеТствиИ с присвоенНым уникальным номером>; /

Резервная станIшя: отмечен; Е создай,ге экзамен с реквизитами:
/ Этап: РегиондJIьная тренировка;
/ Предмет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>; П выполните

техниtIескую подготовку р ез ер в н ой станции сканирования в ППЭ :

/ выберкге сканер;
/ выполните калибровку сканера с использованием эталонного калибровочного листа

проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станциях

печати ЭМ тестовы* *о"йеоов (бланков регистации), тестовой формы IIПЭ l3-03K;

/ сохраните результаты тестового сканирования (файш с расширением 
*,bnk) шtя_

п.рЪдч*' грriоИ на флеш-накопитель дш переЕоса данных между станIрtями ППЭ.

2.5.2

Штаб IIПЭ
техническийНастройка соединения с РЦОИ на

вЕ ка основной станц,ии

осн овн ой станции авторизации:2,6.|
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Комгшlексная 1ренировка КЕГЭ с применением технологий печати ЭМ и сканированI,1я ЭМ в ППЭ

специалист0 проверьте налшIие соединения с РЦОИ;
Е в разделе кОтправка в РI]ОИ> передаfпе в РЩОИ тестовый пакет с бланками с основноЙ

станIии сканирования в ППЭ;
Е дождитесь статуса кПередан>.

Ваэlсно! Функцuч полученuе аdреса сервера РЦОИ u переdачu mесповоzо пакеmа с бланкалуtt

d о сmу пньt п ольк о по сл е по dmв ерlсd енuя н асmр о ек с m анцuu ав m орuз ацuu.

Штаб ППЭ
технлrческий
специrlлист

2.6,2 Настройка соединения с РЦОИ нарезервной станции авторизации:

Е на резервной смнlми авторизации в разделе кНастройки) поJtу{ите настройки РЦОИ; П

проверьте налшIие соединения с РЦОИ;
П в разделе кОтправка в РЩОИ> передайте в РЩОИ тестовый пакет с бланками с резервноЙ

станции сканирования в IIПЭ;
Е дождитесь статуса кПерелан>.

Ваuсно! Функцuu полученuе аdреса сервера РЦОИ u переdачu mесmовоlо пакеmа с бланкаitttл

d о с mупньt m ольк о по сл е поdmв ер ucd ен чя н ас mр о ек с лп ан цuu qв m opwl ацuu.

Штаб ППЭ
технический
специалист

2.6.з Перелача стаlуса в систему мониторинга:

- на основнай станщ.tи авторизаIии в ра}деле кМониторинг) передайrте статус кТехническая
подготовка пройденa>.

ваuсно! фlнкцtм переdачu сmаmуса в сuспему монumорuнzа dосmупна полько после
поdmверlсdенuя насmроек 1l лполько на основной сmанцuu авmорu:лацuu,

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специапист

3.
3.1,

Коптроль техппческой готовпоgтп
Контроль технической готовности р езервной стаЕции авторизации:

- на компьютере с резервной станцией авторизации выполните проверку системного
времени;

- в разделе кНастройки) проверьте реквизиты станции авторизации: код региона, код ППЭ,
этап, сведения об основном и резервном канzшам доступа в Интернет;

- в р:вделе кНастройки)) tIроверьте соединение с тренировочrшм фелеральным порталом и
сервером РЦОИ по основному и резервному каналам доступа в Интернет;

- в разделе кОтправка в РI_{ОИ> проверьте напи.Iие статуса кПодтвержден)) переданного в

РЦОИ пакета с результатами тестового сканированиrI нарезервноЙ станции сканирования в
ППЭ;

- в р:вделе кМониторинг> передайте акт технической готовности резервной станцип
авторизации.

Ваlrно! Свеdенuя об основном u резервном кансше dосmупа в Инmернеm переdаюmся на
mренuровочный феdеральный порmш прu переdаче qкпа mехнuческой еоmовносmu сmанцuu
qвmорuзацuu.

з.2. Кокгроль технической готовности основной станции авторизаIши:

- на компьютере с основной станцией авторизации выполните проверку системного времени;

- в рЕ!зделе <НастройкиD проверьте реквизиты станции авторизации код региона, код ППЭ,
этап, сведения об основном и резервном каналах доступа в Интернет;

- в р.вделе кНастройки) проверьте соединение с фелеральlшм портаJIом и сервером РЦОИ;

- в рiвделе кОтправка в РI_[ОИ> проверьте наличие статуса кПодтвержден) переданного в
РЦОИ пакета с результатами тестового скаЕированиrI на основноЙ станции сканирования в
ППЭ;

- в ра:iделе кНастройки) поJryчите пакет с сертификатами специzrлистов РЩОИ и сохраните
на флеш-накопитель дш переноса данных между станци.шr.tи ППЭ.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

техкический
специалист
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3.3 Авторизация токенов членов ГЭК на основной станции авторизации:

- в разделе <АвторизаIия и кпюч) проведите авторизацию всех токенов членов ГЭК,
преднЕвначенных дIя использования в ППЭ rц)и проведении тенировочного
мероприятия, используя кнопку кАвторизация>:

/ гцlоверьте дату экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦоИ>;

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специrlлист

/ подключите токен Iшена ГЭК к станIии авторизаtц.Iи и введите пароль к токену; /
нажмите кнопку кАвторизация>.

BactcHo! Двmорuзацuя mокена не в ксвоем)) ППЭ не засчumываеmся.
BactcHo! В сuсmеме монuпорuнеа aоповносmu ППЭ учumываепся авmорuзацuя не ранее dвух

рабочtм dней dо dаmы экза.мена.
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3.4. гроль технической готовности основных стаIщий КЕГЭ в аулlтгориях [IПЭ:

проверьте наличие установленного стандартного ПО в соответствии с переданным
перечнем версий:
/ редактор (редакторы) электонных таблиц;

/ текстовыйредактор (редакторы);

/ среды програ}lмирован}ш на языкaD(: Школьtъtй arлгоритмический язык, С#, C+t,
Pascal, Java, Python); проверьте реквизиты экзаJ\dена:

/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экlамен>;
/ Код IIПЭ: <номер ППЭ, полученный РI|оИ>;
/ Номер компьютера: <в соответствпи с присвоенным уникаJIьным номером>;
r' Номер аудитории: <номер аудиторип, полученный РЩОИ>;
{ Резервная станtия: не отмечается для основных станций КЕГЭ;
r' Этап: РегrrонаJIьная тренировка;
/ Предrлет: 25 - Информатика и ИКТ (кЕгЭ);
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЩОИ>;

выполните след/ющие действия на станице Техническая подготовка в paмKtlx коЕrроJIя
технической готовности:
/ проверкасистемного времени;
/ проверканаJIичиязагруженногоинтернет-пакетасЭМ; / lтроверканастройки
рабочей папки экзамена:

о убедитесь, что укiltан шугь к рабочей папке экзамена;

о убедитесь, что создана рабочая папка с именем <путь к корневой
папкР\ГГГГ.ММ,ДЛ;

/ проверка работы с тестовым Ким:

о текст заданий КИМ четкий, хорошо читаем, элементы управления (кнопки,
таблица дIя ввода ответов) не мешают его отображешло;

о успешно выполнены ввод и сохранение ответов на стандартное задание и на
задание с ответом в табличном виде;

о успешно сохранены приJIагаемые фай.пы к заданиям в подпапку <rryть к
корневой папке>\ГГГГ.ММ.ДД\ТЕСН_КIМ_0987б54345\,
rде <путь к корневой папке> - п}ть и наименование заданной корневой папки,
ГГГГ.ММ,ДД - дата экзамена, а имена сохраненных файлов имеют вид:
КIМ*0987654345_<наименование файла, отображаемого в интерфейсе на
странице с заданием>.<расширение>;

о успешно выполнено изменение ширины столбцов таблиtщ дIя ввода ответа и
шIФины окна, в котором нil(одштся таблица для ввода ответа;

о кнопки вызова инстукции в По и сворачивания станции работоспособtъl; r'
проверьте реrистрацию установJIенного стандартного ПО:

о перейдите на станиrrу кРегистрация стандартного ПО>;

о убедитесь, что успешно добавJIены сведения об установленном стандартном

ПО для ках<дой категориlt ПО; о убедитесь, что отмечен флажок,
подтверждающий, что предоставJuIемое участнику установленfiое стандартное ПО
зарегистрировано, настроено и работоспособно при запущенной станции КЕГЭ;

/ загрузка пакета с сертификата]\,lи спеtиаJIистов РЦоИ;
/ сохранение кода активации станIц.lи КЕГЭ (одшн код дIя каждой аулитории); /
проверка токена члена ГЭК.

Аудrгории
ппэ

член ГЭК,
руководитель

ппэ,
технический
специaшист
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сохраните паспорт техниIIеской готовности и акт технической готовности на

флешнакопитель дIя переноса данных между станциями ППЭ (пашса РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ)
дtя дальнейшей регистрации станций на тренировочном федершtьном портале.
Ваеrcно! В сосtпаве lхаспорmа mеtнчческоit ?оmовносmu (tуdеm сфор.+tuровано прu.цоJrс.енuе,

вкцючаюлl|ее свеdенuя об усmановленноlч сmанdарlпном ПО, зареzuсmрuрованно]|t в
сmанцuu КЕГЭ,

з.5 фоль техниtIеской готовн ости р ез ер в н ой (р ез ер в н btx) станчий КЕГЭ :

проверьте нал}г{ие установленного стандартного ПО в соответствии с переданным
перечнем версий:

/ редактор федакторы) электронных таблиц;
/ текстовый редактор (редакторы);
/ сре,щы программированIд на языкalх: Школьlъlй аJIгоритмшIеский язык, С#, С++,

Pascal, Java, Python);
проверьте реквкlиты экзамена:

r' Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>;
/ КодППЭ:<номер ППЭ, полученный РЩОИ>;
r' Номер комIъютера: <в соответgгвпи с присвоенным уникальным номером>;
r' Номер аудитории: нез8полняется;
/ Резервная станIц{я: отмечен;
/ Этап: Регшональная тренировка;
/ Пре;шrет: 25 - Информатпка и ИКТ (КЕГЭ);
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;

выполните следлощие действия на станице Техническая подготовка в рамках коrrгроJи
технической готовности:

{ проверка системного времени;
r' проверка налшIия загруженного пакета с Эм; / проверка настройки рабочей

папки экзамена:

о убедитесь, что указан rryть к рабочей папке экзамена;

о убелmесь, что создана рабочая папка с именем <tryть к корневой
папке>ЕГГГ.ММ.ДД;

/ проверка работы с тестовым Ким:

о текст заданий КИМ четкий, хорошо читаем, элементы упраВления (кноrп<и,

таблица дIя ввода ответов) не мешают его отображеншо;
о успешно выполнены ввод и сохранение ответов на стандартное задание и на

за.Е(ание с ответом в табличном виде;

о успешно сохранены приJIагаемые файлы к заданиям в подпапку <путь к

корневой папке>\ГГГГ,ММ.ДД\ТЕСН_КIМ_098765,1345\,
где <гryть к корневой папке> - щ,ть и наименование заданной корневой

папки, гггг.мм.ДД - дата экзамена, 0987654з45 - номер технического

КИМ; имена сохраненных файлов имеют вид:

КIМ,0987654345_<ваимеЕование фаliла в КИМ>.<расширение>; о

успошно выполнено изменение ширины столбцов таблиIDI дIя ввода

ответа и ширины окна, в котором находится таблица дIя ввода ответа;

о кнопкИ вызова инструкциИ в По И сворачиванИя станциИ работоспосОбшl; /

проверьте регистрацию установJIенного стандартного ПО:

о перейдите на сФаничу кРегистрация стандартного ПО>;

о убедитесь, что успешно добавлены сведениrI об установленном стандартном

ПО д-rrЯ каждой категории ПО; о убедитесь, что отмечен флажок,
подтверждающий, что предостilвляемое }л{астнику установленное
стандартное ПО зарегистр}Iровано, настроено и работоспособно при

запущенной станцIIи КЕГЭ;

загрузка пакета с сертификатами специалистов РЩОИ;

сохранение кода активаЦии станциИ КЕГЭ (олин код дIя каждоЙ аулитории);

проверка токена члена ГЭК;

Штаб IШЭ*
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

техншIеский
спеIшалист
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сохраните паспорт технической готовности и акт технш{еской rотовности на

флешнакопитель дIя переноса данных меж.ry станциями ППЭ (папка PPE_Export_EGE)
дtя дальнейшей регистрации станций на тренировочном федера.пьном портале.
Ваеrно! В сосmqве паспорmа mехнuческоit аоmовilосmu буdеm сформuровано прlцоэлсенuе,

вкtючаюlцее свеdенuя об усmановленном сmанdарmном ПО, зареаrcmрuрованнол,t в
сmанцuu КЕГЭ.

Аулитории
ппэ

член ГЭК,
руководитель

ппэ,
технический
спеIшaшист

Контроль технической готовности основных станций печати ЭМ в аулиториях IIПЭ:

* проверьте реквизиты станIц{и:

/Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
r'Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/Код IIПЭ:<номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
r'Hoмep комIъютера: <в соответствип с присвоенным уникаJIьным номером>; -

проверьте реквизиты экзамена:
/Номер аудитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>;
/Признак резерва: не отмечен;
уэтап: Региональнsя тренировка;
/Предrцет: 25 - Информатпка и ИКТ (КЕГЭ);
/ Щжа экзамена: <дата эк}амена, полученная от РЦОИ>.

- выполните следующие действия на странице кТехническая подготовка) в pai\,lкax

KoHTpoJUI технической готовности: У проверка системного времени;
/rrроверка налш{ия загруженного интернет-пакета с Эм; / гцlоверка качества печати и

границ; r' проверка токена члена Гэк.
- напечатайте протоколтехниt{еской готовности;

- сохраните акт технической готовности на флеш-накопитель дIя переноса даннЬж межДУ

станциями ППЭ (папка PPE_Export_EGE) дrя дальнеtlшей регистаIши станцlй на

тренировочном фелеральном портале.

3.6

Штаб ППЭ*
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

техrплческий
специалист

Контроль технической готовности р езервной (резервньtх) станций печати ЭМ:

- проверьте реквкlиты станIши:

r' кодрегиона: <код субъекта, в котором проводится экlамен>;
/ Код МСУ: <код мсУ, ук8зываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦОИ>;
/ Номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>; -

проверьте реквизиты экзамена:
/ Номер аудитории: не заполняется;
/ Признак резерва: Отмечен;
/ Этап: Регшональная тренировка;
/ f[рgдшет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
/ ЩжаэкзаJ\{ена: <дат8 экзамена, полученная от РЦОИ>.

- выполните следдощие деЙствия на станице (техническая подготовка) в paJ\{Kax

контроJIя технической готовности: / rryоверка системного времени;
/ rцlоверка наличия загруженного пакета с Эм;
/ rцrоверка качества печати и границ;
/ гцrоверка токена члена Гэк;

- напечатайтепротоколтехншIескойготовности;

- сохраните акт технической готовности на флеш-накошатель дIя переноса данньD( мехду
сrа"rцоrм, ППЭ (папка PPE_Export_EGE) д.rlя дальнейшей регистрации станцlй на

тренировочном федера.itьном
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3.8 Контроль технической готовности основной станции сканирования в ППЭ:

проверьте реквизиты станIцlи:
/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункrом при проведении ЕГЭ>;
/ Код IIПЭ: <номер ППЭ, полученный РЦОИ>;
/ Номер компьютера: <в соответствии с присвоенЕым уникальным номером>;

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

r' Резервная станция: не отмечен; - проверьте реквизиты экз€tJuена:

у Этап: Региональная тренировка;
r' Предмет: 25 - Информатика и ИКТ (кЕгэ);
/ Датаэкз€l},Iена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;
- выполните следдощие действия на странице Техническая подготовка в рамках

контроJIя технической готовности:
/ проверка системного времени;
/ загрузка пакета с сертификатами спеIшалистов Рщои;
/ тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых комплектов Эм
(бланка регистаIии) повторно, оцените качество сканирования; /

проверка токена члена ГЭК;
сохраните протокол и акт техни.Iеской готовности на флеш-накопитель для переноса

данньrх меж.цу станциями ППЭ (папка PPE_Export_EGE) дtя дальнейшей регистраlци
станций на тренировочном фелеральном портirле.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специaшист

Коrrгроль технической готовности р езервн ой станции сканирования в [IПЭ :

- ttроверьте реквизшты станIци:
/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код мсУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
/ Номер комIъютера: <в соответствии с присвоенным унпкаJIьным номером>; /

Резервная станIия: отмечен; - проверьте реквизиты экзамена:
/ Этап: Региональная тренировка;
/ Предr,rет: 25 - Информатика и ИКТ (кЕгЭ);
/ !жаэкзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;
- выполните следующие действия на странице кТехническая подготовкаD В рамках

KoHrpoJи технической готовности: / проверка системного времени;
/ загрузка пакета с сертификатами спеtиаJIистов Рщои;
/ тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых koMrrTlekToB Эм

(бланка регисФации) повторно, оцените качество сканирования; /
проверка токена члена ГЭК;

- сохраните протокол и акт техншIеской готовности на флеш-накопитель для переноса

данньtх мехду станциями ППЭ (папка РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ) д.r,я дальнейшеЙ регистрации
станщлй на тренировочном фепера.пьном портале.

з,9
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з.1 0. Завершение коtпроJIя технической готовности, регистраIц{я станций на тенировочном
федершьном портаJIе:

- на основной стаIщии авторизаIши в ра:}деле кМонrгоринг) загрузите электонные акты
техниЕIеской готовности всех основных и резервных станций кЕГЭ, всех основных и

резервньп станций печати ЭМ, основной и резервной станций сканирования в IIПЭ;

Ваеrcно! Прu переdаче аклпов ресиuзованы dополнumельные проверкu uспользуемых
компьюmеров (ноуmбуков). Переdача зqпреulена в случсtм:

/ ллспользовсtнttя оdноzо компьюmера как нескольклlх основных сmанцuй (печаtпu u

авmорuзацuu, сканuрованuя u авmоршацuu) ;
{ uспользованuя номера ауdumорuu, олплlлчно2о оm daHHbtx <рассаdкu>;

r' неунuксиьно2о uспользованuя номера компьюmера в Ппэ;
/ переdачu в deHb экзмцена акmq с ранее зареzuспрuрованной сmанцuu, dля коmорой на

феd еральном порmале рсtзмелцен кJlюч ;

- передайте акт техншIеской готовностп основной станции авторизации.

BaalcHo! Переdача элекmронньlх акmов mехнuческоЙ lоmовносmu на резервноЙ спанцuu
авпорuзацuu не преdусмоmрена, в случае неuсправносmu основноЙ сmанцuu аВmорuЗацuu

снлl"|иumе прuзнqк резерва на резервной сmанцuu авmоршlацuu.

Ваuсно! ,Щля коррекmно2о формuрованuя кпюча dосmупа к ЭМ переdача элекmронных акmов

mехнuческой zоmовносmu всех сmанцuu ППЭ dолэtсна быmь завершенq do l7-00 по месmному

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специirлист

временu,

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководI{гель
ппэ,

технический
специалист

з.1 1. Передача статуса в систему мониторинга:

- на основной станции авторизаIши в разделе кМониториlг> передайте статус кКоrrгроль

техrшr.rеской готовности завершён>.

BaclcHo! Переdача сmаmуса завершенuя конmро]lя mехнuческой zоmовносmu возл|оэ!сна полько

прu условuч нсlлltчuя на феdеральном порmсие свеdенuй о колuчесmве авmомаmuческu

распреdеленных учасmнuков по ауduпорttям Ппэ (<рассаdка>), а паксlсе прu нсlлuчuu
-переdанных 

элекmронньrх акпов пехнuческой еоmовносmu сmанцuй печапu ЭМ u сmанцuй

КЕГЭ dля касrcdой ауdumорuu.

Ваuсно! Уdменuе/за.цена aKnloB основных сtпанцuil после переdачu сmаmуса к.Конmроль

mехнчческоti zоmовносmч завершенD запреuрны. В сltучае необхоdtluсlсtпu уdа,tенuя/зсlлrены

ранеепереdанноеоакtпаслеdуеmоm'rенutпьпереdачltсmаmуса<Конпрольmц,нttческой
еоmовноспll заверulенD, вьпюIнumь переdачу сооmвешсmвуюlцеео акmа, заlпе"ц переdаmь

сlп пt ехнuческой zоlповн осlпu
Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специtlлист

з,12. Подготовка дополнительных материarлов:

- напечатаiлте необходимое коли.Iество форм IIпэ-l1 С x"leToM сведешlй о (рассадке);

- напечатайте не менее одного черновика КЕгэ на каждую аудиторию и поставьте штамп

образовательной организаIши, на базе которой организован Ппэ, на каждом листе

черновика;

- подготовьте необходимое колиtIество файлов (пакетов) дIя упаковки бланков rIастников
(если указанные материалы не предоставJlяются РЦОИ);

- напечаТайте кодЫ активациИ экзамена для основнОй сташIиИ КЕГЭ для каждоЙ аудитории.

ие РТМ4.
Аулrгории

ппэ,
технический
специалист

4,|

- до начала РТМ на основных станциях печати ЭМ на станице <<Загрузка кпюча доступа к
эм>> выполните печать тестовой страницы кнопкой <проверить принтер).

Проверка печати на основньrх станциях печати ЭМ:
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4.2. Поrryчение кIIIоча доступа к ЭМ шя станций КЕГЭ и ocHoBчblx станций печати ЭМ:

- на основной станции авторизации перейдите в раздел кАвторизация и кJIюч), проверьте

дату экзамена <дата экзамен8, полученная от РЩОИ>, подкJIючите токен члена ГЭК и
укажите пароль к нему;

- нажмите кнопку кОсновной кJIюч);

- в открывшемся диалоговом окне сохраните кJIюч доступа к ЭМ мя основных станций

КЕГЭ и ocчontblx станций печати ЭМ в папку станции авторизации;

- скогшруйтекrпочдоступакЭМдrя ocшoлHbtx станцийКЕГЭи ocчoаHblx станциЙпечати
ЭМ на флеш-накопитель дIя переноса данных между станциями ППЭ. /(люч dосmупа dlп
ocшoBшbtx сmанцuй печаmu ЭМ, основньш сmанцuй КЕГЭ uмееm шuя вudа:
KEY _ЕG Е _РР _П П П П _2 0 2 2ММДД _mаlп _ччммсс. daц
ade РР - коd субъекmа, в коmором провоdumся экзсlJilен, ПППП - номер ППЭ, полученныЙ

оm РЦОИ,

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
специЕtлист

4.з Загррка и акгиваIця шIюча доступа к ЭМ на основных станциях печати ЭМ в аулrгориях
ППЭ:

- на станшIе <<Загрузка кпюча доступа к ЭМ> основных стаtщий печати ЭМ загрузите
кпюч доступа к ЭМ;

- перейдите на страншý/ кПодготовка к печати ЭМ>l1

В парамеmрсц печаmчуксвано MaKcllJyrcabHoe колuчесmво учасmнuков в ауdumорuu в

сооmв еmсmвuu с < р асс аdкой >.

- подкIIючите токен члена ГЭК, нalкмите кнопку кОбновить шrформашtо о токене Iшена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену.

Аулrгории
ппэ

член ГЭК,
техrппrеский
спеIшалист

4.4. Загррка и активация юпоча доступа к ЭМ на основных станIц{.D( КЕГЭ в аудиториях IШЭ:
Ваuсно! Прu перехоdе Hcl спlронuлр <Заzрузка tLr.юча dосmупа к ЭМл выполняелllся ydalteHue

всех фаiшов u поdпапок рабочей папюr экзсLrytена, указал,urой в uнmерфейсе сmанцuu: 1пуmь к
корн евой папке>VГГГ, ММ.ДД\, созd qHHbtx прu пр!ц9ч uu mехнuческой поdzоmовклt. В случае

Аулитории
Iшэ

член ГЭК,
технический

комплексная КЕГЭ с технологий печати Эм и ЭМ в ППЭ

специrшистсоо6lценlя о невозмоэlсноспlu уdаленtп какоео-luбо фаiutа вьlполtlltlпе yda,teHue

Т ЕС Н _К] М _0 9 8 7 6 5 4 3 4 5 вруч н))ю.

_ на странице <<Загрузка кпюча доступа к ЭМrr основных станций КЕГЭ загррите ШIЮЧ

посryпа к ЭМ;
- перейдите на станиIry (Подготовка ст8нцип КЕГЭ>;

- подкJIючитс токсн члена ГЭК, нажми:ге кнопку кобновlтгь rнформаuшо о токене Iшена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену.

поdпапкu

Аулитории
ппэ

организаторы в
аудитории

4,5 Расшифровка и печать ЭМ на основных станциD( печати ЭМ в аулиториях

_ на странице кПодготовка к печати ЭМ>> укажите колиtIество уIIастников дlя печати ЭМ
Meцbule, чем yкtlзaнo в (раýсадке));

- нажмите кнопку кПечать эМ> шя перехода на станиIry кПечать Эllб>;

- на станшIе <печать Эм> нажмите кпечать> дIя начала расшифровки и печати заданного

колц.Iества комплектов Эм, в процессе печати забракуйте один распечатанrшй экземIIJяр;

- после завершениrI основной печати забракуйте один из успешно распечатанньtх
комплектов (бланков регистации), отложите выбранrшй комплект в брак;

- выполните дополнштельЕуIо печать ЭМ - оставшееся количество комппектов до значения

уrастников в (рассадке) плюс комплект для замены забракованного по окончании печати

комгшtекта ЭМ;
- заполните бланки регистации данными )п{астников;

- проинформируйте руководитеJIя ППЭ об успешном завершении печати в аудитории и

передайте заполненные бланки регисIрации для использования в аудиториях.

ппэ.
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4,6 Расшифровка и проведение экзамена на основных станциях КЕГЭ в аулrгориях ППЭ.

- на станице кПодготовка станции КЕГЭ) нalкмите кнопку кПрочитать КИМ> шя
перехода к ЕачаIry экзамена;

- проинформируйте руководитеJlя ППЭ об успешном завершении расшифровки КИМ в

аудитории,

Аулитории
ппэ

организаторы в
аудитории

4.7 Передача статуса в систему мониторинга готовности ППЭ:

- после успешного завершения печати во всех аудrгориях ППЭ и расшифровки КИМ на

всех станциях КЕГЭ во всех аудиториях ППЭ на основной станIии авторизации в разделе
<Мониторинг> передайте статус кЭкзамеrш успешно начались).

Штаб ППЭ
руководитель

ппэ,
технический
специаJIист

4.8 Выполнение экзаменационной работы условным }цастником КЕГЭ в интерфейсе уIастника
экзамена.
- введите номер бланка регистащ{и, напечатанного на станциях печати ЭМ в аулrгорил<

поdzоmовкu, введите код активаIии экзамена;

- последовательно пройдIdге все задания экзамена:
/ в заданиях l ши 3 (на выбор) введите целое число от 0 до 99 и нажмrге

(Сохранить oTBeTD;
/ в заданпи2 введите на аrглийской расклалке четыре символа w, х, у, z в

произвольном порядке и нажмите <сохранlтгь ответ);
r' вшух-трех(навыбор)заданиях4-8, 11-16, 19,2|-2з введ.rтенеболее l0чифрот0

до 9 и нах(мите кСохранrrь oTBeTD; / в задании 9: о сохраните каждый фаful
из припоженных к заданию (xlsx, xls, csv, ods);

Ваеrcно! Файлtьt, прlulсраемые к заdанuям КIIМ, ф,dуп1 сохраняlпься в поdпапц, 1п),mь к
Kopt teBoti папке> VГГГ. М М'ЩlКЕG Е _К] М _КККККККККК\,
ede ГГГГ.ММ.,Ц! - dаtпа экзацена, КККККККККК - но.\,ер КIIМуцqgmцuка. Прu эmом в llфlя

coxpaшelHozo фаiола буdеm dобавпен Holytep КИМ: К]М_КККККККККК_<наименOвание файла,
отображаемого в интерфейсе на странице с заданием>.<расutuренuе>

о сверните станцию КЕГЭ, используя кнопку (_) в правом верхнем угJry
станIши;

о открой,ге один из сохраненньг)( фаltлов с использованием установленного
редакгора электронных таблшl просмотите содержимое файла, закрОй'ге

фаlh и редактор электонных таблшI;

Аулитории
ппэ

работники
ппэ,

ш,lитируюцие

рабоry
участников

кЕгэ
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о вернитесь станцию КЕГЭ, введите не более 10 цифр от 0 до 9 и нажмите
кСохранить ответ); / в задании 10: о сохраните каждщй фаltл из

приложенных к заданию (doc, docx, odt, rtt txt); о сверните станцию
КЕГЭ, используя кнопку (_) в правом верхнем углу стаIщии;

о откройте один из сохраненньгх файшов с использованием установленного
текстового редактора, просмотрите содержIп\,rое файла, закроfпе файл и
текстовый редактор;

о вернитесь станцию КЕГЭ, введите не более l0 шфр от 0 до 9 и нажмите
кСохранить ответ);

/ в заданиях 17, 18, 20 (на выбор) в кажлую ячейку таблиrЕt введrге не более t0 цифр
от 0 до 9 и нажмите кСохранить ответ); / в заданиях 26,27 (на выбор): о

сохраните каждый файлл из цриложенных к заданшо (txt);

о сверните станцию КЕГЭ, используя кнопку (_) в правом верхнем угJry
станции;

о откройте сохраненный фаfu(фаriлы) с использованием Блокнота (Notepad) шtи

установленного тестового редактора, просмотите содержимое файла,
закройпе файл и программу, в которой выполнялся просмот;

о загryстите Jпобую срелу разработки из установленных на комIъютер, после

успешного загryска закройте срелу разработки;
о вернитесь станцию КЕГЭ, в каждую ячейку таблиtщ введите не более 10 цифр

от 0 до 9 и наrкмите кСохранить ответ);
/ в задании 25 заполните произвольное коли.Iество сток в таблице, в каждой

заполняемой стоке в каждую ячейку введите не более l0 цифр от 0 до 9 и нажмите
кСохранить ответ);

нажмите кнопку к3авершить экзамен досрочно):
/ убедитесь, что все ответы сохранены, и нажмите кнош(у кЗавершить ЭкЗаМенD и

подтвердите завершение;
/ перенесите контрольttую сум}ry в бланк регистрации.

Аулtтгория
ппэ

техrшrческий
специatлист

4.9.1 Переносрезервной станции печати ЭМ в аупиторtло ппэ.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

технический
специалист

станции авторизаtши:
_ на основной станции авторизаIши перейдите в раздел кАвторизация и кJIюч)), проверьте

дату экзамена <дата эк}амена' полученная от РЩОИ>, подк,Iючите токен члена ГЭК и

укажите пароль к нему;

- нажмите кнопку кРезервtъlй кJIюч);

- в открывшемся окне кПоrг}"tение резервного кJIюча) укажите:
/ Пре.шlет: 25 - Информатика и ИКТ (кЕгЭ);
,/ Выберите нештатrtую ситуацию: Использование новой резервной станции, ранее не

задействованной для печати Эм; - в открывшемся разделе укажите:
/ Дулrгория: <выберите из списка номер аудитории, в которой будет использована

резервная станция>;
/ Ng компьютера: <выберите из списка номер компьютера резервной станцип

ЭМ, которая булет использована>;
/ ИК для печати: <укажите колшчество оставшпхся для печати ИК>;

подтвердите, что все необходпrrые сведения указаны корректно, отметив флажок к8се

необхоduмьtе dанные lля полученuя р€rервно2о кпюча BBedeHbl коррекmно); -
нажмите

Поrryчениерезервноео кJпоча доступа к ЭМ для резервной станции печати ЭМ по запросу на4.9.2
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4.9. Использование рвервной станции печати ЭМ
в daHHoM разlапе опuсан поряdок dейсmвuй в случае выхоdа uз сmроя основной сmанцuu печаtпu Эм tьцu в

uryчае 
""iбхооаrосmч 

оmрабоmка процеdурь, uспользованuя ре:]ервноil сmанцuu печаmu ЭМ dля ltlJweшb,

основноil сmанаuu печаmu Эм



- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и номер комIъютера резервной станции
печати ЭМ и подтвердите, если все корректно;

Колuчесmво резервных ИК оzранччено, слеdуеп внltмапельно вьlбuраmь номер сmанцuu
u aydumopuu, mак кqк повmорно пакеmы не выdаюmся,
- в открывшемся диалоговом окне сохранLffе рвервньlй шпоч доступа к ЭМ дtярезервной

станции печати ЭМ в папку на станции авторизации;
- скош{руlпе резервньlй шшоч доступа к ЭМ п.пярезервной станции печати ЭМ на флеш-

накопитель дtя переноса данных между станциями ППЭ.

Ключ dосmупа dля резервной сmанцuu печаmu ЭМ uмееm uмя вudа:
КЕ Y _Е G Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 М lltr!! _r е s е ry е _ч чмм с с. d at,

ede РР - Kod субъекпа, в коmором провоdumся экзсlJуrен, ПППП - номер ППЭ, полученныЙ
оm РЦОИ.

BaltcHo! Полученuе кпюча dля резервной сmанцuu dосmупно mолько dля зареzаспрuрованнЬrх

ранее спанцuй печаmu ЭМ, Реzuсmрацuя сmанцuu печаmu проuсхоdum пуmем оmправкu
элекmронных акmов mехнuческой еоmовносmu на феdеральный порmап через разdел
Монumорuнz сmанцuu авпорuзацuu, в пом чuсле в dень провеdенuя экзсl]уrена.

Свеdенuя об uспользованuu резервной сmанцuu в сооmвеmсmвующеЙ ауdumорuu u выdqнньtх

ЭМ буdуm авmомqпuческu dобавлены в основной мюч dосmупа к ЭМ. Прu необхоdttмоспu Bbt

моilсеmе повпrоDно скачаmь основной ключ dосmупа после полученuя резервно2о кпюча
(мючей), включаюuluй свеdенuя обо всех сmанццм печаmu ЭМ, на коmорых dолuсна
выполняmься печаmь, в mом чuсле резервных,

Аулитория
ппэ

член ГЭК,
техrический
специалист

4.9.з Загрузка и активация резервно2о кItrоча досryпа к ЭМ нарезервной станции печати ЭМ:
- на странице <<Загрузка кпюча доступа к ЭМ>резервной стаыlии печати ЭМ загрузrге

кJIюч доступа к ЭМ, поlryченrшй Nярвервной станции печати ЭМ;
Номер aydumopuu буdеm заполнен авmомапuческu с учеmом свеdенuЙ, уксвqнных прu 3апросе

резервноео ключа dосmупа на сmанцuu авmорuзацuu,

- перейдrге на страницу кПодготовка к печати ЭМ>>1

- подкJIючите токен члена ГЭК, нажмите кнопку <Обновить информачшо о токене члена
ГЭК> и введите пароль доступа к токену.

Аулитория
ппэ

организаторы в
аудитории

4,9,4 Расшифровка и печать ЭМ на резервной станцwl печати ЭМ:
_ на страншIе <Подготовка к печати ЭМ> укажите колшIество уIастникоВ Дtя печати ЭМ,

соответствующее количеству ненапечатанrшх Ик;
- нажмите кнопку кПечать ЭМ> для перехода на сlраницу кПечать ЭI!Ъ>;

- на страншIе) Печать ЭМ>l нажмлпе (Печать) дIя начала расшифровки и печати заданнОгО

колшIества полных комгшектов ЭМ.

Аулитория
ппэ

техrпrческий
специалист

4,1 0. При по.rryчении на сташц.lи печати ЭМ сообщения о том, что закоrгIились доступные дIя
печатИ экземплярЫ используйте кнопкУ кИзменитЬ ruпоч) дIя перехода на станицу загрузки

кJIюча,

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

технический
специllлист

4.10 ПО.тry"lениерезервноео кJIюча доступа к ЭМ шя заdейсmвованной станцпп печати

запросу на станIIии авторизации:

- на основной станции авторизации перейдите в раздел кАвторизация и кIIIоч)), проверьте

дату экзамена <дата экзамена' полученная от РЩОИ>, подкJIючите токен Iшена ГЭК и

укa)ките пароль к нему;

- нажмите кнопку кРезервшtй кIпоч);

- в открывшемся окне кПолучение резервного кJIючаD укажите:
r' Прgдмет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
/ Выберите нештатную сrryацию: 3апрос дополнштепьных Эм для задействованной

ЭМ по

станции в нехватки ЭМ; - в рiвделе
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4.10. Использование резервных ИК заdейсmвованной станцпи печати Эм
В dанном разdаrc опасан поряdок Оейспвцй s аrучае необхоOuмосmu uспользованал pBepBHbLr ИК на
з аdейсmвов анно й сmанцu u печаmu ЭМ uлu в случае необхоdамосmu оmрабоmкu процеlуры палученая
pe:lepBцblx Ик



r' Аулrгория: <выберите из списка номер аудитории, в которой не хватает ЭМ>;
r' Ns компьютера: <выберите номер компьютера одной из станций печати ЭМ по

выбранному предмету, из чиспа задействованных в указанной аудпторпи>;
/ Ик для печати: <укаrките количество оставшихся для печатп Ик>;

- подтвердите, что все необходшuые сведения указаны коррекгно, отметив флажок к8се

необхоluмьле dля полученая рвервно2о кпюча ввеdеньl коррекrпноD;

- нажмите кнопку кСохранrгь>;

- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и подтвердите, если все корректно;

Колuчесmво резервньlх ИК оzранuчено, слеdуеm внuJvаmапьно выбuраmь номер сlпанцuu u

ауdumорuu, mак как повmорно пакеmы не вьtdаюmся;

- в открывшемся диалоговом окне сохранwте рвервный шпоч доступа к ЭМ шIя

заdейсmвованной станции печати ЭМ в папку на станции авторизаIши;

- скошtруйте резервный кrпоч доступа к ЭМ для заdейсmвованной cTallllи печати ЭМ на

флеш-накопитель дIя переноса данных между станциями ППЭ.
Ключ dля резервньlх ИК dля сmанцuu печаmu ЭМ uмееm uмя вudа:

КЕ Y _Е G Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 М М!! _r е s е ry е _ч чмм с с. d at,

ede РР - Kod субъекпа, в коmором провоduпся экзамен, ПППП - номер ППЭ, полученныЙ

оm РЦОИ.
Ваеrcно! Свеdенuя об uспользованuu dополнumельных ЭМ на заdеilсmвованноЙ сmанцuu в

соопвеmсmвуюulей ауdumорuu u выdанньtх ЭМ буdуm авmомаmuческu dобавлены в основноЙ

ключ dоспупа к ЭМ. Прu необхоduмосmu Вы моlсеmе поOmоDно скачалпь @ключ
dосmупа после полученuя резервно2о шюча (ключей), включаюtцuй свеdенuя обо вСех

сmанцlм)с печап1l ЭМ, на копорьlх dолuсна выполняпься печаmь, в mом чuсле резервryьц.
Аулrrория

Iшэ
член ГЭК,

технический
специалист

4.10. } Загррка и активаIшя резервно2о кпюча доступа к ЭМ на заdейсmвованной стан,цпи печати

ЭМ:
- на странице <<3агрузка кпюча досryпа к ЭМ> заdейсmвованной стаыrylи печати ЭМ

загрузитерезервньtй кJIюч доступа к ЭМ, поrryченlъlй на станции авторизации;

- переlЦите на страницу (Подготовка к печати ЭМ>l1

- подшIючите токен члена ГЭК, нажмите кнопку <Обновить информаuшо о токене члена

ГЭК> и введите пароль доступL
Аулlтгория

ппэ
организаторы в

аудптории

4.1 0. Расшифровка и печать ЭМ на заdейсmвовqнной станции печати ЭМ:
- нажмите кнопку кПечать ЭМ> для перехода на станиIry кПечать ЭМ>;

- на станице кПечать ЭМ> нажмrге (Печать>l дIя начала расшифровки и печати ЗаДаннОГО

колиtIества полных комплектов ЭМ.

Аулttтория
Iшэ

технический
спеLшалист

4.1 l. Переносрезервной станIши КЕГЭв аулиторшо ППЭ
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4.11. Использование резервной станции КЕГЭ
в laHHoM разlе.ле опuсан поряdок dейспвuй в случае выхоdа ш сmроя основной сmанцuu кЕrэ uJlu в случае

необюdultаосmч оmрабоmкч процеdуры аспользованuя рвервной сmанцuu КЕгэ dля заltlеньt основной

сmпнiаu КЕrýr,



4.11 l По.тryпlение резервноzо кJIюча доступа к Эм дrярезервной станlши КЕгэ по запросу на

станции авторизации:

- на основной станции авторизации перейдите в раздел кАвторизация и кJIюч)), проверьте

дату экзамена <дата экlамена, полученная от РЩОИ>, подкIIючите токен члена ГЭК и

укажште пароль к нему;

- нажмите кнопку кРезервtшй кIIючD;

- в открывшемся окне кПо.тгучение резервного кJtrоча) укажите:
/ Предмет: 25 - Информатпка и ИКТ (кЕгэ);
/ Выберите нештат}Iую ситуаIцшо: Использование новой резервной станцип для

выполнения заданий КЕГЭ; - в открывшемся разделе укажите:
/ Аудитория: <выберите из сппска номер аудитории, в которой будет использована

рвервная станция>;

Штаб tIПЭ
член ГЭК,

технический
спеtиaшист

/ Ns компьютера: <выберпте из списка номер компьютера резервной станцпи печати

ЭМ, которая будет использована>;

- подтвердите, что все необходlдлые сведения укщаны корректно, отметив флажок к8се

необхоduмьtе dля полученая pшepBъozo кпюча BBedeHbl коррекпrнФr;

- нажмите кнопку кСохранить>;

- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и номер компьютера резервной станции

КЕГЭ и подтвердите, если все корректно;

- в открывшемся диалоговом окне сохрануrте рвервный к;поч доступа к ЭМ шlярезервной

станции КЕГЭ в папку на станции авторизации;

- скопируйте резервньtй клтпоч доступа к ЭМ длярезервной станlши КЕГЭ на флеш-

накопитель для переноса данных между станциями ППЭ.
Ключ dосmупа dля резервной сtпанцuu ЮГЭ uмееm uмя вudа:

KEY _EG Е _РР _ПППП _2 0 2 2 ММ!! _rеsеrvе _ччммсс. dat,

ede РР - коd субъекmа, в коmором провоdumся экзамен, ПППП - номер ППЭ, полученньtЙ

оm РЦОИ,
BaclcHo! Полученuе ключа dля резервной сmанцuu 0оспупно mолько dля зареzuсmрuРОВаННЬIХ

ранее сmанцuй КЕГЭ. Реzuсmрацttя сmqнцuu КЕГЭ проuсхоdum пуmем оmправкu элекmронньlХ

акmов mехнuческой lоmовноспlt на феdеральный порmал через разdел <Монumорuнz)) сmанЦuu

авmорuзqцuu, в mоfu, чuсле в deHb провеdенuя экзамена.

свеdенtlя об uспользовсlнuu резервной сmонцuu в сооfпвеmсmвуюtцей aydumopuu u выdанньlх

эм буdуп авmомаfпчческч dобавлены в основной мюч dосmупа к Эм. Прu необхоdtlмосmu Bbt

моuсеmе повmоDно скачаmь основпой ключ dосmупа после полученuя резервно2о мюча,

вмючаюtцuй свеdенuя обо всех спанцuм печаmu Эм, на komopblx dолсtсна выполняlпься

печаmь, в mом чuсле резервных, u обо всех сmанцuм кЕгэ, на коmорьtх dолэюен провоdumься

экзсl]rrен.
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4,1l } Загрузка и активациrtрезервноzо кJIюча доступа к ЭМ нарезервной станIц{и КЕГЭ:
- на станице <<Загрузка кпюча доступа к ЭМ>резервной стаglrylи КЕГЭ загрузите

резервньtй кJIюч доступа к ЭМ;

Номер ауdumорuu буdеm заполнен авmомqmuческu с учеmом свеdенuй, уксlзанньlх прu запросе

резервноео ключа dосmупа на сmанцuu авmоржlацuu.

- перейдите на страншý/ (Подготовка станции КЕГЭ>;
- подкJtrочите токен члена ГЭК, нarкмите кцопку кОбновить информацшо о токене члена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену;

- нажмите кнопку кПрочитать КИМ) дIя перехода к начаJry экзамена.

,Щапьнейшuе dейсmвuя на сmqнцuu КЕГЭ вьlполняюmся анqпоеuчно dеЙсmвuям на основноЙ

сmqнцuu КЕГЭ.
Ваясно! ,Щля аклпuвацuu экзсlл4ена uспользуйrпе Kod акmuвацuu основноЙ сmанцuu КЕГЭ на
dаmу эюамена u преdмеm dля сооmвеmсmвующей ауdumорuu.

Аулитория
ппэ

член ГЭК,
технический
специtlлист

5 Завершение РТМ в ППЭ
5.1 Завершение экзамена в аудиториях ППЭ:

* упакуйrге заполненные бланки в файл или конверт, заполните форму сопроводительного

бланка к материалам ЕГЭ (форма ППЭ-1 1);

- заполшrте необходш,tые формы ППЭ;
- проинформируfпе руководитеJuI ППЭ о завершении экзамена в аудитории;

- пригласите технического специалиста для завершениrt экзамена на станции печати Эм,
сохранения ответов rIастников КЕГЭ и завершениrI экзамена на станциях КЕГЭ

Аулrгория
ппэ

организаторы в

аудитории

ý? Передача статуса в систему мониторинга готовности ППЭ:
- на основной станции авторизаIши в р:вделе кМониториtг> передайте статус кЭкзамеrш

завершены).

Штаб ППЭ
руководитель

ппэ,
технический
специ€tлист

5.з. Завершение экзамена на резервньtх станциях печати ЭМ, не задействованньtх при проведении

экзамена:

завершите экзамен на станции печати ЭМ (завершение экзамена догryскается, если данная

Штаб ППЭ
технический
специaUIист

станциrI печати ЭМ не будет востребована дJIя дополнительной печати комплектов ЭМ);

- напечатайте протокол печати ЭМ в ППЭ;

- сохраните журнitл работы станции печати ЭМ на флеш-накошатель дIя переноса данных
между станциями ППЭ

Штаб IIПЭ
технический
специtUIист

5.4 Завершение экзамена нарезервных станцIuх КЕГЭ, не задействованных при проведении

завершите экзамен на резервной станции КЕГЭ (завершение экзамена доrryскается после

завершения экзамена во всех аулиториях);

сохраните журнал работы резервной станции КЕГЭ на флеш-накопитель дIя переноса

данных между станциями ППЭ,

экзамена:

Аулитория
Iшэ

технический
специ€lлист,

организаторы в
аудитории

5.5 Завершение экзамена на. основных и резервных станциях печати ЭМ, задействованньtх при

проведении экзамена:

- завершите экзамен на станции печати ЭМ;
- напечатайте протокол печати ЭМ в ППЭ, одновременно будет напечатан ка;lибровочrшЙ

лист аудитории;

- сохраните журнаJI работы станции печати ЭМ на флеш-накошатель дIя переноса данньtх
между станциями Г[ПЭ.
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5.6. Завершение экзамена в аулrrориях ППЭ на ocчoBшblx и резервных станIs{л( КЕГЭ,
задействованных при проведении экзамена:

- на каждой станIши КЕГЭ:
/ перейдлте на станшý/ кСохранение oTBeToBD;
{ подкJпочите флеш-накоrштель дIя сохранения ответов участников КЕГЭ;
/ нажмите кСохранить ответ) дlя сохранения ответа уIастника (одновременно на флеш-

накопитель (папка PPE_Export_EGE) выполtrяется сохранение llqФHilIa работы
СТанIц,Iи КЕгэ),

Ваеrно! Не uзвлекайmе флеut-накопumель do окончанtм процесса сохраненuя оmвеmа

учасmнuка,
Ваясно! Необхоdлlлtо выполнumь сохраненuе оmвепов со всех спанцuй КЕГЭ в ауdumорuu.
Вансно! После сохраненlý! оlпвепов учаспtнuка выполняеmся авпо.\!аmuческое уdаленuе всех

фа{,ъ,tов u поdпапок указанноil на эmапе mехнuческоti поdеоmовкu KopHeBoit папк1l. Убеdumесь,

чtпо рабочая папка экз&|rlенч ydaleHa: <лlупlь к корневой папке>\ГГГГ.Мht.ДД.

Аулитория
ппэ

технический
специаJIист,

организаторы в

аудитории

5.7 Формирование зашифрованного пакета с ответами у{астников КЕГЭ с использованием токена

члена ГЭК и сопроводительного бланка для передачи в РI]ОИ:
Важно! В ППЭ должна быть определена схема сохранения ответов )п{астников КЕГЭ:

о дlя каждого технического специalлиста, выполняющего сохранение ответов

у{астIликов КЕГЭ (при этом ответы из одной аудитории долж}ш сохраняться на один

флеш-накошатель);
о дIя каждой аулиторlrи ППЭ.

- в зависимости от пршrятой схемы сохранения ответов у{астников КЕГЭ после coxpaнeнlul

ответов )цастника КЕГЭ на послеdней стаЕции КЕГЭ:
{ пригласите члена Гэк с токеном;
{ перейлите на страниIIу кЭкспорт пакета с ответами участников), подтвердив

необходlдлость формирования зашифрованного пакета с ответами уIастников I(EГЭ;
/ подшпочите флеш-накоrштель дIя сохранения ответов )ластников КЕГЭ повторно;
/ нarкмите кпроверить сохраненные ответыD, выберите флеш-накопитель с ответами

и дождитесь завершения проверки;

Важно! Выполняется проверка всех ранее сохраненных на флеш-накопитель ответов

у{астников КЕГЭ. Не извлекайте флеш-вакопитель до окоrгIания процесса формирования
пакета с ответами участников КЕГЭ.

/ подкJtrочите токен члена ГЭК, нажмlтге кОбновить информацию о ToKeHeD ДIя
ввода пароJIя к токену;

r' нажмите кЭкспортировать) шrя формированпя пакета с ответами )ластников кЕГЭ,
ранее сохраненных на флеш-накопитель;

/ ознакомьтесь и подтвердIгге сведения о составе экспортируемьп ответов }пrастников;
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Важно! Не рввлекайпе токен и флеш-накопитель до окончания процесса формирования пакета

с ответами у{астников КЕГЭ,
В резульпqпе буdеm сформuрованы u размелценьl в папке PPE_Results_EGE

флешнакопuпеля зашuфрованный пакеп с оmвеmамu учасmнuков КЕГЭ dля переdачu в

РЦОИ (*,kЬпk) u фа,йлl в формаmе pdf, включаюtцuй свеdенuя о соdерасанuu

сформuрованно2о пакеmа с оmвеmаIа|u учасmнuков КЕГЭ, соdерuсаtцtосся на флеш-
накопumеле.

Е напечатайте сохраненrшй на флеш-накопитель сопроводительrшй бланк (печать может

быть выполнена на лобом комIъютере, оборудованном принтером в аудrгории или штабе

ппэ).
Важно! На каждом флеш-накопителе может находиться тольк0 оллrн сформированный пакет с

ответами участников КЕГЭ и сопроводительный бланк на даry экзамена, в процессе экспорта

ранее сформированIrые пакеты и сопроводительные бланки на ту же даry экзамена бупут

удалены,
5.8 Перелача в штаб ППЭ:

- передайте заполненные формы ППЭ и флеш-накопитель с ответами уrастников КЕГЭ в

штаб [IПЭ.
Штаб ППЭ

технический
специztлист

5.9 Передача журналов работы всех cTaHlцiT КЕГЭ и ссех станцr.й печати ЭМ:
- на основной станции авторизации в разделе <Мониторинг> передайте электонные

rlqурналы проведения печати ЭМ с основных станций КЕГЭ, с ocчooчblx станций
печати ЭМ по мере ID( поступления из аудиторий tIПЭ и резервньtх станций печати

ЭМ и станций кЕГЭ.
6. Передача ЭМ из ШIЭ в РЦОИ

Штаб IШЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

6.1 Передача пакета (пакетов) с ответад,tи участников КЕГЭ в Рt(ОИ:

- на ocHoBHoii станции авторизации в разделе кОтправка в РЩОИ>:
./ подкJIючите флеш-накопит€ль с пакетами с ответами rIастников КЕГЭ;
./ нiDкмите кнопку кответы у{астников) для обора и передачи пакетов в

РЦОИ, Важно. В сlryчае использоваЕия пескольких флеш-пакопителеЙ передача выполняется
последовательно с к€I)кдого флеш-накопителя.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
спеIшалист

6.2 Сканирование бланков регистации и форм ППЭ, экспорт пакета с электронными образами

бланков регистации и форм IIПЭ шrя передачи в РЩОИ с использованием токена члена ГЭК:
BaatcHo! Дкmuвацtм сmанцuu сканuрованuя в ППЭ dолсtсна быmь вьtполнена непосреdсmвенно

переd начаltом процесса сканuрованuя ЭМ, посmупаюлцлlх чз rуdumорuй в шmаб ППЭ.
- на основной стаIIции сканирования в IIПЭ загрузlтге кпюч доступа к ЭМ;

В резульmаmе буdуm авmомапuческu созdаньt ауduпорuu в сооmвеmсmвuu с рассаdкоЙ.
- активируйте шпоч доступа к Эм с помощью токена члена Гэк;
- загрузlтге электронные хýтналы работы станцшй печати ЭМ, на которых выполнялась

печать, вкJIючм замененные;

Заzрузка элекmроннь.х эtсурналов рабоmы сmанцuй печаmu ЭМ вьtполняеmся по мере

завершенuя экзсменов в ауduпорuях ППЭ,
- дш каждой аудитории, задействованной в РТМ:

/ выберите аудиторию, введите колшIество бланков регистации rtастников,
выполнявших экзамекационную рабоry в этой аудитории;

/ выполните калибровку сканера с использованием калибровочного листа ауlцтории;
r' выполните сканирование заполненньtх бланков, поJцпlgцоr* из аудrгорий;

- заполнЕте необходлпцые формы ППЭ;

- выполните сканирование форм ППЭ в аудиторию <Штаб ППЭ>;

- после завершения сканирования бланков всех аудиторий и форм f[ПЭ выполните экспорт
пакета с электонными образами бланков регистации и форм ППЭ с использованием
токена члена ГЭК на флеш-накопитель для переноса данных между станlшдли ППЭ.
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Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический

6.з. Передача пакета с электронными образами бланков регистрации и форм ППЭ в РЦОИ и

проверка комппектности передаваемых Эм:
- на основной стаЕции авторизации в р,вделе кОтправка в РI]ОИ> передайте пакет

с бланками уIастников и формами ППЭ в РЩОИ:

/ в окне кПроверка комплектности передаваемых материаJIов) укажите, если

специалистнеобходlдло, сведениrI о колшIестве )цастников, удаленньtх в связи с нарушением

порядка или не закоrтIивIцих экзамен по уважительной прпчине - в соответствии с

формой ППЭ l3-0ЗК, а также комментарий;
r' введите Фио ответствецного лица за передачу бланков в РI]ои (член Гэк шtи

руководитель ППЭ);
/ отметьте флажок кПодтверждаю, что выполнена проверка соответствия

передаваемых материаJIов, вкпючая колпчество ДБОЛ!2>; / нажмите кнопку

<Передать бланки в РЩОИ>.

BactcHo! Еслu сосmав оmсканuрованных маmерuсulов не сооmвеmсmвуеm KpaccadKe> u

невозмосlсно вьtполнumь сканuрованuе mребуемоео колuчесmва ЭМ, необхоdtlцо обраmumься в

РЦОИ dля полученuя Kodo dосmупа u рсврешенuя неulmqпноЙ сumуацuu. ПолученньtЙ коd

dосmупа слеdуеm ввесmu в поле <<Kod dосmупа Pt|9П, ," 
"""."rл"л"уощ штаб Ппэ член

гэк,
руководитель

f[пэ,
технический
специаJIист

6.4 Подтверждение завершения передачи ЭМ:
_ на основной станции авторизации в разделе <Отправка в РЩОИ> после измененшI статуса

пакета с электронными образами бланков регистации и форм ППЭ, а также пакета

(пакетов) с ответами у{астников КЕГЭ на значение кПередан> подтвердите завершение

передачи кнопкой кПолгвердить>.

При необходимости прокомментируйте выявленное несоответствие при передаче бланкОв в

рцои
Штаб ППЭ

руководитель
ППЭ, член

гэк,
технический
специrtлист

6.5 Перелача статуса в систему мониторинга готовности ППЭ:
- дождитесь поJцrчgция подтверждения от РI_{ОИ (стаryс кПодтвержпен>) по пеРедаННЫМ

пакету с электронными образами бланков регистации и форм ППЭ, а также пакету

(пакетам) с ответами )частников КЕГЭ;

- после поJIrIения подтвержденияна основной станции tlвторизации в рiвделе
кМониторино передайте статус кМатериалы переданы в РI-{ОИ>.

Штаб ППЭ
технический
специалист

6.6. Завершение экзамена на станциf,х сканирования в ППЭ:

- после поJryчения подтверждения о поJryчении бланков в РЩОИ завершите экзамен На

основной и резервной станциях сканирования в tIПЭ;

- сохраните tIротокол и журнал работы основной и резервной станций сканирования в ППЭ

на флеш-накопитель дlя переноса данных между станциями ППЭ;

- на основной станции авторизаrши в рл}деле кМониторинг) передаltге электрОнНЫе

журнаJш работы станIши основной п резер9цgL станций сканирования в IIПЭ.
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5.3,3 Поряdок dейсmвuй dля рабоmнuков ППЭ прu провеdенuu РТМ с

прltлlененuем mехнолоzuu сканuрованuя в ауdumорuж ППЭ
В таблице сводный порядок действий, ртм.

Iшэ
техrический
специалист

Полlчение из РЩОИ дистрибутшов ПО и докуIчrентаIши дJIя проведения РТМ:
r' Щистрибугшы ПО:

- Станция авторизации;

- Станция для печати (станчия организатора - после установки и первоначальной

настройки);

- СтанцияКЕГЭ;
- Станция сканирования в IIПЭ; / Щополнительные материаJш:

- перечень версий стандартного ПО, предоставляемого }лIастнIдry для выполнения РТМ

фелакторы электронны)( таблиц, текстовые редакторы, среды программирования на

языкд1(: Школьlшй алгоритми.Iеский язык, С#, С++, Pascal, Java, Python), определенный

субъектом Российской Федерации; - сведения о нil}наченных аудпориях; -
черновик уIастника КЕГЭ.

Bacrшo! Руковоdсtпва пользоваmепя по рабоmе с ПО dосmупны на саЙп ФI]Т в разdелш
Технолоеuческuе пеurcнuя\.КЕГЭ, Технолоzuческuе решенuя\Печаmь ЭМ

u Технoltоzuческuе рeutен uя\сканutэованuе в ПП Э,

1.1.

Штаб ППЭ
технический
специалист

Подготовка и установка основной стаЕции авторизацирl:

- проверьте корректность системного времени на компьютере, предн:illначенном ДIя

использования в качестве станции авторизации;

- установите ПО кСтанция авторизации);
Baltcпo! Переd ),cttlaHoBKoй новьlх версuil ПО необхоdtлцо выполнulпь уdапенuе преdыdуаРЙ

версuu КрttпmоПро Руmокен СлýР. - в ра:}деле кНастройки) укажите;
/ Регион: <выберите субъекг, в котором проводится эк3амен>;
/ Код IIПЭ: <укаrките номер ППЭ, полученный от РЦоИ>;
r' Ns компьютера: <укажите уникаJIьный номер компьютера>;
/ Резервнм станIшя: не отмечается для основной станции авторизацииi У Этап:

Региональная тренировка ;

/ Сведения о каналах доступа в Интернет:

о Основной: <выберите тип доступа пз выпадающего списка>, В слrIае выбора

значениrI к.Щругой> введите описание другого типа доступа;

о Резервtшй: <выберите тип доступ8 из выпадающего списка>, В слуIае выбора

значения <.Щругой> введите описание другого типа доступа, в сJIу{ае отсУтстВия

резервного канапа выбери,ге значение кОтсутствует>;

- проверьте соемнение с тренировочным федеральrшм портаJIом по основному и

резервному капzшам доступа в Интернет: llttp://test-eem.rustest.ru/: - сохраните

выполненные

1.2.|
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1. обеспечение по;rучения Эм

1.2. Установка в IШЭ и настройка основной п резервной станций



1.2.2 Подготовка и установка вППЭ резервной стапцум авторизации:

- проверьте корректность системного времени на комIъютере, предназначенном дIя

использования в качестве станции авторизации;

- установите ПО кСтанIц{я авторизаIцIи));

Ваысно! Переd ycmaHoBKoit повых версuй ПО необхаduмо выполнumь уdапенuе преdыdуtцей

Bepcllxl КрuпmоПро Рупtокен CSP.

- в рщделе кНастройки) выполните настройку станIрlи авторизаIии и укажIпе:
r' Регион: <выберите субъект, в котором проводится экlамен>;
r' Код IIПЭ: <номер ППЭ, полученный от РЦоИ>;
./ Ns компьютера: <укажите уникальный номер компьютера>; У
/ Резервная станция: Отмечен;

Штаб IIПЭ
технический
специaUIист

/ Этап: Регrrональная тренировка;
r' Сведения о каналах доступа в Интернет:

о основной: <выберите тпп доступа из выпадающего списка>, в сJryчае выбора

значениrI к.Щругой> введите описание другого типа доступа;

о Резервtшй: <выберпте тип доступа из выпадающего списка>, в cJrylae выбора

значениЯ к.Щругой> введите описание другогО типа доступа, в сJtучае отс)дствия

резервного канала выберите значение кОтсугствует>;

- проверьте соединение с тенировочным фелеральным порталом по

основному и резервному каналап.l доступа в Интернет: |ttto://test-eem.rustest.ru/: -
сохраните выполненные настройки.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
специалист

1.2.з Подтверждение настроек осн овн ой п р езервн ой станций авторизаIц{и:

- приглаСите Iшена ГЭК щЯ подтверждеНия настоеК основной сташIии авторизаrц,rи: r'

проверьте реквизиты станции авторизации: регион, код Ппэ, этап; / выполните

подтверждение настроек станции:

о перейдите в раздел <Авторизация и кIIюч);

о выберите датуэкзамена: <дата экзамена, полученная отРЦОИ>;

о подкJIючите токен члена ГЭК к станции авторизаIии и введите пароль к токену;

о нa)кмите кнопку кАвторизация>1

ваеrcно! В сllучае оmсуmсmвuя нсtзнqченлм членq Гэк на выбранную dattty шш в dанньtй

ппэ, насtпройкч буdуm поdmверсrcdены, еслu mокен члена Гэк сооmвепсmвуеm

указанному рееuону, несмоmря на сообtценuе о неуспешной авmорuзацuu. Еслu нсвначенuе

уuсе dоласно бьlmь, проверьmе правuльносmь номера ППЭ u выбранную dаmу экзuпена,

прu н еобхоdtuулослпll uсправьm е.

действия на станции авторизаIs.lи

насЭМв
Штаб IIПЭ

технический
специалист

l .3.5 загрузка интернет-пакета с Эм на основной станции авторизаlши:

- в стартовом окне основной станIии авторизаIц{и переЙдите в раздел кИнтернет-пакеты с

ЭМ>;

- выберите дату экзамена <дата экtамена, полученная от Рцои>;
в спuске разdелq (эм по Интернет > dолlсен оmобраасаmься dосtпупный dля скачuванuя

в ППЭ uнпернеm-пакеп с ЭМ на сооmвеmсmвуюtцuе dоmу экзсlJуrена u преdмеm <25 -
Информаmuка u ИКТ (КЕГЭ) >.

васкно! Заzрузка uнmернеm-пакеmа начнеmся авmомаmuческu, не оtпключайmе сmанцuю

авmорuзацuч dо завершенllя скачuванlм uнmернеm-пакеfпа с Эм. В сJlучае поmерu соеduненuя

с пренuровОчньtлl феdеРсцьныМ порmсuом после возобновленuя соеduненuя сксtчllванuе буdеm

проdолuсено, перехоd в dруеuе разdельl dопускаеmся,

BaltcHo! На резервной сmонцuu авmорuзацuu скачuванuе uнmернеm-пакеmа с Эм не

префсмоmрено, В аlучае Bbtxoda основной сmанцuu uз сlпроя, снlltйumе прuзнсtк <Резервная

сmанцufu) dля uспользовслнuя сmанцuu авlп dля повmорноzо
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повторите

1.3.



пакеmов.

1.3.6 Сохранение поJryченного интернет-пакета с ЭМ на основнойирезервньtй флеш-накоплтели дIя
хранения резервных когплЙ по.тryченньIх интернет-пакетов с ЭМ:

- в раlделе кИнтернет-пакеты с ЭМ> убедитесь, что интернет-пакет с ЭМ на дату экзамена

<дата экзамена, полученная от РЦОИ> и пред\,Iет <25 - Информаmuка u ИКТ (IGГЭ)>

находится в статусе кПередан>;

- выделите указашшй интернет-пакет и нажмите кнопку сохранения;

- в открывшемся окне выберите основной флеш-накопитель дIя храЕения резервных копий

интернет-пакетов с ЭМ и нажмите кОК>;

- повторите сохранение пакета нарезервньtй флеш-накопитель дш хранениrI резервных
копий интернет-пакетов с ЭМ;

- передайте основнойпрезервный флеш-накопители дIя хранения резерВньгх копиЙ

Штаб ППЭ
технический
специалист,

руководитель
ппэ
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поJryченных интернет-пакетов с ЭМ руководитеJIю ППЭ на хранение.

BactcHo! Флеtа-накопumелu dля храненuя резервных копuЙ полученньlх uнmернеп-пакеmов с
ЭМ преdназначены dля uспользованчя в случqе неlцmаmных сumуацuй l', 

"е 
позволяюtцttх

выполнumь coxpa\e\ue uлu повmорное полученuе uнmернеm-пакеmа с Эм прu провеdенuu

m ехнuч еской поdz оmовкu Пп Э,

ппэ
технический
специалист

2,| Присвоение номеров компьютерам, предназначенным дIя использования при проведении

РТМ:
- проверьте технические характеристики компьютеров (ноубуков), лазершгх принтеров и

сканеров, предншначенных дIя проведения РТМ, на соответствие тебованиям,
предъявJиемым к оборудованию, согласно Методическим рекомецIаIиям по подготовке и

проведению ЕГЭ в IIПЭ в 2022 гоry;
- присвойте всем комIъютерам (ноубукам), которые булут залействованы при проведении

РТМ уникальные в рамках ППЭ номера.

BaalcHo! Переё усmановкой HoBbtx версuй ПО необхоdлLчrо выполtluпlь уdааенuе преdьtdуцеti

версull КрuпmоПро Руmокен CSP,

BactcHo! Всем компьюперам (ноуmбукалl) dолuсньt быmь прuсвоены унuксuьные в ППЭ номера

компьюmеров, в случаеусmановкlt на компьюmер (ноуmбук) несколькllх вudОВ ПО, номер

компьюmерq в KaacdoM ПО dоласен совпаdаmь.

Прu uспользованuu оmdельно взяmо2о компьюmера (ноупбука), коmорому в ППЭ прuСВОеН

свой унuкаlльный нолtер, прu провеdенuu экзаменов:

!ОПУСIUЕТСЯ:
Е усmанавлuваmьлюбыерезервные сmанцuuulлспользоваmь, в случаевознuкновенuя

неuлпаmной сumуацuu, взсrмен выuлеdшей щ спроя слпанцuu соолпвqпсmвуюlцеaо muпа. НЕ
ДОПУСКДЕТСЯ (в mом чuсле запрешаеmся прu переdаче элекmронных акmов в сuсmему

м онuлпорuнlа 2оmовн осmu П П Э) :

Е усmqнавлuваmь u colfurecmшo uспользоваmь в dень провеdенuя экзамена основную сmанцuю

сtвпорllзацuu u основную сmанцuю сканuрованuя в ППЭ;

Е uспользоваmь как основную uлu резервную сmqнцuю оdноео muпа odHoBpelt|eчHo В dByx u

более
Штаб ППЭ

технический
специалист

,) Сохранение интернет_пакета с ЭМ, поJцчgцц6aa на основноЙ станции аВтОРИЗаЦии:

- в разделе кИнтернет_пакеты с ЭМ> убедитесь, что интернет-пакет с ЭМ на дату <дата

экзамена, полученная от РЩОИ>, предмет к25 - Информаmuка u ИКТ (КЕГЭ)>

нil(одится в статусе кПередан>;

- выделите указаlпшй пакет и нarкмите кнош(у сохранения;

- в открывшемся окне выберите флеш-накопитель на флеш-накопитель для перенОСа даННЬЖ

между станциями IIПЭ и нажмите кОК>;

Инmернеm-пакеm с ЭМ сохраняеmся в пqпl<у <IпtеrпеtРасkаgеs> u uмееm шмя Buda:

I пt er пеt _Е М _EG Е _РР _П ПП П _2 0 2 2 М IlIЩ _2 5 - И Н Ф _zzzzlttM d d_ччммс с. ip еп,

zdе РР - Kod субъекmа, в коmором провоdumся экзамен, РРРР - номер ППЭ,

полученный оtп РItОИ, zеzzммDd_ччммсс - dаmа u время размещенuя uнmернеmпакепа

н а ф ed ер альн ом порm ал е.

BaclcHo! Не uзлленяйmе наuлrенованuе папкlt u tlлlя файла uнmернеm-пакелпа на

флеulнакопumеле,
Васкно! Инmернеm-пакеm с ЭМ на сооmвеmсmВуюлцuе dаmу эюсtfulена u преDмеtп

преdназначен dlп всех сmанцuй ор2анuзалпора, вкJлючм резервны4 u аСЦ сtпанЦuЙ КЕГЭ,
включсlя

'7 Напрlлr,rер, неработоспособность комIъютера станции авторизации, слишком дlительrшй ожидаемый

период повторного поJI}цения ЭМ на резервной станции, и т.п.
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,' Техшпческая подготовка IШЭ

2.з. Техническаff подготовка ocшoBвblx и paepаHblx КЕГЭ в ппэ



2,з.1 Установка и настройка на основных и резервных станциях КЕГЭ стандартного ПО, Аули,гории
ППЭ, Штаб

ппэ
технический
специzшист

предоставJIяемого участнику для выполнения заданий КИМ: -

установите ПО в соответствии с переданным перечнем

версий:

/ редактор (редакторы) электонных таблиц;
/ текстовый редактор (редакторы);
r' среды программирования наязыках: Школьный алгоритмическийязык, С#, С++,

Pascal, Java, Python);
скрой,ге (лишние) ярлыки на рабочем столе, р€вместите ярJшки к установленному
стандартному ПО на рабочий стол.

Аупитории
ппэ

техшлческий
специЕlлист

2.з.2 Установка и ввод сведений о рабочем мес-ге ocчoBчblx станций КЕГЭ в аулrгориях [IПЭ:

- установите ПО кСтанчия КЕГЭ>;
- создай'ге новый экзамен и на странице кинформация о рабочем меgге> заполните:

Код региона: <код субъекта, в котором проводится экзамен>;
Код ППЭ: <номер [ШЭ, полученный от РЦОИ>;
Ns компьютера: <в соответствии с присвоенным уникальным номером>;

Номер аудитории: <номер аудитории, полученный от РЦОИ>;
Резервная станция: не отмечается для основных станций КЕГЭ;
Этап: Региональная тренировка;
Предмет: 25 - Информатпка и ИКТ (КЕГЭ);

,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РI|ОИ>.
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Аулитории
ппэ

технический
специалист

2.з,з Загрузка интернет- пакета с ЭМ и TexHи.IecKarI подготовка основных станций КЕГЭ
в аулиториях ППЭ:

- на станции КЕГЭ подкrпочите флеш-накопитель дIя переноса данньD( между станциями

ППЭ с сохранёшlым пакетом с ЭМ;

- на станице <Техническая подготовка> нажмите кнопку загрузки ЭМ <Загрузллть>;

- открывшемся диалоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченrrый зеленым

значком, и нажмите кнопку <Выбрать>;

- в списке интернет-пакетов с ЭМ выделите досryпrшй JUшI загрузки интернет-пакет с ЭМ и
нalкмите кнопку кЗагррmь>;

- дождитесь окон.Iания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накопитель с

интернет-пакетом с ЭМ;
Процесс заерузкlt моэ!сеm зqняmь некоmорое время, dосюdumесь окончанltя, не laчpblа(M

сmанцuю КЕГЭ. Не uзвлекайmе флеtu-накопumель dо появленuя uнформацuu о резульmаmе
процесса за2рузкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu КЕГЭ.

- проверьте коррекrность системного времени; - выполните настройку рабочей папки

экзамена:

/ н€Dкмите на кнопку кВыполнить настройк7>;

/ выберите rryть к корневой папке для создания рабочей папки экзамена;

Васкно! Папка dо.цэtсна быmь раzuеu|енсl нсt.цоксulьпом duске, uспо.цьЗованuе

флеutнакопttmепеii запреtцеttо. В лLvенu псtпклl ц пr,mu к неЙ dоласны оmсуmсmвоваmь

р),сскuе (lуквы,

В результате, если выбрашtыйt пугь удовлетворяет требованиям, то в качестве

рабочей папки экзамена булет автоматически создана папка с именем <путь к

корневой папке>\ГГГГ.ММ.ДД\, где <путь к корневой папке> - путь и наименование

заданной корневой папки, ГГГГ.ММ.ДД - дата экзамена.

проверьте рабоry с тестовым КИМ:
,/ просмотите все страниlЕI КИМ и убедитесь, что:

о текст задания КИМ четкий и хорошо читаемый;

о элементы управления (кнопки, таблица дIя ввода ответа) не мешают

отображенtло текста КИМ;

убелитесь в доступности ввода и сохранения ответа на стандартное задание и на

задание с ответом в табличном виде;

сохраните приJIагаемые файлы к заданиям и убедитесь, что:

о сохраненrше фаiiлы присутствуют в подпапке <путь к корневоГr

папкР\ГГГГ.ММ,ДДТЕС Н KIM_098 7 65 4З 45\,

о имена сохраненных файлов имеют вIц:
кlм_0987654345*<наименоваIIие файла, отображаемого в интерфейсе на

странице с заданием>.<расширение>;

убедитесь в доступности изменения ширины столбцов таблиlFI дJlя ввода ответа и

ширины окна, в котором нtlходптся таблица для ввода ответа;

убеди,гесь в работоспособности кнопок вызова инстукции в По и сворачиваниrI

станц}lи;
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2.3.4 Регистраttия стандартного По, установленного на основных станциях КЕГЭ в аудиториях

ППЭ:
- на станице <Техническая подготовка) нажмите кнопку кВыполнить регистациюD для

перехода на страниlry <Регистрацпя стандартного ПО>;

- па странице <Регистрация стандартного ПО> нчDкмите кнопку к,Щобавить ПО> для

добавления сведений об установленном станJIартном ПО, предоставляемо}, участнику:
,/ выберите категорию По из след},ющих значений:

о Текстовый редактор (doc, docx, odt, rtf fxt); о

Редактор электонных таблиц (csv, ods, xls, xlsx); о

Среда программирования;
/ выберrге наименование По из спрzlвочника наименоваплй версий стандартного По,

вкJIюченного в станцию КЕГЭ, дtя выбора досryпны значения, соответствующие
выбранноit категории или специальное значение кЩругое>. В с.гryчае выбора значения
к,Щругое> введите проlа.звольное значение в качестве наименования ПО:

/ укажlа-ге версшо ПО (гтри нмичии);
/ дш категории ПО кСрела программирования) отметьте один или несколько языкоВ

программирования, дlя которьlх выполнена настройка: Школьный алгоритмический

язык, С#, g++, Pascal, Java, Python;
,/ нажмите кнопку <Сохранl.t-гь>;

- проверьте коррекгность отображения добавленного стандартного ПО;
Ваеtно! ,Щолжна быmь зареzuсmрuрована как мuнL|rум оdна версuя ПО dля Kaucdott

каmеzорuu ПО (mексmовый реdакmор, реdакmор элекmронных mаблuц, cpeda

п р а z р a,|l'r| u р о в а н uя).

- после добавления сведений об установленном стандартном По для каждой категории По
отметьте флажок для подтверждения того, что предоставляемое уIастнику устаноВленное
стандартное ПО зарегистрировано, настроено и работоспособно при запущенной станции

кЕгэ.
BaotcHo! По соzласовqнulо с ОИВ dопусmшuо в KoHnpemHoll ППЭ не усmанавлuваrпь СРеdы

пр о ер амм uр о в ан ltя dltя н ек оm ор ы х яз ы к ов пр оер а,l,L|t uр ов ан uп, есл tt бьt л пР ОВ е d ё н

с о о mв ап с mЕ, ю ul uil ан сu,лtз поm р е бн ос tп ей уч а с m Hu к о в э кз cLryr е н а.

Аудrпории
ппэ

технический
специалист

2.з.5 Установка и ввод сведений об аупrгории резервной (резервньlх) станlц.rи(-ий) КЕГЭ
- установите ПО кСтанция КЕГЭ>;

- создайте новый экзамен и на станице <Информачия о рабочем месте) заполните:

/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>; /
Код IIПЭ: <номер ППЭ, полученный от РI|ОИ>;

Штаб ППЭ*",
технический
специалист

tE *Место рtхtмещения резервньгх станrцлй может быть изменено в соответствии с порядком, приIUIтым в IIПЭ

при проведенlп.t РТМ.
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Ns компьютера: <в соответствии с присвоенным уникаJIьным Еомером>;

Номер аудитории: не заполняется;
Резервная станция: отмечен;

Этап: Региональная тренировка;
Преддrет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);

,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная отРЩОИ>
Штаб ППЭ*,
технический
специflлист

2.з.61 КЕГузка иIпернет- пакета с ЭМ и техническая подготовкарезервной (-ьш) стаrпц.rи (-иЙ)

на станции КЕГЭ подкlпочите флеш-накопитель дIя переноса данньD( между станциями

ППЭ с сохранёнtшм пакетом с ЭМ;

_ на странице кТехническая подготовка) нalкмите кнопку загрузки ЭМ кЗагрРlтгь>

_ открывшемся диаJIоговом окне выберrге флеш-накопитель, отмечешrый Зеленым

значком, и накмите кнопку кВыбрать>; в списке интернет-пакетов с ЭМ выделите

_ доступный дrя загррки интернет-пакет с ЭМ и нalкмите кнопку к3агрузить>;

дождитесь оконtIания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накопитель

- с интернет-пакетом с ЭМ.

цесс за2рузкu моэюеm заняmь некоmорое время, doctcdumecb окончанuя, не Закрывсп

чцuю КЕГЭ. Не чзмекайmе флела-накопumель do появленuя uнформацuu о реЗульmаmе

рсса за2рузкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu КЕГЭ.

проверьте корректность системного времени;

выполните настройку рабочей папки экзамена:
- ./ нажмите на кнопку <Выполнить настройкуll;
- / выберlтге пугь к корневой паш(е дIя создания рабочей папки экзамена;

BaltcHo! Папка dолжна быmь разлttеtцена на покацьном ducke, uспо"|lьзованuе

флеtuпакопumеltей заtlреtцено. В tъuенu папкu u пуmu к ней dolacHbt оmсуmсmвоваmь

pyccоue буквьt.

В результате, если выбранный путь удовлетворяет требованиям, то В качестВе

рабочей папки экзамена булет автоматиt{ески создана папка с именем <гryтЬ к

корневой папке>\ГГГГ.ММ.ДД. где <путь к корневоЙ папке> * путь и наименование

заданной корневой папки, ГГГГ,ММ.ДД - дата экзамена.

проверьте рабоry с тестовым КИМ:
/ просмотрите все станшщI КИМ и убедитесь, чтО:

о текст задания КИМ четкий и хорошо чlтгаемый;

о элементы управления (кнопки, таблица дIя ввода ответа) не МеШаЮТ

- отображеншо текста КИМ;
r' убедитесь в доступности ввода и сохранения ответа на стандартное 3адание и на

задание с ответом в табличном виде;

r' сохраните приJIагаемые фаltлы к заданиям и убедитесь, что:

о сохраненшIе файш присутствуют в подпапке <пчть к корневой

папке>\ГГГГ.ММ.ДДТЕСН_КIМ_0987654З45\,
о имена сохранеЕных файt;lов имеют вид:

KIM_0987654345_<HarrMeHoBaHиe фаЙла, отображаемого в интерфеЙСе На

станице с заданием>.<расширение>;
r' убедитесь в доступности изменения ширины столбцов таблшЕI дIя ввОДа ОТВеТа И

ширины окна, в котором находится таблица дIя ввода ответа;

r' убедитесь в работоспособности кнопок вызова инстукции в По и сворачивания

станции;
Штаб ППЭ*,
технический
специалист

2.3.7 регис,грация стандартного Гlо, установленнOго на резервноti (резервных.) станции (-ях) КЕГЭ
в аудитор}lях ППЭ
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- на странице (Техническ8я подготовка) нажмите кнопку (Выполнить регистац}цо) дIя
перехода на страницу (регистрация стандартного По);

- на странице (Регпстрац}rя стандартного ПО) нажмите кнопку к,Щобавить ПО> дtя

добавления сведений об установленном стандартном ПО, предоставляемом rIастнику:
/ выбергге категорию По из слелующtrх значений:

о Текстовый релактор (doc, docx, odt, rtf, txt); о

Редакгор электронных таблиц (csv, ods, xls, xlsx); о
Среда программ ирования ;

,/ выберrге наименование По из справочш{ка наименований версий стандартного По,
вкIIюченного в станцию кЕГЭ, лля выбора достуIrны значенllя, соответствующие
выбранной категории или специz}льное зпачение к.Щругое>l, В слрае выбора значения
кrЩругое> введите произвольное значение в качестве наименования ПО;

/ укажите версию ПО (при на,ltичин);

/ для категории По <срела программирования) отметьте один или несколько языков

программирования, дJIя которых выполнена настроЙка: ШкольныЙ алгорlа:гмическиЙ

язык, С#, Q++, Pascal, Java, Brthon;
,/ нажмите кнопку кСохранить>;

- проверьте корректность отображе}rия добавленного стандартного ПО;
Васlспо! ,Щолtасна бьtпь заретuслпрuрована как ллrнчfulr,м odHa вераа ПО dля каасdоЙ

каmеlорuu ПО (mексmовыii реdакmор, реdокmор элекmронных mаблuц, среdа

п р о е р а"ц л,t u р о в а н lп).

- после добавления сведений об установлеЕном стандартном ПО дIя каждой категоРии ПО
отметьте флажок для подтверждения того, что предоставляемое rtастнику установленное
стандартное По зарегистрировано, настроено и работоспособно при запущенной станции

кЕгэ.
Ваuсно! По соецасованuю с ОИВ dortycmmryo в конкрепцом ППЭ |le усmанавлuваmь сРеdы

проlраryr.\|uровацлtя dля некоmорьlх языков проzр&||.цuрованuя, еслu бьtл прсlвеdён

сооmвеmсmвуюtцuit ан а,tuз поmребноспtей учасmнuков экзсlJvе н а.

Аулrгории
ппэ

техншIеский
специалист

2,4.| установка и ввод сведешлй об аулrгории основных станциЙ организатора в аудИТОРИЯХ

- установите ПО кСтанция организатора> (листрибутlв - кСтанtшя дtя пеЧаТИ>);

Вансно! Наtьценованuе ярлыксl dltя запуска - вСmанцtя dля печаmu>.

Успtановксt, запуск u рабопа сmанцlлu Dоласньt ос?"tцесmышmься поd учеtпноil запltсью с

ilpahdilll лo1cljlb\o?o аdмuнuсtпраtпорсl lla всех эmапах поdеоmовкu tt tlровеdенuя

экзсLuена, uспользуемм учепlная зсlпuсь |lliпdows не dолнсна вlglючаmь русскuе
сttмвольr. - при первоначtшьном заrryске По введите и сохраните сведения о Iшэ:

/ код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;

t/ код МСУ: <код МсУ, указываемыfi пунктом при проведении ЕГЭ>;

/ Код ППЭ: <номер [ШЭ, полученный РЦОИ>;
/ номер компьютера: <в соответствпп с пршсвоенным уникальным номером>; -

создаifге новый экзамен и на странице кинформация об аудитории)> заполните:

r' Номер аудитории: <номер аудитории, полученный РЦОИ>;
r' Резервная станциrI: не отмечается для основных станций организатора;

/ Этап: Региональная тренировка;
r' Предмет: 25 - Информатика и ИКТ (кЕгЭ);

ППЭ:

экзамена: <дата от РЦОИ>
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) д) Загррка интернет-пакета с ЭМ и техншIескм подготовка основных станций организатора в

аулrгориях IIПЭ:

- на станции организатора подкJIючите флеш-накопитель дIя переноса данных между

станциями tIПЭ с сохранённым интернет-пакетом с ЭМ;

- на странице <Техническая подготовка) нalкмите кнопку загрузки ЭМ <Загрузlrгь>;

- открывшемся димоговом окне выберите флеш-накопитель, отмеченrшй зеленым значком,
и нажмите кнопку кВыбрать>;

Аудlтгории
ппэ

технический
специалист

- в сIIиске интернет-пакетов с ЭМ выделите досrymшй для загрузки интернет-пакет с ЭМ и

нalкмите кнопку кЗагрузить>;

- дождитесь оконЕIаниrI загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекаrI флеш-накопитель с

интернет-пакетом с ЭМ;
Процесс заzрузк1l моuсеm заняmь некоmорое время, dоuсdumесь окончанuя, не Закрывса

сmанцuю органшаторц не uзвлекайmе флеш-накопumель dо появленuя uнформаЦuu О

резульmаmе процесса зrcрузкu uнmернеm-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu оРгаНИЗаТОРа-

- проверьте корректность системного времени;

- выполните проверку границ печати и тестовую печать ЭМ;

- убедитесь в качестве печати;

тесmовый комruлекm бланков (бланк реzuсmрацuu) поdzоmовьmе dля сканuрованlм прu

провеdенuu mехнuческой поdzоmовкu слпqнцuu сканuрованuя в ППЭ.

- выполните сканирование напечатанного на сташци организатора калибровочного листа

(тестовой страниIDI печати грашц).
Штаб IIПЭ*
технический
специалист

Установка и ввод сведений об аулитории резервной

- установите По кСтанщrя организатора> (листрибрtв - кСтанция для печати>);

Вахап! Наtьuенованuе ярлыка d.пя заttуска , <Сmанцttя dля печаtttu>.

Усmановка, залD,ск ч рабоmа сmанцuu dо.цuсньt оqu|еспвляmься поd учепtной запuсью с

пpalclJyru локсаьноео аdмuнuспtраmора нq всех эmапа\ поdzоtповкu u провеdенuя

экз&l!ено, tlспо,ryьц|еirсlяучеmнсп зопuсь wiпdоws не dолltсна вr&lючаmь русскuе

сuмвольI. * при первоначarльном загryске ПО введите и сохраните сведения о ППЭ:

/ код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
t/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученныfi РЩОИ>;
/ номер компьютера: <в соответствпи с присвоенным унпкальным номером>; -

создайте новый экзамен и на станице кинформация об аудитории> заполните:

/ Номер аудитории: незаполняется;
/ Резервная станция: отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ t]реддлет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);

(р езер BHbtx) станlшй организатора:

/ Щата экз€lJ\{ена: <дата экlамена, от РЦОИ>

2.4.з

'' 
*место размещенllя резервных станIий может быть изменено в соответстВии с поряДком, пришшым В

IIПЭ при проведении экзаменов.
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2.4,4 3агррка интернет-пакета с ЭМ и техниtIеская подготовкарезервной (резервньtх) станций

организатора:

- на станции организатора подruIючите флеш-накопитель дш переноса данных между

станIиями tIПЭ с сохранённым интернет-пакетом с ЭМ;

- на станице Техническая подготовка нажмите кнопку загрузки ЭМ кЗагррить>;

- открывшемся дичшоговом окне выберите флеш-накопитель, отмечеrпrый зеленым значком,

и нажмrте кнопку <Выбрать>;

- в сIIиске интернет-пакетов с ЭМ выделите досryпный для загрузки интернет-пакет с ЭМ и
нaDкмите кнопку кЗагррить>;

- дождитесь окоIг{ания загрузки интернет-пакета с ЭМ, не извлекая флеш-накопитель с

интернет-пакетом с ЭМ;
Процесс зсЕрузкu мохlсеm заняmь некоmорое время, dосrcduпесь окончанllя, не Закрывм

сmанцuю организаторц не uзмексtйmе флеuл-накопumель do появленuя uнформацuu о

резульmаmе процесса заzwзкu uнmернелп-пакеmа с ЭМ в uнmерфейсе сmанцuu организатора.

- проверьте корректность системного времени;

- выполните проверку границ печати и тестовую печать ЭМ;

Штаб ППЭ*,
технический
специалист

- убелитесь в качестве печати;

Тесmовый комruлекm бланков (6ланк реzuсmрацuu) поdеоmовьmе dля сканuровсlнuя прu

провеdенuч mехнuческой поdzоповкu сmанцuu сканuрованuя в ППЭ.

- выполните сканирование напечатанного на станции организатора кшибровочного листа

(тестовой станиIщ печати границ).

l 14 из 135

}гс описанпе Меgго
проведения,
участники

2,5. Техническая подготовка основпьх п резервньrх станцшй сканирования в ппэ



2.5.| Техническая подготовка основной сташии сканирования в ППЭ:
- установите ПО кСтанция сканирования в IШЭ>;
Ваеrcно! Усmановка, заllуск u рабоmа сmанцuu dолэtсньt осуtцесlпвляпься поd учеmноЙ запuсьtо

с правсlfulu.цоксиьно?о аdмuнuсmраmора на всех эmапах поdеоmовкu u провеdенuя экlаjvrена,

uспользуемм учеlпнм запuсь Wiпdows lte dолltсttа включаmь русскuе cuJllBoлbl.

- при первоначальном заrryске наосновной станции сканирования в ППЭ ПО введите и

сохраните сведения о ППЭ:
r' Код региона: <код субъекта, в котором проводится эк}амен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом прп проведении ЕГЭ>;
{ КодППЭ:<номер ППЭ, полученный РЩоИ>;
{ Номер комIъютера: <в соответствпи с прпсвоенным уникаJIьным номером>; /
Резервная станция: не отмечен;

Е создайге экзамен с реквизитами:
/ Этап: РегионаJIьная тренировка;
/ Препмет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
/ ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>, П выполните техническую

подготовку основной станции сканирования в ППЭ: У выберrге сканер;

/ распечатайте эталонrшй калибровочtшй lплст, лостуmшй по ссьшке на станице
технической подготовки (при печати необходlлмо установить масштаб l00%);

/ выполните калибровry сканера с использованием этЕUIонного калибровочного листа;

/ проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных станциях

организатора тестовых комплектов (бланков регистации), тестовой формы ППЭ 13-

03К;
/ сохраните резупьтаты тестового сканирования (файл с расширением 

*.bnk) 
л.тlя

передачи в РЩОИ на флеш-накопитель для переноса данных между станlц.tями ППЭ.
BactcHo! Тесmовьtй комлшекm форм ППЭ включен в duсmрuбуmuв сmанцuu сканuрованuя в

ППЭ u dосmупен по ссылке в окне mесmовоzо сканuрованuя. Прu печаmu mесmовоaо набора

форм необхоduмо усmановumь масuлmаб l00%, распечаmанные формьt dолэtсньt быmь яркtlл,tu

u чеmкшуlu, без повороmа оmносumельно zранuц лuсmа, utmpl*-Kod u QR-Kod dолuсны бьlmь

чеmкurйu, без пробелов.

Штаб ППЭ
технический
специ€lлист

2.5.2 Техническая подготовка р ез ервн ой станции сканирования в ППЭ :

- установите ПО кСтанIшя сканирования в ППЭ>;
BactcHo! Усmановка, запуск u рабоmа сmанцuu dолеrcньt осуu|есmвляпtься поd учеmной запuсью

с правамчlлоксuьноzо аdмuнuсtпраtпора на всех эmапм поdеоmовкu u провеdенuя экза|л4ена,

uспользуемая учеlпнсlя запuсь Wiпdоууs tte dол:ltсна в,glючаmь русскае самволы.

- при первоначальном запуске на основной стаЕции сканирования в ППЭ ПО введите и

сохраните сведения о [IПЭ:
/ код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ код ППЭ: <номер IШЭ, полученный РЦоИ>;
/ Номер комIъютера: <в соответствии с присвоенным уникаJIьным номером>; /

Резервная станIшя: отмечен; П создай,ге экзамен с реквизитами:
/ Этап: Региональная тренировка;
/ [lрgдмет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
/ Щата экзамена: <дата эк}амена, полученная от РЦОИ>. 0 выполlплте

техни.Iесц/ю подготовку р е з ерв н ой станции сканирования в IIПЭ :

/ выбери,те сканер;
у выполrшлте ка;tибровку скаЕера с использованием этчtлонного калибровочного листа

Штаб IIПЭ
технический
спеIшалист
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проведите тестовое сканирование напечатанных на основных и резервных
станциях организатора тестовых комtlлектов (бланков регистации), тестовой

формы ППЭ l3-0ЗК;
/ сохраните результаты тестового сканирования (файл с расширением *.bnk) для передачи

в РЩОИ на флеш-накопитель дIя переноса данных между станциями ППЭ.

3"*р-"r*r"rrr**"й *
Штаб IIПЭ

технический
специatлист

2,6.1 Настройтка соединения с РЩОИ gа основной станции авторизации:

0 на основной станции авторизаIцIи в рапделе кНастройки) поJtуIlите настроfoи РЦОИ; П

проверьте нaшичие соединения с РЦОИ;

П в разделе кОтправка в РЩОИ> перелаftге в Рt{ОИ тестовый пакет с бланками с основной

станции сканирования в IIПЭ;

Е дождитесь статуса кПередан>.

Ваuсно! Функцuu полученuе аOреса сервера РЦОИ u переdачu mесmовоzо пакеmа с бланкал,tu

d о сmу пны п олько п о сл е поd mв ерэюd е нuя н а с лпр о ек с m анцuu ав m ор uз ацuu,

Штаб ППЭ
технический
специ€шист

2.6.2 Настройка соединения с РЩОИ на резервной станIии авторизаIии:

0 нарезервной станции авторшации в рtц]деле кНастройкиD пол)ците настройки РЦОИ; D

проверьте нали.Iие соединения с РЦОИ;

П в разделе <Отправка в РЩОИ> передаfпе в РI]ОИ тестовый пакет с бланками с резервноЙ
станIши сканирования в ППЭ;

t] дождrгесь статуса <Передан>.

Ваuсно! Функцuu полученuе аdреса сервера РЦОИ u переdачu mеспово2о пакеmа с бланкалцч

dосrпупньt mолько после поdmверасdенuя насmроек спанцuu авmорк,ацuu.

Штаб ППЭ
технический
специалист

2.6.з Передача статуса в спстему мониторинга:

- на основной станIци авторизаIц{и в рапделе <Мониторинг> передайте статус <Техническая

подготовка пройденa).

Важно! Функцuя переdачu сmаmуса в сuсmему монumорuнеq dосmупна mолько после

поdmверlсdенuя насmроек u mолько на основной сmанцuu авmоршtацuu.

щ
ШтабIШЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

3.1 Коrгроль технической готовности резервной станции авторизащ{и:

- на компьютере с резервной станIшей авторизаrии выполните проверку системного

времени;

- в рil}деле кНастройкиD проверьте реквизиты стаЕции авторизации: код региона, код ППЭ,

этап, сведения об основном и резервном канале доступа в Интернет;

- в рil}деле <Настроirки) проверьте соединение с тренировочным федеральrшм портапом и

сервером РЦОИ по основному и резервному каналам доступа в Интернет;

- в ра:}деле кОтправка в РЩОИ> проверьте нaшшIие статуса кПодтвержден) переданного в

РЦОИ пакета с результатами тестового сканирования на резервноЙ станrця сканирования в

ППЭ;
- в ршделе кМониторинг> передаIпе акт технической готовности резервноЙ стаlщии

авторизации.

Ваеrcно! CBedeHtM об основном u резервном кансtле dосtпупа в Инmернеm переdаюmся на

mренuровочный феdерuльныil порmал прu переdаче qкmа mехнuческоЙ еоmовносmu спанцuu
авmорuзацuu.
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з.2, Контроль техншIеской готовности основной станции авторизаLии:

- на комIьютере с основной станцлей авторшации выполните проверку системного времени;

- в рaвделе кНастройки) проверьте реквизиты станции авторизаIши кодрегиона, код ППЭ,

этап, сведения об основном и резервном канале доступа в Интернет;

- в разделе кНастройки) проверьте соединение с фелера.ltьlшм портrшом и сервером РЩОИ;

- в разделе кОтправка в РЩОИ> проверьте налшIие статуса кПодтвержден) переданного в

РЦОИ пакета с результатаI\.lи тестового сканированиrI на основноЙ стаIilц{я сканированIluI

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитепь
ппэ,

технический
специалист

в ППЭ;
в р:вделе кНастройки> поJryчите пакет с сертификатами специtшистов РЩОИ и сохраните

на флеш-накопитель дIя переноса данных между станциями ППЭ,

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

з.з Авторизация токенов членов ГЭК на основной станции авторизации:

- в р:шделе кАвторизация и кJпоч) проведите авторизацию всех токенов членов ГЭК,

цредназначенных дIя использования в ППЭ при проведении тренировочного

мероприятия, используя кнопку кАвторизация>:

/ проверьте дату экзtшчIена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;
У подкlпочите токен члена ГЭК к станции авторизаIии и введите пароль к

токену; / нажмите кнопку кАвторизация>>, Васкно! Двmорuзацtм mокена не в ксвоем))

ппэ не засчumываеmся.

Важно! В сuсmеме монumорuн?а zоmовносmu ППЭ учumываеmся авлпорчзацuя не ранее dByx

рабочtlх dнеil do dаmы экзаллена.
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3.4. гроль техниЕIеской готовности основньr, станций КЕГЭ в аулиторилк ППЭ:
проверьте нЕrлиЕIие установленного стандартного ПО в соответствии с переданным

перечнем версий:
/ редакгор (редакторы) электронных таблиц;
/ текстовый редактор (редакгоры);

/ среды программирования на языках: Школьlшй алгоритмиtIеский язык, С#, C+r,
Pascal, Java, Python); проверьте

реквизиты экзамена:
/ Кодрегиона: <код субъекта, в котором проводится экзsмен>;
/ Код IIПЭ: <номер ППЭ, полученный РЩоИ>;
/ Номер комIъютера: <в соответствии с прпсвоенным унпкаJIьным номером>;
/ Номер аудштории: <номер аудптории, полученный РЩОИ>;
{ Резервная станция: не отмечается дJIя основных станций КЕГЭ;
/ Этап: РегионаJIьная тренировка;
/ Пре.ш,rет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
r' ,Щата экзамена: <дата экзамена, полученндя от РЦОИ>. выполните следующие

действия на странице Техническая подготовка в pa}dкaD( контроJIя технической

готовности:

r' проверкасистемного времени;
/ проверка налшIия загруженного интернет-пакета с Эм; r' проверка настройки

рабочей папки экзЕIмена:

о убедитесь, что укtlзан пугь к рабочей папке экзамена;

о убелитесь, что создана рабочая папка с именем <гryть к корневой

папке>ЕГГГ.ММ.ДД:
/ проверка работы с тестовым Ким:

о текст заданий КИМ четкий, хорошо читаем, элементы управления (кноrки,

таблица дIя ввода ответов) не мешают его отображенrто;

о успешно выполнены ввод и сохранение ответов на стандартное задание и на

задание с ответом в табличном виде;

успешно сохранены прилагаемые файлы к заданиям в подпапку <путь к

корневой папке>\ГГГГ.ММ.ДДТЕСН_КIМ_0987654345\, а имена

сохраненных файлов имеют вид: КIМ_0987654345_<наим8нование фаfrла,

отображаемого в интерфейсе на странице с заданием>.<расширенпе>

о успешно выполнено изменение ширины столбцов таблиlЕt дlя ввода отВета и

ширины окна, в котором нil(одится таблица дrя ввода ответа;

о кнопки вызова инстукции в ПО и сворачивания станции работоспособlъl; /

проверьте регистац}rю установJlенного стандартного ПО:

о перейдите на станишу кРегистрация стандартного ПО>; о убедитесь, что

успешно добавлены сведения об установленном стандартном ПО шя каждОЙ

категории ПО;

Аулитории
ппэ

член ГЭК,
руководитель

ппэ,
технический
специалист
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о убедитесь, что отмечен флажок, подтверждающиЙ, rllg предоставляемое

rIастнику устаноытенное стандартное По зарегистрироваIIо, настроено и

работоспособно при запущенной станции КЕГЭ;
/ загрузка пакета с сертификатами специалистов Рцои;
У сохранение кода активации станции КЕГЭ (олин код llля каждой аулитории); /
проверка токена члена ГЭК.
сохраните паспорт техниЕIеской готовности и акт техниtIеской готовности на

флешнакопитель дш переноса данных между станциями IIПЭ (пашса PPE_Export_EGE)

дlя дапьнеlhпей регистрачии станций на тренировочном федерапьном портаJIе,

Вансно! В сосmаве паспорtпсt mехнuческой еоmовносtпu Ф,dеm сформuровано прuлоэrсенuе,

включаюлцее свеdенuя об уапановленнолц сmанdарmном ПО, зареа,tсmрuрованно.|ll в

сmанцuu КЕГЭ.
Штаб ППЭ*
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

3.5, гроль техншIеской готовности рвервной (резервных) станций КЕГЭ:
проверьте нrшиtlие установленного стандартного ПО в соответствии с переданным

перечнем версий:
r' редактор фелакгоры) электонньж таблиц;
/ текстовыйредактор(репакторы);
r' cpeдI программирования на языках: Школьrшй аJIгоритмический язык, С#, С++,

Pascal, Java, Python);

проверьте реквизиты экзамена:
/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код [IПЭ: <номер ППЭ, полученный РЦОИ>;
/ Номер компьютера: <в соответствии с присвоенным уникдльным номером>;
/ Номер аудитории: не заполняется;
/ Резервная станIц{я: отмечен;
/ Место в ауд}пории: <уникальное для ППЭ сочетанпе буквы и чифры места в

аудиторип>;
/ Этап: РегионаJIьная тренировка;
r' Пре.щлет: 25 - Информ8тика и ИКТ (КЕгЭ);
/ ,Щата экзамена: <дата экlамена, полученная от РЦОИ>;
выполните следующие действия на станице Техническая подготовка в paп{KaJ( коЕгроJIя

технической готовности:
r' проверкасистемноговремени;
/ проверка налшIия загруженного пакета с Эм; r' проверка настройки рабочей папки

экзамена:

о убедитесь, что указан путь к рабочей папке экзамена;

о убеднтесь, что создана рабочая папка с именем <путь к корневой

папк*\ГГГГ.ММ,ДЛ;
/ проверка работы с тестовым Ким:

о текст заданий КИМ четкий, хорошо qитаем, элемеЕты управления (кношси,

таблица дIя ввода ответов) не мешают его отображеншо;

о успешно выполнены ввод и сохранение ответов на стандартное задание и на

задание с ответом в табличном виде;

о успешно сохранены прилагаемые файлы к заданиям в подпапку <пугь к

корневой папке>\ГГГГ.ММ,ДДТЕСН_КIМ_0987654З45\, а имена

сохраненшх файлов лIмеют вид: KIM_09 87 6 5 43 4 5 _<наименование фаЙЛа,

отображаемого в интерфейсе на странице с заданием>.<расширение>

о успешно выполнено к}менение ширины столбцов таблиtsl дIя ввода ответа и

ширины окна, в котором находится таблица дlIя ввода ответа;

о кнопки вызова инстукции в ПО и сворачивания станции работоспособlм; /
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проверьте репlстацию установJIенного стандартного ПО:

о перейдите на страниIry (Регистрация стандартного ПО>;

о убедrгесь, что успешно добавлеrш сведения об установленном стандартпом
ПО для каждой категории ПО;

о убедитесь, что отмечен флаlкок, подтверждающий, что предоставляемое

уIастнику установленное стандартЕое ПО зарегистрировано, настроено и

работоспособно при запущенной станции КЕГЭ;
{ загрузка пакета с сертификатами специалистов Рщои;
/ сохранение кода активации станIц.lи КЕГЭ (олин код дIя каждой аулиторш); /
проверка токена члена ГЭК.
сохраните паспорт техшпеской готовности и акт техниtIеской готовности на

флешнакопитель дIя переноса данньrх между станциrIми IШЭ (папка РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ)

дlя дальнейшей регистрации станцld на ценировочном фелеральном портале.

Ваэкно! В сосmаве паспорmа mехнuческой еаmовносmu буdап сфор,,+lллровано прхuлосrcенuе,

вкJлючоюu|ее свеdенuя обуспtаноwtенном сmанdарпшом ПО, зарееuсtпрuрованном в

сmанцuu КЕГЭ.
Ауллrгории

ппэ
член ГЭК,

руководитеJIь
ппэ,

технический
специЕUIист

Контроль техншIеской готовности основных станций организатора в аудиториях IШЭ:
- проверьте реквизиты станции:

/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;
/ Код МСУ: <код МсУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЩоИ>;
/ номер комIъютера: <в соответствпи с прпсвоенным уникsльным номером>; -

проверьте реквизиты экзамена:

r' номер аудrтории: <номер аудиторип, полученный РЩоИ>;
/ Признакрезерва: не отмечен;
/ Этап: Региональная тренировка;
/ f[рgдr,rет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
r' Щжаэкзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;

- выполните следующие действия на станице кТехническая подготовкs) в рамка)(

коЕгроJIя технической готовности: / проверка системного времени;

/ rроверка наличиrI зафуженного интернет-пакета с Эм;
у проверка качества печати и границ;

/ гроверка токена члена Гэк;
- напечатайтепротоколтехническойготовности;

- сохраните акт технической готовности на флеш-накопитель дIя переноса данньг)( между

станIшями ППЭ (пагп<а ррЕ_Ехроrt_ЕGЕ) дrя дальнейшей регистац{и станций на

тренировочном фелеральном портапе.

з.6.
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Контроль технической готовностирезервной (резервных) станций организатора:

- проверьте реквизиты станции:
r' Код региона: <код субъекга, в котором проводится экlамен>;
r' Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведенпи ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер IШЭ, полученный РЦоИ>;
/ номер компьютера: <в соответствип с присвоенным унпкаJIьным номером>; -

проверьте реквизиты экзамена:

r' Номер аудитории: незаполняется;
/ Признак резерва: Отмечен;
/ Этап: Региональная тренпровка;
/ Предт,лет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
/ Щжаэкзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;

- выполните след/ющие действия на станице кТехническая подготовка) в putп{Kax

коrrгроJIя технической готовности: / проверка системного времени;

/ проверка нaциtlия загруженного пакета с Эм;
/ проверка качества печати и границ;
/ проверка токена члена Гэк;

- напечатайтепротоколтехншIескойготовности;
- сохраните акт техншIеской готовности на флеш-накопитель дIя переноса Данных между

станIц{ями IIПЭ (папка PPE_Export_EGE) дr, дальнейшей регистраIии стаlщиЙ на

тенировочном федеральном порт.rле.

Штаб IIПЭ*
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

техюrческий
специалист

3.8. Контроль технической готовности основной станции сканированпя в

- проверьтереквизитыстанIши:
/ Кодрегиона: <код субъекга, в котором проводится экзамен>;

/ Код МСУ: <код мсУ, указыв8емый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ Код ППЭ: <номер ППЭ, полученный РЦоИ>;
/ номеР компьютера: <в соотвеТствиИ с присвоенНым уникальным номером>; /

Резервная станция: не отмечен; - проверьте реквизиты станIши:

/ Этап: Региональная тренировка;
/ Предrцет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
/ Щатаэкзамена: <дата экзамена, получеЕная отРЦОИ>;
- выполните следдощие действия на странице ктехническая подготовка> в рамках

контроJIя технической готовности: / проверка системного времени;

/ загрузка пакета с сертификатами спеIиалистов Рцои;

/ тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых компltектов Эм

(бланка регистациИ) повторно, оцените качество сканирования; /
проверка токена члена ГЭК;

- сохраните протокол и акт технической готовности на флеш-накопитель дlя переноса

данньrх между станциями ППЭ (папка РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ) дtя дальнейшей регистрации
станций на тенировочном федеральном портале.

ППЭ:
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з.9. Коrrгроль технической готовности р езервной станции сканирования в ППЭ:
- проверьтереквизитыстанIии:

/ Код региона: <код субъекга, в котором проводится экtамен>;
/ Код МСУ: <код МСУ, указываемый пункгом при проведении ЕГЭ>;
/ код ППЭ: <номер IIПЭ, полученный РЦоИ>;
/ номер комIъютера: <в соответствии с прпсвоенным уникальным номером>; /

Резервная станцлlя: отмечен; - проверьте реквизиты экзамена:

/ Этап: Региональная тренировка;
/ Предмет: 25 - Информатпка и ИКТ (кЕгЭ);
/ Щатаэкзамена: <дата экзамена, полученная от РЦОИ>;

- выполните следующие действия на станице кТехническая подготовка) в paJ\.lкax

контроJIя технической готовности: / гцlоверка системного времени;

у загрузка пакета с сертификатами спеIшалистов Рщои;
/ тестовое сканирование не менее одного из предоставленных тестовых комплектов ЭМ

(бланка регистаIши) повторно, оцените качество сканшрования; /

проверка токена члена ГЭК;

- сохраните протокол и акт технической готовности на флеш-накопитель дIя переноса

данньtх между станциями ППЭ (папка РРЕ_Ехроrt_ЕGЕ) дrя дальнейшеЙ регистрации
станIц.tй на треЕировочном федершьном портале.

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

3.10. Завершение конlроJlя технической готовности, регистраIшя станциЙ на тенирОвочном

федеральном портале:

- наосновной станции авторизаIши в разделе кМониторинг) загрузите электронные акты

техrической готовности всех основных и резервньtх станций КЕГЭ, всех осноВных и

резервньгх станцlfr организатора, основной и резервной станIшй скаЕцрования в IIПЭ;

Васrно! Прч переdаче акmов ремuзованы dополнumельные проверкu uсполь3уемых

компьюmеров (ноуmбуков). Переdача зслпр€щенq в случсlм:
/ uспользованuя оdноео компьюпера как несколькuх ocцoBцblx сmанцuй (печаmu u

авпорuзацuu, сканuрованuя u авmорuзацuu) ;

,/ uспользованuяномера ауdumорuu, оmлччно2о оm dанных крассаdкu>;

r' неунuксиьноzо uспользованuя номера компьюmера в Ппэ;
{ переdачu в deHb экзалцена акпа с ранее зарееuсmрuровонной сmанцuu, dля коmорой на

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководIrтель
ппэ,

технический
специilIист

ф ed ер allbH ом порm ал е р $rM еlц ен кпюч ;

- перепайте акттехнической готовности основной станцш.r авторизации.

вшrно! Переdача элекmронных акmов mехнчческой lоmовносmu на резервной сmанцuu

авmорuзацuu не преdусмоmрена, в случае неuсправносmu основной сmанцuu авmорuзацuu

cчltшume прuзнак резерва на резервной сmанцuu авmорuзацuu.

васrно! ,щля коррекmно2о формuрованuя мюча dосmупа к Эм переdача элекmронных акпов

mехнчческой zоmовносmu всех сmанцuй ппэ dолuсна бьlmь завершена do 17-00 по месmному

временu.
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з.l1. Передача статуса в систему мониторинга:

- на основной станции авторизации в ра]деле кМониторинг> передайте статус кКоtrгроль

технической готовности завершён>,

BactcHo! Переdача сmаmуса завершенuя конлпроля mехнuческоЙ aоmовносmu возмоэlсна mолько

прu условuu нсиччuя на феdералtьном порmале свеdенuй о колuчесmве авmомаmuческu

распреdеленных учасmнuков по ауdumорuям ППЭ (<рассаdка|, а maчcrce прu нсцuчuu

переdанньtх элекmронных акmов mехнuческой lоmовносmu спанцuй органиЗатора u сmанцuй

ItЕГЭ dля каuсdой ауdumорuu.
Вuжно! Уdаленuе/заменq акmов основных сmанtluЙ после переdачu сmаmуса <Конmроль

пlехнuческоii zоmоы|осmч зоверuлен)) запреulены. В случае необхоdu,ttосmu уdаашuя/зсLценьt

ранее переdанно?о акmа спеdуеm оmменuпlь переdачу сmаmуса кКонmро,аь mехltuческоit

еопlовносmu заверuлен)), вьlполнutпь переdач1l сооmвеmспlsуюulеl() акlпа, Заmем переdаmь

с m а mу с < К он mр оль m ехн цч ес к о й z оm ов н о с m u з ав eP|tt!!? ! 9!ц 9р! о.

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специtUIист

з,|2 Подготовка дополнительных материалов :

- напечатайте необходимое колш{ество форм IIПЭ-1 l с 1четом сведений о (рассадке);

- напечатайте не менее одного черновика КЕГЭ на каждую аудиторию и поставьте штамп

образовательной оргаlп.tзации, на базе которой организован ППЭ, на каждом листе

черновика;

- подготовьте необходимое колиtlество файлов (пакетов) дIя упаковки бланков уIастников
(если указанные материаJш не предоставJuIются РЦОИ);

напечатаите коды активации экзамена для осЕовной станции КЕГЭ для каждой аудитории

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

4 Проведение РТМ
Проверка печати на ocчoaчblx станциях организатора:

- до начала РТМ на основных станциях организатора на станице <<Загрузка кпюча

доступа к ЭМ> выполните печать тестовой страниLщ кнопкоЙ кПровеРить принтеР).

Аулитории
ппэ,

технический
специапист

4.1.1 По.тryчение кJIюча доступа к ЭМ дrя станlшй КЕГЭ и ocчoBчblx станцлЙ органиЗатОРа:

- на основной станции авторизации перейдите в раздел кАвторизация и кJIюЧ), пРОВеРЬТе

дату экзамена <дата экtамена, полученная от Рщои>, подкIIючите токен члена Гэк и

укажите пароль к нему;

- нilкмите кнопку кОсновной кJIюч);

- в открывшемся диалоговом окне сохраните кJIюч доступа к ЭМ дя основных станций

КЕГЭ и основных станций организатора в папку станIши авторизации;

- скошФуйте кrпоч доступа к ЭМ д.тrя основных стаlщий КЕГЭ и основных станций

органшатора на флеш_накопитель дш переноса данных меж.ry станIцlями ппэ.
Ключ Dосmупа dля ocHoBшblx сmанцuй ореанuзаrпора, основных сmанцuй КЕГЭ tuиееm uмя

Buda:

КЕ Y _Е G Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 ММДД _mаiп _ч чмм с с. d at,

zde РР - Kod субъекmа, в коmором провоduпся экзсlмен, пппП - номер ППЭ, поltученный

оm

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
спеlцаJIист

4,1.2 Загррка и активаIIия кJIюча доступа к ЭМ на основных станцияr( организатора в аудиториях

ППЭ:
_ на странице <3агрузка кпюча доступа к Эм> ocчoаHblx станций организатора загрузите

кJIюч доступа к ЭМ;

- перейли,ге на станиц/ кПодготовка к печати ЭМ>>1

Аупитории
ппэ

член ГЭК,
технический
специалист
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В параллеmрса печаmu yKcЗ,cl+o MancllJyrcиbtoe колuчесmво учаспнlлков в ауdumорuu в

сооmвеmсmвuu с к рассаdкой>.

- подкJIючите токен члена ГЭК, нажмите кнопку <Обновить l.тнформачшо о токене члена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену
Аулrгории

ппэ
член ГЭК,
технический
специалист

4.1.з 3агррка и активация кJIюча доступа к ЭМ на ocHonчblx станщ{ях КЕГЭ в аулиториях ППЭ:

Ваеrcно! Прu перехоOе на слпранuцу кЗаzрlзрq ключа dосml,пq к ЭМ> выполняеmся ydaleHue

всех фаtьлов u поdпапок рабочеit паllклl экза,\lена, уксЕ,анноЙ в uнmерфеilсе апанцuu: 1пуmь к
KopHeBoii папке>\ГГГГ.ll,{М,ДЦ\, созdанньtх прu провеdенuл! lпехнuческоii поOеоmовкu. В случае

сообulенuя о невозJflоJrсносmч уdа,tенuя како2о-лuбо файчtа выпо!нumе )'dаленuе поdпапкtt

Т ЕС Н _К1 М _09 8 7 бi 5 4 3 4 5 вручную.

- на странице <<3агрузка ключа доступа к ЭМ> основных станций КЕГЭ загрузите шIюч

лосryпа к ЭМ;

- перейдlтге на станшry кПодготовка станции КЕГЭ>;

- подкJIючите токсн члена ГЭК, нажмите кнопку кОбновить информаulпо о токене Iшена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену
Аули:гории

ппэ
организаторы в

аудитории

Расшифровка и печать ЭМ на ocHoлHblx станцрutх организатора в аудиториях

- на станице (Подготовка к печати Эllб> укажите колиtIество уIастникоВ Дlя печати ЭМ

MeHbule, чем указано в (рассадкеD;

- нажмите кнопку кПечать ЭМ> для перехода на страницу кПечать ЭМ>>;

- на странице кпечать Эм>l нажмrтге кпечать> дIя начaша расшифровки и печати заданного

количества комIшектов Эм, в процессе печати забракуйте один распечатанlшй экземппяр;

- после завершения основной печати забракуйте один из успешно распечатанньD( комплектов

(бланков регистрации), отложите выбраншtй комплект в брак;

- выполните дополнительную печать ЭМ - оставшееся колшIество комплектов до значения

}частникоВ в (рассадке) IIJIюс комплект для замены забракованного по окончании печати

комшlекга ЭМ;
- заполните бланкирегистрацииданными)пIастников;

- проинфОрмируiпе руководитеJuI ППЭ об успешном завершении печати в аудитории и

IIПЭ:

для использования в аудиториях.передайте заполненные бланки регистаIши

4.1.4

Аупитории
ппэ

организаторы в

аудитории

4.1.5 Расшифровка и проведение экзамена на основнь.х станциях

- на стран1aце кПодготовка станции кЕгэ) нaDкмите кнопку <Прочитать КИМ> для

перехода к начеIry экзамена;

- проинформируйте руководителя Ппэ об успешном завершении расшифровки Ким в

аудитории;

КЕГЭ в аулиторил< ППЭ

Штаб tIПЭ
руководитель

ппэ,
технический
специалист

Передача статуса в систему мониторинга готовности ППЭ:

- после успешного завершения печати во всех аудиторпях Ппэ и расшифровки Ким на

всех стаIщиях КЕГэ во всех аудиториях ППЭ на основной станIши авторизации в р:вделе
<монrгоринг> передайте статус кэкзамеrът успешно начались).

4.1.6
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4.1.1 Выполнение экзаменационной работы условным уIастником КЕГЭ в интерфейсе уIастника
экз:lмена.

- введите номер бланка регистации, напечатанного на стаIщиях печати ЭМ в аулиторил<

поdzоmовклt, введите код активаLии экзамена;

- последовательно пройдите все задания экзамена:

r' в заданиях l ши 3 (на выбор) введите целое число от 0 до 99 и нажмите

кСохранить ответ);
r' в задании 2 введите на английской раскладке четыре символа w, х, у, z в

произвольном порядке и нажмите кСохранить ответ));

/ в двух-тех (на выбор) заданиях 4-8, l1-16, 19,2|-2з введите не более 10 шфр от 0

до 9 и нажмите кСохранить ответ); / в задании 9: о сохраните кажшIй файл
из припоженных к заданию (xlsx, xls, csv, ods);

BaatcHo! Фаiшьц прuлаzае,vые к заdанuяльl КИМ, буdуlп сохраняmься в поdпапку 1пуmь к

Аупи:гории
ппэ

работники
ппэ,

IД\,tIПИРУЮЩИе

рабоry
участников

кЕгэ

к орн ев ой п апк е> \ГГГГ. М М.ДДКЕG Е _KI М _К КК К К К К К К К\,

ede ГГГГ,ММ.ДД - dаmа экзсмена, КККККККККК - lloшep КИМ учаспlнuка, Прu эmом в 1мя

сохраненноео файла буdеm dобавцен номер КИМ: КIМ_КККККККККК_<наимепование фаЙла,

отображаемого в интерфеitсе на странице с заданием>.1расшuренuе)

о сверните станцию КЕГЭ, используя кнопку (_) в цравом верхнем УгJry

станIши;

о открой,ге один из сохраненньD( файлов с использованием устаноВленнОгО

редактора электронньж таблшI, просмотите содержимое файла, ЗакРОfrГе

фаliл и редактор электронных таблиц;

о вернитесь станцию КЕГЭ, введите не более l0 щфр от 0 до 9 и нажмите

кСохраш,rть ответ); / в задании 10: о сохраните каждый файл из

припоженных к заданию (doc, docx, odt, rt{ Ht); о сверните станциЮ

КЕГЭ, используя кношqу (_) в правом верхнем углу станции;

о откройте один из сохраненньж файлов с использованием установленного
текстового редактора, просмотите содержимое файла, ЗакРОlfГе фаliЛ И

текстовый редактор;
о вернитесь станцию кЕгэ, введите не более l0 ц{фр от 0 до 9 и нажмI{ге

кСохранить ответ);

r' в заданшж 17, 18, 20 (на выбор) в кажлую ячейку таблицы введите не более t0 щфр

от 0 до 9 и нажмите кСохранить oTBeTD; У в зялашях26,21 (на выбор): о

сохраните каждый фаllл из прI,IJIоженных к заданшо (txt);

о сверните станцию кЕгэ, используя кнопку ((_) в правом верхнем угJry

cTaHIpIи;

о откройте сохраненный файш(фаltлы) с использованием Блокнота (Notepad) или

установленного тестового редактора, просмоти.ге содержимое файла,

закроfrге файл и программу, в которой выполнялся просмот;

о загryстите Jпобую срелу разработки из установленных на комIъютер, после

усцсшного заrryска закройtте срелу разработки;

о всрнитесь станцию кЕгэ, в кажд/ю ячейку таблиrщ введите не более l0 щфр

от 0 до 9 и нахмите кСохранить oTBeTD;

/ в задании 25 заполните произвольное колиЕIество сток в таблице, в кахсдой

заполняемой строке в каждую ячейку введите не более t0 щфр от 0 до 9 и нажмите

кСохранить ответ);

- на;кмите кнопку кЗавершить экзамен досрочно):

/ убеди:гесь, что все ответы сохранены, и нажмите кношqу кЗавершить экзамен) и
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подтвердите заверIцение;
/ перенесите контолььtуо сум}ry в бланк регистации.

4.2.| Переносрезервной станции организатора в аули,горию ППЭ. Аулитория
ппэ

технический
специалист

4.2,2 По.тryчениервервно2о кJIюча доступа к ЭМ дrярезервной станции организатора по запросу на

станции авторизации:

- на основной станции авторизации перейдите в рапдел кАвторизация и кJIючD, проверьте

дату экзамена <дата эк}амена, полученная от РI|ОИ>, подкJIючите токен tшена ГЭК и

укажите пароль к нему;

- нzDкмите кнопку кРезервшIй кJIюч);

- в открывшемся окне кПо.тryчение резервного кJIюча) укажите:
/ Предr.rет: 25 - Информатпка и ИКТ (кЕгЭ);
/ Выберrге нештатЕую сLrryацию: Использование новой резервной станции, ранее

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический
специtlлист

не задействованной для печати ЭМ1

- в открывшемся рaвделе укажите:
{ Аулитория: <выберите из списка номер аудитории, в которой будет использована

резервная станция>;
{ J\b компьютера: <выберите из списка номер компьютера резервной станцип

организатора, которая будет использована>;
/ ИК шя печати: <укажите количество оgIавшихся для печатп ИК>;

- подтвердите, что все необходшr.rые сведения указаны корректно, отметив флажок к8се

необхоduмьле daHHbte dлtя полученая резервно?о кпюча BBeDeHbt коррекmноrr;

- нажмите кнопку кСохранrгь>;

- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и номер компьютера резервной станции

организатора и подтвердите, если все корректно;

Колuчесmво резервньlх ИК оzранuчено, слеdуеm BчuьyrameJrbчo выбuраmь номер сmанцuu

u ауdumорuu, mак как повmорно пакеmы не вьtdаюmся.

- в открывшемся диtшоговом окне сохранwrc рвервньlй шпоч доступа к ЭМ дIярезервной

станции организатора в папку на станции авторизации;

- скопируйте резервньtй к.тпоч доступа к ЭМ длярезервной станции организатора на флеш-

накопитель для переноса данных между станIшями ППЭ,
IОtюч dосmупа йш резервной сmанцuu орlанuзаmора uмееш шrlя Buda:

KEY _ЕGЕ _РР _П ПП П _2 02 2ММ!! _reserye _ччмм сс, daL

zdе РР - Kod субъекmа, в коmором провоdumся экзалrен, ПППП - номер ППЭ, полученныЙ

оп РItОИ,
Васrно! Полученuе ключа dля резервной сmанцuu dосtпупно mолько dля зареzuсmрарованньrх

рqнее смнций организатора. РегистраIия станции организатора происходит rryтем отправки

электронных актов техншIеской готовности на федеральttый порmм через разdел Монumорuне

слпсlнцuu авmорuзацuu, в пом чuсле в deHb провеdенuя экзмлена.

Свеdенuя об uспользованuч резервной сmанцuu в сооmвеmсmвуюulей ауdumорuu u выdанных
ЭМ буdуm авmомаmuческu dобавленьl в основной ключ dосmупа к ЭМ. Прu необхоdttлцосmu Bbt

Mocrceme повлпоDно скqчаmь основной ключ dосmупа после полученuя рфервноео кпюча
(ключей), включоюtцuй свеdенuя обо всас сmанцuм ореанuзqmора, на коmорых dолеюна
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выполняmься печаmь, в mол4 чuсле резервньlх.

Аулитория
ппэ

член ГЭК,
технический
специалист

4.2.з Загрузка и активация резервноzо шIюча доступа к ЭМ нарезервной станции организатора:

- на странице <<3агрузка кпюча доступа к ЭМ>реrервной стаrurylи организатора загрузите

кJIюч доступа к ЭМ, по.ггучешшй Nяре:]ервной станщ.tи организатора;

Номер ауdumорuu буdеm заполнен авmомсtпuческu с учеmом свеdенuй, уксванных прu запросе

резервно2о мюча dосmупа на сmанцuu авmорuзацuu.

- перейди,ге на станшý/ кПодготовка к печати ЭМ>>;

- подкJIючите токен члена ГЭК, нажмите кнопку кОбновить информачlло о токене tшена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену,
Аулитория

ппэ
организаторы в

аудитории

4.2,4 Расшифровка и печать ЭМ на резервной cTaшlryпl организатора:

- на странице кПодготовка к печати ЭМ> укажите колшIество у{астников для печати ЭМ,

соответствующее колшIеству ненапечатанrъгх ИК;

- нажмите кнопку кПечать ЭМ> шя перехода на страницу кПечать ЭМ>;

- на станице кПечать ЭМ>> нажмите (Печать) дIя начала расшифровки и печати заданного

колшIества полных компltектов ЭМ.

Аулrгория
ппэ

технический
спецлaшист

4.з.l При поlryчении на станции организатора сообщения о том, что закоrгIились доступные дIя
печати экземппяры используйте кнопку кИзменить кJIюч) дIя перехода на станицу загрузки

кJIюча.

Штаб IШЭ4,з.2 Поrryчениерезервноzо шIюча доступа к ЭМ для заdейспвованной стаlлIuъl ощqцщqIgрqдо
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член ГЭК,
технический
специалист

запросу на станции авторизаIши:

- на основной станции авторизации перейдите в раздел (Авторизация и кIIюч)), проверьте

дату экзамена <дата экзамена, полученная от РЦОИ>, подкJIIочите токен члена ГЭК и
укажите пароль к нему;

- на)кмите кнопку кРезервшtй кJIюч));

- в открывшемся окне кПо.тrучение резервного кIпоча) укажите:
r'Предмет: 25 - Информатика и икТ (кЕгЭ);
r'Выберите нештатную сLrryаш{ю: 3апрос дополнитепьных ЭМ для задействованной

станции в спучае нехватки ЭМ; - в открывшемся разделе укажите:
r'Дудrгория: <выберите из списка номер аудитории, в которой не хватает ЭМ>;
/М компьютера: <выберите номер компьютера одной из станций организатора по

выбранному предмету, пз чпспа задействованных в указанной аудитории>;
{ик мя печати: <укажите количество оставшихся для печати Ик>;

- подтвердите, что все необходшлые сведения укваны корректно, отметив флажок кДсе

необхоdtшьле dлл полученuя рс]ервно?о ключа BBedeHbt коррекпнФ);

- нажмите кнопку кСохранl.t,гь>;

- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и подтвердите, если все корректно;

Колuчесmво резервных ИК оzранuчено, слеdуеm внuмаmельно вьtбuрапь номер сmанцuu u

ауdumорuu, mак как повmорно пqкеmь. не вьtdаюmся.

- в открывшемся диалоговом окне сохранLffе резервный шпоч доступа к ЭМ дtя

заdейсmвованной станIши организатора в папку на станции авторизаIши;

- скопируйте резервньlй кJIюч доступа к ЭМ дJlя заdейсmвованноЙ станции органиЗаТОРа На

флеш-накопитель дIя перёноса данных между станциями ППЭ.
Ключ dля резервных ИК dля сmанцuu орaанuзаmора uл,ееm uмя вudа:

КЕ Y _EG Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 М It4,Щ,Щ _r е s е ry е _ччмм с с. d at,

zdе РР - Kod субъекmа, в коmором провоdumся экзсtfurен, ПППП - номер ППЭ, ПОлУЧеННЫЙ

оm РЦОИ.
Ваlсно! Свеdенuя об uспользованuu dополнumельных ЭМ на заdеЙсmвованноil сlпанЦuu В

соопвеmсmвуюulей ауdumорuu ч выdанных Эм буdуm авmомаmuческu dобавленьt в основной

ключ dосmупа к ЭМ, Прu необхоduп4ослплl Bbt моасепе повmоDно скачаmь 9@шюч
dосtпупа после полученuя резервноео кпюча (ключей), включаюuluй свеdенuя обо всех

сmанцuм ор1анuзаmора, на komopblx dолэtсна выполняmься печаmь Эм, в mом чuсле

резервньlх.
Аулитория

ппэ
член ГЭК,
технический
специалист

Загрузка и активациrI р езервноzо кJIюча доступа к

организатора:

- на станице <<3агрузка кпюча досryпа к Эм> заdейспвованной стаыlпи организатора

загрузитерезервный кJIюч доступа к ЭМ, по.tryченrый на станции авторизации;

- перейдите на страншý/ кПодготовка к печатп ЭМ>1

- подкJIючите токен члена ГЭК, нrDкмите кнопку кобновить информаuшо о токене Iшена

ЭМ на заdеrtсmвованной станцпи

к токену.ГЭК> и введите

4,з.з

Аулитория
ппэ

организаторы в
аудитории

4.з.4 расшифровка и печать Эм на з аd ейсmвов анн ой станцуtи организатора:

- нажмите кнопку кПечать ЭМ> для перехода на страницу кПечать ЭМ>;

- на страншIе кпечать Эм>> нажмите (печать) дIя начала расшифровки и печати заданного

коли.Iества полных комплектов ЭМ.
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4.4.1 Перенос рез ервной станции КЕГЭ в аупиторtто ППЭ. Аулитория
ппэ

техrrический
специаJIист

4.4.2 По.тryчение резервноzо кJIюча доступа к ЭМ Nя резервной сташцли КЕГЭ по запросу на

станции авторизации:

Штаб ППЭ
член ГЭК,

технический

специrшист- на основной станции авторизации перейлите в рiвдел кАвторизация и кIпоч)), проверьте

дату экзамена <дата экзамена, полученная от РЩОИ>, подкпючите токен ЦIeHa ГЭК и

укажите пароль к нему;

- н€Dкмите кнопку кРезервtшй кItrочD;

- в открывшемся окне кПо.тгуlение резервного кIпоча) укажите:
r' Пре.шr,rет: 25 - Информатика и ИКТ (КЕГЭ);
{ Выберите нештатную ситуацию: Использование новой резервной станции для

выполнения заданий КЕГЭ; - в открывшемся разделе укажите:

/ Дупитория: <выберпте из сппска номер аудитории, в которой будет использована

резервная станцпя>;
/ Ng компьютера: <выберите из сппска номер компьютера резервной станции печати

ЭМ, которая будет пспользована>;

- подтвердите, что все необходлплые сведениJI указаны корректно, отметив флажок кВсе

необхоduмьtе dля полученuл peзepnшozo кпюча BBedeHbt KoppeKпHoD;

- нажмите кнопку кСохранить>;

- в открывшемся окне проверьте номер аудитории и номер компьютера резервноЙ СТаНЦИИ

КЕГЭ и подтвердите, если все корректно;

- в открыВшемсЯ диалоговоМ окне сохраН9пе резервнЬlй к.rпоЧ доступа к ЭМ дtярезервной

станIц{и КЕГЭ в папку на станции авторизации;

- скопируйте резервньtй шпоч доступа к ЭМ пляреrервной станIши КЕГЭ на флеш_

накопитель для переноса данных между станщ,rями ППЭ.
Ключ dосmупа dля резервноil сmанцuu КЕГЭ шмееm uмя вudа:

КЕ Y _Е G Е _Р Р _П П П П _2 0 2 2 М It[! ! _r е s е rv е _ччмм с с. d at,

ede РР - коd субъекtпа, в коmором провоdumся экзсlмен, пппП - номер ППЭ, полученньtй

оm РЦОИ,
ваuсно! Полученuе ключа dля резервной сmанцuu dосmупно mолько dля зареzuсmрuрованньrх

ранее сmанцuй IGгэ. Реzuсmрацtlя сmанцuu КЕгэ проuсхоdum пуmем оmправкu элекmронньIх

акmов mехнчческой еоmовносmч на феdеральный порmал через разdел <монumорuне)) сmанцuu

авпорчзацuu, в пом чuсле в dень поовеdенuя экзаллена.

свеdенuя об uспользованuu рвервной сmанцuu в соопвеmсmвующей ауdumорuu u BbtdaHHbtx

эм буdуm авmомаmчческu dобавлены в основной ключ dосmупа к Эм. Прu необхоdtulосmu Bbt

моысеmе повmоDно скачаmь основной ключ dосmупа после полученuя резервно2о кпюча,

включаюtцuй свеdенuя обо всех сmанцuж орaсlнuзапора, на коmорых dолэtсно вьrполняmься

печаmь, в mом чuсле резервньlх, 1l обо всех спанцuм кЕгэ, на коmорь.х dолсюен провоdutпься

экзал4ен.

l29 из 135

лГя 0писание Место
проведения,
учаgтники



4.4.3 Загррка и активация резервно2о кJIюча доступа к ЭМ нарезервной стаIщии КЕГЭ:
- на станице <<Загрузка кпюча доступа кЭМ>> резервноil стаыlии КЕГЭ загрузите

резервный кJIюч доступа к ЭМ;

Номер суdumорuu буdеm заполнен авmомаfпltческu с учеmом свеdенuЙ, указанных прu запросе

резервноzо к,]люча dосmупа на сmанцuu qвmорuзацuu.

- переtЦите на страншý/ (Подготовка станцип КЕГЭ>;

- подкIIючите токен члена ГЭК, нtDкмите кнопку кОбновить шrформаuшо о токене Iшена

ГЭК> и введите пароль доступа к токену;

- нажмите кнопку кПрочитать КИМD дIя перехода к начаIry экзамена.

,Щшьнейшuе dейспвtlя на сmанцuu КЕГЭ выполняюmся ансuоzuчно dеЙсmвuям на основноЙ

спанцuu КЕГЭ.
Васrно! ,Щля акmuвацuu экзсlIиена uспользуйmе коd акmuвацuu основной сmанцuu КЕГЭ на

dаmу экзмлена u преdмеп dля сооmвеmсmвующей

Аулитория
ппэ

член ГЭК,
технисеский
спеIцалист

5 Завершение РТМ в IШЭ
5.1 Завершение экзамена в аулиториях ППЭ:

* упакуйте заполненные бланки в файл LIJIи конверт, заполните форму сопроВодительного

бланка к материшIам ЕГЭ (форма ППЭ-l l);
- прошrформируйте руководитеJIя ППЭ о зtlвершении экзамена в аудrгории;

- пригласите техншIеского специалиста для сохранения ответов 1частников КЕГЭ

Аупитория
Iшэ

организаторы в
аудитории
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и завершения экзамена на станциях КЕгэ

Штаб ППЭ
руководитель

ппэ,
техншIескиЙ
специапист

5.2, Перелача статуса в систему мониторинга готовности ППЭ:
- на основной станции авторизации в раtделе <Мони:горинг> передайrге статус кЭкзамеrш

завершены).

Штаб IIПЭ
техrпцrеский
спеtиаJIист

5.3. Завершение экзамена gа резервных станциях организатора, не задеЙствованrъrх при

проведении экзамена:

- завершите экзамен на станции организатора (завершение экзамена доrryскается, если

данная станция организатора не будет востребована дJIя дополнительной печати

комшrектов ЭМ);

- напечатайте протокол печати ЭМ в ППЭ;

- сохраните х(урнал работы станции организатора на флеш-накопитель для переноса данньD(

станциями Ппэ.
Штаб IIПЭ

технический
спеIшчlлист

5.4 Завершение экзамена нарезервных станцлtях КЕГЭ, не задействованных при проведении

завершите экзамен на резервной станции КЕГЭ (завершение экзамена доrryскается пОСле

зtлвершения экзамена во всех аулиториях);

сохраните журнал работы резервной стаIщии КЕГЭ на флеш-накоrштель дIя переноса

данных между станциями ППЭ.

экзамена:

Аулrгория
Iшэ

технический
специалист,

организаторы в

аудитории

5.5 Завершение экзамена в аудиториях IIпЭ на основных и резервны, станIиях кЕгэ,
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задействованных при проведении экзамена:

- на кФкдой станIши КЕГЭ:
/ перейдите на станшý/ кСохранение ответов);
/ подкIIючите флеш-накопитель дIя сохранения ответов }лrастников КЕГЭ;
/ нажмите кСохранить ответ) дш сохранения ответа )цастника (одновременно на флеш-

накопитель (папка PPE_Export_EGE) выполняется сохранение журнала работы
станции КЕГЭ).

BalkHo! Не uзвлекайmе флеш-накопumель do окончанtlя процесссl сохраненuя оmвеmа

учасmнuка.
BaatcHo! Необхоdttмо выполнллmь coxpaшe*ue оmвеrпов со всех сmанцuй КЕГЭ в ауdumорuu.

BaatcHo! После сохраненчя оmвеmов учасmнuка выполняеmся авmомаmuческое уduенuе всех

файпов ч поdпапок 7,казанной на эmалlе mехнчческой поdеоmовкu корневой папкu, Убеdumесь,

чmо рабочм папка экзсLu€на jiцlgцr, <пуmь к *орrвй поп*фVггг.мм.щ



5.6, Формирование зашифрованного пакета с ответаj\,lи )ластников КЕГЭ с использованием токена

члена ГЭК и сопроводительного бланка дIя передачи в РЩОИ:

Важно! В ППЭ должна быть опрелелена схема сохранения ответов участников КЕГЭ:
о для каждого техниttеского специалиста, выполняющего сохранение ответов

участников КЕГЭ (шри этом ответы из одной аудитории должны сохраняться на один

флеш-накопитель);
о дJIя каждой аудитории ППЭ,

- в з€lвисимости от принятой схемы сохранения ответов уIастников КЕГЭ после сохранения

ответов уIастника КЕГЭ на послеdнеil сташIии КЕГЭ:
/ пригласите члена Гэк с токеном;
r' перейдrге на станшý/ кэкспорт пакета с ответамп участников>, подтвердив

необходlдtлость формирования зашифрованного пакета с ответами уIастников КЕГЭ;
/ подrcпочите флеш-накошлтель дIя сохраненшI ответов участников КЕГЭ повторно;

/ наlкмите кПроверить сохраненные oTBeTbD), выберlтге флеш-накош,rтель с ответами

и дождитесь завершения проверки;

Важно! Выполняется проверка всех ранее сохраненных на флеш-накопитель ответов

участников КЕГЭ. Не лtзвлекайте флеш-накопитель до окончания процесса формировапия
пакета с oTBeTaMIt участников КЕГЭ.

/ подкIIючите токен {шена ГЭК, нажмите кОбновить информачию о токене)) дш
ввода пароJIя к токену;

Аулитория
ппэ

технический
специalлист,

член ГЭК

/ нФкмите кЭкспортировать) пля формирования пакета с ответами уIастников кЕГЭ,

ранее сохраненных на флеш-накопитель;
r' ознакомьтесь и подтвердите сведения о составе экспортируемьD( ответов уIастникоВ;

Ваясно! Не извлекайте токен и флеш-нако[Ilтель до окончания процесса формирования
пакета с ответами участникOв КЕГЭ.

В резульmаmе буdеm сформuрованы u размелцены в папке PPE_Results_EGE

флеtuнакопumеля зошuфрованный пакеm с оmвеmал.lu учасmнuков КЕГЭ dля переdачu в

рцои (*.kьпk) u фаiьl в формаmе pdf, включаюtцuй свеdенuя о соdерсюанuu

сформuрованно2о пакеmа с оmвеmамч учосmнuков КЕГЭ, СоdерuсаtцtМСЯ На ф"*-
накопumеле.

Е напечатайте сохраненный на флеш-накопитель сопроводительlшй бланк (печать может

быть выполнена на rпобом компьютере, оборудованном принтером в аудитории или штабе

ппэ).
ваясно! На каждом флеш-накоrпtтеле может находиться только один сформированный пакет с

ответами участников КЕГЭ и сопроводительный бланк на дату экзамена, в процессе экспорта

ранее сформированные пакеты и сопроводительЕые бланки на ту х(е дату экзамена будут

Аулrгория
Iшэ

организаторы в

аудитории

Сканирование бланков регистации в аудиториях

- заполните необходlалые формы ППЭ;

- на станице к.щополнительная печати Эм> станции организатора на)rшите

кСканирование) дIя перехода к сканированшо бланков }п{астников:

/ в окне кСведения об аудиторииD )лочните колиЕIество бланков регистаIши дIя

сканироВани,I'еслионоотлшIаетсяотколичестванапечатанньtх;

- на станице ксканированше>) выполните сканирование заполненных бланков уIастников

и форм ппэ (ппЭ 05-02-к, ппэ 12-04МАш, ппЭ 12-02 (при ншrичии);

- пригласите техниtIеского специалиста и чпена Гэк для завершения экзамена на станции

ппэ

организатора в аудитории и экспорта материалов.

5,7
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5.8. Экспорт пакета с электонными образами бланков регистраIши и форм ППЭ дtя передачи в

РЦОИ с использованием токена члена ГЭК, завершение экзаJ}Iена gа основноЙ станции
организатора:

- выполните экспорт пакета с электронными образами блашсов регистации и форм IIПЭ с
использованием токена члена ГЭК на флеш-накоIIитель дIя переноса данных меж.ry

станIшями ППЭ;
- завершите экзамен на станции организатора;

- напечатайте протоколы печати ЭМ в IIПЭ и сканирования ЭМ в аудитории IIПЭ;

- сохраните }курн:rл работы станции организатора на флеш-накопитель дш переноса данных

мех(ду станщ.tями ППЭ;

- упакуйте и передайте бланки и заполненные формы в штаб ППЭ.

Аули,гория
Iшэ

организаторы в
аудитории,
член ГЭК,

техrryr.rеский
спеIцIаJIист

5.9 Передача в штаб ППЭ:

- передайте заполненные формы ППЭ и флеш-накопитель с ответами уIастников КЕГЭ
в штаб ППЭ,

Организаторы
в аудштории,
технический
специалист

5. l0, Передача журналов работы всех стантшй КЕГЭ и всех станI!пй организатора:

- на основной станции авторизации в разделе кМонrгоринг> передайте электронные

xrypнaJm проведения печати ЭМ с основных станrцлй КЕГЭ, с ocчoаHblx станtрtй

организатора по мере ж поступления из аулиторий ППЭ и резервньtх станlцлй

организатора и станций КЕГЭ

Штаб ППЭ
технический
специалист

6. Передача ЭМ из IШЭ в РЦОИ
6.1 передача пакета (пакетов) с ответами участников КЕгэ в Рцои:

- на основной станции автор}rзации в разделе кОтправка в РЩОИ>:
,/ подкJIючите флеш-накопитель с пакетами с ответами уIастникоВ КЕГЭ;
/ нажмите кнопку кОтветы участников)) лля отбора и передачи пакетов в РЩОИ.

Воlкно! В случае uспользовсlнuя Heclo.rybttL\ флечл-накопumеrcii переdача вы1,1о"цняеlпся

па сл ed ов qпа,lьно с к Qxrcd ое о

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

техrллческий
специалист

6.2. Сканирование форм ППЭ в штабе ППЭ, экспорт пакета с электронными образами форм ППЭ
дш передачи в РЩОИ с использованием токена члена Гэк:

Штаб ППЭ
член ГЭК,

руководI{гель
ппэ,

техrшт.rеский

специалист

BactcHo! Дкmuвацuя сmанцuч сканuрованuя в ППЭ dолuснq

переd начаltом процесса сканuрованuя Эм, поспупqюulllх uз ауdumорuй в шmаб Ппэ.

- на основной стаIщии сканироваIrия в ППЭ загрузите шIюч доступа к ЭМ;

- активируйте ruпоч доступа к ЭМ с помощью токена члена ГЭК;
Васкно! Заерузка на сmанцuю сканuрованuя в ППЭ элекmронных ccypHa]loт рабоmы сmанцuй

ор\анuзqmора, на коmорых успелцно вьlполнено сканuрованuе в ауdumорuu, не выполняеl?rсл,

- заполните необходшuые формы ППЭ;

- выполните сканирование форм ППЭ в аудиторию <Штаб ППЭ>;

- после завершения сканирования бланков всех аудиторий и форм Ппэ выполните экспорт

пакета с электронными образами бланков регистации с использованием токена члена

ГЭК - на флеш-накопитель дIя переноса данных между станциями ППЭ.

бы mь вьlполн ен а н епоср ed с mв енн о
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6.3 Передача пакетов с электронными образами бланков регистрации и форм ППЭ в РЩОИ и

проверка комппектности передаваемых ЭМ:

- на основной станции авторизации в разделе кОтправка в РЩОИ> перепайте пакеты с

электронными образами бланков регистрации и форм ППЭ в РI]ОИ:
/ в ortнeD Проверка комплектностп передаваемых материалов) укажите, если

необходlдло, сведения о колшIестве уIастников, удаленных в связи с нарушением

порядка или не закоlгIившlтх экзамен по уважительной причине - в соответствии

с формой IIПЭ 13-03К, а также комментарий;
r' введите Фио ответственного лица за передачу блаrп<ов в Рцои (член Гэк или

руководитель ППЭ);
,/ отметьте флажок кподтверждаю>), что выполнена проверка соответствия

передаваемых матершаJrов, вкпючая количество ДБОJ{Ь2; / нажмите кношqу

кПередать бланки в РЩОИ>.

Вансно! Еслu сосmав оmсканuрованньlх маmерuсиов не сооmвеmсmвуеrп крассаdке)) u

невозмосlсно выполнumь скqнuровqнuе mребуемоzо колuчесmва ЭМ, необхоduмо обраmumься в

РЦОИ dля полученuя коdа dосmупа ч рQзрешенuя неulmаmноЙ сumуацuu, ПолученныЙ коd

dосmупа слефеm ввесmu в поле KKod dосrпупа PItOИtl по сооmвеmсmву!оцем! преdцlmуL

Штаб IIПЭ
член ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

6.4 Подтверждение завершениJI передачи ЭМ в РЩОИ:

- на основной станции авторизаIц{и в рtвделе кОтправка в РЩОИ> после изменения статуса

пакетов с электронными образами бланков регисцации и форм ППЭ, а таюке пакета

(пакетов) с ответами rIастников КЕГЭ на значение кПередан> подтвердите завершенИе

передачи кнопкой кПодтвердtrгь>,

при необходимости прокомментируйте выявленное несоответствие при передаче бланков

в РЦОИ.

Штаб IШЭ
vIeH ГЭК,

руководитель
ппэ,

технический
специалист

6.5 Передача статуса в систему мониторинга готовности ППЭ:

- дождитесь поJrу{ения подтверждения от РЩОИ (стаryс кПодтвержден>) пО пеРеДаННЫМ

пакетам с электронными образами бланков регистации и форм Ппэ, а также пакету

(пакетам) с ответами у{астников КЕГЭ;

- после поJцrqgция подтвержденwянаосновной станции авторизации в рtвделе
кМониторинг> передаiлте статус кМатериалы переданы в РЩОИ>.

Штаб IШЭ
руководитель
ППЭ, член

гэк,
техни.Iеский
спецлtаJIист

6.6. Завершение экзамена на станциях сканирования в ППЭ:
- после ПоJI)лtения подтверждения о поJrу{ении бланков в Рцои завершите экзамен на

основной п резервной станциях скаЕирования в IIПЭ;

- сохраните протокол и журн:ш работы основной и резервной станций сканирования в Ппэ
на флеш-накопитель дш переноса данных между станциями ППЭ;

- на основной станции авторшации в ра:}деле кмониторинг> передайте электронные

станIши основноu и станций в ППЭ.

Штаб ППЭ
технический
специалист
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Приложение J\Гs2

к прикt}зу Минобр РТ
от << 3 |,>> Р,' 2022 г.

пункты проведения региональных тренировочных экзамена

на 5 апреля2022 r.

t{s flРl -д

ль
п/п

Муниципалитет Код rrунrсга Наименование tryнкта

1 г. Кызыл 0010 МБОУ СОШ Jф 1 им. М.А. Бухтуева
г. Кызыла

2 0020 МБоУ соШ }ф 2 г. fuзыла

J 0030 МБоУ СоШ Jф 3 г. Кызыла

4 0040 МБоУ Гимназия J,{b 5 г. Кызьша

5 0050 МБоУ Гимназия Ns 9 г. Кызыла

6 0080 МАоУ кЛицей JФ 15 имени г. Кызыла

7 0095 КЩО кАныяк>

8. г. Ак-,Щовурак 0100 МБОУ СОШ ]ф 4 г. Ак-,Щовурака

9 .Щзун-Хемчикский
кожуун

0110 МБОУ СОШ М 1 г. Чадана

10. Пий-Хемский кожуун 0150 МБОУ СОШ Ns 1 г. Туран

11 Улуг-Хемский кожуун 0170 МБОУ СОШ Ns 1 г. Шагонара

I2 Кызылский кожуун 01 80 МБоУ СоШ Jtlb l пгт Каа-Хем

13 Барун-Хемчикский
кожуун

0200 МБоУ СоШ N 2 с. Кызыл-Мажалык

|4. Тес-Хемский кожуун 0210 МБоУ Самагалтайская СоШ ]ф 2

15 Тандынский кожуун 0220 МБоУ соШ с. Бай-Хаак

16. Каа-Хемский кожуун 0230 МБОУ СОШ Ns 1 с. Сарыг-Сеп

|7. Овюрский кожуун 0240 МБОУ Хандагайтинская СОШ

18. Суг-Хольский кожуун 0250 МБОУ Суг-Аксынскм СОШ



l9. Бай-Тйгинский кожуун 0260 МБоУ Тээлинская соШ

20. Чаа-Хольский кожууtr 0270 МБоУ СоШ им. Ш.Ч. Сат с, Чаа-Холь

2t. Чеди-Хольский кожуун 0280 МБОУ Хову-АксынскЕuI СОШ

22, Эрзинский кожуун 0290 МБОУ СОШ с. Эрзин

23 Монгуr-Тайгинский
ко}куун

0з00 МБОУ СОШ J\Ъl с, Мугур-Аксы

24. Тере-Хольский кожуун 0310 МБОУ СОШ с. Кунгуртуг

25. Тоджинский кожууr 0320 МОУ СОШ с. Тоора-Хем



Приложение NЬ 3

к приказу Минобр РТ
от << tf >> а3 2022t.

Ng .Zf/ -д
Состав

региональной предr,rетной комиссии по проверке работ участников

.пl! Ф.И.О. эксперта Место работы, должность
1 Новикова Оксана Николаевна,

председатель предметной комиссии
МАОУ Лицей Jф 15 г. Кызьша, rштель
русского языка и литературы

2 Кабимулдинова
Майгуль Еркеба-пиновна, заместитель
председатеJIя предметной комиссии

ГАОУ РТ <Тувинский республиканский
лицей-интернат), }п{итель русского языка и
литературы

з виниченко Татьяна Николаевна ФГКОУ кКызьшское президентское кадетское

}лrилище ), преподаватель русского языка
4 ,Щамба Валерия Семис-ооловна МБОУ Лицей J'lЪ lб г. Кызыла, rIитель

русского языка и литературы
5 Кокова Аяна Мокур-ооловна МБОУ СОШ N 8 г. Кызыла, rIитель русского

языка и литературы
6 Куулар Чимис Эрес-ооловна МБОУ лицей М 16 г. Кызыла, rштель

русского языка и литературы
7 Саая Октябрина Александровна ФГКОУ кКызьшское президентское кадетское

}цилище), преподаватель русского языка
8 Монгуш Ирина Валерьевна ГБОУ РТ кАграрный лицей-интернатD,

}пIитель русского языка и литературы
9 Саая Кара-Кыс Кан-ооловна МБОУ СОШ с. Сукпак Кызылского кожуун4

rIитель русского языка и литературы
10 Монгуш Надежда Кара-ооловна МБОУ гимнЕLзия М 9 г. Кызы.па, r{итель

русского языка и литературы
11 Ооржак,Щолаана Санчайовна МБОУ СОШ Jф 2 г. Кызыла, rштель русского

языка и литературы
|2 Пономарева Евгения Александровна ГАНОО РТ кГосударственный лицей

Республики Тьтва>, rштель русского языка
lз Ооржак,Щолаана Санчайовна МБОУ СОШ Ns 2 г. Кызьша, rштель русского

языка
|4 Кок-Кыс Сюзанна Иргитовна ГАОУ РТ кТувинский рестryбликанский

лицей-интернат), rмтель русского языка
15 Сарьглар Елизавета,Щашовна ГБОУ РТ кАграрный лицей-интернат),

r{итель русского языка и литературы
16 ,Щолзатма Алтынай,Щандаровна МАОУ лицей }ф 15 г. Кызьша, уIIитель

русского языка и литературы



Приложение J,,lb 4
к приказу Минобр РТ

от <<g( >> р5 2022r
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Состав
(шенов государственной экзап,lенационной комиссии Республики Тьlва и их закрепление в

-д

Наименование МСУ, ППЭ, ФИО
(локумент) работlrика

Место работы

.Щепартамент по образованию Мэрии г. Кызыла
ППЭ ]0 "МБОУ СОШ Nsl tдl, М.Д, Бухmуева" z, Кьвьtла
санчат Бямба Санмн-оолович ГБУ РШИ "Тувинский кадетсцдЦд9рцуgl'
Хертек Оттук Орлан-оолович Муниципальное бюдхетное

общеобразовательное уФеждение "Гимназия М 5

города Кызыла Республики Тццq"
Пальцева Екатерина Альбертовна Муниципальное бюджетное

общеобразовательное rIреждение "Гимназия }Ф 7
города Кызьша Реqцуýдцщц Тыва"

ППЭ 20 МБоУ "СоШ м2 uм. д. д. длdьtн-оол е, Кызьlла"
Хунажык Кежикмаа Владимировна ГБУ РЦПМСС "Сайзырал"

Ховалыг Роланда Балчит-ооловна гБу рцпмсс "

Богданова Анастасия Ивановна .Щепартамент по образованию Мэрии г. Кызьша

Найдан Ай-Кыс Альбертовна Муничипальное бюджетное
общеобразовательное учреждение "Гимназия Jф 7

города Кызыла Республики Тыва"

ППЭ 30 МБоУ СоШ м3 lllvreшlt Т. Б, Кечшt-оола z. Кьtзьtла

Ендан Азиймаа Андреевна ГБПОУ РТ "Тувинский политехнический

Анай-оол Зинаида Маадыевна ГБПОУ РТ "Тувинский политехнический
li

Шьшрап Лариса г. Кызьrла

Куулар Эрес Олегович мкоу Всош г. Кызьша

ППЭ 40 МБоУ Гuмнсlзuя Np 5 z. Кьtзьtла

Чюдюк Евгения Леонидовна ,Щепартамент по образованию Мэрии г. fuзыла

Тюлюш Мерген Алексеевич Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение "гимназия М 8

Кызьrла Тыва"

ППЭ 50 МБоУ Гtlмназuя М 9 z, Кьtзьtла

Монгуш Юрий Владимирович ГБПОУ РТ "Тувинский техникрл
информачионньD( технологий "

Нончат Алимаа Суворовна Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение " Средняя

общеобразовательная школа },,lb8 города Кызьша
Тыва"

Сулер-оол Сай-Суу Анатольевна .Щепартал,rент по образованию Мэрии г. Кызьшlа

ППЭ 80 МДОУ "ЛuцейМ15 uменu Н,Н, " z. Кьвьlла

Ондар Маргарита Эрес-ооловна ГБПОУ РТ "Тувинский техникум
технологий"

Монгуш Екатерина Юрьевна ,Щепартаrr,rент по образованию Мэрии г. Кызыла

департамент по образованию Мэрии



ППЭ 95 МБОУ КЦО "Дныяк" z. Кьtзьtла

Бады Айгуля Орлановна ,Щепартапrент по образованию Мэрии г. Кызьша

Калдар-оол Марта Хертековна
ГБПОУ "Тувинский сельскохозяйственньй

техникр{

"Управление образовапия" городского округа города Ак-.Щовурак

ППЭ 100 МАОО лuцей "Олчей" z. Дк-fовурак
Ензак .Щолаана,Щелеш-ооловна Управление образования

Кара-Сшr Салгшl Никитич ГБПОУ РТ "Тувинский сельскохозяйственный
техник5д{"

Муничппальное казенное учреlrцение управлешие образования адмпнистрации
мyниципального района "Бай-Тайгидqкцй :кожуун Ресrrублики Тыва"
ППЭ 260 МБОУ Тээлuнская СОШ uJуленu В, Б. Кара-Сма
,Щонгак Радион Маадыр-оолович Управление образования

Хомушку Надежда Лаlчrа-Сереновна ГБПОУ "Кызьшlский транспортный техникум"

Управленпе образованшя адмшнистрацпп района
ППЭ 200 МБоУ СоШ ]ф2 с. Кьtзыл-Маэюсulьrк

.I[астй-оол Светлана Тодаштайовна Управление
Чаш-оол Юрий Алексеевич ГАОУ,ЩПО "Тувинский институг рtввития

образования Республики Тыва"

Управление образования адмиЕистрацпп муниципального района .Щзуш-Хемчпкский
кожrун Ресrrублики Тыва
ППЭ ] l0 МБоУ СоШ м I z. Чаdана

Монгуlп Сылдыс Григорьевич Управление

Куулар чечекмаа Болат-ооловна МБоУ СоШ М4 г. fuзыла
муниципальное учреrIцешие "управленпе образовапия адмппистрации каа-хемского
района Ресrryблrrки Тыва"
ППЭ 230 МБОУ СОШ М 1 с, Сарыz-Сеп
Ензак Саяна Семеновна у
Байыр-оол Айнеш Урнзаевна МБоУ СоШ ]ф8 г. Кызыла

Управление образовапия Администрацип муниципаJIьного района "Кызылскlлй
Тыва

ППЭ I80 МБоУ СоШ Ns 2 uм. Т,Б, пzm Каа-Хем

Павлова Любовь Сергеевна МБоУ СоШ Jф1 пгт. Каа-Хем

Чаш-оол Оксана Сергеевна
шимит Начын Станиславович кпку
Таtvtдын Эрес Эртинеевич ФГкоУ "Кызылское ПКУ"

Управление образования адмшнистрации муниципаJIьного райопа "Монrун-Тайгинский
Тыва"

ППЭ 300 МБоУ СоШ М ] с. ксь,

Иргит Айгуля Геннадьевна Управление образования

Донгак Омак Алдын-оолович МБоУ Гимназия Ns5 г. fuзыла
МупиципаJIьное казенное учреilцение Управления образованием Ммиппстрации

ППЭ 240 МБоУ Ханdаzайmuнсксlя СоШ
Монгуш Буян Эрес-оолович

Шинин Анна Бадысуровна ГБОУ РТ "Тувинский строительный техникуil{"

Муничипальное казенное учреяцение "Управление образованием" администрации

пий-хемского
ппэ l50 мБоу сош ]ф ]

Маады Чаян Алекс{шдрович у

Управление образовшtия



ФГкоУ "Кызылское ПКУ"Ондар Буян Эртинеевич

Управление образованпя пдминпстрsцпп
коil(ууп Ресrryбликп Тыва

муниципаJIьного района Сут-Хольский

ППЭ 250 МБОУ Суа-Дксьtнская СОШ
Управление образованияЖуков Тимур Сатович

ГАОУ "Аграрный лицей-интернат РТ"Монгуlп Айдыс Борисович

МуниципаJIьное казенное учреtrценпе
Тандипского кожууна

Управление образования администрации

ППЭ 220 МБоУ СоШ с. Бай-Хаак
Управление обрq?oцqцияОоржак Алена Владимировна

ГБПОУ РТ "Кызылский колледж искусотв им.
А.Б. Чыргал-оола"

Балдир Белекмаа Олчей-ооловна

МБОУ СОШ с. Кунгуртуг
ППЭ 310 МБОУ СОШ с. Кунzурmуе

Администрация Тере-Хольского района,Щолзатмаа Айлаш Эрес-ооловна
МБоУ соШ М16 г. КызылИрrи т Иргит-оол Буян оглу

Муниципальное учре2Iсдение "Управленпе образования администрациш
мунпцппального районq Ц ес-Хемский кожуун Ресrryблики Тыва"
ППЭ 2]0 МБоУ Самаzалmайская СоШ м 2

Управление образовшtиясанчат Салбакай Ланзыевна
МБоУ "Лицей Nsl6" г. Кызыла,Щонгак Юлия Макаровна

Тоджинского Тыва

ППЭ 320 МБОУ СОШ с. Тоора-Хем лtлленu Л,Б,Чаdалtба
Управление образовшlия.Щовут Оюмаа Малин-ооловна

ГБПОУ РТ "Тувинский сельскохозяйственный
ll

Салчак Херел Седопович

Управленпя образовапия адмпншстрдцип мупиципального района Улуг-Хемский
Тыва

ППЭ 170 МБоУ СоШ Ns ] z. TbtBa

Сенди Ольга
ГБНОУ "РООМХШИ им. Р.Щ. Кенленбиля"Хертек Варьяна Кан-ооловна

у чаа-хольскогоавление
ППЭ 270 МБоУ СоШ tlM, Ш. Ч. Саm с, Чаа,Холь

Управление образованияУзун-оол николаевич
РТ с. Ийи-Тал"школа-гБоу "Алдын-оол
РТ с. Ийи-Таll"гБоу "Садrчы э

Чеди-Хольскогоу.
ппэ 280 мБоу ксынсксtя Сош

Вадимовна
ГАОУ "Тувинский республиканский лицей-салгын-оол Чинчи Ролановна

Тыва
ulкола uм, С, Чакар"

у образовшrияАнатольевна
ГБПОУ РТ "Тринский политехническийОлчей Розалия Хомушкуевна

Управление образования

ппэ 290 мБоу


